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Korekta semestrow IlI-1V (wrzesieh 2023)
semestru IV (luty 2024)

data zatwierdzenia przez Rade Instytutu

pieczec i podpis dyrektora

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA
I INFOBROKERSTWO

nauki humanistyczne, nauki spoteczne
historia 60%

nauki o polityce i administracji 20%

nauki o komunikacji spotecznej i mediach 20%
| stopien

ogodlnoakademicki

studia stacjonarne

licencjat

Wynik egzaminu maturalnego z jezyka polskiego (poziom podstawowy lub
rozszerzony — cze$¢ pisemna) lub historii (poziom podstawowy lub rozszerzony —
czesc pisemna).

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO

studia stacjonarne | stopnia
2022-2023



Wynik z poziomu rozszerzonego przemnozony zostanie przez wspotczynnik 1,5.
Stara matura: wynik egzaminu dojrzatosci z jezyka polskiego lub historii — czesé

pisemna.

Efekty uczenia sie

Symbol efektu
kierunkowego

K_WO01

K_W02

K_W03

K_Wo04

K_WO05

K_W06

K_WO07

K_W08

K_WO09

K_uo1l

Kierunkowe efekty uczenia sie

WIEDZA

W zaawansowanym stopniu zna terminologie,
przepisy prawno-normatywne oraz teorig i
metodyke z zakresu archiwistyki oraz
zarzgdzania dokumentacjg wykorzystywang w
kancelariach i w archiwach biezgcych i
historycznych
Posiada wiedze na temat tradycyjnych i
elektronicznych zroédet informacji i wiedzy
W zaawansowanym stopniu zna procesy,
wydarzenia, zjawiska i pojecia z zakresu
historii administracyjnej, spoteczno-
gospodarczej, kulturowej i politycznej
potrzebne do realizacji zadan z zakresu
archiwistyki
W zaawansowanym stopniu zna metody
pozyskiwania, odczytywania oraz analizy i
interpretacji réznorodnych historycznych i
wspotczesnych zrodet informacji w zakresie
potrzebnym do realizacji funkcji archiwow i
zadan infobrokerskich
W zaawansowanym stopniu zna zasady
organizacji i funkcjonowania kancelarii oraz
archiwéw biezgcych i historycznych
W zaawansowanym stopniu zna zasady
kierujgce wypetnianiem funkcji archiwow
(zakres archiwistyki), tj. gromadzeniem,
przechowywaniem, opracowywaniem i
udostepnianiem materiatdéw archiwalnych
Zna najnowsze systemy informacyjno-
wyszukiwawcze, organizujgce prace osrodkow
informacji naukowej i biznesowej oraz
kancelarii i archiwdéw w spoteczenstwie
informacyjnym
Ma podstawowg wiedze dotyczgcg ochrony
prawa autorskiego i praw pokrewnych oraz
zarzadzania zasobami wiasnosci intelektualnej
Wie jakie znaczenie miata tacina w praktyce
kancelaryjnej i archiwalnej w panstwach
zachodnioeuropejskiego kregu kulturowego

UMIEJETNOSCI
Potrafi wykonac¢ okreslone czynnosci zwigzane
z pracg w kancelarii oraz w archiwum
historycznym lub biezgcym wykorzystujgc
wiedze zdobytg w trakcie studiow oraz

Odniesienie do efektow uczenia sie

zgodnych

z Polskg Rama Kwalifikacji

Symbol
charakterystyk
uniwersalnych

| stopnia

PeU_W

P6U_W

P6U_W

P6U_W

P6U_W

P6U_W

P6U_W

P6U_W

P6U_W

P6U_U

Symbol charakterystyk
Il stopnia

P6S_WG

P6S_WG

P6S_WG

P6S_WG

P6S_WG

P6S_WK

P6S_WG

P6S_WG

P6S_WG

P6S_UW

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO
studia stacjonarne | stopnia
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K_U02

K_U03

K_U04

K_U05

K_U06

K_U07

K_KO1

K_K02

K_KO3

K_K04

przepisy prawno-normatywne
Potrafi umiejetnie korzysta¢ z komputera, w
tym z wybranego specjalistycznego
oprogramowania, w sposob prawidtowy
wyszukujgc, oceniajgc, selekcjonujac,
przetwarzajgc, opracowujgc i udostepniajgc
informacje w jezyku polskim i obcym
Potrafi obstugiwa¢ wybrane systemy do
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg
oraz narzedzia informatyczne
wspomagajgcych realizacje zadan
kancelaryjno-archiwalnych i infobrokerskich
Potrafi stosowac¢ regulacje prawne dotyczgce
zasad postepowania z informacjg i
dokumentacija
Potrafi formutowac i analizowa¢ problemy
badawcze z zakresu nauk historycznych,
archiwistyki i zarzgdzania dokumentacja,
dobierajgc potrzebne do ich rozwigzania
metody, zrddta oraz aparat naukowy
Potrafi wykorzystywac najnowsze i historyczne
pomoce naukowe z zakresu historii,
archiwistyki i zarzgdzania dokumentacjg
(podreczniki, opracowania, edycje zrodet,
stowniki, encyklopedie, inwentarze, bazy
danych, etc.) w celu realizacji naukowych i
praktycznych zadan archiwisty i zarzadcy
dokumentacija
Potrafi komunikowaé sie w przynajmniej
jednym jezyku obcym nowozytnym na
poziomie B2 oraz przettumaczyc, z
wykorzystaniem stownika oraz tablic
gramatycznych, prosty tekst w jezyku tacinskim
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli
zawodowej archiwisty i zarzadcy dokumentac;ji
oraz infobrokera, systematycznego
doksztatcania sie oraz przestrzegania zasad
etyk zawodowych
Jest gotéw do uczestniczenia w zyciu
kulturalnym oraz spotecznego zaangazowania
na rzecz aktywnej ochrony dziedzictwa kultury
Szanuje i rozumie réznice pogladéw
determinowanych zréznicowanym podtozem
narodowym, etnicznym i kulturowym
Jest gotéw do popularyzacji wiedzy o
zastosowaniu i znaczeniu dokumentacji oraz
uswiadamiania spoteczenstwu koniecznosci
zachowania materiatéw archiwalnych w celu
wspierania rozwoju wszelkich przejawow
aktywnosci ludzkiej

P6U_U

P6U_U

PeU_U

P6U_U

P6U_U

P6U_U

P6U_K

P6U_K

P6U_K

P6U_K

P6S_UW

P6S_UW

P6S_UU

P6S_UU

P6S_UW

P6S_UW

P6S_KK
P6S_KR

P6S_KO

P6S_KK
P6S_KR

P6S_KO

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO
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Sylwetka
absolwenta

Uzyskiwane
kwalifikacje
oraz uprawnienia
zawodowe

Dostep
do dalszych
studiow

Jednostka badawczo-dydaktyczna wtasciwa
merytorycznie dla tych studiow

Absolwent:

. potrafi profesjonalnie wyszukiwaé, oceniaé, selekcjonowac, przetwarzaé i
udostepnia¢ informacje;
. jest przygotowany do podjecia pracy urzednika w urzedach panstwowych i

samorzgdowych wszystkich szczebli oraz archiwisty w archiwach wchodzgcych w
sklad panstwowej sieci archiwalnej oraz tych spetniajgcych funkcje archiwalne w
zakresie niepanstwowego zasobu archiwalnegi;

. moze zarzadzac kancelarig wspoétczesng zardwno w przedsiebiorstwie, jak i w
urzedzie;

. jest przygotowany do pracy w instytucjach kultury i samorzgdowych;

. posiada umiejetnos¢ obstugi systemow elektronicznego zarzgdzania
dokumentacja;

. posiada wiedze o dokumencie tradycyjnym i elektronicznym, o zasadach

gromadzenia i opracowania dokumentow wspoiczesnych, zasadach i technikach
zarzgdzania dokumentacjg i informacjg we wspétczesnych kancelariach;

. posiada znajomos¢ systeméw kancelaryjnych dawnych i wspofczesnych;

. ma umiejetnosci porzgdkowania i selekcji dokumentac;ji;

. posiada umiejetnosci analizy i krytyki zrédet, orientacje w literaturze
przedmiotu;

. umie odczyta¢ dokumentacje powstatg na ziemiach polskich;

. posiada wiedze o przebiegu procesu historycznego szczegodlnie w zakresie
historii Polski, historii ustroju i zrodtoznawstwa;

. posiada przygotowanie do pracy w firmach brokerskich lub jako

dokumentalista — researcher w mediach (prasie, radiu, telewizji) i specjalistycznych
dziatach dokumentacyjnych réznych firm i przedsiebiorstw;

. potrafi zbiera¢ informacje ogdlne o rynku okreslonych ustug czy towaréw;

. posiada wiedze, jak organizowa¢ dostep do zewnetrznych polskich i
zagranicznych zrodet elektronicznej informacji oraz funkcjonowaé w oparciu o
programy do obstugi wtasnych warsztatéw informaciji;

. posiada przygotowanie do pracy w serwisach internetowych, firmach
zajmujgcych sie prowadzeniem analiz, czasopismach branzowych, agencjach
reklamowych.

Uzyskane kwalifikacje i uprawnienia zawodowe to: archiwista, archiwista zaktadowy,
specjalista zarzgdzania dokumentacjg, infobroker. Absolwenci sg przygotowani do
pracy w archiwach panstwowych, zaktadowych, koscielnych, czy sektora prywatnego
oraz w instytucjach kultury. Uzyskujg kompetencje niezbedne w pracy urzednika — sg
specjalistami w zakresie koordynowania czynnos$ci kancelaryjnych oraz nabywajg
umiejetnosci elektronicznego zarzadzania dokumentacjg. Sg przygotowani do pracy
jako brokerzy informacji w mediach i specjalistycznych dziatach dokumentacyjnych
przedsiebiorstw i firm.

Studia Il stopnia, studia podyplomowe

Instytut Historii i Archiwistyki

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO

studia stacjonarne | stopnia
2022-2023



PLAN STUDIOW W UKLADZIE SEMESTRALNYM

[studia stacjonarne | stopnia]
2022-2023

Semestr |

Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa kursu zaje¢ w grupach m E/- |punkty
T | D ECTS
W o | R
AlK|IL|S|P|Z ‘3"
«
Wstep do archiwistyki 30 30 zal z 3
oceng
Wstep do zarzgdzania dokumentacj 20 20 zal z 3
ep 9 13 ocena
Wstep do infobrokeringu 20 20 | Az | 3
oceng
Rozwaj form kancelaryjnych 10 | 20 30 E 4
Historia Polski w $redniowieczu 15 15 zal 2
s - ; ; , zal z
Ustrdj i administracja Polski do konca XV w. 20 20 3
oceng
Zrédtoznawstwo ($redniowiecze) 15 15 zal 2
Elementy jezyka tacinskiego i kultury antycznej 20 10| 30 zal 3
: . . zal z
Internet jako narzedzie pracy infobrokera 20 20 3
oceng
10 | 140 40 10 | 200 1 26

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO
studia stacjonarne | stopnia
2022-2023




Kursy do wyboru:

godziny kontaktowe

nazwa kursu zaieé w grupach m | I | E/-|punkty
jecworp g | R ECTS
o @
W S | 3
A |[K |[L [S [P |
«
Zajecia do wyboru:*
- Dziedzictwo kulturowe starozytnosci 30 30 | zal 3
- Dokumenty $wiata antycznego
30 30 3
* Student wybiera 1 kurs
Pozostate zajecia
rodzaj zaje¢ godz pEuCr:l_IFtSy
Szkolenie z zakresu bezpieczenstwa i higieny ksztalcenia 4
Szkolenie biblioteczne 2
Ochrona wtasnosci intelektualnej 15 (zal) 1
1

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO

studia stacjonarne | stopnia
2022-2023




Semestr Il

Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach m E/- | punkty
o & ECTS
W ) N
A|K|L|S|P|2]|3
(o]
Prawo archiwalne 30 30 E 4
Wspotczesna kancelaria 30 30 E 4
Profesjonalne wyszukiwanie informacji 30 30 E 4
Historia Polski XVI-XVIII w. 15 15 zal 1
- ; . zal z
Ustrdj i administracja Polski XVI-XVIII w. 20 20 3
oceng
Zrédtoznawstwo nowozytne 15 15 | zal 1
. zal z
Statystyka opisowa 20 20 ocena 3
Podstawy paleografii i neografii facinskiej 30 30 zal z 3
oceng
Dzieje prasy do konca XVIII w. 15 15 zal 1
30| 115 | 30 | 30 205 3 24
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu zaje¢ w grupach m | T |E/-| punkty
Jee warp o | N ECTS
W -
S 3
A |K |[L (S |P |5
(o]
Lektorat jezyka angielskiego — B2-1
Lektorat jezyka francuskiego — B2-1
Lektorat jezyka niemieckiego — B2-1 40 40 | zal 3
Lektorat jezyka rosyjskiego — B2-1
Zajecia do wyboru:*
- Heraldyka i sfragistyka
. 30 30 | zal 3
- Podstawy genealogii
- Ikonografia i epigrafika
* Student wybiera 1 kurs 30| 40 70 6

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO
studia stacjonarne | stopnia
2022-2023




Semestr Il

Zajecia dydaktyczne obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach m E/- | punkty
o | & ECTS
W Q N
A|K|L|S|P g 3
(o]
Teoria archiwalna 20 20 E 3
Archiwoznawstwo 15 | 15 30 E 4
Wspotczesne archiwa biezgce 30 30 E 4
Promocja archiwow 15 15 zal z 2
oceng
Historia Polski XIX w. 15 15 zal 1
Ustroj |_adm|n|straCJa ziem polskich i Polski 15 | 15 30 zal z 3
w XIX T XX w. oceng
Zrédtoznawstwo XIX wieku 15 15 | zal 1
Elementy przedsiebiorczosci* 15 15 zal 1
65 | 105 170 3 19

* kurs realizowany wspolnie z kierunkiem Muzealnictwo oraz biznes w dziedzictwie kulturowym

Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu zaje¢ w grupach M | & |E/-| punkty
o 5 ECTS
w 5 =
A K (L [S|P é
Lektorat jezyka angielskiego — B2-2
Lektorat jezyka francuskiego — B2-2
Lektorat jezyka niemieckiego — B2-2 40 40 | zal 3
Lektorat jezyka rosyjskiego — B2-2
Kultura fizyczna 30 30 |zal
Zajecia do wyboru*:
- Archiwa rodzinne 30 30 i 3
- Problemy wspotczesnej archiwistyki koscielnej (x2)* (x2)* (x2)*
- Demografia historyczna
90 | 40 130 9

* student obowigzkowo wybiera 2 kursy

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO
studia stacjonarne | stopnia
2022-2023




Semestr IV

Zajecia dydaktyczne obligatoryjne

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO

studia stacjonarne | stopnia

2022-2023

godziny kontaktowe
nazwa kursu zajgé w grupach  |m E/- | punkty
o QIJJ ECTS
W ) N
A|K|L]|S g 3
(o]
Organizacja archiwéw polskich 10 | 10 20 E 3
Dokumentacja elektroniczna 10 20| 30 E 3
Informacja biznesowa i wywiad rynkowy 20 20 zal 1
Systemy wyszukiwania informacji 15 15 zal 1
Historia Polski XX wieku 15 15 zal 1
Zrédtoznawstwo XX wieku 15 15 zal 1
Podstawy neografii rosyjskiej 30 30 zal z 3
wy g YISKI€] oceng
Objazd naukowy 10 | 10 20 zal 1
Miedzynarodowe bazy danych w biznesie 30 30 zal 2
20 |50 | 30| 75 20| 195 2 16




Kursy do wyboru:

godziny kontaktowe
nazwa kursu zaje¢ w grupach ('.2 § E/- |punkty
) © ECTS
w 3| 3
A |K L (S [P |3

Lektorat jezyka angielskiego — B2-3
Lektorat jezyka francuskiego — B2-3
Lektorat jezyka niemieckiego — B2-3 30 30 E 4
Lektorat jezyka rosyjskiego — B2-3
Kultura fizyczna 30 30 zal
- Konwersatorium — archiwistyka sal 7
- Konwersatorium — zarzgdzanie 30 30 ocen 4
dokumentacjg* a
- Metodologia pracy naukoyvej . 30 30 sal 3
- Warsztat naukowy archiwisty

30| 60 |30 120 1 11
* Studenci wybierajg jeden kurs
Praktyki

. forma
PSR L godz. | tyg. |zaliczen %ug1|ft8y
ia
Praktyka zawodowa w biurze, w archiwum
. L - 160 4 zal 5
historycznym/zaktadowym lub w firmie infobrokerskiej
5

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO

studia stacjonarne | stopnia
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Semestr V

Zajecia dydaktyczne obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach m E/- punkty
ol @ ECTS
W Q N
A|K|L|S]|P g 3
(o]
Metodyka archiwalna 30 30 E 3
Zarzgdzanie dokumentacjg nieaktowg 15 15 zal
Elektroniczne zarzgdzanie dokumentacjg cz.1 30 30 E 4
Edukacja i popularyzacja w archiwach 30 30 zal z 2
oceng
Komputeryzacja i informatyzacja archiwéw 15 15 zal 1
Formy preze_ntowama informacji w dziatalnoéci 20 20 E 3
infobrokerskiej
Podstawy neografii niemieckiej 30 30 zal z 2
Wy 9 J oceng
Dokument w stosunkach miedzynarodowych 15 15 zal 1
Historia prasy polskiej XIX w. (do 1918 r.) 15 15 zal 1
151110 |30 | 45 200 3 18

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO
studia stacjonarne | stopnia
2022-2023



Kursy do wyboru:

* Student wybiera 2 kursy.

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO

godziny kontaktowe
nazwa kursu zaje¢ w grupach g § E/- | punkty
) ® ECTS
w 3 | 3
A K |[L |S a
Seminarium dyplomowe 15 15 zal 6
Zajecia do wyboru:*
- Archiwa i biblioteki polskie za granicg 30 30 i 3
- Osrodki dokumentacyjne (x2) (x2) (x2)
- Archiwa IPN
60 15 75 12

studia stacjonarne | stopnia
2022-2023




Semestr VI

Zajecia dydaktyczne obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa kursu . m E/- | punkty
zajeé w grupach iy P ECTS
W 2| K
Al K L|S 2| 3
(o]
Elektroniczne zarzgdzanie dokumentacjg cz. 2 30 30 E 4
. .. . . zal z
System informac;ji archiwalnej 26 26 3
oceng
Kancelarie, a_rch_lwa i dokumentacja Kosciota 26 26 E 4
rzymskokatolickiego
: . zal z
Ksztaltowanie zasobu archiwalnego 15 15 1
oceng
Kultura dokumentacyjna 15 15 zal z 1
oceng
Profilaktyka konserwatorska w archiwach 15 15 zal 1
Historia prasy polskiej XX w. (od 1918 .) 15 15 zal 1
86 56 142 2 15
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach M| & |E/-| punkty
3 5 ECTS
W S | 3
A |[K |L |S 2
Seminarium dyplomowe 30 30 |zal 8
30 8

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO

studia stacjonarne | stopnia

2022-2023




Egzamin dyplomowy

Tematyka Punkty
ECTS

Egzamin dyplomowy licencjacki odbywa sie przed komisjg powotang przez Dyrekcje Instytutu
Historii i Archiwistyki i sktada sie z dwdch czesci.
W czesci pierwszej komisja zadaje egzaminowanemu pytania sprawdzajgce wiedze z zakresu
tresci realizowanych w toku studiow licencjackich ze szczegdlnym uwzglednieniem znajomosci
problematyki archiwistyki, zarzgdzania dokumentacjg, historii i infobrokerstwa oraz stosowania !
nabytej wiedzy merytorycznej w praktyce zawodowe;j.
W czesci drugiej komisja moze zadawaé pytania dotyczgce pracy licencjackiej, umozliwiajgce
m.in. sprawdzenie, czy praca licencjacka zostata przygotowana i napisana samodzielnie.

ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO
studia stacjonarne | stopnia
2022-2023




\ R
INSTYTUT HISTORII | ARCHIWISTYKI

UNIWERSYTETU
KOMISHT EDUKACSH NARODOWES W RRAKOW!IE

UNIWERSYTET

Komisji Edukacji Narodowe] w Krakowie

Instytut Historii i Archiwistyki

ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakéw tel. +48 12 662-61-82
www.ihia.up.krakow.pl e-mail: historia@up.krakow.pl

Krakdéw, dn. 29 lutego 2024 r.

Uchwala nr 1/2024

z posiedzenia Rady Instytutu Historii i Archiwistyki
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej

w Krakowie z dnia 28 lutego 2024 r.

Cztonkowie Rady Instytutu Historii i Archiwistki w glosowaniu jawnym jednomyslnie
zatwierdzili korekty w programie i planie studiow na kierunku Archiwistyka, zarzadzanie
dokumentacjg i infobrokerstwo (studia stacjonarne I stopnia) dla toku rozpoczetego w roku

akademickim 2022/2023.



INSTYTUTOWA RADA SAMORZADU STUDENTOW

UNIWERSYTETU KOMISJI EDUKACIINARODOWE
W KRAKOWIE

Krakow, 28 luty, 2024 roku

Opinia Instytutowej Rady Samorzadu Studentow
Historii 1 Archiwistyki
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

w sprawie korekty programéw studiow

Na podstawie dostgpnych zrédet Instytutowa Rada Samorzgdu Studentow Instytutu

&

Historii 1 Archiwistyki Uniwersytetu Pedagogicznego im. KEN w Krakowie dokonala oceny

korekty programow studiow.

Nawiazujac do dokonanej analizy, wyraza pozytywna opinig.

UZASADNIENIE

Instytutowa Rada Samorzadu Studentow Instytutu Historii i Archiwistyki w skladzic
Janik Hubert, Midura Tatiana i Pirog Adam wydaje taka decyzje . poniewaz korekty

wprowadzone do programow studiow sa niezbedne i uzasadnione.

Tatiana Midura

Przewodniczaca Instytutowej Rady Samorzadu Studentow
Instytutu Historii 1 Archiwistyki
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