PROGRAM STUDIOW WYZSZYCH
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2023/2024

data przyjecia przez Rade Instytutu Prawa, Ekonomii i Administracji

pieczec i podpis dyrektora

Studia wyzsze

e s ADMINISTRACJA
Dziedzinaly dziedzina nauk spotecznych
Dysc(yozlizgzggdaca nauki o polityce i administracji 71%
d‘;‘;‘;ﬁﬁ‘;‘; nauki prawne 24%
(% udzial) ekonomia i finanse 5%
Poziom drugiego stopnia
Profil ogolnoakademicki
e NIESTACJONARNE
e Administracja samorzadowa
Specjalnosei : é_olar:jwrirr]liirs]'i[;?rcgsjzektora prywatnego
e Koordynator polityk publicznych
Punkty ECTS 120

Czas realizacji

(liczba semestrow) 4
Uzyskiwany .
tytul zawodowy magister

Warunkiem przyjecia na studia jest posiadanie dyplomu ukonczenia studiow I stopnia
oraz konkurs dyploméw. Przy jednakowych ocenach decyduje Srednia ocen ze studiow I
stopnia (licencjackich).

Warunki przyjecia
na studia



Efekty uczenia sie:

Symbol efektu
kierunkowego

K2 W01

K2_W02

K2_\WO03

K2_W04

K2_U01

K2_U02

K2_U03

K2_U04

K2_U05

K2_Ko01

K2_K02

Kierunkowe efekty uczenia si¢

WIEDZA
Posiada rozszerzong i poglgbiona wiedze, terminologi¢, znajomos¢ badan
oraz trendy rozwojowe w zakresie nauk o polityce, administracji, prawie i
ekonomii, w tym o ich miejscu i znaczeniu w systemie nauk. Posiada
poglebiong wiedze o metodologii badan stosowanej na gruncie ww. nauk,
uwzgledniajaca stopien skomplikowania i r6znorodnosci nauki.
Posiada szczegdtowa wiedzg o zagadnieniach z zakresu prawa polskiego,
prawa migdzynarodowego i prawa Unii Europejskiej, a takze o wzajemnych
relacjach miedzy tymi systemami prawnymi oraz kierunkach rozwoju.
Ma zaawansowang wiedz¢ o organach wladzy publicznej, procedurach ich
dzialania w Rzeczypospolitej Polskiej. Zna ich historyczng ewolucje,
spoleczne uwarunkowania zagadnien ustrojowych i kompetencyjnych.
Posiada wiedz¢ w zakresie rezimow odpowiedzialno$ci prawnej, w tym
zasad i procedury audytu, kontroli, nadzoru i post¢powania dyscyplinarnego
w administracji publicznej, problematyke finansow publicznych panstwa i
samorzadu terytorialnego.
Zna i rozumie poje¢cia i1 zasady dotyczace zarzadzania zasobami wlasnosci
intelektualnej. Posiada wiedz¢ na temat zasad tworzenia i rozwoju form
indywidualnej przedsiebiorczosci.
UMIEJETNOSCI
Prawidlowo i efektywnie stosuje aparat pojeciowy z dyscypliny nauk o
administracji. Prawidtowo wyjasnia, dobiera metody badawcze, analizuje
dane i interpretuje zjawiska i procesy zachodzace wewnatrz administracji
publicznej.
Analizuje ikreatywnie rozwigzuje konkretne problemy =z zakresu
administracji, biorac pod uwage obowigzujace normy i reguly,
wypracowane orzecznictwo sadowe i administracyjne, oraz poglady
wyrazane w literaturze dotyczace badanych zagadnien. Identyfikuje
wspoélczesne problemy prawne i dylematy moralne skomplikowane i
nietypowe, powstajagce w warunkach nieprzewidywalnych, w zwigzku z
dziataniami administracji w sferze imperium i dominium. Potrafi réwniez je
werbalizowa¢, takze w ramach prowadzonej debaty.
Ma umiejetno$ci jezykowe w zakresie dziedzin nauki i dyscyplin
naukowych, wlasciwych dla administracji, zgodne z wymaganiami
okreslonymi dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia
Jezykowego.
Potrafi dziata¢ indywidualnie i grupowo, w szczegdlnosci potrafi przyjaé
role lidera, arbitra czy mediatora, posiada umiejetnosci organizacyjne,
polegajace na kierowaniu praca zespotu.
Potrafi samodzielnie planowaé swoja przysztos¢ zawodowa oraz
ukierunkowywa¢ innych do rozwoju intelektualnego, ogolnego oraz
pozostajacego w zwigzku z pracg w administracji publicznej.
KOMPETENCIJE SPOLECZNE
Ma zdolno$¢ krytycznej analizy rzeczywisto$ci, w tym rozwazania racji
,Za” 1 ,przeciw”. Potrafi racjonalnie i merytorycznie argumentowaé w
dyskusji.
Wykazuje postawe zaangazowania ikreatywnosci w konstruowaniu
projektow spotecznych, uwzgledniajacych aspekty polityczne, prawne, i
ekonomiczne oraz przewiduje wielokierunkowe skutki spoleczne

Odniesienie do efektow
uczenia si¢ zgodnych
z Polska Rama
Kwalifikacji

Symbol

charakterystyk
11 stopnia?

Symbol
charakterystyk
uniwersalnych

| stopnia*

P7TUW | P7S_WG
P7UW | P7S_WG
P7TUW | P7S_WG
P7UW | P7S_WK
P7UU | P7S_UW
P7UU | P7S_UW
P7UU | P7S_UK
P7UU | P7S_UO
P7UU | P7S_UU
P7U K | P7S_KK
P7U K | P7S_KO

! Zgodnie z zalacznikiem do ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.

2 2016, poz.64)

2 Zgodnie z zatgcznikiem do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r.
w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji (Dz. U. z 2018 r., poz. 2218).



dziatalno$ci wiasnej jak i zespotowej. Jest $wiadomy konieczno$ci
podejmowania rozmaitych 161 obywatelskich, w tym podejmowania decyz;ji
wyborczych.

K2_KO03

Ma swiadomo$¢ i docenia wage profesjonalizmu i etycznego kontekstu
podejmowanych dziatan oraz rozwijania dorobku zawodowego.

P7U K | P7S_KR

Formy sprawdzania efektow uczenia sie
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K01 X X X X X
K02 X X X X X
KO3 X X X X X
Absolwent kierunku administracja Il stopnia — profil ogdlnoakademicki nabyt poglgbiona
wiedze, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne do dziatania w sposob obywatelski
(spoteczny), potrafi dziata¢ z innymi i dla innych. W szczegdlnosci uzyskal wszechstronne i
doglebne przygotowanie do petnienia réznorodnych roél spotecznych, w tym do sprawowania
funkcji w szeroko rozumianej administracji — zar6wno w administracji publicznej (rzadowej i
samorzadowej), gospodarczej, jak rowniez w instytucjach i podmiotach niepublicznych.
Obszerna widza i umiejetno$ci pozwalajg mu na wykorzystanie metod i narzedzi potrzebnych do
przygotowania projektow czy innych przedsiewzig¢ zgodnie z interesami panstwa badz
interesami konkretnej spotecznosci czy potrzebami rynku pracy. W zakresie kompetencji
absolwent kierunku administracja o profilu ogoélnoakademickim uzyskat nawyki
systematycznego ksztalcenia si¢, Swiadomos¢ konieczno$ci zdobywania nowych kwalifikacji
uwzgledniajacych aktualne wymagania rynku pracy, potrzebe cigglego poglebiania wiasnej
Sylwetka wiedzy i konieczno$ci rozwoju zawodowego. Zdobyta przez absolwenta wiedza, umiejgtnosci i
kompetencje dotycza nie tylko aspektéw instytucjonalno-proceduralnego dziatania struktur i
absolwenta

form administracji, ale takze etycznego aspektu wyznaczajgcego standardy jego postepowania w
panstwie prawa. Tak rozumiane kompetencje pozostaja w zwiazku z misjg i1 strategia
Uniwersytetu im. KEN w Krakowie.

Studia Il stopnia z zakresu administracji o profilu ogélnoakademickim poprzez odwotywanie si¢
do wiedzy z zakresu dyscyplin naukowych: nauk o polityce i administracji, nauk prawnych oraz
ekonomii 1 finansow, pozwalaja wyksztalcic zdolno$¢ do mysSlenia abstrakcyjnego,
analitycznego, wnikliwego, dajgc przez to podstawe do hierarchizowania mozliwych rozwigzan
W procesie stosowania prawa. Nauczyty przysziego pracownika administracji podejmowania
decyzji, pokazaty, jak taczy¢ tresci teoretyczne ze specjalistyczng wiedza, z ré6znego rodzaju
dziedzin usytutowanych na plaszczyznie szeroko rozumianej administracji. Uswiadomity mu,
jak donioste znaczenie dla wspodtczesnego panstwa, prawa, polityki czy gospodarki ma sprawne
funkcjonowanie administracji publicznej.

Absolwent studiéow II stopnia na kierunku administracja wykazuje si¢ poszerzona wiedza i



Uzyskiwane
kwalifikacje
oraz uprawnienia
zawodowe

Dostep
do dalszych
studiow

Jednostka badawczo-dydaktyczna wlasciwa
merytorycznie dla tych studiow

zdolnoéciami do rozumienia zagadnien zwiazanych z funkcjonowaniem wspodlczesnej
administracji w Polsce, innych panstw demokratycznych, instytucji europejskich i
migdzynarodowych, w tym zagadnien z zakresu publiczno-prawnych form i procedur dziatania
administracji, kontroli w administracji publicznej, finanséw publicznych panstwa i samorzadu
terytorialnego oraz prawa stosowanego w administracji publicznej. W trakcie nauki na studiach
Il stopnia absolwent poznal treéci zawierajace w sobie rozlegle informacje o procedurze
administracyjnej i postgpowaniu sadowoadministracyjnym, o historii mysli ustrojowo-
administracyjnej, o zagadnieniach bezpieczenistwa publicznego i zarzadzania kryzysowego.
Absolwent nabyt pogtebiona wiedze i umiejetnosci w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi w
administracji publicznej. Zapoznat si¢ takze z zagadnieniami odpowiedzialnosci prawnej, jak
réwniez z etycznymi aspektami funkcjonowania administracji.

Absolwent studiow II stopnia na kierunku administracja uzyskat wiedz¢ i1 umiejg¢tnoscei
umozliwiajace  samodzielne rozwigzywanie probleméw, organizowanie  zespolow
pracowniczych i kierowanie nimi, podejmowanie decyzji przy zachowaniu praw cztowieka oraz
zasad etycznych i prawnych, wykazuje inicjatywe tworcza, a takze posiada umiejetnosé
opracowywania i wdrazania programéw. Ukonczenie kierunku administracja — studiow drugiego
stopnia pozwala mu uzyska¢ zatrudnienie na kierowniczych stanowiskach w gospodarce,
administracji publicznej i polityce, m.in.:

e na stanowiskach urzedniczych w administracji rzgdowej;

¢ na stanowiskach kierowniczych w samorzadowych jednostkach organizacyjnych;

e w unijnych instytucjach i agendach, stuzbach dyplomatycznych;

e w stuzbach mundurowych;

e w organizacjach pozarzadowych jako menedzerowie i eksperci;

e w instytucjach biznesu (m.in. w biurach nieruchomosci, firmach ubezpieczeniowych,
bankach czy dzialach marketingowych réznych firm, jako, specjali$ci d.s. marketingu,
doradcy finansowi lub eksperci od spraw podatkow.

e Absolwent tego kierunku studidow uzyskuje rowniez kompetencje do prowadzenia wlasnego
przedsigbiorstwa.

Absolwent kierunku administracja studia drugiego stopnia wykazujgcy ciekawo$¢ poznawcza
oraz inwencj¢ w zakresie samodzielnie projektowanych badan ma mozliwos¢ ubiegania si¢ o
przyjecie do szkoty doktorskiej. Ma rowniez mozliwo$¢ poszerzania swojej wiedzy na innych
kierunkach studiow II stopnia lub tez poglebiania wiedzy na specjalistycznych studiach
podyplomowych.

Instytut Prawa, Ekonomii i Administracji



ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE I stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2023/2024

Semestr | Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
TERE [T W I g”_: g Eizoze | RONY
A K |L|s]|Pp|5]|3
Pozaeuropejskie systemy administracji publicznej 10 10 20 Z0| 3
Konstytucyjny system organéw panstwowych 15 10 25| E/ZO 4
Socjologia administracji publicznej 10 10 Z0 2
Zarzadzanie zasobami ludzkimi 10 10 Z0 2
Finanse w administracji 10 10 20| E/ZzO| 3
Samorzad w systemie administracji publicznej 10 10 20| Zz0O/zO 3
Polityka ekologiczna 10 10 20| E/zO 3
Systemy ochrony praw cztowieka 10 10 Z0 2
Jezyk obcy dla celow akademickich B2+ 15 15 Z0 1
Ochrona wtasnosci intelektualnej (e-learning) 15| 15 Z 1
Stanowienie i stosowanie prawa w sferze publicznej 15 10 25| E/zZO 4
90| 70 15 15(190 4] 28
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu W zaleC v arupach g § E/ZO/Z pElg.lT.té
A K L S P g 3
3

Seminarium 5 5| ZO| 2
5 5 -l 2

Pozostale zajecia:

punkty

rodzaj zajec godz. tyg. ECTS

Szkolenie biblioteczne (e-learning) 2

Szkolenie bezpieczenstwo i higiena
ksztatcenia (e-learning)

3 E/ZO - egzamin z kursu (ocena)/ audytorium - zaliczenie na oceng; E-egzamin na oceng; ZO/ZO — wyktad -
zaliczenie na ocene/ audytorium - zaliczenie na oceng; ZO — zaliczenie na ocene; Z — zaliczenie bez oceny




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE I stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2023/2024

Semestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa kursu w zajgé w grupach g”_: % E/ZO/Z pElgl.;%
A K |L|s|Pp|5]|3

Metody badan w nauce administracji 10 10 20( Zz0/zO 2
Kancelistyka 10 10 Z0 1
Postgpowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne 10 10 20 E/ZO 3
Zarzadzanie publiczne 10 10 20( Z0/zO 2
Obstuga klienta administracji publicznej 10 10 Z0 2
Administracyjno-prawny status jednostki 10 10 20 E/ZO 3
Informacja publiczna 10 10 20 E/ZO 3

50 70 120 3| 16

Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu W zaied w arupach % 3 E/zO/z pElgI;%
A K| L|s|P|53 3

Kursy fakultatywne lub kurs wyrownawczy ,,Podstawy
administracji publicznej” - wylacznie dla studentow, ktorzy nie 15 15 Z0 4
ukonczyli kierunku administracja na studiach I°
Seminarium 10 10 Z0| 2
Kursy specjalnosciowe 50 50 - 8

65 10 75 -l 14




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE |1 stopnia

PLAN STUDIOW od roku akadem. 2023/2024

Semestr 111 Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa kursu w zajgé w grupach g”_: % E/ZO/Zz pELgl_;_tg
A K | L|s 5|3
Europejskie prawo administracyjne 10 10 20 E/ZO 3
Stosunki pracy w administracji 10 10 Z0| 2
Audyt i kontrola w administracji 10 10 20 E/ZO 3
System zamoéwien publicznych w Unii Europejskiej 10 10 Z0 2
Ochrona informacji prawnie chronionych 10 10 20( Z0/zO 2
Zarzadzanie rozwojem 10 10 20| ZO/zO 2
Partycypacja spoteczna w publicznych procesach decyzyjnych 10 10 20| ZO/zO 2
70 50 120 2| 16
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
zaje¢ w drupach
nazwa kursu W % g E/ZO/Zz pElg_lth
A K L S g 3

Kursy fakultatywne 15 15| zO| 4

Seminarium 10 10| ZO 2

Kursy specjalnosciowe 50 50 - 8

65 10 75 -| 14




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE I stopnia

PLAN STUDIOW od roku akadem. 2023/2024

Semestr IV Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa kursu W zaje€ w grupach g 3 E/ZO/Z pElg.IT.té
A K | L|s ERIE
Etyka urzednicza 10 10 Z0 1
System bezpieczenstwa panstwa 10 10 20| z0/z0 3
201 10 30 -l 4
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
zaie¢ w arupach
nazwa kursu m ~ | E/zOIZ pEucr;-krté
W 8 R
A K | L | s 3| 3
«
Seminarium 5 5 Z0 2
Kursy fakultatywne 30 30 Z0 4
Modut science 15 15 Z 1
Kursy specjalno$ciowe 50 50 - 5
95 5 100 - 12
Egzamin dyplomowy:
Punkty
Tematyka ECTS
Przedmiotem egzaminu dyplomowego jest problematyka podj¢ta w pracy dyplomowej, zagadnienia z
zakresu dyscypliny nauki o polityce i administracji oraz dyscyplin pokrewnych, realizowanych w planie 14
studiow w ramach kursow obligatoryjnych i specjalno$ciowych.




pieczet instytutu
PROGRAM SPECJALNOSCI

przyjety przez Rade Instytutu Prawa, Ekonomii i Administracji

dnia
Nazwa specjalnosci ADMINISTRACJA SAMORZADOWA
Liczba punktow ECTS 21

Uzyskiwane kwalifikacje i uprawnienia zawodowe:

Absolwent nabyt kwalifikacje i uprawnienia zawodowe zwigzane z funkcjonowaniem administracji
samorzadowej, w szczegolnosci w zakresie ustroju, organizacji i zarzadzania w systemie samorzadu
lokalnego i regionalnego. Absolwent otrzymat poglebiony zasob wiedzy administracyjnej i menedzerskiej
w polaczeniu z konkretnymi umiejetnosciami zawodowymi w administracji samorzadowej, przede
wszystkim w zakresie projektowania rozwoju dla skutecznego realizowania celow polityki lokalnej i
regionalnej. Absolwent zostat przygotowany do pracy na réznych szczeblach administracji samorzadowej
oraz w roznych obszarach aktywnos$ci wspolnot lokalnych i regionalnych.

Efekty uczenia sie dla specjalnosci:

WIEDZA

Dysponuje wiedzg z zakresu ustroju, organizacji i zarzadzania w systemie

Sp2as_W01 samorzadu lokalnego i regionalnego.

Rozumie status prawny pracownika samorzadowego, zna jego podstawowe

Sp2as_W02 prawa i obowiazki wynikajace z obowiazujacych przepisow.

P7U_U

Rozumie potrzebe i koniecznos$¢ projektowania rozwoju lokalnego, dla

Sp2as_W03 skutecznego realizowania celéw polityki regionalne;.

UMIEJETNOSCI

Objasnia istote europejskich standardow samorzadu terytorialnego, a takze
Sp2as_U01 wykazuje réznice i podobienstwa w odmiennych formach zorganizowania
europejskich systemow wiadzy lokalne;.

Posiada umiejetnos¢ identyfikowania podstawowych zrodet dochodéw
Sp2as_U02 jednostek samorzadu terytorialnego oraz wskazania celow ich
przeznaczenia.

P7U_U

Umie wskazac i objasni¢ zalety i zagrozenia programowania, finansowania,

Sp2as_U03 realizacji i monitorowania przebiegu zaplanowanych celow i dziatan.

Potrafi dokonywac systematycznego opisu, analizowaé przyczyny,
Sp2as_U04 charakteryzowac przebieg i wykazaé skutki procesow spoteczno-
gospodarczych, zachodzacych na poziomie lokalnym.

KOMPETENCJE SPOLECZNE




Rozumie konieczno$¢ i aktywnie uczestniczy w pracach zespotowych

Sp2as_KO1 zwigzanych z realizacjg lokalnych przedsigwzie¢ publicznych.
Jest przygotowany do wypehiania zadan administracyjnych w lokalnych
Sp2as_K02 instytucjach publicznych oraz zréznicowanych rol obywatelskich w

srodowisku lokalnym.

P7S_KK

Formy sprawdzania efektow uczenia sie:
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Sp2as_W01 X X X X X X X
Sp2as_W02 X X X X X X X
Sp2as_W03 X X X X X X X
Sp2as_U01 X X X X X X X
Sp2as_UQ2 X X X X X X X
Sp2as_U03 X X X X X X X
Sp2as_U04 X X X X X X X
Sp2as_KO01 X X X X X
Sp2as_K02 X X X X X

pieczec i podpis Dyrektora




PROGRAM SPECJALNOSCI

przyjety przez Rade Instytutu Prawa, Ekonomii i Administracji

dnia
Nazwa specjalnosci ADMINISTRACJA SEKTORA PRYWATNEGO
Liczba punktow ECTS 21

Uzyskiwane kwalifikacje i uprawnienia zawodowe:

Absolwent nabyt specjalistyczng wiedze, umiejetnosci i kompetencje w zakresie administracyjnoprawne;j
obstugi przedsigbiorstwa. Absolwent otrzymal praktyczne umiejetnosci zawodowe zwigzane Z
funkcjonowaniem przedsiebiorcow w sferze szeroko pojetego zarzadzania (zasobami ludzkimi, jakoS$cia,
finansami, itd.) jak i administrowania zasobami (m. in. umiej¢tnosci w zakresie przedsigbiorczosci i
wykorzystywania pojawiajacych si¢ szans, np. w zakresie pozyskiwania Srodkéw bankowych czy srodkow z
funduszy unijnych). Uzyskane wyksztalcenie dato absolwentowi kwalifikacje do pracy administracyjnej w
przedsigbiorstwie, w innych podmiotach sektora prywatnego, prowadzacych dzialalno§¢ gospodarcza, jak
réwniez na stanowiskach w administracji publicznej zwigzanych z obstuga biznesu.

Efekty uczenia si¢ dla specjalnosci:

WIEDZA

Zna terminologie stosowana w naukach o administracji, w innych
Sp2asp_W01 naukach spotecznych oraz naukach ekonomicznych w zakresie
dotyczacym organizacji i zarzadzania przedsi¢biorstwem

Posiada wiedze na temat przepisow prawnych dotyczacych rozpoczecia i
zakonczenia dziatalnosci gospodarczej, jej form organizacyjno-prawnych.

Sp2asp_W02 7 : : oo .
na regulacje prawne normujace czynnos$ci zwigzane z prowadzeniem
przedsiebiorstwa.
Zna zagadnienia zwigzane z zarzgdzaniem jakoscig i wiedzg w P7U_U
Sp2asp_W03

przedsigbiorstwie

Zna rozwigzania pozwalajgce na pozyskiwanie §rodkow finansowych
Sp2asp_W04 niezbednych do realizacji przedsigwzi¢¢ podejmowanych w ramach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j.

Sp2asp_W05 Zna metody nowoczesnej organizacji pracy administracyjnej.




UMIEJETNOSCI

Uzywa aparatu pojeciowego i wlasciwej terminologii do opisu zjawisk

Sp2asp_UO1 zwiazanych z prowadzeniem przedsigbiorstwa w kontekscie nauk o
administracji oraz innych nauk spotecznych
Sp2asp U0? Potrafi analizowac i odpowiednio stosowa¢ przepisy regulujace
Peasp_ roznorodne aspekty funkcjonowania przedsigbiorstwa
Sp2asp U03 Posiada umiejetnos$¢ diagnozowania i rozwigzywania typowych P7U U
Peasp_ praktycznych probleméw zarzadzania przedsigbiorstwem. -
Sp2asp_U04 Umie organizowac i efektywnie kierowac praca zespotu w
- przedsigbiorstwie
Sp2asp_U05 Potrafi samodzielnie zatozy¢ i prowadzi¢ przedsigbiorstwo
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy oraz rozwijac
Sp2asp_KO01 . . . . .
strategiczne planowanie wlasnej dziatalno$ci gospodarczej
Sp2asp_KO02 Jest §wiadomy ryzyka zwigzanego z prowadzeniem przedsigbiorstwa. P7S_KK
Potrafi mysle¢ systemowo, postrzega przedsigbiorstwo jako catos¢, na
Sp2asp_KO03 ktora sktadaja si¢ poszczegdlne elementy i procesy w nim zachodzace

oraz rozumie wplyw, jaki na siebie wywieraja

Formy sprawdzania efektow uczenia si¢:
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Sp2asp_WO01 X X X
Sp2asp_W02 X X X X
Sp2asp_W03 X X X X
Sp2asp_WO04 X X
Sp2asp_W05 X X X
Sp2asp_U01 X X X X
Sp2asp_U02 X X X
Sp2asp_U03 X X X
Sp2asp_U04 X X X
Sp2asp_U05 X
Sp2asp_KO01 X X
Sp2asp_K02 X
Sp2asp_KO03 X X X

piecze¢ i podpis Dyrektora




PROGRAM SPECJALNOSCI

przyjety przez Rade Instytutu Prawa, Ekonomii i Administracji

dnia

Nazwa specjalnosci E-ADMINISTRACJA

Liczba punktow ECTS 21

Uzyskiwane kwalifikacje i uprawnienia zawodowe:

Absolwent specjalnosci nabyt kwalifikacje oraz uprawnienia w zakresie umozliwiajagcym mu sprawne
postugiwanie si¢ narzedziami informatycznymi wspomagajacym prace instytucji w okresie dynamicznego
rozwoju spoteczenstwa informacyjnego. Absolwent otrzymat wiedz¢ z zakresu administracji (w tym takze
prawa i zarzadzania) z wysokim poziomem przygotowania zawodowego z zakresu wykorzystania
narzedzi IT. Absolwent zostal przygotowany do obstugi serwiséw publicznych instytucji. Absolwent
zostal przygotowany do pracy administracyjnej, w tym: w urzedach panstwowych, organach
samorzadowych, instytucjach i organizacjach spotecznych, jednostkach gospodarczych.

Efekty uczenia si¢ dla specjalnosci:

WIEDZA
Posiada wiedze o funkcjonowaniu e-panstwa oraz stosowanych w administracji
Sp2ea_WO01 systemach informatycznych.
Sp2ea W02 Zna fachowg terminologi¢ w zakresie edytorstwa i sktadu tekstu, arkusza
psea_ kalkulacyjnego, programéw graficznych, multimedialnych oraz baz danych.
Zna zasady dziatania komputeréw oraz mechanizm pracy systemu
Sp2ea W03 | S8 SEEY P7U_U
Posiada wiedzg techniczna na temat funkcjonowania sieci lokalnych i
Sp2ea_W04 globalnych.
Sp2ea_W05 Zna zasady tworzenia i pozycjonowania stron WWW oraz systemy CMS.
UMIEJETNOSCI
Sp2ea UOL Potrafi korzysta¢ z wybranych aplikacji pakietu biurowego w zaawansowanym
po€a_ zakresie (na poziomie ECDL-Advanced).
Sp2ea U02 Przygotowuje projekty graficzne uzytkowe (logo, plakat, ulotki i inne) z
psea_ wykorzystaniem aplikacji do grafiki wektorowej i bitmapowe;j.
Sp2ea_UO3 Tworzy strony internetowe i zamieszcza je na serwerach WWW. P7U U
Potrafi skonfigurowa¢ prace komputera, systemu operacyjnego i urzadzen B
Sp2ea_U04 sieciowych w sieci komputerowej.
Potrafi korzysta¢ ze zrodet informacji prawnych i specjalistycznych oraz
Sp2ea_U05 . - ; !
elektronicznych ustug administracyjnych online.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Korzysta z technik ksztatcenia zdalnego (w tym pracy na platformie e-
Sp2ea_KO01 " : ST o . .
learningowej) do uzupetniania wiedzy i jej aktualizowania.
Potrafi wykorzystywaé narzg¢dzia i $rodki nowoczesnej technologii w P7S_KK
Sp2ea_KO02 pracy zawodowej w celu jej usprawnienia, w szczegolnosci w zakresie
zdobywania informacji, jej przetwarzania i prezentowania.
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PROGRAM SPECJALNOSCI

przyjety przez Rade Instytutu Prawa, Ekonomii i Administracji

dnia
Nazwa specjalnosci KOORDYNATOR POLITYK PUBLICZNYCH
Liczba punktow ECTS 21

Uzyskiwane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe:

Absolwent specjalnosci nabyt kwalifikacje i uprawnienia zawodowe pozwalajace na podejmowanie
wyzwan i projektowanie oraz wdrazanie skutecznych rozwigzan stwarzajacych optymalne warunki
rozwoju obywateli i tworzonych przez nich spotecznosci. Studia przygotowaly absolwenta do pracy na
stanowiskach w administracji publicznej (rzadowej jak i samorzadowej) zwigzanych z koordynacja
szeregu dziatan podejmowanych w zakresie polityk publicznych. Absolwent uzyskat specjalistyczng
wiedz¢ oraz umiej¢tnosci w zakresie planowania i realizowania polityk publicznych oraz poznat
wystepujace pomiedzy nimi relacje istotne zaré6wno dla funkcjonowania panstwa, jak i mniejszych
spolecznosci. Absolwent zostal przygotowany do pracy administracyjnej, w tym: w urzedach
panstwowych, organach samorzadowych, jak rowniez w instytucjach i innych podmiotach zajmujacych
si¢ badaniem i analizowaniem procesu tworzenia i wdrazania polityk publicznych

Efekty uczenia si¢ dla specjalnosci:

WIEDZA

Dysponuje wiedza na temat terminologii stosowanej w naukach o polityce i
SpZkpp_W01 administraciji.

Sp2kpp_ W02 Posiada wied.zeg o roli cztowieka w sp(.)le(fzeﬁsm{ie, zna i szczegdtowo
- charakteryzuje formy partycypacji w zyciu publicznym.

Zna i szczegdtowo interpretuje zawarte w réznych aktach prawnych
Sp2kpp_W03 przepisy regulujace poszczegodlne sektory polityk publicznych. P7U_U

Ma wiedze na temat relacji wystepujacych pomiedzy lokalnym,
Sp2kpp_WO04 | regionalnym, krajowym, europejskim i globalnym kontekstem polityk
publicznych.

Sp2kpp_WO05 | Zna zasady planowania strategicznego w zakresie polityk publicznych.

UMIEJETNOSCI

Uzywa aparatu pojeciowego i wlasciwej terminologii do opisu zjawisk
Sp2kpp_UO01 zwigzanych z politykami publicznymi w kontekécie nauk o polityce i
administracji.

Potrafi zarzadza¢ projektami rozwojowymi w zakresie polityk publicznych
Sp2kpp_U02 oraz umie organizowaé prace swojego zespotu zgodnie z przepisami prawa i P7U_U
potrzebami rozwojowymi.

Potrafi ocenic¢ i dokona¢ analizy oraz wyjasni¢ zachowania cztowieka i grup
Sp2kpp_U03 spotecznych w zyciu publicznym. Zna formy udziatu jednostek w sektorze
publicznym.

Posiada umiejetnos¢ diagnozowania i rozwigzywania typowych
Sp2kpp_U04 praktycznych probleméw zwigzanych z planowaniem i ewaluacja polityk
publicznych.

Sp2kpp_U05 Prowadzi analizy z zakresu polityk publicznych w réznych specjalnosciach.




KOMPETENCJE SPOLECZNE

Jest $wiadomy znaczenia i roli prawa jako regulatora polityk

Sp2kpp_KO01 publicznych. Potrafi oceni¢ role instytucji oraz organizacji w
realizacji zadan publicznych.
: P7S_KK
Posiada merytoryczne do aktywnego uczestniczenia w zyciu
Sp2kpp_KO02 publicznym, takze w zespotach realizujacych cele spoteczne,
polityczne i obywatelskie. Potrafi dziatac.
Formy sprawdzania efektow uczenia si¢:
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Sp2kpp_WO01 X X X X X X
Sp2kpp_W02 X X X X X X
Sp2kpp_W03 X X X X X X
Sp2kpp_WO04 X X X X X X
Sp2kpp_WO05 X X X X X X
Sp2kpp_U01 X X X X X X X
Sp2kpp_U02 X X X X X X X
Sp2kpp_U03 X X X X X X X
Sp2kpp_U04 X X X X X X X
Sp2kpp_UO5 X X X X X X X
Sp2kpp_KO1 X X X X X
Sp2kpp_KO02 X X X X X

piecze€ 1 podpis Dyrektora




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE |1 stopnia

PLAN STUDIOW od roku akadem. 2023/2024

Plan specjalnosci: ADMINISTRACJA SAMORZADOWA

Semestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe

nazwa kursu “ajeé w grupach = | 5 | Ezoizt p;g_ll(_tsy
A |lK|L]|s|P 2 3
Gospodarka finansowa samorzadu terytorialnego 10 10 Z0 2
Polityka rozwoju spo%e_cznosm lokalnych (lokalizm w 10 10 70 2
perspektywie globalnej)
Administracja terenowa w panstwach UE 10 10 20| zO/zO 2
Ustr6j miast i polityka miejska 10 10 Z0 2
40 10 50 - 8
Semestr 111 Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
nazwa kursu Zajgé w grupach T | 5 | EZOIZ F:Eug_lg
Alk|lL]|s]|P § 3
Innowacje spoteczne i regionalne 10 10 20| zO/zO 3
Rozwoj obszarow wiejskich 10 10 Z0 1
Gospodarka komunalna 10 10 Z0 2
Planovs_/anle i zagospodarowanie przestrzenne w samorzadzie 10 10 70 5
terytorialnym
30 20 50 - 8
Semestr 1V Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
nazwa kursu Zajgé w grupach o | 5 | EZOIZ F:Eug?g
Alk|lL]|s]|P § 3
Wspoh_)raca mi¢dzynarodowa jednostek samorzadu 10 10 20! zo/70 5
terytorialnego
Bezpieczenstwo lokalne 10 10 Z0 1
Marketing terytorialny 10 10 Z0 1
Wspotpraca migdzysektorowa 10 10 Z0 1
40 10 50 - 5

4 E/ZO - egzamin z kursu (ocena)/ audytorium - zaliczenie na oceng; E-egzamin na oceng; ZO/ZO — wyklad -
zaliczenie na ocene/ audytorium - zaliczenie na oceng; ZO — zaliczenie na ocene; Z — zaliczenie bez oceny




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE I stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2023/2024

Plan specjalnosci: ADMINISTRACJA SEKTORA PRYWATNEGO

Semestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe

nazwa Kursu W zajgé W grupach g é E/zOIZ pELJ(r:]_II<_tSy
A|lkK|L|s]|P|E]|3
Sektor prywatny w Polsce 10 10 Z0| 2
Prawo handlowe i upadlosciowe 10 10 20| z0O/ZO 3
Finansowanie przedsigwzig¢ biznesowych 10 10 20| Z0O/ZO 3
30| 20 50 -1 8

Semestr 111 Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe

nazwa kursu W zajg¢ w grupach % § E/ZO/Z F;Jg_ll(_tg
A|lK|lL]|s]|P|E]|3
Ubezpieczenia spoteczne i gospodarcze 10 10 Z0| 2
Marketing i public relations 10 10 Z0 1
Podatki w dziatalno$ci gospodarczej 10 10 Z0 2
Umowy w obrocie gospodarczym 10 10 20( E/zZO 3
30| 20 50 1} 8

Semestr 1V Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa kursu w zajgé w grupach g”_: 3 E/ZO/Z F;’g_ll(_tg
A|lK|L]|s]|P|&]|?3
Biznes miedzynarodowy 10 10 20| 20/z0 2
Instytucje obstugi biznesu 10 10 20| E/zO 2
Komunikacja i kultura biznesu 10 10 Z0 1
20 30 50 1 5




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE I stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2023/2024

Plan specjalnosci: E-ADMINISTRACJA

Semestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa kursu W Zaje€ w grupach % 3 E/ZO/Z pEug_II<_t8y
A|lk|lL|s|Pr|E]| 3
Dokumenty tekstowe i przekaz multimedialny 15 15| ZOo| 2
Arkusze kalkulacyjne w pracy biurowej 20 20| zO| 3
Systemy operacyjne i ich administracja 15 15 Z0 3
50 50 -l 8
Semestr 111 Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
jgd h
nazwa kursu W AU ET; 3 E/zOIZ %’g#tsy
A|lK|lL|s]|P|E]| 3
Sieci komputerowe i ich zabezpieczenia 5 15 20 E 4
Tworzenie i publikacja stron WWW 5 25 30 ZzZO| 4
10 40 50 1 8

Semestr IV Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe

jec rupach
zajeC w grup E/70/Z punkty

nazwa kursu ECTS

=
Buiuies|-3
wazel

A K L S P

e-Panstwo. Cyfryzacja administracji 10 10 20 E| 2
Zarzadzanie bazami informacji 15 15 Z0 1
Grafika w poligrafii 15 15 Z0 2

10 40 50 1 5




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE I stopnia

PLAN STUDIOW od roku akadem. 2023/2024

Plan specjalnos$ci: KOORDYNATOR POLITYK PUBLICZNYCH

Semestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe

nazwa kursu Zaje€ w grupach g 3 E/ZO/Z F;Jg_i:_tsy
A |lK|L]|S 2|3
Polityka Unii Europejskiej 10 10 20| Z0O/ZO 3
Badanie jako$ci ustug sektora publicznego 10 10 Z0 2
Polityka edukacyjna 10 10 Z0 1
Public Relations w zyciu publicznym 10 10 Z0 2
201 30 50 - 8
Semestr 111 Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
nazwa kursu zajgé w grupach g 3 E/zOIZ %’g_ll(_tsy
A |lK|L]|S = =
Rozwdj obszarow wiejskich 10 10| z0/zO 2
Polityka zdrowotna 10 10 Z0| 2
Polityka klimatyczno-energetyczna 10 10 20 Z0 2
Polityka senioralna 10 10 Z0 2
40 10 50 -l 8
Semestr 1V Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
nazwa kursu zajgé w grupach ;_;' 3 E/zOIZ F;Jg_ll(_tsy
A | K|L|s R
Zarzadzanie kryzysowe 10 - 10 Z0 1
Polityka innowacyjna 10 10 Z0 1
Ochrona dziedzictwa narodowego i polityka kulturalna 10 - 10 Z0 1
Zarzadzanie projektami 10 10 20| zO/zO| 2
40 10 50 -l 5




Uchwala nr 3/19/V1/2023 Rady Instytutu Prawa Ekonomii i Administracji
z dnia 19 czerwca 2023 r.
w sprawie opracowania programu i planu studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych
pierwszego i drugiego stopnia na Kierunku ,,Administracja” oraz efektow uczenia si¢, do
ktorych odnoszg si¢ ten program i plan

Rada Instytutu Prawa Ekonomii i Administracji, dzialajac na podstawie Statutu Uniwersytetu
Pedagogicznego im Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie, uchwala, co nastepuje:

§ 1.

I. Rada Instytutu przyjmuje opracowana dokumentacj¢ dotyczaca studiow stacjonarnych i
niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia na kierunku ,,Administracja™:

a) plany tych studiéw,
b) programy tych studiow. obejmujgcy takze efekty uczenia si¢. do ktorych odnosza si¢ program i

plan tych studiow.
2. Wskazana w punkcie | dokumentacja stanowi zatacznik do niniejszej uchwaly.

§2.
Rada Instytutu przedktada wskazanga w § | dokumentacj¢ studiow stacjonarnych i
niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia na kierunku .., Administracja™ Senatowi do

uchwalenia.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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