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data zatwierdzenia przez Rade Instytutu

pieczec i podpis dyrektora
ARCHIWISTYKA, BIUROWOSC | CYFRYZACJA
dziedzina nauk humanistycznych, dziedzina nauk spotecznych

historia 51%

nauki o polityce i administracji 34%
nauki o komunikacji spotecznej i mediach 15%

Il stopien
ogolnoakademicki

studia stacjonarne

120

N

magister

Warunkiem przyjecia na studia jest posiadanie dyplomu ukohczenia
studiow | stopnia (lub jednolitych magisterskich) oraz pozytywny wynik
postepowania kwalifikacyjnego, przeprowadzonego w oparciu o konkurs
dyplomow.

Studia przewidziane dla absolwentéw studiéw dowolnego kierunku.
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studia stacjonarne Il stopnia
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Efekty uczenia sie

Odniesienie do efektdow uczenia sie

zgodnych
Symbol efektu . L z Polskg Ramg Kwalifikac;ji
kierunkowego Kierunkowe efekty uczenia sie Symbol Symbol charakterystyk
charakterystyk Il stopnia®
uniwersalnych
| stopnia®
WIEDZA
K_W01 W pogtebionym stopniu zna terminologie, P7U_W P7S_WG
przepisy prawno-normatywne oraz teorig i
metodyke z zakresu archiwistyki oraz
zarzadzania dokumentacjg wykorzystywang w
kancelariach i w archiwach biezgcych i
historycznych
K_W02 Posiada wiedze na temat tradycyjnych i P7U W P7S_WG
elektronicznych zrédet informac;ji i wiedzy
K_W03 W pogtebionym stopniu zna procesy, P7U_W P7S WG
wydarzenia, zjawiska i pojecia z zakresu
historii administracyjnej, spoteczno-
gospodarczej, kulturowej i politycznej
potrzebne do realizacji zadan z zakresu
archiwistyki
K_W04 W pogtebionym stopniu zna metody P7U_W P7S WG

pozyskiwania, odczytywania oraz analizy i
interpretacji réznorodnych historycznych i
wspotczesnych zrodet informacji w zakresie
potrzebnym do realizacji funkcji archiwéw i
zadan administracji i samorzadu
K_WO05 W pogtebionym stopniu zna zasady organizacji | P7U_W P7S_WG
i funkcjonowania kancelarii oraz archiwéw
biezacych i historycznych
K_WO06 W pogtebionym stopniu zna zasady kierujgce P7U_ W P7S_WK
wypetnianiem funkcji archiwéw (zakres
archiwistyki), tj. gromadzeniem,
przechowywaniem, opracowywaniem i
udostepnianiem materiatéw archiwalnych
K_WOQ07 Zna najnowsze systemy informacyjno- P7U_W P7S WG
wyszukiwawcze, organizujgce prace kancelarii
i archiwum w spofeczenstwie informacyjnym
K_W08 Zna ustugi swiadczone przez administracje P7U_W P7S_ WG
panstwowg i samorzgdowa, inne jednostki
organizacyjne oraz archiwa
K_W09 Ma podstawowg wiedze dotyczgca ochrony P7U_W P7S_ WG
prawa autorskiego i praw pokrewnych oraz
zarzadzanie zasobami wtasnosci intelektualnej
UMIEJETNOSCI
K_U01 Potrafi rzetelnie wykona¢ czynnosci zwigzane P7U_U P7S_UW
z pracg w kancelarii oraz w archiwum
historycznym lub biezgcym wykorzystujgc
wiedze zdobytg w trakcie studiéw oraz

! Zgodnie z zatacznikiem do ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.

z 2016, poz.64).

2 Zgodnie z zatacznikiem do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w
sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji (Dz. U. z 2018 r., poz. 2218).
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K_U02

K_U03

K_U04

K_U05

K_U06

K_U07

K_U08

K_KO1

K_KO02

K_KO3

K_KO04

przepisy prawno-normatywne
Potrafi korzystac ze specjalistycznego
oprogramowania, w sposob prawidtowy
wyszukujgc, oceniajgc, selekcjonujac,
przetwarzajgc, opracowujgc i udostepniajgc
informacje w jezyku polskim i obcym
Potrafi obstugiwa¢ wybrane systemy do
elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg
oraz narzedzia informatyczne wspomagajace
realizacje zadan kancelaryjno-archiwalnych
Potrafi prawidtowo interpretowac regulacje
prawne dotyczgce zasad postepowania z
informacjg i dokumentacjg, umiejetnie odnosic
sie do nich w praktyce
Potrafi samodzielnie formutowacé i analizowaé
problemy badawcze z zakresu nauk
historycznych, archiwistyki i zarzgdzania
dokumentacja, dobierajgc potrzebne do ich
rozwigzania metody, zrodta oraz aparat
naukowy
Potrafi skutecznie wykorzystywaé¢ najnowsze i
historyczne pomoce naukowe z zakresu
historii, archiwistyki i zarzgdzania
dokumentacjg (podreczniki, opracowania,
edycje zrédel, stowniki, encyklopedie,
inwentarze, bazy danych, etc.) w celu realizacji
naukowych i praktycznych zadan archiwisty i
zarzadcy dokumentacjg
Posiada kompetencje cyfrowe, umiejetno$é
obstugi komputera, innych urzgdzen i
oprogramowania oraz korzystania z Internetu
ze szczegblnym uwzglednieniem ustug
Swiadczonych przez administracje panstwows i
samorzgadowa, inne jednostki organizacyjne
oraz archiwa
Potrafi komunikowa¢ sie w przynajmniej
jednym jezyku obcym nowozytnym na
poziomie przynajmniej B2+ z zastosowaniem
profesjonalnej terminologii

KOMPETENCJE SPOLECZNE
Jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli
zawodowej archiwisty i zarzadcy dokumentacji,
systematycznego doksztatcania sie oraz
przestrzegania zasad etyki zawodu
Jest gotéw do uczestniczenia w zyciu
kulturalnym oraz spotecznego zaangazowania
na rzecz aktywnej ochrony dziedzictwa kultury,
niezaleznie od biezgcej polityki historyczne;j i
koniunktury gospodarczej
Szanuje i rozumie réznice pogladéw
determinowanych zréznicowanym podtozem
narodowym, etnicznym i kulturowym
Jest gotéw do popularyzacji wiedzy o
zastosowaniu i znaczeniu dokumentacji oraz
uswiadamiania spoteczenstwu koniecznos$ci
zachowania materiatéw archiwalnych w celu
wspierania rozwoju wszelkich przejawéw
aktywnosci ludzkiej
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Sylwetka
absolwenta

Absolwent:

- jest przygotowany do zarzgdzania dokumentacjg wspoéiczesng w instytucjach
panstwowych i samorzgdowych, przedsiebiorstwach, organizacjach pozarzgdowych
oraz innych jednostkach organizacyjnych;

- jest przygotowany do pracy w instytucjach kultury i nauki, w panstwowych i
samorzgdowych jednostkach organizacyjnych oraz w archiwach panstwowych,
koscielnych, prywatnych i biezgcych;

- posiada wiedze o dokumencie tradycyjnym i elektronicznym, oraz o zasadach ich
gromadzenia, przechowywania, opracowania i udostepniania;

- posiada umiejetnos¢ opracowania i porzadkowania dokumentacji aktowej i
nieaktoweyj;

- posiada wiedze na temat ksztattowania zasobu archiwalnego;

- wie jak dziatajg archiwa prowadzgce dziatalnos¢ w zakresie panstwowego i
niepanstwowego zasobu archiwalnego;

- posiada wiedze o zasadach i technikach zarzgdzania dokumentacja i informacjg we
wspotczesnych kancelariach sektora publicznego i prywatnego;

- posiada umiejetnos¢ obstugi systemoéw elektronicznego zarzgdzania dokumentacja,
programéw komputerowych do obstugi biurowosci oraz tworzenia i zarzgdzania
prostymi bazami danych;

- posiada kompetencje cyfrowe, czyli umiejetno$¢ obstugi oprogramowania oraz
korzystania z Internetu ze szczegdélnym uwzglednieniem ustug swiadczonych przez
administracje pahstwowg i samorzgdowg, inne jednostki organizacyjne oraz archiwa;

- potrafi wyszukiwaé, oceniaé, selekcjonowaé, przetwarzaé i udostepnia¢ informacje w
kontekscie historyczno-archiwalnym oraz w realiach wspotczesnej biurowosci;

- posiada znajomos¢ systemoéw kancelaryjnych dawnych i wspotczesnych;

- posiada umiejetnosci analizy i krytyki wspétczesnych i historycznych zrédet informacji
i wiedzy oraz orientacje w literaturze przedmiotu;

- umie odczyta¢ historyczng dokumentacje powstatg w réznych okresach i jezykach na
ziemiach polskich;

- posiada wiedze o przebiegu procesu historycznego szczegdlnie w zakresie historii
Polski, historii ustroju i zrédtoznawstwa, potrzebnej do prawidtowej realizacji funkgciji
archiwow;

- zna i potrafi zastosowa¢ w praktyce wytyczne z zakresu edytorstwa zrodet
historycznych;

- posiada rzeczywistg umiejetnos¢ wykorzystania ogétu kompetenciji cyfrowych w pracy
zawodowej;

- w obszarze kompetencji naukowych i zawodowych komunikuje sie w wybranym

jezyku nowozytnym.
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Absolwent jest wyposazony w wiedze i umiejetnosci niezbedne do wykonywania
zawodu archiwisty (zaréwno w archiwach historycznych, jak i biezgcych) oraz

Uzyskiwane przygotowany do pracy na stanowiskach biurowych w urzedach administraciji
kwalifikacje publicznej oraz w innych instytucjach sektora publicznego i prywatnego, gromadzgcych
oraz uprawnienia i przetwarzajgcych dokumentacje czy — szerzej — informacje. Absolwent jest
zawodowe przygotowany do wykonywania pracy w srodowisku wirtualnym — obstugi urzgdzen,

oprogramowania, systeméw oraz wspierania uzytkownikow w wykorzystywaniu
nowoczesnych technologii.

Dostep )
do dalszych Szkota doktorska, studia podyplomowe

studiow

Jednostka badawczo-dydaktyczna wiasciwa

merytoryeznie dia tych studidw Instytut Historii i Archiwistyki
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PLAN STUDIOW W UKLADZIE SEMESTRALNYM

[studia Il stopnia stacjonarne]

2024-2025
Semestr |
Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
nazwa kursu zaje(’; w grupach m
o |8 E/- |punkty
W Q N
S | @ ECTS
5|3
(o]
A K|L|[S|P
Organizacja pracy we wspotczesnej kancelarii 30 30 E 4
Metodyka gromadzenia zasobu archiwalnego 30 30 E 3
Metodyka opracowania dokumentacji aktowej | 15 15 E 3
Metodyka przechowywania i zabezpieczania zal z
" 15 15 2
dokumentacji oceng
Cyfryzacja w Polsce 30 30 zal 2
quumkaqa spoteczna i public relations 15 15 zal 1
w instytucjach
Technologie informacyjne w pracy biurowej 20 10| 30 zal z 2
oceng
Budowa baz danych 20 20 zal z 2
oceng
E-administracja 15 15 zal 1
Samorzad terytorialny we wspotczesnej Polsce 15 15 zal 1
Podstawy zaktadania dziatalno$ci gospodarczej* 15 15 zal 1
45 | 90 85 10| 230 3 22

* kurs realizowany wspélnie z kierunkiem Biznesowe wykorzystanie dziedzictwa kulturowego
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Kursy do wyboru:

godziny kontaktowe

nazwa kursu zajecwgrupach | T | & | E/-| punkty
| o ECTS
w S | 3
A K |IL [s [P |3
Warsztat badawczy — archiwoznawstwo
) 30 30 |zal 5
Warsztat badawczy — metodyka archiwalna*
Kursy do wyboru*:
- Wybrane zagadnienia historii Krakowa
- Metodologia badan nad mniejszosciami 30 30 | zal 3
narodowymi i religijnymi
30|30 60 8
*Student wybiera jeden kurs
Pozostate zajecia
L, punkty
rodzaj zajec godz ECTS
Szkolenie z zakresu bezpieczenstwa i higieny ksztatcenia 4

Szkolenie biblioteczne

ARCHIWISTYKA, BIUROWOSC I CYFRYZACJA

studia stacjonarne Il stopnia

2024-2025




Semestr Il

Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe

ARCHIWISTYKA, BIUROWOSC I CYFRYZACJA
studia stacjonarne Il stopnia

punk
nazwa kurs zaje¢ w grupach m B- | b
| & ECT
w g | N S
A|K|L]|S é- 3
Metodyka opracowania dokumentacji aktowe;j Il 45 45 E 4
Zarzgdzame dokumentacjg na przedpolu 30 30 E 3
archiwalnym
Archiwa dokumentaciji specjalnej na swiecie 15 15 zal 2
Metody opracowania informacji 30 30 zal 2
Kancelarie, archiwa i dokumentacja Kosciotow i zal z
. . . 15 | 15 30 2
zwigzkéw wyznaniowych oceng
Edytorstwo zrodet historycznych do konca XVIII w. 30 30 ozcaelnza 2
- . . zal z
Edytorstwo zrodet z XIX i XX wieku 30 30 2
oceng
Objazd_ naukowy po archiwach polskich lub 10 | 10 20 zal 1
zagranicznych
25 1175 30 230 2 18
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Kursy do wyboru:

godziny kontaktowe

nazwa kursu zajeC w grupach g gf E/- | punkty
o o ECTS
w 3 | 3
A (K [L |S e
Warsztat badawczy — archiwoznawstwo
) 30 30 |zal 5
Warsztat badawczy — metodyka archiwalna*
Kursy do wyboru*:
- Zrédta do historii regionalnej i lokalnej
- Dziennikarstwo historyczne w mediach 30 30 |zal 3
tradycyjnych i cyfrowych
30| 30 60 |zal 8
*Student wybiera jeden kurs
Praktyki
nazwa praktyki Forma |- nkty
godz | tyg. Zarllli(:e ECTS
Praktyka zawodowa w biurze lub archiwum (biezgcym 120 |3 zal
lub historycznym)
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Semestr llI
Zajecia dydaktyczne obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach m E/- | punkty
o | & ECTS
W o N
A|K|IL|S|P|Z]| 3
(o]
Metodyka opracowania dokumentacji nieaktowej 10 | 20 30 E 3
. , . .. zal z
Rodzaje wspotczesnej dokumentacii 15 15 2
oceng
. . . . zal z
Bezpieczenstwo informaciji 15 15| 30 3
oceng
Systemy elektronicznego zarzgdzania zal z
. 30 30 3
dokumentacjg oceng
Opis archiwalny 30 30 zal z 3
oceng
Potrzeby i zachowania informacyjne 30 30 zal 3
Dostep do informac;ji publicznej 10 10 zal 1
Archiwa i biblioteki cyfrowe 15 15 zal 1
Translatorium z jezyka nowozytnego (B2+) 30 30 zal z 3
oceng
10 | 50 | 30 |115 15| 220 1 22
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
. m )
nazwa kursu zaje¢ w grupach | L o E/- | punkty
] o) ECTS
w 3| 3
A |[K [L |S |P|3
Seminarium magisterskie 30 30 zal 5
Kurs do wyboru*:
- Metodyka opracowania archiwow prywatnych
- Apostolskie Archiwum Watykanskie — dzieje
. ) 30 30 zal 3
i zas6b
- Historia spoteczna i gospodarcza Polski do
konca XVIII w.
30 30 60 8

* Student wybiera jeden kurs
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Semestr IV

Zajecia dydaktyczne obligatoryjne

godziny kontaktowe
zaje¢ w grupach = E/- | punkty
nazwa kursu 4 § ECTS
W ) N
A KlL|S|P|2 |3
(o]
Metodyka udostepniania dokumentac;ji 30 30 E 3
Elektroniczne przedpole archiwalne 30 30 zal 2
Digitalizacja materiatéw archiwalnych 15 15 zal 1
Wspétczesna administracja rzgdowa 15 15 zal 1
Analiza i wizualizacja danych 30 30 zal 2
Budqwgnle kompetencji cyfrowych uzytkownikéw 20 20 zal 1
archiwow
Ocena jakosci informacji 15 15 zal z 2
oceng

Historia polityczna Polski po 1945 r. 30 30 zal 2

105 80 185 1 14
Kursy do wyboru:

godziny kontaktowe
o m | T
zaje¢ w grupach 2 | & |E/-| punkty
nazwa kursu 2 N ECTS
w 3 | 3
A |K [L |Ss |P |3

Seminarium magisterskie 30 30 | zal 5
Kursy do wyboru*:
- Rozproszone dziedzictwo archiwalne
- Kartografia historyczna 30 30 | zal 3
- Historia spofeczna i gospodarcza Polski i ziem
polskich w XIX—XXI w.

30 30 60 8

* Student wybiera 1 kurs
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Egzamin dyplomowy

Tematyka

Punkty
ECTS

Egzamin dyplomowy magisterski odbywa sie przed komisjg powotang przez Dyrekcje Instytutu
Historii i Archiwistyki i sktada sie z dwdch czesci.

W czesci pierwszej komisja zadaje egzaminowanemu pytania sprawdzajgce wiedze z zakresu
tresci realizowanych w toku studiow magisterskich ze szczegdlnym uwzglednieniem znajomosci
problematyki archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg (tradycyjng i elektroniczng) oraz
stosowania nabytej wiedzy merytorycznej w praktyce zawodowej.

W czesci drugiej komisja moze zadawac pytania dotyczgce pracy magisterskiej, umozliwiajgce

m.in. sprawdzenie, czy praca magisterska zostata przygotowana i napisana samodzielnie.
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UNIWERSYTET

Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

N % Instytut Historii i Archiwistyki

INSTYTUT HISTORI! | ARCHIWISTYKI ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakéw tel. +48 12 662-61-82
UNIWERSYTETU R . ¢
KOMISII EDUKACIH NARODOWE ) W KRAKOWIE wwwi.ihia.up.krakow.pl e-mail: historia@up.krakow.pl

Krakéw, dn. 5 czerwca 2024 r.

Uchwala nr 11/2024

z posiedzenia Rady Instytutu Historii i Archiwistyki
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie z dnia 5 czerwca 2024 r.

Czlonkowie Rady Instytutu Historii i Archiwistki w glosowaniu jawnym jednomyslnie
zatwierdzili program i plan studiow dla kierunku Archiwistyka, Biurowosé i Cyfryzacja
(studia stacjonarne i niestacjonarne II stopnia) dla toku rozpoczynajgcego si¢ w roku

akademickim 2024/2025.

DYREKTOR
//87' utu Historii xiifcuWiLy
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