Zalacznik nr 1do , Procedury krajowych podrézy stuzbowych pracownikéw i wyjazdéw krajowych oséb
niebedacych pracownikami Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie”

Pieczatka instytucji STWIERDZENIE POBYTU StUZBOWEGO®
POLECENIE WYJAZDU
SLUZBOWEGO*) Nr........
na wezwanie, zaproszenie¥*)
nr. ... ..
zdnia. ...
dla. . ...
(imig i nazwisko)
"""" (stanowisko stuzbowe*), nrleg)

do o

naczasod............. do..............

Weelu ..o

srodki lokomog;ji

data podpis Zlecajacego wyjazd
Prosze o wyptacenie zaliczki w kwociezt . . . ......... stowniezt. ... ..
na pokrycie wydatkow zgodnie z poleceniem wyjazdu stuzbowegonr................

" Podpis delegowanego
Zatwierdzononazt............. SlOWNIE Zt . .
dowyptatyzsum....................
Czes¢ | Dziat | Rozdziat § Poz. Konto Nr dowodu
Wn Ma
" daa podpisy sprawdzajacych

*niepotrzebne skresli¢



RACHUNEK KOSZTOW PODROZY

Wymieni¢ srodek lokomocji, klase, rodzaj biletu (bezptatny, ulgowy, normalny). Przy podrézach, przy uzyciu wkasnych $rodkow
lokomociji (samochdd, motocykl, motorower) podac¢ rowniez ilos¢ km i stawke za 1 km*).

WYJAZD PRZYJAZD Srodki Koszty przejazdu
— - — Y lokomociji*)
miejscowos¢ data godz. miejscowos¢ data godz. zt gr
Ryczatty za dojazd
Rachunek sprawdzono pod wzgledem y. y 1az¢cy
Dojazdy udokumentowane
Merytorycznym oraz ) Razem przejazdy, dojazdy
; . Formalnym i -
stwierdzono wykonanie Diety
- : rachunkowym
polecenia stuzbowego Noclegi wg rachunkéw
Data podpis Data podpis Noclegi — ryczatt
Inne wydatki wg zatgcznikow
Zatwierdzononazt ............
stownie . ...
dowyptatyzsum ......... ... ... ... ... ..
Stownie ogotem
ztotych
Czesc Dziat Rozdz. 8§ Poz.
data
""""" podpisy zatwierdzajacych
o - Zatgczam Pobrano zaliczke
Kwituje odbiérzt........
............ Do wypfaty -
Stowniezt .. ... dowodéw zwrotu
Niniejszy rachunek przedktadam
......................................... data 0 podpis
data podpis
Zaliczke w kwocie zt . ............. stownie zh . ... otrzymatem

i zobowigzuje sie rozliczy¢ z niej w terminie 7 dni po zakonczeniu podrozy, upowazniajgc rownoczesnie zaktad

pracy do potrgcenia kwoty nierozliczonej zaliczki z najblizszej wyptaty wynagrodzenia.

imie i nazwisko delegowanego

data i podpis

delegowanego



