Zatacznik nr 1 do ,,Procedury zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikow i wyjazdow za granice osob niebgdacych pracownikami”

(piecze¢ jednostki) Krakoéw, dnia

WNIOSEK WYJAZDOWY

(wypetni¢ pismem drukowanym)

pracownik [, doktorant (], student (], osoba spoza UKEN bedaca strong umowy cywilnoprawne;j []
Imi¢ i nazwisko:
Stopien/tytul naukowy:
Dyscyplina naukowa:

Seria i nr dowodu osobistego
lub paszportu:

Tel. kontaktowy:
Adres e-mail:

Nr umowy cywilnoprawnej
lub projektu badawczego:
(dotyczy 0s6b spoza UKEN)

Jednostka UKEN:
Adres zameldowania:

Kraj, miasto,

Instytucja przyjmujaca:
Data wyjazdu:

Temat badawczy:

| Data powrotu: | Liczba dnit:

Zrodio
Finansowania?

Koszt
we wlasciwej
walucie

Rodzaj swiadczen
we wlasciwej walucie

Podpis dysponenta
Srodkoéw, pieczeé

Podroz 3
samolot [ ], pociag [ ], autokar [ ], samochod []
Wiza: tak (], nie []
Dieta dojazdowa: 1 X
Dojazdy miejscowe: X
Diety pobytowe: X
(liczba x stawka dzienna)
Limity hotelowe: X
(liczba x cena/doba)
Ryczalt: X
(liczba x Y limitu/doba)

Szacunkowy koszt: Wyplata w walucie: PLN[ |, EUR[ ] INNE: [ ]

Numer konta walutowego:

Cel wyjazdu:

badania naukowe [ ] [konferencja (udziat czynny) []|Konferencja (udziat bierny) [ ] |kwerenda [] |szkolenie ]
studia czesciowe [ ] staz naukowy O kurs ] | oficjalny/organizacyjny ] | wyktady ]
konsultacje ] [spotkanie projektowe L [INNY, JAKI?. .ot s

Zobowiazuje si¢ do rozliczenia otrzymanej zaliczki w ciggu 14 dni od daty powrotu do kraju. Réwnoczesnie. po uptywie terminu
rozliczenia, upowazniam Uniwersytet do potracenia nierozliczonej zaliczki z mojego uposazenia lub stypendium zgodnie z art. 87
Kodeksu pracy.

Podpis osoby wyjezdzajacej:

Czy wyjazd jest realizowany w ramach umowy dwustronnej? TAK/NIE

Zgoda Dyrektora Instytutu/
Kierownika Jednostki/Kanclerza/
Dyrektora Szkoly Doktorskiej

Stwierdzam, ze wyjazd pracownika nie zaktoci
dziatalnosci dydaktycznej, naukowej i organizacyjnej
jednostki.

(podpis i pieczgc)

I:I polecenie wyjazdu shuzbowego

I:I skierowanie za granicg

Zgoda Prorektora ds. Ksztalcenia
i Rozwoju

Zatwierdzam wyjazd na powyzszych warunkach

(podpis i pieczec)

Dodatkowe wyjasnienia na ostatniej stronie




INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
050b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s.1) — dalej zwane ,,RODQO” reprezentujgc
Administratora Danych: Uniwersytet Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie informuje, iz:

I.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie,
ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakow.
Il. W Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej zostat powotany Inspektor Ochrony Danych Osobowych z ktéorym
mozna si¢ skontaktowa¢ pod numerem tel. 12 662 62 06 lub e-mail: iod@uken.krakow.pl.
I1l.  Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane w celu przygotowania i realizacji wyjazdow zagranicznych
wraz ze zwigzanymi czynnos$ciami techniczno-administracyjnymi na podstawie wyrazonej przez Pania/Pana zgody.
IV.  Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres wskazany w przepisach obowigzujacego prawa
lub przez okres trwania stosunku pracy (w tym dokonania wzajemnych rozliczen oraz przez okres niezbedny
do ustalenia i dochodzenia wtasnych roszczen lub obrony przed zgloszonymi roszczeniami oraz przez okres
archiwizacji dokumentacji).
V.  Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane innym odbiorcom, takim jak:
e  Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (m.in. system POLon),
e Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej,
e Ambasady i Jednostki Konsularne,
e Polska Komisja Akredytacyjna,

e Banki,
e Uczelnie partnerskie.
VI.  Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich przetwarzanie jest koniecznym warunkiem
wzigcia udzialu w wyjezdzie.
VII.  Posiada Pani/Pan prawo do: dost¢pu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania,

a takze prawo do usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania —
w przypadkach i na warunkach okreslonych w RODO.

VIIl.  Posiada Pani/Pan réwniez prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych
osobowych mozna przesta¢ e-mailem na adres: bwm@up.krakow.pl, poczta tradycyjna na adres: Biuro Wspoltpracy
Miedzynarodowej, ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakéw, lub wycofa¢ osobiscie stawiajac sie¢ w Biurze.

IX.  Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
X.  Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Potwierdzam, Ze zapoznalem(am) si¢ i przyjmuje do wiadomosci powyzsze informacie.

Miejscowosé, data, czytelny podpis
ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przygotowania i realizacji (przez Biuro Wspotpracy
Migdzynarodowej) wyjazdow zagranicznych wraz ze zwigzanymi czynno$ciami techniczno-administracyjnymi, zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE oraz zgodnie z klauzulg informacyjng dotaczong do mojej zgody.

Miejscowosé, data, czytelny podpis


mailto:iod@up.krakow.pl

DODATKOWE WYJASNIENIA | INSTRUKCJE:

1. Urlop szkoleniowy:
Pracownik wyjezdzajgcy z tytutu skierowania za granic¢ na okres nie przekraczajacy 30 dni otrzymuje urlop
szkoleniowy ptatny, wedlug zasad obowigzujacych przy obliczaniu wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy.
Do 30 dni pobytu za granicg przyznawany jest urlop platny, powyzej tego okresu - bezptatny. Wniosek o urlop
dhuzszy niz 30 dni musi by¢ odpowiednio uzasadniony i zaopiniowany przez kierownika jednostki zas na urlop
szkoleniowy ptatny powyzej 90 dni réwniez przez Rade Instytutu.
Polecenie wyjazdu stuzbowego:
Pracownik wyjezdzajacy za granice w celu wykonywania zadan zleconych przez Uczelni¢ w jej interesie
w okreslonym terminie i miejscu otrzymuje polecenie wyjazdu shuzbowego ptatne

2. Zrédta finansowania:
Fundusz Badawczy Dyscyplin - nr
Projekt Unii Europejskiej (nazwa, nr)
Projekt miedzynarodowy (nazwa, nr)
Projekt badawczy — nr
Erasmus+
Wiasny koszt
Inne; wpisac jakie (strona zapraszajgca, itd.)

3. Podroéz:
Pracownikowi podr6zujagcemu wlasnym samochodem, na pisemng prosbe, przystuguje zwrot kosztow za zgoda
Prorektora ds. Ksztatcenia i Rozwoju:

- do wysokosci iloczynu przejechanych kilometrow i stawki za 1 km przebiegu zgodnie z os§wiadczeniem na
karcie ewidencji przebiegu pojazdu (stawka ustalana jest przez pracodawce na podstawie odpowiednich
przepisow).

4, Do wniosku wyjazdowego nalezy obowiazkowo dolaczy¢:
- zaproszenie (list, fax, e-mail) okreslajacy zakres $wiadczen zapewnianych przez strong przyjmujaca, lub
program konferencji/kongresu wraz tytutem zgtoszonego referatu/plakatu, lub
krotki opis realizowanych badan (w przypadku badan terenowych, kwerendy bibliotecznej, badan w ramach
migdzynarodowych projektow badawczych).
Pracownicy wyjezdzajacy w ramach wymiany bezposredniej, uméw miedzyrzadowych oraz programu Erasmus sa
zwolnieni z obowigzku sktadania zaproszen.

5. Warunkiem realizacji wniosku jest rozliczenie si¢ pracownika z poprzedniego wyjazdu.

6. Rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej nalezy dokona¢ w terminie do 14 dni od powrotu z delegacji zagranicznej

7. Wypetiony i podpisany ,,WNIOSEK WYJAZDOWY” nalezy ztozy¢ w Biurze Wspodtpracy Miedzynarodowej

najpo6zniej na 14 dni przed planowanym terminem wyjazdu. W przypadku niedotrzymania terminu mozliwa
jedynie refundacja przystugujacych srodkow.

8. Pracownicy i studenci Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w przypadku zagranicznych wyjazdow

stuzbowych zobowiazania sa do nabycia ubezpieczenia waznego w kraju docelowym. Dodatkowo w NFZ mozna
otrzyma¢ Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) dajaca prawo do korzystania z bezptatnej opieki
zdrowotnej w krajach Unii Europejskiej.

UWAGA:

Whiosek mozna pobra¢ ze strony:

Intranet — Wzory drukéw — Wzory drukéw Biura Wspélpracy Miedzynarodowej

Nalezy wypelni¢ go na komputerze lub pismem drukowanym. Wykaz obowigzujacych diet pobytowych i limitow
hotelowych w poszczegélnych krajach regulujg aktualne przepisy

Upowazniam do odbioru naleznej waluty pracownika UKEN ..............ccocooiiiii e

legitymujacego si¢ dowodem osobistym/paszportem nr

Podpis upowazniajacego(delegowanego)



