Zatgcznik nr 13 do Regulaminu Organizacyjnego

Regulamin
Centrum Jezyk6éw Obcych
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie

Postanowienia ogélne

S1

Centrum Jezykéw Obcych Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie,
zwane dalej ,Centrum” jest ogbélnouczelniang jednostka organizacyjng Uniwersytetu
Komisji Edukacji Narodowej, zwanego dalej ,,Uczelnig”.

Centrum jest jednostka wspomagajacq proces ksztalcenia.

Centrum jest tworzone, przeksztatcane i likwidowane przez Rektora, po zasiegnieciu
opinii Senatu.

Podstawe dzialalnosci Centrum stanowi Statut Uczelni oraz niniejszy regulamin.

Celeizadania Centrum
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Do zadan Centrum nalezy:

1)  podnoszenie jakosci ksztalcenia w Uniwersytecie poprzez nauczanie jezykoéw
obcych,

2)  zapewnienie konkurencyjno$ci studentéw i absolwentéw na rynku pracy,

3) budowanie i promowanie oferty uczenia sie przez cate zycie,

4) optymalizacja wspéllpracy z przedstawicielami Srodowiska lokalnego,
regionalnego, krajowego i miedzynarodowego,

5)  wsparcie edukacyjne dla os6b posiadajacych orzeczenie o niepelnosprawnosci
oraz osoOb, ktérych stan zdrowia utrudnia realizowanie procesu dydaktycznego,

6) organizacja i prowadzenie zaje¢ z zakresu nowozytnych jezykéw obcych i jezyka
lacinskiego, zgodnie z wymaganiami planéw i programéw studiow
oraz Europejskiego Opisu Ksztalcenia Jezykowego,

7)  organizacja i prowadzenie odptatnych kurséw jezykowych nie objetych planem
studiow.

Centrum wspéldziala z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie

dziatalnoSci dydaktycznej i wymienia doSwiadczenia z krajowymi i zagranicznymi

jednostkami dydaktycznymi, wdrazajagc nowosci metodyczno-organizacyjne

w zakresie nauczania jezykéw obcych.

Profil dydaktyczny Centrum
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Dzialalno$¢ dydaktyczna Centrum obejmuje:



1) organizacje i prowadzenie zaje¢ z zakresu nowozytnych jezykéw obcych i jezyka
lacinskiego, zgodnie z wymaganiami planéw i programéw studiow
oraz Europejskiego Opisu Ksztalcenia Jezykowego,

2) organizacje i prowadzenie odptatnych kurséw jezykowych nie objetych planem
studiéw.

Dziatlalno$¢ badawcza w zakresie metodyki i dydaktyki nauczania jezykdéw obcych

obejmuje:

1) przygotowanie publikacji,

2)  udzial w szkoleniach, warsztatach i konferencjach,

3) badania interdyscyplinarne.

Struktura organizacyjna Centrum
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Centrum kieruje Dyrektor, powotany przez Rektora, zgodnie z zasadami okreSlonymi
w Statucie Uczelni.

Dyrektorem Centrum moze by¢ wylacznie nauczyciel akademicki zatrudniony
w Uczelni jako w podstawowym miejscu pracy w pelnym wymiarze czasu pracy.

Na wniosek Dyrektora Centrum, Rektor moze powotaé zastepce/zastepcéw Dyrektora
oraz Kierownikéw Zespoloéw Jezykowych.

Strukture Centrum tworza:

1) Dyrektor Centrum,

2)  Zastepca/y Dyrektora Centrum,

3)  Zespoly Jezykowe,

4)  Kierownicy Zespotéw Jezykowych,

5)  Sekretariat Centrum,

6) Pracownik Inzynieryjno-Techniczny.

Szczegotowy zakres obowigzkéw pracownikéw Centrum ustala Dyrektor Centrum.
Nadzér nad dziatalnoScig Centrum sprawuje Prorektor ds. Ksztalcenia i Rozwoju.

Obowigzki i uprawnienia Dyrektora Centrum
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Do obowigzkéw Dyrektora Centrum nalezy w szczegblnoSci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

nadzorowanie opracowania plandéw zaje¢ z zakresu nowozytnych jezykow obcych
oraz jezyka tacinskiego i innych, ujetych w ofercie Centrum,

nadzorowanie pracy Centrum,

prowadzenie polityki finansowej i majatkowej Centrum,

ustalanie zakres6w obowigzkow pracownikéw zatrudnionych w Centrum,
koordynowanie wspoélpracy z innymi jednostkami Uczelni,

kontrolowanie i nadzorowanie pracy podleglych pracownikéw oraz wnioskowanie
o awanse i nagrody, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

decydowanie o przydziale i sposobie uzytkowania przyzmawanych pomieszczen,
aparatury i innych Srodkéw znajdujacych sie w dyspozycji Centrum,

nadzorowanie przygotowania wnioskéw w celu pozyskiwania srodkoéw zewnetrznych.
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Finansowanie Centrum
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Centrum prowadzi samodzielna gospodarke finansowa na podstawie planu
finansowego zatwierdzonego przez Prorektora ds. Ksztalcenmia i Rozwoju, ktory
sprawuje nadzoér nad jego tworzeniem i wykonaniem.

Gospodarka finansowa Centrum prowadzona jest zgodnie z przyjetymi w Uczelni
zasadami optymalizaciji.

Za prawidlowe prowadzenie gospodarki finansowej i gospodarowanie powierzonym
majatkiem odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor Centrum.

Postanowienia koncowe
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Szczegolowe informacje dotyczace organizacji lektoratéw ustala Dyrektor Centrum
wewsplOlpracy z Zastepca Dyrektora i Kierownikami zespotéw jezykowych,
na podstawie obowigzujacych przepisow.

W kwestiach nie ujetych w niniejszym regulaminie decyzje podejmuje Dyrektor
Centrum w porozumieniu z Prorektorem ds. Ksztalcenia i Rozwoju.
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Zmian w regulaminie Centrum dokonuje sie w trybie okre§lonym przez Statut.



