Zatgcznik nr 7 do Regulaminu Organizacyjnego

Regulamin
Wydawnictwa Naukowego
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie

Postanowienia ogélne

S1

Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie,
zwane dalej ,Wydawnictwem” jest og6lnouczelniang jednostka organizacyjng
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej, zwanego dalej ,, Uczelnig”.

Wydawnictwo jest jednostka wspomagajaca dziatalno$¢ naukowo-badawcza.
Wydawnictwo jest tworzone, przeksztalcane i likwidowane przez Rektora
po zasiegnieciu opinii Senatu.

W strukturze Wydawnictwa moze funkcjonowaé¢ Rada Wydawnicza pelnigca funkcje
doradcza w sprawach wydawniczych.

Podstawe dziatalnoSci Wydawnictwa stanowi Statut Uczelni oraz niniejszy regulamin.

Celeizadania Wydawnictwa
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Gloéwne cele dziatalnos$ci Wydawnictwa:

1)  zaspokajanie potrzeb czytelnikéw poprzez wydawanie wysokiej jakosci ksiazek,

2)  skuteczne promowanie osiggnie¢ naukowych pracownikéw Uczelni,

3)  dbanie o wysoki poziom publikacji naukowych,

4)  budowanie silnej marki kojarzonej z najwyzsza jakoscia,

5  permanentny rozwoj Wydawnictwa,

6) poszerzanie oferty wydawniczej,

7)  wyKkorzystanie nowoczesnej technologii dla potrzeb czytelnikow.

Do zadan Wydawnictwa nalezy:

1)  publikowanie monografii naukowych, skryptow, podrecznikéw akademickich,
czasopism oraz wynikéw badan i dorobku naukowego nauczycieli akademickich
Uczelni,

2)  doskonalenie procesu techniczno-edytorskiego publikacii,

3)  przygotowanie pozycji do druku,

4)  prace redakcyjne (recenzje, redakcja merytoryczna i jezykowa) oraz korekty,

5)  skladilamanie, opracowanie graficzne i techniczne materiatéw do publikacji,

6) prowadzenie procesu recenzyjnego kazdej publikowanej pracy naukowej,

7)  prowadzenie dzialalnoSci wydawniczej zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

8)  rozliczanie dzialalnosci wydawniczej,

9)  prowadzenie ewidencji wydawnictw,

10) opracowywanie cennika $wiadczonych ustug oraz pozycji ksigzkowych,

11) rozpowszechnianie oraz dystrybucja wydawnictw,
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12) dzialania marketingowe i promocyjne (organizowanie spotkafn promocyjnych,
wieczoréw autorskich, udzial w targach ksigzki, promocja przy pomocy narzedzi
internetowych),

13) rozpowszechnianie czasopism w wersji elektroniczne;j.

Zasady dzialania Wydawnictwa
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Pracami Wydawnictwa kieruje Redaktor Naczelny.

Redaktora Naczelnego powotuje i odwotuje Rektor.

Nadzér nad dziatalnoScia Wydawnictwa sprawuje Prorektor ds. Nauki.

Redaktor Naczelny jest bezpoSrednim przetozonym wszystkich pracownikéw
Wydawnictwa.

W Wydawnictwie ustala sie nastepujgce stanowiska:

1) redaktor, starszy redaktor,

2)  sekretarz redakcji, pracownik administracyjny,

3)  operator sktadu komputerowego, operator grafiki komputerowej, technolog,

4)  operator maszyn poligraficznych, introligatorskich, offsetowych.

Obowiazki Redaktora Naczelnego

S4

Do obowigzkéw Redaktora Naczelnego nalezy w szczegolnosci:

D
2)
3)
4)
5)

Nadzorowanie i koordynowanie pracy Wydawnictwa.

Sporzadzanie sprawozdan z dziatalno$ci Wydawnictwa.

Przygotowywanie umow z autorami i podwykonawcami.

Kierowanie podleglym zespolem pracownikéw.

Sporzadzanie uméw o wspolpracy Uczelni z wydawnictwami zewnetrznymi oraz
nadzo6r nad realizacja zadania.

Finansowanie Wydawnictwa

S5

Wydawnictwo Naukowe prowadzi samodzielng gospodarke finansowg na podstawie
planu finansowego zatwierdzonego przez Prorektora ds. Nauki, ktéry sprawuje nadzor
nad jego tworzeniem iwykonaniem.

Gospodarka finansowa Wydawnictwa prowadzona jest zgodnie z przyjetymi w Uczelni
zasadami optymalizaciji.

Za prawidlowe prowadzenie gospodarki finansowej Wydawnictwa odpowiedzialnosé
ponosi Redaktor Naczelny.

Dzialalno$¢ Wydawnictwa jest finansowana ze Srodkéw wilasnych oraz Srodkéw
zewnetrznych miedzy innymi: optat za Swiadczone ustugi, srodkéw ze sprzedazy
wydawnictw itp.

Niewykorzystane w danym roku Srodki finansowe pozostaja do dyspozycji jednostki.
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Wszystkie wydrukowane pozycje przyjmowane sa pozabilansowo na stan Magazynu
Wydawnictwa.

Kazda ustuga $wiadczona przez Wydawnictwo powinna by¢é wyceniona zgodnie
z zasadami obowiazujacymi na rynku wydawniczym oraz Zasadami wyceny kosztow
publikacji naktadu ksiqzki, (dalej: ,Zasady wyceny Kkosztéw”) obowigzujacymi
w Uczelni, zatwierdzonymi przez wiasciwego Prorektora.

Jednostki organizacyjne Uczelni lub osoby zlecajace pozycje do wydania
w Wydawnictwie lub w wydawnictwie zewnetrznym wskazuja w Zgloszeniu
wydawniczym Zrédlo finansowania kosztéw produkcji, ktére obejmuja: recenzije,
opracowanie redakcyjne i techniczne, korekty, sklad i tamanie, opracowanie graficzne,
druk i oprawe oraz dystrybucje.

W celu ustalenia wysokosci kosztow publikacji naktadu ksigzki, kazde Zgloszenie
wydawnicze poprzedzone powinno by¢é Wstepng kalkulacja kosztéw publikaciji
nakladu danego tytulu. Kalkulacja ta opracowana zostaje w zgodzie z przyjetymi
Zasadami wyceny kosztow.

Jednostki organizacyjne Uczelni lub osoby zlecajgce pozycje do wydania
w wydawnictwie zewnetrznym postepuja zgodnie z obowigzujagcymi w Uczelni
regulacjami.

Honoraria autorskie za redakcje tematyczng poszczegbélnych numeréw punktowanych
czasopism naukowych publikowanych przez Wydawnictwo sg finansowane
z subwencji dydaktycznej przeznaczonej na rozw6éj zawodowy pracownikéw Uczelni.
Koszty wznowienia wydania danej pozycji winny by¢ finansowane przez jednostke
zlecajaca lub Wydawnictwo, jezeli wplywy ze sprzedazy pokrywaja koszty ich
produkciji.

Wszystkie ustugi poligraficzne $wiadczone przez Wydawnictwo sg finansowane przez
jednostki je zlecajace.

JeSli w okresie 3 ostatnich lat utrzymuje sie ujemny wynik finansowy Redaktor
Naczelny opracowuje program naprawczy, ktéry ma na celu odzyskanie rownowagi
finansowej oraz redukcje zadluzenia i przedstawia go za poSrednictwem Prorektora ds.
Nauki Senatowi do zatwierdzenia. Pierwszy program naprawczy Redaktor Naczelny
przedktada w 2019 roku. Za realizacje programu odpowiada Redaktor Naczelny, ktory
sklada roczne sprawozdanie z jego realizacji.

Zadania Rady Wydawniczej wydawnictwa Naukowego
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Do zadan Rady nalezy:

D
2)
3)
4)

wsparcie i doradztwo wobec Prorektora ds. Nauki w sprawach wydawniczych;
opiniowanie i konsultacja planu wydawniczego;

przedstawianie propozycji dotyczacych dziatalnosci wydawniczej
opiniowanie:

a)  propozycji wydawniczych;

b)  wyboru recenzentéw publikacji;

¢) warunkoéw finansowania publikacji.



Postanowienia koncowe
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W kwestiach nie ujetych w niniejszym regulaminie decyzje podejmuje Redaktor Naczelny
W porozumieniu z Prorektorem ds. Nauki.

S8

Zmian w regulaminie Wydawnictwa dokonuje sie w trybie okreSlonym przez Statut.



