Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Rektora nr R.Z.0211.50.2025

Procedura
przeniesienia z innej uczelni w Polsce
oraz zmiany kierunku lub formy studiéw
w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

L. POSTANOWIENIA OGOLNE

S1
Przeniesienie do Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie (dalej: ,UKEN") zinnej
uczelni w Polsce albo zmiana kierunku lub formy studiéw odbywa sie na pisemny wniosek
studenta po zaliczeniu przynajmniej pierwszego semestru studiéw w uczelni macierzystej.
Student moze zmieni¢ kierunek lub forme studiéw ze stacjonarnych na niestacjonarne
lub odwrotnie w ramach UKEN albo przenie$¢ sie z innej uczelni w Polsce po spelnieniu
warunkéw okreSlonych w niniejszej Procedurze, w miare wolnych miejsc oraz pod warunkiem
poréwnywalnosci efektéw uczenia sie w obu uczelniach.
Studia podjete w UKEN w wyniku przeniesienia stanowig kontynuacje studiéw rozpoczetych
w macierzystej uczelni.
Przeniesienie do Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie z innej uczelni
w Polsce albo zmiana kierunku lub formy studiéw sa niedopuszczalne po rozpoczeciu zajeé
semestruy, od ktérego ma nastgpi¢ zmiana.

II. PRZENIESIENIE Z INNEJ UCZELNI W POLSCE

S2

Warunkiem przyjecia na studia jest poréwnywalno$¢ efektéw uczenia sie w uczelni

macierzystej i UKEN.

Starajqc sie o przeniesienie z innej uczelni konieczne jest:

1) zaliczenie w uczelni macierzystej przynajmniej pierwszego semestru studiow
iuzyskanie wpisu na co najmniej drugi semestr;

2) w przypadku przeniesienia na semestry wyzsze zaliczenie wszystkich przewidzianych
dotychczas programem studiéw kurséw w uczelni macierzystej;

3) zlozenie do dyrektora instytutu — za poSrednictwem Centrum Obshugi Studenta UKEN
(dalej: ,COS”) podania o przeniesienie z innej uczelni zgodnie ze wzorem zamieszczonym
na stronie internetowej COS w zaktadce +~WZOry drukéw”
(https://cos.uken.krakow.pl/wzory-drukow) w terminie 60 dni przed rozpoczeciem
semestru, od ktérego ma nastapi¢ zmiana oraz zalaczenie:

a) aktualnego zaswiadczenia potwierdzajacego posiadanie statusu studenta
w uczelni macierzystej,
b) dokumentéw poswiadczajacych dotychczasowy przebieg studiéw (karta
przebiegu studiow).
Niedopuszczalne jest przeniesienie z innej uczelni na ostatni semestr studiéw.
Rozstrzygniecie w przedmiocie przeniesienia z innej uczelni w Polsce nastepuje w drodze
decyzji administracyjnej. Decyzje w I instancji podejmuje dyrektor instytutu przyjmujacego.
Doreczenie decyzji odbywa sie za poSrednictwem wyznaczonego operatora pocztowego.


https://cos.uken.krakow.pl/wzory-drukow

6. Od decyzji wydanej w I instancji przystuguje odwolanie do wlasciwego Prorektora w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji.

7. Decyzja administracyjna lub rozstrzygniecie wydane na skutek wniesienia odwotania
sg ostateczne.

S§3

L Decyzje o przyjeciu i uznaniu zaliczonych w innej uczelni kurséw i praktyk podejmuje dyrektor
instytutu realizujgcego ksztalcenie na danym kierunku.

2. Dyrektor instytutu, w ktérym realizowane jest ksztalcenie na danym kierunku, przed
wyrazeniem zgody na przyjecie studenta innej uczelni, w terminie do 14 dni od daty zlozenia
podania przez studenta, ustala na pismie réznice programowe (je$li takie wystepujg), okresla
semestr dokonania wpisu oraz terminy i zakres uzupelnienia ré6znicy programowej.

3. Po uzyskaniu zgody na przyjecie z innej uczelni wydanej przez dyrektora instytutu, w ktérym
realizowane jest ksztalcenie na danym kierunku, student zobowigzany jest dokona¢ wpisu
na liste studentéw UKEN poprzez:

1) zalozenie konta i uzupelienie danych osobowych w systemie IRK;
2)  zalaczenie skan6w dokumentow:
a) $wiadectwa dojrzalosci lub dyplomu ukonczenia studiéw pierwszego stopnia;
b) potwierdzenia dokonania oplaty za legitymacje studencka;
c) zdjecia spelniajgcego wymagania stawiane zdjeciom do dowodu osobistego.
3) Wygenerowanie dokumentow:
a) podania kandydata na studia;
b) osSwiadczenia o zapoznaniu sie i akceptacji warunkéw odptatnosci za studia
w UKEN, a w przypadku studiéw niestacjonarnych umowy w sprawie $wiadczenia
ushug edukacyjnych, w tym warunkéw odplatnoéci za nauke na studiach
niestacjonarnych,;
c) aktu S§lubowania;
d) zgody na udostepnienie danych osobowych (dotyczy MPK);
e) zobowigzania w sprawie ubezpieczenia zdrowotnego (dotyczy cudzoziemcédw).
Wygenerowane dokumenty nalezy wydrukowaé, wypetnié, podpisaé, a nastepnie ztozyé
w Centrum Obstugi Studenta.

§4
Warunkiem podjecia studiéw w ramach przeniesienia z innej uczelni jest dokonanie wpisu na liste
student6w oraz uiszczenie oplat, o ktérych mowa w § 10.

IIL. ZMIANA KIERUNKU STUDIOW

§5

1 Student UKEN mozZe przenie$¢ sie na inny kierunek realizowany w UKEN, w miare wolnych
miejsc, przy poré6wnywalnoSci efektéw uczenia sie na obu kierunkach.

2. Warunkiem przeniesienia jest zaliczenie w UKEN przynajmniej pierwszego semestru studiéw
oraz uznanie dotychczas osiggnietych efektéw ksztalcenia i uzyskanych punktéw ECTS.

3. W celu zmiany kierunku studiéw nalezy zlozy¢ — za poSrednictwem COS — podanie
0 przeniesienie na inny Rierunek do dyrektora instytutu wiasSciwego dla mowo wybranego
kierunku w terminie 30 dni przed rozpoczeciem semestru, od ktérego ma nastgpi¢ zmiana.



10.

11.

Wzér podania, o ktérym mowa w ust. 3 znajduje sie na stronie internetowej Centrum Obstugi
Studenta w zakladce ,Wzory drukéw” (https://cos.uken.krakow.pl/wzory-drukow).

Decyzje o przyjeciu studenta na nowo wybrany kierunek podejmuje dyrektor instytutu
wiasciwego dla nowo wybranego kierunku, po uzyskaniu zgody dyrektora instytutu, z ktérego
student sie przenosi.

Doreczenie decyzji odbywa sie za po$rednictwem systemu informatycznego.

Dyrektor instytutu wilasciwego dla nowo wybranego kierunku, przed wyrazeniem zgody
na zmiane kierunku, w terminie do 14 dni od daty zlozenia podania przez studenta, ustala
r6znice programowe (jeSli takie wystepuja), okreSla semestr dokonania wpisu oraz terminy
i zakres uzupelnienia réznicy programowej.

W przypadku uzyskania zgody na zmiane kierunku, student studiuje wedlug programu
studiéw obowigzujacego dany rocznik ksztalcenia w semestrze, na kt6ry uzyskat wpis.
Niedopuszczalna jest zmiana kierunku na ostatni semestr studiéw.

Niedopuszczalna jest zmiana kierunku studiéw po rozpoczeciu zaje¢ w danym semestize.
Student mozZe przenieS¢ sie ze specjalnosci na danym kierunku studiéw na inng specjalno$¢
na tym kierunku, w miare wolnych miejsc. W tym celu sktada — za posrednictwem COS —
wniosek o przeniesienie do dyrektora instytutu prowadzacego dany kierunek. Dyrektor
instytutu podejmuje decyzje w sprawie przeniesienia studenta.

Sé6

Warunkiem zmiany kierunku studiéw jest dokonanie wpisu na liste studentéw oraz uiszczenie
optat, o ktérych mowa w § 10.

w

IV.ZMIANA FORMY STUDIOW

S7
W celu zmiany formy studiéw ze stacjonarnych na niestacjonarne lub odwrotnie, nalezy zlozy¢
do dyrektora instytutu — za poSrednictwem COS — podanie o przeniesienie na studia
stacjonarne/niestacjonarne. Wz6r podania znajduje sie na stronie internetowej Centrum
Obstugi Studenta w zakladce ,Wzory drukéw” (https://cos.uken.krakow.pl/wzory-drukow)
w terminie 30 dni przed rozpoczeciem semestru, od ktérego ma nastgpi¢ zmiana.
Decyzje o przeniesieniu podejmuje dyrektor instytutu.
Doreczenie decyzji odbywa sie za poSrednictwem systemu informatycznego.
Dyrektor instytutu przed wyrazeniem zgody na zmiane formy studiéw, w terminie do 14 dni
od daty zlozenia podania przez studenta, ustala na piSmie réznice programowe (jesli takie
wystepuja), okreSla semestr dokonania wpisu oraz terminy i zakres uzupelnienia réznicy
programowej.

S$8

Mozliwe jest przeniesienie ze studiéw stacjonarnych na niestacjonarne wraz z dopuszczalnym
lacznym deficytem punktéw ECTS, pod warunkiem zmiany formy studiéw w ramach tego
samego kierunku, poziomu i profilu.

Zmiana formy studiéw po rozpoczeciu zaje¢ w danym semestrze jest niedopuszczalna.
W szczegblnych przypadkach, zgode na zmiane formy studiéw po rozpoczeciu zaje¢ w danym
semestrze, moze wyrazi¢ wlasciwy Prorektor, po uzyskaniu pozytywnej opinii dyrektora
instytutu.


https://cos.uken.krakow.pl/wzory-drukow
https://cos.uken.krakow.pl/wzory-drukow

S9

S
W przypadku uzyskania zgody na zmiane formy studiéw, student studiuje wedtug programu studiéw
obowigzujgcego dany rocznik ksztalcenia w semestrze, na ktoéry uzyskat wpis.

V. OPLATY

S10
W przypadku przeniesienia z innej uczelni do UKEN, zmiany kierunku studiéw badz zmiany formy
studiéw, student wnosi nastepujace oplaty w wysokoSci i terminach ustalanych odrebnymi
zarzadzeniami Rektora:
1) W przypadku studiéw niestacjonarnych:

a) oplate semestralng ustalong dla pelnego cyklu ksztalcenia studentéw rozpoczynajacych
studia w danym roku akademickim w ramach tego semestru studiéw, na ktéry dany
student uzyskat wpis;

b) oplate za uzupelnienie r6znic programowych.

2) Optate za uzupekienie réznic programowych na studiach stacjonarnych prowadzonych

w jezyku obcym.

S11
S
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu rozstrzyga witasciwy Prorektor.



