Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Rektora nr R.Z.0211.79.2025

Regulamin

Portalu zarzadzania wiedza i potencjalem badawczym Uniwersytetu Komisji Edukacji

Narodowej w Krakowie - Baza Wiedzy UKEN

S1

Stownik pojec i postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okre§la Zasady rejestrowania, archiwizacji i udostepniania dorobku,
osiagnie¢ i aktywnoSci nauczycieli akademickich i doktorantéw Uniwersytetu Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie (dalej: ,UKEN").

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

Autorze — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela akademickiego lub doktoranta UKEN
posiadajacego dorobek naukowy zarejestrowany w Bazie Wiedzy UKEN;

Bazie Wiedzy UKEN, BW UKEN, Systemie — nalezy przez to rozumie¢ Portal zarzadzania
wiedzg i potencjalem badawczym Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie. Jest to centralny system ewidencji, archiwizacji i promocji dorobku
piSmienniczego, artystycznego i dydaktycznego mnauczycieli akademickich oraz
doktorantéw UKEN, ktéory ulatwia wypelnianie przez Uczelnie obowigzkéw
sprawozdawczych w zakresie dziatalno$ci naukowej;

Licencji Creative Commons — nalezy przez to rozumieé zestaw standardowych uméw
licencyjnych, ktére pozwalajg twoércom udostepnia¢ swoje utwory na okreSlonych
warunkach. Sa uzywane do oznaczania tre$ci, ktére mozna legalnie kopiowaé,
rozpowszechniaé, edytowac;

Redaktorze — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Oddziatu Informacji Naukowej
Biblioteki Gléwnej UKEN lub pracownika wyznaczonego przez kierownika danej
jednostki organizacyjnej Uczelni, wlasciwej dla poszczegblnych obszaréw dziatalno$ci
Uczelni — projektéw, patentdw, dziet artystycznych i innych, ktoéry jest odpowiedzialny
za wprowadzanie wlasciwych danych do Bazy Wiedzy UKEN;

UKEN, Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie.

W celu realizacji zatozenn Bazy Wiedzy UKEN:

1)

2)

kazdy nowozatrudniony nauczyciel akademicki ma obowiazek zglosi¢ sie do Oddziatu
Informacji Naukowej Biblioteki Gléwnej UKEN (dalej: ,OIN”) z karta obiegowa
i zarejestrowac sie w BW UKEN;

Biuro Szkoly Doktorskiej raz w roku — po zakonczeniu rekrutacji — zobowigzane jest
do przekazania do Oddzialu Informacji Naukowej listy nowoprzyjetych doktorantéw
w celu ich rejestracji w BW UKEN.

Baza Wiedzy UKEN jest dostepna dla kazdego uzytkownika bez logowania pod adresem
https://bazawiedzy.uken.krakow.pl/index.seam (dalej: ,strona internetowa BW UKEN").

Baza Wiedzy UKEN funkcjonuje w oparciu o oprogramowanie OMEGA PSIR, do ktoérego
licencji udziela Uniwersytetowi Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie Wydziat Elektroniki
i Technik Informacyjnych Politechniki Warszawskiej.

Za utrzymanie ciagloSci sprzetowej i systemowej Bazy Wiedzy UKEN odpowiedzialny jest
Dziat Obstugi Informatycznej.


https://bazawiedzy.uken.krakow.pl/index.seam

10.

11.

Za administrowanie i prawidlowe funkcjonowanie Bazy Wiedzy UKEN odpowiada Biblioteka
Gléwna Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie, we wspéipracy z redaktorami
oraz jednostkami organizacyjnymi Uczelni, o ktérych mowa w § 9.

W Bazie Wiedzy UKEN obligatoryjnie rejestrowane sg utwory publikowane od roku 2017, przy
czym zalecane jest sukcesywne uzupelnianie réwniez wczes$niejszego dorobku autoréw.
Ewidenciji podlegajg takze dzieta artystyczne, projekty, patenty, dane badawcze oraz doktoraty.
Zasady deponowania kazdej z kategorii osiggnie¢ okreSlone sa w § 2 — § 7 niniejszego
Regulaminu oraz w instrukcjach dostepnych na stronie internetowej Bazy Wiedzy UKEN,
w zakladce , O Bazie Wiedzy” -> , Instrukcje”.

Zaleca sie rejestrowanie w Bazie Wiedzy UKEN takze innych aktywnosci badawczych,
dydaktycznych, utworéw, ktore zostaly upowszechnione lub ogloszone w ostatecznej formie,
oraz ich efektéw, ktére moga byé zaliczane do oceny nauczycieli akademickich, ale nie
podlegaja ewaluacji dyscyplin, w szczeg6lnoSci: raporty naukowo-badawcze, wygloszone
referaty, streszczenia i abstrakty konferencyjne, redakcje czasopism, organizowane
konferencje, informacje o aktywnosciach zawodowych nauczycieli akademickich,
w szczegolnosci udziat w programach miedzynarodowych, czlonkostwo w komitetach
redakcyjnych, funkcje eksperckie itp.

Zobowigzuje sie nauczycieli akademickich do stosowania danych z Bazy Wiedzy UKEN
podczas dokonywania biezgcej samooceny w arkuszu oceny okresowe;j.

Od stycznia 2026 roku dane o publikacjach wprowadzone do Bazy Wiedzy UKEN beda
przekazywane do Polskiej Bibliografii Naukowej, zwanej dalej PBN, ktéra jest czeScia
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on. Publikacje
niezarejestrowane w Bazie Wiedzy UKEN nie zostang wigczone do zasobu PBN a tym samym
uwzglednione w ewaluacji.

S§2
Publikacje

W Bazie Wiedzy UKEN, w zaktadce ,Publikacje”, rejestrowane sa wylacznie publikacje

nauczycieli akademickich i doktorantéw Uczelni powstale w ramach stosunku pracy lub

ksztalcenia w Szkole Doktorskiej.

Autorzy maja obowiazek, nie p6Zzniej niz w terminie 14 dni od momentu ukazania sie

publikacji, przekaza¢ wilasciwemu redaktorowi — pracownikowi Oddziatu Informacji

Naukowej — dane o utworach umozIliwiajace ich weryfikacje.

Przekazanie danych, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, nastepuje poprzez:

1) samodzielny, bezposSredni import danych do Bazy Wiedzy UKEN w formatach
przyjmowanych przez system, tj. DOI lub BibTeX (Sciezka: strona internetowa BW UKEN
-> Profil autora -> Importuj publikacje);

2) samodzielng rejestracje publikacji za pomoca wbudowanego formularza zgtoszeniowego
(Sciezka: strona internetowa BW UKEN -> Profil autora -> Dodaj osiggniecie/ publikacje);

3) przestanie danych na adres mailowy wilasciwego redaktora — pracownika Oddzialu
Informacji Naukowej —lub osobiste ich dostarczenie do OIN.

Po dokonaniu weryfikacji opisu lub wprowadzeniu danych redaktor — pracownik OIN, przesyta

autorowi droga mailowa prosbe o potwierdzenie dyscypliny naukowej. Zgloszenie publikacji

droga mailowg lub osobiScie w OIN nie zwalnia autora z obowigzku potwierdzenia dyscypliny

w Bazie Wiedzy UKEN.



5.

10.

11.

12.

13.

Rejestracji w Bazie Wiedzy UKEN w zaktadce ,Publikacje” podlegaja:

1) upowszechnione utwory drukowane lub elektroniczne, posiadajace co najmniej jeden
z numeréw: ISBN (International Standard Book Number), ISSN (International Standard
Serial Number), DOI (Digital Object Identifier), opublikowane w ostatecznej formie:

a) artykuly w czasopismach naukowych oraz innych wydawnictwach ciaglych,

b) monografie, podreczniki, skrypty oraz inne wydawnictwa zwarte,

Q) rozdzialy w monografiach, podrecznikach, skryptach i innych wydawnictwach
zwartych,

d) referaty opublikowane w materiatach konferencyjnych,

e) artykuly recenzyjne i recenzje,

f) tlumaczenia,

g) redakcja naukowa monografii, podrecznika, skryptu, oraz innego wydawnictwa

zwartego,
h) hasta w encyklopediach, stownikach, leksykonach, publikacje
popularnonaukowe.

Mozliwa jest rejestracja utworéw upowszechnionych w formie elektronicznej, ktére nie
posiadaja jeszcze ostatecznej formy, o ile sg opatrzone jednym z aktywnych identyfikatoréw
wymienionych w ust. 5 pkt 1 niniejszego paragrafu.

Kazdy utwor jest rejestrowany w Bazie Wiedzy UKEN tylko raz, niezaleznie od liczby autoréw
iich afiliacji.

Punktacja odnoszgca sie do formalnej oceny publikacji naukowych rejestrowanych
w Bazie Wiedzy UKEN nadawana jest w spos6b automatyczny, zgodnie z wymogami
ministerstwa wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.

W sprawach spornych, dotyczacych zaliczenia utworu do dorobku naukowego autora oraz
catkowitej warto$ci punktowej publikacji, decyzje podejmuje Przewodniczacy Rady Dyscypliny
Iub Pelnomocnik Rektora ds. Rozwoju Dyscypliny, w ktoérej autor prowadzi swoja dziatalnosé
naukowa. Decyzja powinna zostaé przekazana do wilasciwego redaktora — pracownika
Oddzialu Informacji Naukowej — w formie pisemnej jako dokument papierowy lub e-mail.
Pracownik OIN podejmuje dziatania zgodne z treScig decyzji, o ktérej mowa powyzej.

W Bazie Wiedzy UKEN moga byé udostepniane pelne teksty, o ktérych mowa w ust. 5
niniejszego paragrafu. Dorobek ten stanowi wtasno$¢ intelektualng autoré6w i jest chroniony
prawem autorskim. Udostepnianie odbywa sie na podstawie licencji niewylacznej Creative
Commons. Autor powinien upewni¢ sie, ze posiada prawo do udostepnienia pelnego tekstu
(np. zgodnie z polityka wydawcy).

Autor ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za udostepniane za posrednictwem Bazy Wiedzy UKEN
materialy, w szczegdélnoSci odpowiada za ewentualne naruszenie praw autorskich
i majgtkowych oséb trzecich.

Autor dba o poprawno$¢, kompletno$¢ i aktualizacje danych dotyczacych wlasnego dorobku
naukowego i dydaktycznego, a takze danych osobowych zarejestrowanych w Bazie Wiedzy
UKEN.

Autor, raz w roku kalendarzowym, nie p6zniej niz do 30 listopada lub 2 tygodnie przed
zakonczeniem stosunku pracy w Uczelni albo zmiany stanowiska na nieobejmujace
prowadzenia dzialalnoSci naukowej, a w przypadku doktorantéw — 2 tygodnie przed
zakonczeniem ksztalcenia w Szkole Doktorskiej UKEN — zobligowany jest do wygenerowania
Z systemu raportu pn. ,OSwiadczenie upowazniajagce podmiot do wykazania osiggnieé
pracownika”. O$wiadczenie jest generowane po uprzednim zatwierdzeniu osiaggnie¢ przez
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14.

Przewodniczacego Rady Dyscypliny lub Pelnomocnika Rektora ds. Rozwoju Dyscypliny. Autor
zobowigzany jest do zebrania kompletu podpiséw (Przewodniczacego Rady Dyscypliny/
Pelnomocnika Rektora ds. Rozwoju Dyscypliny, Dyrektora Instytutu/Dyrektora Szkoly
Doktorskiej) na wydruku oraz do jego przekazania do Dziatu Nauki. Pracownik Dzialu Nauki
przekazuje zebrane o$wiadczenia do wiasSciwego pracownika Oddzialu Informacji Naukowej
odpowiedzialnego za dang dyscypline.

Prorektor ds. Nauki moze wyznaczy¢ dodatkowy termin zlozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa
w ust. 13 niniejszego paragrafu.

S$3

Rozprawy doktorskie

W Bazie Wiedzy UKEN, w zakladce ,Doktoraty”, rejestruje sie rozprawy doktorskie powstate
wramach realizacji programu ksztalcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie oraz postepowania awansowego dotyczacego nadania stopnia
doktora.

Rejestracja rozpraw doktorskich odbywa sie w drodze importu danych ze Zintegrowanego
Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on realizowanego raz w miesigcu
przez wlaSciwego redaktora — pracownika Oddziatu Informaciji Naukowej.

Opisy zyskuja status rekordéw referencyjnych (zdeponowanych poza BW UKEN) i zawieraja
wylacznie metadane oraz odno$niki w postaci adres6w URL.

Podstawowym narzedziem do deponowania, dlugoterminowej archiwizacji i udostepniania
rozpraw doktorskich w UKEN jest Repozytorium Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie. Zasady gromadzenia, przechowywania oraz udostepniania rozpraw doktorskich
reguluje odrebne zarzadzenie Rektora.

S4

Dane badawcze

W Bazie Wiedzy UKEN, w zakladce ,Dane badawcze”, rejestruje sie dane badawcze powstate
wramach projektéw realizowanych przez nauczycieli akademickich i doktorantéw UKEN.
Powstate opisy zyskuja status rekordéw referencyjnych (zdeponowanych poza BW UKEN)
i zawieraja wylacznie metadane oraz odno$niki w postaci adreséw URL i/lub numeréw DOL.
Podstawowym narzedziem do deponowania, dlugoterminowej archiwizacji
i udostepniania danych badawczych w UKEN jest Repozytorium Otwartych Danych
Badawczych Uczelni Krakowskich (RODBUK) dostepne pod adresem https://home.rodbuk.pl/.
Zasady gromadzenia, opracowania, archiwizacji i udostepniania danych badawczych
w RODBUK przez pracownikéw i doktorantéw Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie uregulowane sg w odrebnym zarzadzeniu Rektora.

S§5
Projekty naukowe

W Bazie Wiedzy UKEN, w zakladce ,Projekty”, dokumentuje sie projekty naukowe realizowane
przez nauczycieli akademickich, doktorantéw oraz jednostki organizacyjne Uniwersytetu
Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie w ramach krajowych i miedzynarodowych
programow badawczych.


https://home.rodbuk.pl/

Informacje o projektach naukowych s3a wprowadzane do systemu przez upowaznionych
redaktoréw — pracownikéw Dzialu Nauki — na podstawie dokumentacji projektowej oraz
danych z systemu POL-on, zgodnie z harmonogramem aktualizacji.

Rekordy projektéw zawieraja metadane dotyczace: tytulu projektu, kierownika, okresu
realizacji, zrédla finansowania, numeru umowy oraz powigzan z wynikami badan
i publikacjami.

W przypadku projektéw wymagajacych deponowania danych badawczych, podstawowym
narzedziem archiwizacji i udostepniania wynikéw jest Repozytorium Otwartych Danych
Badawczych Uczelni Krakowskich (RODBUK), o ktérym mowa w § 4 ust. 2 niniejszego
Regulaminu.

S6
Patenty

W Bazie Wiedzy UKEN, w zakladce ,Patenty” dokumentuje sie zgloszenia patentowe oraz
patenty uzyskane przez nauczycieli akademickich, doktorantéw i jednostki organizacyjne
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie w ramach dzialalno$ci badawczo-
TrozZwojowej.

Informacje o patentach i zgloszeniach patentowych wprowadzane sg do systemu przez
upowaznionych redaktoréw — pracownikéw Dzialu Nauki — na podstawie dokumentacji
patentowej oraz danych z Urzedu Patentowego RP i systemu POL-on, zgodnie
z harmonogramem aktualizacji.

Rekordy patentéw zawierajg metadane dotyczace: tytutu wynalazku, tworcéw, dat zgloszenia
iudzielenia patentu, numeréw zgloszen i decyzji, statusu ochrony, a takze powigzan
z projektami badawczymi i publikacjami.

W przypadku patentéw, ktérych ochrona wigze sie zdeponowaniem dokumentacji technicznej
lub wynikéw badaini, podstawowym narzedziem archiwizacji i dostepu do materialéw jest
repozytorium Otwartych Danych Badawczych Uczelni Krakowskich (RODBUK), o ktérym
mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

S§7
Osiagniecie artystyczne

Rejestracji w Bazie Wiedzy UKEN, w zakladce ,Dziela”, podlegaja:
1) upowszechnione dzieta artystyczne, rodzaje osiggnie¢ artystycznych uwzglednianych
wewaluacji jakoSci dzialalnoSci naukowej w dyscyplinie sztuki plastyczne

i konserwacja dziet sztuki, opublikowane i upublicznione w ostatecznej formie, takie jak:

a) indywidualna autorska wystawa lub retrospektywa dorobku artystycznego,
prezentujgca dziela plastyczne, konserwatorskie, projektowe, fotograficzne,
multimedialne lub interaktywne, zorganizowana przez renomowany o$rodek
artystyczny albo przez renomowana instytucje kultury,

b) realizacja multimedialna, performatywna, audiowizualna, interaktywna,
rzezbiarska, konserwatorska lub interdyscyplinarna, cykl prac plastycznych lub
fotograficznych lub kolekcja projektowa, rozpowszechnione podczas znaczgcego
wydarzenia artystycznego lub naukowego,



c) autorstwo upublicznionego dziela plastycznego z zakresu fotografii, malarstwa,
rzezby, grafiki lub scenografii, opracowania plastycznego filmu lub postprodukcji
obrazu filmowego,

d) autorstwo dziela plastycznego z zakresu sztuk projektowych, w tym wzornictwa
przemystowego, architektury wnetrz, architektury krajobrazu lub projektowania
kostiumow,

e) autorstwo znaczacej realizacji konserwatorskiej, w tym w zakresie konserwacji
zabytk6w wraz z projektem i dokumentacja,

f) udzial w wystawie zbiorowej zorganizowanej przez muzeum, renomowana galerie,
renomowany osrodek artystyczny lub renomowana instytucje kultury,

g) indywidualna autorska wystawa prezentujgca dziela plastyczne, fotograficzne,
multimedialne, interaktywne, projektowe lub konserwatorskie zorganizowana
w galerii prowadzonej przez ewaluowany podmiot,

h) autorstwo dziela plastycznego rozpowszechnionego w obiegu galeryjnym, udzial
w jury konkursu lub festiwalu plastycznego, w tym fotograficznego, o zasiegu
conajmniej ogélnopolskim, zorganizowanego przez renomowany osrodek
artystyczny lub renomowana instytucje kultury,

i) pelnienie funkcji kuratora wystawy, projektéw artystycznych lub wydarzenia
z zakresu sztuk plastycznych, w tym fotograficznych, multimedialnych,
interaktywnych lub projektowych, lub z zakresu konserwaciji dziet sztuki,

i) inne rodzaje dziet plastycznych prezentowane w obiegu publicznym.

Przekazanie informacji o dzielach artystycznych nastepuje poprzez wbudowany formularz
zgloszeniowy (Sciezka: strona internetowa BW UKEN -> Profil autora -> Dodaj osiggniecie/
publikacje).

Punktacja odnoszaca sie do formalnej oceny dziel artystycznych rejestrowanych w Bazie
Wiedzy UKEN nadawana jest zgodnie z wymogami Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.
Publikacje z zakresu sztuk plastycznych lub konserwacji dziet sztuki, redakcja publikacji
z zakresu sztuk plastycznych lub konserwacji dziel sztuki, autorstwo rozdzialu w publikacji
wieloautorskiej z zakresu sztuk plastycznych lub konserwacji dziel sztuki sa rejestrowane
w Bazie Wiedzy UKEN na zasadach og6lnych, opisanych w § 2.

S8

Obowigzki autorow i redaktoréw

Autorzy sgq zobowigzani do biezgcego:

1) deponowania informacji o utworach, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 oraz przekazywania
redaktorom — pracownikom Oddziatu Informacji Naukowej odpowiedzialnym za dang
dyscypline — do wgladu oryginatu lub kopii utworéw okreslonych w tym punkcie w celu
weryfikacji poprawnosci opisu bibliograficznego;

2) kontrolowania poprawnosci i kompletno$ci danych o wlasnym dorobku oraz danych
widocznych w profilu autora (nazwisko, tytul naukowy itp.); nauczyciele akademiccy
idoktoranci UKEN moga uzupelnia¢ i aktualizowaé¢ swéj profil bezposrednio w Bazie
Wiedzy UKEN;

3) monitorowania, okres$lania i zatwierdzania dyscyplin w zarejestrowanym dorobku;



4)

5)

6)

wygenerowania zgodnie z § 2 ust. 13 raportu ,O$wiadczenie upowazniajace podmiot
do wykazania osiggnie¢ pracownika” oraz jego przekazania do pracownika Oddziatu
Informacji Naukowej odpowiedzialnego za dang dyscypline;

przekazywania informacji o realizowanych projektach naukowych i zgloszeniach
patentowych do Dzialu Nauki poprzez dostarczenie wymaganych dokumentéow
projektowych i patentowych niezbednych do wprowadzenia danych do Bazy Wiedzy
UKEN oraz ich aktualizacji zgodnie z harmonogramem; w przypadku projektow
wymagajacych deponowania danych badawczych — dzialania zgodnie z zasadami
okreSlonymi w zarzadzeniu Rektora, o ktéorym mowa w § 4 ust. 2;

pracownicy i doktoranci dyscypliny sztuki plastyczne i konserwacja dziet sztuki
zobowiazani sa ponadto do biezgcego deponowania informacji o dzietach artystycznych
wymienionych w § 7 ust. 1 oraz przekazywania Kierownikom odpowiednich Katedr
dowgladu oryginalu lub kopii tychze dziet w celu weryfikacji poprawnosci opisu
merytorycznego.

Do zadan redaktoréw — pracownikéw Oddziatu Informacji Naukowej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

decydowanie o rejestracji i zakwalifikowaniu zgloszonej publikacji do okreSlonej
kategorii w Bazie Wiedzy UKEN;

biezaca — nieprzekraczajgca 14 dni od zgloszenia — rejestracja, korekta opis6w utworow
oraz innych zgloszonych informacji wymienionych w § 2 ust. 5;

udzielanie wyjasnien w zakresie rejestracji utworé6w wymienionych w § 2 ust. 5
i funkcjonalnoSci bazy, w tym: spraw organizacyjnych i merytorycznych dotyczacych
procesu gromadzenia i udostepniania danych;

prowadzenie szkolefl oraz zapewnienie biezacej pomocy merytorycznej pracownikom
w zakresie obstugi i wprowadzania danych;

biezaca rejestracja opisow dotyczacych wydawanych w TUKEN czasopism,
organizowanych konferencji i wydarzen oraz korekta treSci zwigzanych z aktywno$ciami
i osiaggnieciami autoréw;

informowanie o biezacych zmianach i aktualizacjach oprogramowania oraz zasad
funkcjonowania systemu na stronie internetowej Bazy Wiedzy UKEN;

przekazywanie danych dotyczacych utworéw wymienionych w § 2 ust. 5
do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on;
prowadzenie spraw organizacyjnych i merytorycznych dotyczacych procesu
gromadzenia i udostepniania danych badawczych w tym prowadzenie dokumentacji
(gromadzenie/ zbieranie o§wiadczen) i przekazywanie jej do Dziatu Nauki.

Do zadan redaktoré6w — Pracownikéw Dziatu Nauki nalezy:

1)

2)

W zakresie projektow naukowych:

a) wprowadzanie informacji o projektach naukowych realizowanych przez
nauczycieli akademickich, doktorantéw i jednostki organizacyjne uczelni,
w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych;

b) pozyskiwanie danych projektowych na podstawie dokumentacji projektowej oraz
informacji z systemu POL-on;

c) biezace aktualizowanie rekordéw projektéw wedtug przyjetego harmonogramu;

d) tworzenie i uzupelnianie metadanych projektéw — m.in. tytul projektu, kierownik,
okres realizacji, Zr6dlo finansowania, numer umowy oraz powigzania
z publikacjami i wynikami badan.

W zakresie zarzadzania patentami:



a) rejestracja informacji o zgloszeniach patentowych oraz uzyskanych patentach;

b) gromadzenie i weryfikacja dokumentacji patentowej na podstawie dokumentacji
i informacji z Urzedu Patentowego RP oraz systemu POL-on;

) aktualizowanie metadanych patentowych — m.in. tytulu wynalazku, tworcy, daty
zgloszenia i udzielenia patentu, numery zgloszen i decyzji, status ochrony oraz
powigzania z projektami i publikacjami.

Redaktoré6w odpowiedzialnych za merytoryczny zapis rekordéw artystycznych wyznacza

Dziekan Wydziatu Sztuki. Do ich zadan nalezy:

1) Podejmowanie decyzji o rejestracji i zakwalifikowaniu zgloszonej publikacji dziela
artystycznego do okreSlonej kategorii w Bazie Wiedzy;

2) biezaca, nieprzekraczajaca 14 dni od zgloszenia, rejestracja, korekta opiséw utworéw
oraz innych zgloszonych informacji wymienionych w § 7 ust. 1;

3) udzielanie wyjasnien w zakresie rejestracji utworéw wymienionych w § 7 ust. 1
i funkcjonalnoSci bazy, w tym: spraw organizacyjnych i merytorycznych dotyczacych
procesu gromadzenia i udostepniania danych;

4) prowadzenie szkolefl oraz zapewnienie bieZzacej pomocy merytorycznej pracownikom
w zakresie obstugi i wprowadzania danych;

5) informowanie o biezgcych zmianach i aktualizacjach oprogramowania oraz zasadach
funkcjonowania systemu na stronie Bazy Wiedzy UKEN;

6) przekazywanie danych dotyczacych utworéw wymienionych w § 7 wust. 1
do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on.

S9
Jednostki odpowiedzialne

Za prawidlowe dzialanie Bazy Wiedzy UKEN odpowiada Biblioteka Gléwna UKEN,
wspoélpracujac z odpowiednimi jednostkami organizacyjnymi uczelni, ktére zajmuja sie
poszczegbdlnymi obszarami dzialalno$ci, oraz z osobami wyznaczonymi przez kierownikéw
tych jednostek.

Dzial Nauki pelni funkcje centrum merytorycznego i organizacyjnego odpowiedzialnego
za kompleksowe dokumentowanie oraz aktualizacje danych o projektach i patentach w Bazie
Wiedzy UKEN.

Dziat Obstugi Informatycznej UKEN zapewnia infrastrukture informatyczng, w tym platforme
sprzetowa oraz systemowa w zakresie niezbednym do biezgcego funkcjonowania Bazy Wiedzy
UKEN.

Za kompletno$¢ danych w Bazie Wiedzy UKEN odpowiadaja autorzy, a w odniesieniu
do dorobku dyscypliny naukowej — Przewodniczacy Rady Dyscypliny lub Pelnomocnik Rektora
ds. Rozwoju Dyscypliny.

Zastrzezenia co do poprawnoSci treSci informacji udostepnianych w Bazie Wiedzy UKEN
mozna zglasza¢ za poSrednictwem wlasciwego redaktora (ktérego dane Kkontaktowe
sg dostepne na stronie internetowej Bazy Wiedzy UKEN).

Jednostka odpowiedzialng za nadawanie uprawnien do edycji danych w Bazie Wiedzy UKEN
oraz nadzoér nad ich merytoryczng i funkcjonalng poprawnoscig jest Biblioteka Gtéwna UKEN.
Obowigzek wskazania oséb odpowiedzialnych za przekazywanie informacji dotyczacych
organizowanych konferencji i innych wydarzen spoczywa na kierownikach jednostek
organizacyjnych Uczelni, ktére organizujg dane wydarzenie.



8. Oddziat Informacji Naukowej realizuje zadania, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 pkt 1-8.
9. Redaktorzy wyznaczeni przez Dziekana Wydziatu Sztuki odpowiadajg za poprawno$¢ danych
zwigzanych z rejestracja w Bazie wiedzy UKEN dziet artystycznych, o ktérych mowaw § 7 ust. 1

S10
Postanowienia konncowe

Pracownik Oddzialu Informacji Naukowej ma prawo do ograniczenia dostepu lub usuniecia bez
zgody autora wersiji cyfrowej utworu, w stosunku do ktérego zgloszono naruszenie praw autorskich
i majatkowych. O otrzymaniu zgloszenia i podjetych w zwigzku z tym dzialaniach Pracownik OIN
ma obowigzek powiadomié Prorektora ds. Nauki, Przewodniczacego Rady Dyscypliny Ilub
Pelnomocnika Rektora ds. Rozwoju Dyscypliny, a takze autora utworu.



