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ZASADY FINANSOWANIA
W UNIWERSYTECIE KOMISJI EDUKACJI NARODOWEJ
W KRAKOWIE

PODSTAWOWE POJECIA

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
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Uniwersytecie, UKEN, Uczelni - rozumie sie przez to Uniwersytet Komisji Edukacji
Narodowej w Krakowie,

wydzialach — rozumie sie przez to funkcjonujgce w Uczelni formy dziatalnosci okreslone
w Statucie,

jednostkach badawczo-dydaktycznych, jednostkach ogdlnouczelnianych, jednostkach
administracyjnych i uslugowych - rozumie sie przez to jednostki wymienione
w Regulaminie Organizacyjnym,

Systemie biblioteczno-informacyjnym — rozumie sie przez to system okre$lony w Statucie
Uczelni,

ministerstwie — rozumie sie przez to Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa WyzZszego,

ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szKolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2024 roku, poz.1571 z p6zn. zm.),

uchwale — rozumie sie przez to Uchwale Senatu nr 1.23.03.2026 z dnia 23 marca 2026 roku
w sprawie optymalizacji zasad finansowania obowigzujagcych w Uniwersytecie Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie w 2026 roku,

kompetencjach wladz Uczelni — rozumie sie przez to zakres zadan Rektora, Prorektorow,
Kanclerza i jego zastepcOw oraz Kwestora okreSlony w Regulaminie Organizacyjnym
oraz szczegotowy podziat kompetenciji okreslony zarzadzeniem Rektora,

CJO - rozumie sie przez to jednostke ogélnouczelniang wspomagajgca proces ksztalcenia,
Centrum Jezykéw Obcych, ktérej zadania okresla odrebny regulamin,

OWTF - rozumie sie przez to jednostke ogbélnouczelniang wspomagajaca proces ksztalcenia,
Osrodek Wychowania Fizycznego, ktérej zadania okres$la odrebny regulamin,

KP - rozumie sie przez to jednostke ogélnouczelniang wykonujaca wyodrebnione zadania
ustugowe, Kryta Plywalnia, ktérej zadania okre$la odrebny regulamin,

controllingu — rozumie sie przez to proces zarzadzania zorientowany na realizacje celéw,
wspomagany przez system informacji ekonomicznej, koordynacji zadan i kontroli stopnia ich
realizacji,

budzetowaniu - rozumie sie przez to proces planowania, tworzenia, zatwierdzania i kontroli
realizacji budzetow,

planie rzeczowo-finansowym — rozumie sie przez to ogélny budzet Uczelni stanowiacy
podstawe do prowadzenia gospodarki finansowej Uczelni, sporzadzony zgodnie z wymogami
okre$lonymi przez ministerstwo,

planie wydatkéw — rozumie sie przez to budzet sporzadzony dla centrum kosztowego na dany
rok budzetowy w zakresie okreSlonym dla danego centrum,

planie finansowym - rozumie sie przez budzet wydzielonego osrodka odpowiedzialno$ci
sporzadzony na dany rok budzetowy, oparty na przyjetych celach,

roku budzetowym — rozumie sie przez to rok kalendarzowy i obrotowy,

oSrodku odpowiedzialnoSci — rozumie sie przez to wydzielony w Uczelni obszar
o okreS§lonych przychodach, kosztach, wynikach, zasobach, w ktérym mozna powigzaé
odpowiedzialno$¢ za realizacje powierzonych zadan i celéw z wiaSciwa osoba kierujaca,
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centrum kosztowym - rozumie sie przez to wydzielony obszar odpowiedzialnosci
zaracjonalng gospodarke kosztami wspomagajacy proces zarzadzania finansami Uczelni
oparty o sporzadzony plan wydatkéw, ktéremu nie mozna przypisa¢ przychodéw,
dysponencie srodkéw finansowych — rozumie sie przez to osobe kierujacg danym osrodkiem
odpowiedzialnosci, posiadajaca uprawnienia do dysponowania $rodkami finansowymi
z tytuhlu pelnienia okres$lonej funkciji,

kosztach posrednich — rozumie sie przez to wszystkie koszty ogbélnego zarzadu zwigzane
z zapewnieniem jednostkom Uczelni odpowiednich warunkéw do realizacji zadan
statutowych w tym koszty: obstlugi administracyjno-biurowej, finansowej, gospodarczej,
technicznej oraz ustugowej, ktérych nie mozna bezposrednio przypisa¢ do danej dziatalnosci,
oSrodka odpowiedzialnosci, itp.

narzucie kosztéw posrednich — rozumie sie przez to wyrazony procentowo wskaznik udziatu
kosztow ogolnego zarzadu do kosztéw bezposrednich danej dziatalnosci,

kosztach posrednich pozostalych — rozumie sie przez to koszty: utrzymania budynkéw
i pomieszczenl, obstugi toku studiéw i spraw osobowych studentéw, uczestnikéow studiow
podyplomowych i doktorantéw, rozwoju zawodowego pracownikéw, Biblioteki Gléwnej oraz
bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego (niedotyczace pkt. 21), ustalone na podstawie
roku poprzedzajacego ich naliczenie skorygowane planowanym $redniorocznym wskaznikiem
cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ustalonym w ustawie budzetowej na dany rok,
narzucie kosztéw posrednich pozostalych — rozumie sie przez to wskaznik ustalony
jako iloczyn kosztu jednostkowego i sumy przyjetych jednostek kalkulacyjnych odpowiednio:
metréw, studenté$w, doktorantéw, uczestnikéw studiéw podyplomowych oraz nauczycieli
akademickich,

koszcie jednostkowym — rozumie sie przez to kwote ustalona do obliczenia limitu kosztéw
dla danego o$rodka odpowiedzialno$ci, wymienionych w pkt. 23,

wyniku finansowym jednostki — rozumie sie przez to r6znice miedzy przychodami
a kosztami ustalong dla danego okresu rozliczeniowego. Dodatnia réznica stanowi nadwyzke,
ujemna deficyt,

subwencji — rozumie sie przez to $rodki pochodzace z budzetu pafstwa przeznaczone na
utrzymanie i rozwdéj potencjatu dydaktycznego oraz na utrzymanie i rozwéj potencjatu
badawczego,

subwencji dydaktycznej (SD) — rozumie sie przez to subwencje na utrzymanie i rozwoj
potencjatu dydaktycznego i badawczego w czeSci dotyczacej wynagrodzen osobowych
zwigzanych z dziatalnoSciag naukowo-badawcza,

subwencji badawczej (SB) — rozumie sie przez to subwencje na utrzymanie i rozwdj
potencjatu badawczego,

funduszu zasadniczym — rozumie sie przez to fundusz, ktéry odzwierciedla warto$¢ mienia
Uczelni,

funduszu niewymienionym w § 122 Statutu Uczelni — rozumie sie przez to wydzielona pule
Srodkow na $cisle okreslony cel, inny niz w rozumieniu art. 409 ust.1i 2 ustawy,

algorytmie —rozumie sie przez to sposéb podziatu subwencji ustalony w oparciu o formuty
okre$lone wtaSciwym rozporzadzeniem,

wspoétczynnikach kosztochlonnosci —rozumie sie przez to wspétezynniki kosztochtonnosci
prowadzenia ksztalcenia na studiach stacjonarnych w poszczegdlnych dyscyplinach
naukowych lub artystycznych oraz prowadzenia dziatalno$ci naukowej w poszczegblnych
dyscyplinach. Wsp6tczynniki kosztochtonno$ci oraz sposéb ustalania wspélczynnikéw
kosztochtonnoSci prowadzenia ksztalcenia na studiach stacjonarnych dla poszczegblnych
kierunkéw, pozioméw i profili okresla rozporzadzenie,

planowanych wybranych skladnikach wynagrodzen osobowych — rozumie sie przez
to prognozowane na dany rok budzetowy $rodki na wypltaty: nagroéd Rektora 1% i 2%, premii,
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dodatkéw (funkceyjnych, zadaniowych), dodatkowego wynagrodzenia rocznego, zwiekszonych
wynagrodzen przedemerytalnych, nagréd jubileuszowych oraz odpraw emerytalnych,
kompensacie — rozumie sie przez to wewnetrzng forme rozliczen ksiegowych pomiedzy
jednostkami za godziny uslugowe realizowane ($wiadczone) na studiach odplatnych
(z uwzglednieniem godzin w pensum dla studiéw niestacjonarnych),

kosztach dziatalnosci dydaktycznej — rozumie sie przez to koszty zwigzane z ksztalceniem
studentéw na studiach stacjonarnych, rozwojem zawodowym pracownikéw, utrzymaniem i
rozwojem Uczelni (w tym domo6w studenckich) oraz realizacja inwestycji w tym obszarze,
kosztach dzialalno$ci badawczej — rozumie sie przez to koszty zwigzane zrealizacja
inwestycji w tym obszarze, prowadzeniem dziatalno$ci naukowej, ksztalceniem w Szkole
Doktorskiej oraz komercjalizacja wynikéw dziatalnosci naukowej,

PPK - rozumie sie przez to Pracownicze Plany Kapitalowe w rozumieniu ustawy z dnia
4 pazdziernika 2018 roku (t.j. Dz.U. z 2018 1., poz. 221 z p6Zn. zm.) o pracowniczych planach
kapitatowych,

systemie POL-on — rozumie sie przez to Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce,

programie IDUB — rozumie sie przez to program ,Inicjatywa Doskonalosci - Uczelnia
Badawcza”, ktérego celem jest podniesienie miedzynarodowego znaczenia dziatalnoSci
Uczelni poprzez podniesienie poziomu jako$ci dzialalno$ci naukowej i poziomu jakoSci
ksztatcenia.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Podstawowe cele:

a) zbilansowanie budzetu Uczelni w oparciu o obowiazujace zasady rachunkowosci,

b) osiggniecie trwalej stabilnosci finansow,

c) optymalne wykorzystanie $srodkéw do realizacji gtéwnych celéw strategicznych Uczelni,
takich jak doskonalo$¢ ksztalcenia, doskonalo$¢é naukowa, aktywna wspodipraca
z otoczeniem oraz zréwnowazony rozwdj (w tym: zbilansowane zasoby finansowe),

d) zapewnienie odpowiednich warunkéw ekonomicznych sprzyjajacych podnoszeniu,
jakosci wykonywanych zadan statutowych oraz realizacji podjetych zobowigzan,

e) usprawnienie procesobw i  poprawa skutecznoSci realizowanych  zadan
przez poszczegblne komorki organizacyjne Uczelni,

f) zwiekszenie efektywnoSci uzyskiwanych rezultatéw finansowych w ramach
prowadzonych dziatalno$ci,

g) dazenie do zbilansowania kosztéw wyodrebnionych oSrodkéw odpowiedzialnosci
pozyskiwanymi przychodami i uzyskania nadwyzek finansowych,

h) wzmocnienie samodyscypliny finansowej jednostek,

i) uzyskanie kompleksowej informacji finansowo-ksiegowej, a docelowo finansowej
majacej postuzyé zapodstawe do rozliczania poszczegélnych — oSrodkéw
odpowiedzialno$ci (w tym syntetycznej informacji zarzadczej),

i) zapewnienie skutecznej i efektywnej kontroli wykorzystania $rodkéw publicznych
poprzez docelowe wdrozenie aplikacji do budzetowania,

k) realizacja Strategii Rozwoju Uczelni oraz osigganie celéw, jako istotnych elementéw
funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Zalozenia:

a) gospodarka finansowa Uniwersytetu prowadzona jest na zasadach decentralizacji
zarzadzania finansami i polega na przekazywaniu uprawnien decyzyjnych w dét
hierarchii organizacyjnej Uczelni kierownikom wyodrebnionych oS$rodkéw
odpowiedzialnosci w celu efektywnego wykonania caloSci powierzonych im zadan.
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Jestinstrumentem stluzacym do przedstawienia wplywu, jaki majg podejmowane
decyzje na wyniki finansowe jednostek,

podstawa systemu decentralizacji zarzadzania finansami Uczelni jest controlling
i budzetowanie obejmujgce przygotowanie, realizacje oraz kontrole budzetéw Uczelni.
W ramach doskonalenia systemu zarzadzania finansami Uczelni za gléwne cele
operacyjne stawia sie: doskonalenie procesu budzetowania, usprawnienie rozliczen
przedsiewzieé, projektow i grantéw, controlling finansowy oraz optymalizacje procesu
windykacji,

zasada decentralizacji zaklada podziat Srodkéw Uczelni na Srodki pozostajgce
wdyspozycji: Rektora, Prorektoré6w, Dziekandéw oraz Dyrektoréw/Kierownikéw
poszczegblnych osrodké6w odpowiedzialno$ci, stwarzajagc mozliwos¢ do bardziej
efektywnego zarzadzania finansami i nadzoru nad prawidlowym wydatkowaniem
§rodkow publicznych,

gospodarka finansowa Uczelni prowadzona jest zgodnie z zasadami opisanymi
w niniejszym zarzadzeniu,

zadania zwigzane z bezpo$rednig realizacja gtéwnych celéw powierzonych jednostkom
uwzglednia sie w rozdziale $rodkéw niezbednych do: prowadzenia Kksztalcenia
na studiach na okreS§lonym kierunku, poziomie i profilu, ksztalcenia doktorantéw
oraz prowadzenia badan naukowych w ramach dyscyplin. Pozostale zadania
finansowane sg w sposob centralny.

3) System rozliczen wewnetrznych polega na:

a)

b)
0

planowaniu oraz systematycznym monitorowaniu i rozliczaniu kosztéw w odniesieniu
do uzyskanych przychodéw,

biezacej analizie i kontroli poniesionych wydatkéw z zatozeniami planowymi,
okresowym raportowaniu wynikéw jednostek. W przypadku jednostek badawczo
- dydaktycznych, CJO i OWF prezentowaniu wynikow w spos6éb skonsolidowany
ze wszystkich rodzajéw dzialtalno$ci.

Podmiotami wewnetrznego systemu rozliczen sg jednostki organizacyjne Uczelni, a dysponentami
Srodkoéw finansowych sg osoby kierujace osrodkami odpowiedzialno$ci, ktorym powierzono Srodki
publiczne do rozliczenia.

III. GOSPODARKA FINANSOWA UCZELNI

A. Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowa na podstawie planu rzeczowo-
finansowego, zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

B. Za calo$ciowe prowadzenie gospodarki finansowej oraz inwestycyjno-remontowej odpowiada
Rektor.

C. Rada Uczelni monitoruje gospodarke finansowa Uniwersytetu w tym:

1)
2)

3)

opiniuje plan rzeczowo-finansowy Uczelni w zakresie celowo$ci, gospodarnosci
oraz zgodno$ci ze Strategig Rozwoju Uczelni,

zatwierdza sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego oraz sprawozdanie
finansowe,

dokonuje wyboru firmy audytorskiej do przeprowadzenia badania sprawozdania
finansowego Uczelni.

D. Senat opiniuje plan rzeczowo-finansowy Uczelni i zatwierdza podziat subwencji nie p6zniej
nizdodnia 30 czerwca danego roku obrotowego. Do tego czasu podstawg gospodarki
finansowej Uczelni jest projekt budzetu sporzadzony w oparciu o prowizoria.

E. Rektor:
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2)
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sporzadza i przedstawia plan rzeczowo-finansowy Radzie Uczelni, Rektorskiej Komisji
Budzetowej oraz Senatowi do zaopiniowania. Ta sama procedura obowigzuje
w przypadku zmiany planu rzeczowo-finansowego w trakcie roku obrotowego,
sporzadza i przedstawia sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego,
ktore opiniuja Rektorska Komisja Budzetowa i Senat, a zatwierdza Rada Uczelni,
przedstawia sprawozdanie finansowe Radzie Uczelni, ktéra je zatwierdza,

bierze udziat w posiedzeniach Rady Uczelni, na ktérych nastepuje zatwierdzenie
sprawozdania z wykonania planu rzeczowo-finansowego i sprawozdania finansowego.

Przychodami Uczelni sg: subwencja na utrzymanie i rozw6j potencjatu dydaktycznego oraz
potencjalu badawczego, dotacje, programy i przedsiewziecia ustanawiane przez ministra,
granty, projekty, programy NAWA oraz wplywy uzyskane z odptatnie prowadzonej dziatalnosci.
Uczelnia moze réwniez osiggaé przychody z wyodrebnionej organizacyjnie i finansowo
dzialalno$ci gospodarczej.

Procedura podziatu subwencji

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Subwencja przeznaczona jest na utrzymanie i rozwdj potencjalu dydaktycznego
(w tym: ksztalcenie studentéw na studiach stacjonarnych, utrzymanie i rozwdj uczelni,
w tym domoéw i stoléwek studenckich, realizacja inwestycji w obszarze dziatalno$ci
dydaktycznej oraz rozwdj zawodowy pracownikéw) a takze na utrzymanie i rozwéj
potencjalu badawczego (w tym: prowadzenie dzialalno$ci naukowej, realizacja
inwestycji w obszarze dzialalno$ci badawczej, ksztalcenie w Szkole Doktorskiej,
komercjalizacja wynikéw dziatalnoSci naukowej oraz know-how zwigzanego z tymi
wynikami). O przeznaczeniu $rodkéw przyznanych na dany rok budzetowy Uczelnia
decyduje samodzielnie ustalajac proporcje, w jakich finansuje poszczegdlne obszary
swojej dziatalnosci.
Wysoko$¢ subwencji ustala sie na podstawie komunikatu Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego ogloszonego na stronie BIP ministerstwa o wysoko$ci subwenciji ze srodkéw
finansowych nautrzymanie i rozwdj potencjalu dydaktycznego oraz potencjatu
badawczego przyznanych na dany rok budzetowy.
Srodki pochodzace z subwencji na utrzymanie i rozwéj potencjalu dydaktycznego
oraz potencjatu badawczego dzieli sie w spos6b uwzgledniajacy postawione jednostkom
zadania, ich specyfike oraz potencjat.
Szczegblowe zasady podzialu subwencji w tym algorytmy ustalania wysokoSci
subwencji dydaktycznej oraz Funduszu badawczego dyscyplin okre$la uchwata.
W przypadku podziatu algorytmicznego $rodkéw podstawe stanowi formuta podziatu
subwencji  pomiedzy uczelnie, uwzgledniajaca  modyfikacje = wynikajgce
zuwarunkowan i potrzeb Uczelni. Zwiekszenie wysoko$ci subwencji przez ministerstwo
po dokonaniu podziatu algorytmicznego $rodkéw, zaopiniowaniu przez Rektorskg
Komisje Budzetowa i zatwierdzeniu przez Senat nie skutkuje ponownym przeliczeniem.
Srodki zasilajg budzet Uczelni lub odpowiednio cel, na ktéry zostaly przekazane.
O koniecznoSci ponownego przeliczenia subwencji kazdorazowo decyduje Kwestor.
Zesp6t ds. Budzetowania i Controllingu kompletuje zgltoszenia jednostek w sprawie
zabezpieczenia Srodkéw z subwencji na dany rok budzetowy. Kompletne wnioski
przekazuje Kwestorowi do dalszej akceptacji. Wnioski sktadajg odpowiednio:
a) Prorektor ds. Nauki w odniesieniu do wydzielonej w ramach Funduszu
badawczego Puli Prorektora,
b) Prorektorzy wg wtasciwosci w odniesieniu do zadan realizowanych przez podlegle
im jednostki w ramach Funduszu Ogélnouczelnianego,
c) Dyrektor Fortu Reditowego ,Za Rzeka” w odniesieniu do budzetu jednostki,
d) Dyrektor Centrum Nauk o Politykach Publicznych w odniesieniu do budzetu
jednostki,
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9)

10)
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e) Kierownik Biura Szkoly Doktorskiej w odniesieniu do budzetu zadaniowego
Szkotly,

f) Kierownik Dzialu Nauki w odniesieniu do S$rodkéw zagwarantowanych
na dziatalno$¢ naukowo-badawcza (ZSB),

g) Dyrektor Akademickiego Centrum Badan nad Europa Srodkowa i Wschodnig
UKEN,

h) Dyrektor Centrum Interdyscyplinarnych Badan nad Immersja,

i) Kierownik Dziatu Promocji w odniesieniu do budzetu jednostki w tym dziatalnosé
Choéru Mieszanego Educatus i Orkiestry Symfonicznej.

Rektor w porozumieniu z Kwestorem ustalajga wysokos¢ Funduszu badawczego.

Kwotowego podziatu funduszu na sktadowe: Fundusz Badawczy Dyscyplin oraz Fundusz

Prorektora ds. Nauki dokonuje Rektor przy uwzglednieniu wnioskéw o zabezpieczenie

srodkéw z subwencji na dziatalno$¢é naukowo-badawcza.

W oparciu o zlozone wnioski Kwestor ustala $rodki na realizacje zadan finansowanych

w ramach Funduszu Ogoélnouczelnianego za wyjatkiem wnioskéw wymienionych

w pkt. 6C, 6d, 6g, 6h, 0 ktérych decyduje Rektor.

Z odpisu od subwencji gtbwnej w wysoko$ci nieprzekraczajacej 3,5% jej wartosci tworzy

sie Rezerwe Subwencyjng (RSR), ktorej dysponentem jest Rektor. Do podstawy odpisu

nie uwzglednia sie zwiekszenia subwencji z tytulu przystapienia Uczelni do konkursu

w ramach dziatan bedacych kontynuacjg programu IDUB.

Budzet Rezerwy Subwencyjnej Rektora tworza réwniez:

a) odplatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach stacjonarnych
okre$lone w zataczniku nr 5 do uchwaty,

b) zwiekszenia wynikajace z korekt subwencji dokonanych w budzetach jednostek,
o ktérych mowa w pkt. IV.19.d,

c) zwroty nadwyzek subwencji z jednostek.

Rezerwa Subwencyjna Rektora przeznaczona jest na:

a) finansowanie lub dofinansowanie inwestycji Uczelni w ramach prowadzonej
gospodarki finansowej i inwestycyjno-remontowej (w tym: inwestycje w domach
studenckich). Srodki w budzecie rezerwowane s3 na podstawie zawartych uméw,

b) wypltaty nagroéd Rektora (w tym: 2% planowanych przez uczelnie rocznych $rodkéw
na wynagrodzenia osobowe dla nauczycieli akademickich oraz 1% planowanych
przez uczelnie rocznych $rodkéw na wynagrodzenia osobowe dla pracownikéw
niebedacych nauczycielami akademickimi),

c) finansowanie dodatkéw funkcyjnych i zadaniowych z tytulu pelnienia funkcji
Rektora, prorektoréw i dziekanéw (wydzialéw oraz Uniwersytetéw utworzonych
przez Rektora: Uniwersytetu Dzieci i Rodzicéw, Uniwersytet Trzeciego Wieku)
oraz przewodniczacych i pelnomocnikéw Rad Dyscyplin,

d) finansowanie wynagrodzenl Rady Uczelni,

e) finansowanie i dofinansowanie budzetéw jednostek ogélnouczelnianych zgodnie
z zapisami regulaminéw tych jednostek,

f) dofinansowanie dzialalnoSci jednostek ogoélnouczelnianych o istotnym
znaczeniu merytorycznym i wizerunkowym dla Uczelni, ktére zgodnie z zapisami
regulaminowymi powinny finansowac sie samodzielnie,

2) dofinansowanie wydatkéw niezbednych do realizacji procesu ksztalcenia
na studiach stacjonarnych, nieprzewidzianych przez jednostki w budzecie
(woparciu o wuzasadniony wniosek dyrektora jednostki potwierdzony
przez Kwestora),

h) sfinansowanie deficytéw domoéw studenckich,



12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

i) sfinansowanie deficytéw: jednostek badawczo-dydaktycznych, CJO i OWF
uzyskanych na studiach stacjonarnych, Szkoly Doktorskiej oraz pozostalych
jednostek finansowanych z subwencji,

j) realizacje Strategii Rozwoju, potencjalu dydaktycznego Uczelni oraz pozostate
wydatki zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczna.

Niewykorzystane w danym roku budzetowym §rodki pochodzace z Rezerwy

Subwencyjnej Rektora przechodza do budzetu Uczelni i podlegaja rozliczeniu zgodnie

z zapisami pkt. IV.7. Wyjatek stanowi rezerwa utworzona na inwestycje.

Do czasu zatwierdzenia podziatlu subwencji przez Senat gospodarka finansowa Uczelni

prowadzona jest w oparciu o prowizoria.

Wstepny projekt podzialu subwencji (prowizorium) przygotowuje w uzgodnieniu

Z Kwestorem Zespo6t ds. Budzetowania i Controllingu, a zatwierdza Rektor w formie

zarzadzenia. Zaklada sie, Ze planowana na dany rok budzetowy wysoko$é subwencji

do podziatu na instytuty, CJO i OWF nie moze by¢ nizsza niz taczne $rodki zaplanowane

i zatwierdzone w roku poprzedzajacym dany rok budzetowy. Na tej podstawie wskazane

przez Kwestora jednostki przygotowuja wstepne budzety (prowizoria).

Do czasu wustalenia prowizorium wszelkie niezbedne wydatki realizowane

sq na podstawie akceptacji Kwestora.

Po uzyskaniu informacji o wysokoSci otrzymanej subwencji Zesp6t ds. Budzetowania

i Controllingu w porozumieniu z Kwestorem przygotowuje wtasciwy podziat.

Rektor przedstawia podziat subwencji na utrzymanie i rozw6j potencjatu dydaktycznego

i potencjalu badawczego do zaopiniowania Rektorskiej Komisji Budzetowej

ido zatwierdzenia Senatowi.

Nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca danego roku obrotowego Senat uchwala podziat

subwencji. Na tej podstawie podlegaja korekcie zatwierdzone prowizoria

poszczegdlnych osSrodké6w odpowiedzialno$ci w zakresie limitu subwencji ustalonej
na dany rok obrotowy oraz pozostalych pozyciji budzetu.

Subwencja badawcza (SB)

1

W ramach Subwencji badawczej wyodrebnia sie Fundusz badawczy (FB) i Fundusz
doktorski (FD). Rozdzialu zasadniczej czeSci Funduszu badawczego (Funduszu
badawczego dyscyplin) dokonuje sie w sposéb algorytmiczny zgodnie z formulg opisang
w zalgczniku nr 1 do uchwaly.
Srodki Funduszu badawczego, co do zasady powinny byé wykorzystane w roku
ich przyznania. Niewykorzystane w danym roku budzetowym $rodki finansowe z dniem
31 grudnia przechodza do budzetu Uczelni i podlegaja rozliczeniu zgodnie z zapisami
pkt. IV.7Z. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach $rodki niewykorzystane
pozostawia sie na rok nastepny w formie blokady z przeznaczeniem na cel, najaki
zostaly przyznane pod warunkiem uzyskania przez Uczelnie dodatniego wyniku
finansowego. Blokade rozwigzuje sie w roku kolejnym.
W pozostalych przypadkach w celu zapewnienia ciggloSci prowadzenia badan
naukowych zdniem 1 stycznia nastepnego roku $rodki stanowigce réwnowarto$é
zaplanowanych iniezrealizowanych w roku poprzednim wydatkéw zostang
zagwarantowane w ramach subwencji badawczej w roku kolejnym, jako S$rodki
zagwarantowane na dziatalno$¢ naukowo-badawcza (ZSB). Decyzje merytoryczna
w tej sprawie podejmuja odpowiednio:
a) Rektor w odniesieniu do Puli Inwestycyjne;j,
b) Dziekani wydzialéw w odniesieniu do Funduszy Badawczych Dyscyplin,
C) Prorektor ds. Nauki w odniesieniu do dziatai zwigzanych z kontynuacjq programu
Inicjatywa Doskonatosci Uczelnia Badawcza (FB IDUB),



d) Prorektor ds. Nauki w porozumieniu z pelnomocnikami Rektora ds. rozwoju
dyscyplin w odniesieniu do dyscyplin niepodlegajacych Dziekanom.

Niewykorzystane w danym roku budzetowym $rodki zagwarantowane na dziatalno$¢

naukowo-badawcza w ramach subwencji badawczej przechodza do budzetu Uczelni

i podlegaja rozliczeniu zgodnie z zapisami pkt. IV.7.

Srodki z puli Prorektora ds. Nauki przyznane, a niewykorzystane do 31 grudnia roku

poprzedniego moga przejs¢ do realizacji w kolejnym roku za zgoda Prorektora ds. Nauki.

Jesli Srodki te nie zostang wykorzystane w roku nastepnym to przechodza do budzetu

Uczelni i podlegaja rozliczeniu zgodnie z zapisami pkt. IV.7.

Deficyt Funduszu badawczego pokrywany jest ze srodkéw funduszu roku kolejnego.

Srodki przeznaczone na sfinansowanie celéw i zadan okre$lonych przez Szkote

Doktorska stanowig Fundusz doktorski.

a) Szkota Doktorska jest zorganizowang formg ksztalcenia doktorantow
o charakterze interdyscyplinarnym, przygotowujaca do uzyskania stopnia doktora
i podlega odrebnemu rozliczeniu na podstawie budzetu zadaniowego.

b) ksztalcenie w Szkole Doktorskiej jest nieodplatne dla jego uczestnikéw.
Organizacje Szkoty Doktorskiej okresla Regulamin.

c) wszyscy doktoranci w Szkole Doktorskiej nieposiadajacy stopnia doktora
otrzymuja stypendium doktoranckie, od ktoérego odprowadza sie skiadki
na ubezpieczenie spoteczne przewidziane w przepisach o systemie ubezpieczen
spotecznych. Skiadke naubezpieczenie zdrowotne finansuje budzet panstwa
zgodnie z zapisami ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkéw publicznych.

d) dysponentem Funduszu doktorskiego jest dyrektor Szkoly Doktorskiej. Fundusz

przeznaczony jest mna sfinansowanie wszelkich zadan zwigzanych
z prowadzeniem Szkoly Doktorskiej (w tym biura, ktére prowadzi dzialalnosé
administracyjna zwigzang z procesem ksztalcenia w szkole), z wylgczeniem
ksztalcenia prowadzonego przez jednostki finansowanego z Subwencji
dydaktyczne;j.
Budzet szKkoty nie jest obcigzany narzutem kosztéw poSrednich, o ktérych mowa
wpkt. 1.21 (Podstawowe pojecia) na rzecz Kkosztéw poSrednich pozostatych
zdefiniowanych w  pkt. 123 (Podstawowe  pojecia) zwigzanych
Z utrzymaniem zajmowanej powierzchni orazkorzystaniem 2z zasobéw
bibliotecznych Uczelni.

e) fundusz przyznawany jest na rok budzetowy. Niewykorzystane w danym roku
$rodki finansowe pochodzace z subwencji z dniem 31 grudnia zostaja przeniesione
do Rezerwy Subwencyjnej Rektora. Deficyt funduszu finansowany jest z Rezerwy
Subwencyjnej Rektora.

L. Subwencja dydaktyczna (SD)

1L

Z Subwencji dydaktycznej wydziela sie kwote na finansowanie znizek godzin pensum
dydaktycznego dla nauczycieli akademickich peligcych funkcje organizacyjne
oraz w projektach. Warto$¢ znizek przyjmuje sie w oparciu o zrealizowang ilo$¢ godzin
znizek za poprzedni rok akademicki przemnozong przez obowigzujgce stawki za godziny
ponadwymiarowe realizowane na studiach stacjonarnych I i II stopnia, jednolitych
magisterskich oraz w Szkole Doktorskiej wraz ze sktadkami ZUS.

Subwencja dydaktyczna pomniejszona o warto$¢ znizek okre$lonych w ust. 1 (powyzej)
dzielona jest pomiedzy jednostki  badawczo-dydaktyczne  orazjednostki
ogblnouczelniane wspomagajace proces ksztalcenia (CJO i OWF), prowadzace zajecia na
wilasnych kierunkach studiéw oraz zajecia zlecone przez inne jednostki (zajecia
zamoéwione) zgodnie z formula okreSlong wzalgczniku nr2do Uchwaly Senatu.



Wsp6élczynniki kosztochlonnosci prowadzenia ksztatcenia na studiach stacjonarnych
realizowanych w Uczelni dla kierunkéw studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia
oraz jednolitych studibw magisterskich przyporzadkowanych do wiecej niz jednej
dyscypliny przy uwzglednieniu profilu ksztalcenia na potrzeby algorytmicznego
podziatu Srodkéw jednostek ustala Dziat Dydaktyki i Praktyk na podstawie
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego w sprawie wspolczynnikéw
kosztochtonnosci weryfikujac ich poprawno$¢ za posrednictwem Systemu POL-on.
Srodki finansowe przyznane w ramach subwencji dydaktycznej s3 przeznaczone
na wszelkie koszty zwigzane z realizacjg procesu ksztalcenia na studiach stacjonarnych
oraz na studiach doktoranckich prowadzonych (zleconych) przez Szkole Doktorska
zuwzglednieniem narzutéw Kkosztéw posrednich, o ktérych mowa w pkt. 1.21-24
(Podstawowe pojecia). Zgodnie z art. 127 ust. 3 ustawy do rocznego wymiaru zaje¢
dydaktycznych zalicza sie czas przeznaczony na ksztalcenie doktorantow.

Subwencja dydaktyczna przyznawana jest na rok budzetowy. Niewykorzystane $rodki
pochodzace z subwencji z dniem 31 grudnia zasilaja Rezerwe Subwencyjng Rektora.
Deficyt finansowany jest z Rezerwy Subwencyjnej Rektora.

Przychody wlasne

1

Przychody wtasne Uczelni uzyskane z odptatnie prowadzonej dziatalno$ci dydaktycznej
przeznaczone s3 na finansowanie zadan zwigzanych z ksztalceniem na studiach
odplatnych i innych formach ksztatcenia.

Pozostale przychody wilasne pozyskane z innych Zrédet przeznaczone s3

nafinansowanie wydatkéw zgodnie 2z przyjetymi kierunkami dzialalnosci

Uniwersytetu.

Z odplatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne i pozostalych przychodéw wiasnych

okres$lonych w zataczniku nr 5 do uchwaty dokonuje sie stosownych odpiséw na rzecz

jednostek, organizatoréw konferencji, kursé6w i wszelkich przedsiewzieé oraz Rektora.

Fundusz Stabilizacyjny Rektora tworzy sie z odpiséw wymienionych w zalgczniku

nr 5 do uchwaty oraz z 40% nadwyzki brutto srodkéw wypracowanych przez jednostki

badawczo-dydaktyczne, CJO i OWF. Fundusz przeznaczony jest na:

a) pokrycie ujemnych wynikéw finansowych jednostek na studiach odptatnych
(z obowigzkiem zwrotu po odzyskaniu réwnowagi finansowej),

b) wydatki niezbedne do realizacji procesu ksztalcenia na studiach odptatnych,
ktérych jednostki nie przewidziaty w budzecie lub nie osiggnely zaplanowanego
poziomu przychodéw (w oparciu o uzasadniony wniosek dyrektora jednostki
zatwierdzony przez Kwestora),

c) pozostate wydatki zwigzane z realizacja Strategii Rozwoju Uczelni.

Niewykorzystane $rodki pozostaja w Funduszu.

Jednostki badawczo-dydaktyczne, CIO i OWTF realizujgce zadania dydaktyczne

dysponujace przychodami wilasnymi prowadza samodzielng gospodarke finansowa

w ramach posiadanych Srodkéw oraz ustalonego odpisu z tytutu przychodéw wiasnych.

Srodki jednostek realizujacych zadania dydaktyczne powinny przede wszystkim stuzy¢

sfinansowaniu ich biezacych wydatkéw zwigzanych z prowadzeniem ksztalcenia

na studiach odptatnych oraz w ramach innych form ksztalcenia.

Jednostki prowadzace kierunki studiéw niestacjonarnych i podyplomowych pokrywaja

wszelkie koszty procesu dydaktycznego w zakresie niezbednym do jego prowadzenia

z uwzglednieniem narzutéw Kkosztéw posSrednich, o ktérych mowa w pkt. 1.21-24

(Podstawowe pojecia).

Niewykorzystane w danym roku budzetowym przychody wlasne pozostajg w dyspozycji

Uczelni do wykorzystania na cele statutowe.



Zasady budzetowania

1

10.

Proces budzetowania realizowany jest w Uczelni poprzez planowanie, tworzenie,

zatwierdzanie oraz kontrole realizacji budzetéw.

Przyjeta procedura budzetowania okresla sposéb liczenia i planowania poszczeg6lnych

rodzajow przychodéw i kosztéw. W procesie planowania za podstawe przyjmuje sie

zadania przewidziane do realizacji w roku, ktérego dotyczy budzet oraz poréwnawczo
wykonanie za rok ubiegly. Plan wynagrodzefi osobowych sporzadza sie metoda
bezpoSrednia na podstawie planu zatrudnienia na dany rok budzetowy

z uwzglednieniem wszystkich sktadnikéw ptacowych dotyczacych danego pracownika.

W Uczelni tworzy sie budzety wg kryterium podmiotowego (np.: budzet jednostki, budzet

organizacji studenckiej, itp.) i dziedzinowego (np.: budzet projektu, promociji, inwestycji,

przedsiewziecia). Decyzje o koniecznoSci wydzielenia nowego budzetu w Uczelni
podejmuje Kwestor.

Etapy procesu budzetowania:

a) zaplanowanie celéw dla poszczegblnych osrodkéw odpowiedzialnosci,

b) przygotowanie materialow,

c) koordynacja celéw i zamierzen poszczegélnych oSrodkéw poprzez opracowanie
budzetéw,

d) uzgodnienie i zatwierdzenie budzetéw,

e) realizacja budzetéw,

) kontrola wykonania budzetéw.

Ogoélny budzet Uczelni (plan rzeczowo-finansowy) z upowaznienia Rektora sporzadza

Kwestor.

Plany finansowe oparte na przyjetych celach sporzadzaja wydzielone oSrodki

odpowiedzialno$ci a plany wydatkéw centra kosztowe.

Za prawidlowy przebieg procesu budzetowania i zapewnienie odpowiedniego systemu

raportowania odpowiada Kwestor.

Kierownicy poszczegélnych osrodkéw odpowiedzialnosci odpowiadajg za:

a) sporzadzenie planéw wydatkéw i planéw finansowych,

b) przedlozenie planéw do akceptacji Kwestora,

c) realizacje wydatkéw zgodnie z zatwierdzonym planem.

Taka sama procedura obowigzuje w przypadku prowizorium planu oraz zmiany planu

finansowego.

Zesp6t ds. Budzetowania i Controllingu odpowiada za:

a) przygotowanie podzialu subwencji (w tym ustalenie limitéw subwencji
dla poszczegbdlnych oSrodkéw odpowiedzialnosci). Dotyczy prowizorium
iwlasciwego podziatu subwencji.

b) opracowanie nowych i aktualizacje istniejacych formularzy,

c) przygotowanie materiatbw wspomagajacych sporzadzenie budzetéw w tym
kalkulacji kosztéw posrednich pozostatych okreSlonych w pkt. 1.23 (Podstawowe
pojecia),

d) koordynacje prac zwigzanych z opracowaniem budzetéw poszczegdlnych
oSrodkéw odpowiedzialnoSci,

€e) ustalenie i aktualizacje wskaznikéw rozdziatu kosztéw utrzymania powierzchni,

f) aktualizacje preliminarzy studiéw niestacjonarnych I i II stopnia, jednolitych
studiéw magisterskich oraz studiéw podyplomowych,

g) rozliczanie budzetéw,

h) raportowanie wynikéw w oparciu o dane pochodzace z systemu finansowo-
ksiegowego.

Kierownik Dzialu Finansowo-Ksiegowego odpowiada za:

10



11

12.

13.

14.

15.

a) ustalenie wiasciwej procedury ksiegowania wszelkich operacji zwigzanych
z1ozliczeniem budzetéw poszczegdlnych  osSrodkéw  odpowiedzialnoSci
w szczegblnosci zwigzanych z ewidencja i ksiegowaniem kosztéw wynagrodzen
osobowych zgodnie z przyjetymi zasadami,

b) ustalenie i stosowanie procedury informacyjnej o wszelkich zmianach
dokonanych w planie kont (otwarcie nowego, zmiana, zamkKkniecie, etc.)
ze szczegblnym  uwzglednieniem  wymiany informacji z  Zespolem
ds. Budzetowania i Controllingu, Dziatlem Obstugi Informatycznej oraz Dzialem
Spraw Pracowniczych,

c) comiesieczne ustalanie narzutu kosztéw posrednich (ogélnego zarzadu)
niezbednych do rozliczenia wykonania budzetéw jednostek badawczo-
dydaktycznych, CJO i OWF,

d) ksiegowanie rocznych wynikéw jednostek na kontach pozabilansowych.

Kwestor:

a) akceptuje: preliminarze, plany wydatkéw centréw Kosztowych, plany finansowe
i przekazuje je do dalszego zatwierdzenia przez osoby sprawujace nadzér,

b) opracowuje prognozy wieloletnie dla Uczelni, sprawozdania i raporty,

c) opiniuje plany rozwoju Uczelni w zakresie mozliwo$ci ich sfinansowania,

d) koordynuje proces opracowania planéw naprawczych przez jednostki, opiniuje
plany i sprawozdania z ich wykonania,

e) nadzoruje wykorzystanie subwencji, dotacji podmiotowych oraz wszelkich innych
S§rodkéw przyznawanych Uczelni z przeznaczeniem na sfinansowanie
okre$lonych zadan.

Budzety tworza odpowiednio:

a) centra kosztowe - wg rodzaju dzialalno$ci na podstawie zapotrzebowania
wilasnego lub poszczegdlnych osrodkéw odpowiedzialnosci,

b) jednostki badawczo-dydaktyczne, CJO i OWF - w oparciu o planowane
lub wykonane za rok poprzedni przychody pozabudzetowe, limity subwencji,
planowane koszty wynagrodzeni osobowych oraz kalkulacje kosztéw posrednich,

c) pozostale o$rodki odpowiedzialno$ci (w tym: domy studenckie) stosownie
do realizowanych zadan i celéw lub zgodnie z postanowieniami regulaminéw,
ktérym podlegaja.

Wskazane o$rodki odpowiedzialno$ci przygotowuja budzety w terminach

wyznaczonych przez Kwestora. Do czasu zatwierdzenia planu rzeczowo-finansowego

Uczelni oraz podzialu wlasciwego subwencji, poszczegblne oSrodki odpowiedzialno$ci

dziataja w oparciu o prowizoria zatwierdzone przez osoby sprawujace nadzor.

Budzety sporzadza sie przy zalozeniu sfinansowania kosztéw danego oSrodka

odpowiedzialno$ci z pozyskanych przychodéw. W przypadku, gdy na etapie planu

finansowego Koszty przewyzszaja przychody wymagane jest podjecie dziatan
optymalizacyjnych.

Wszystkie wynikowe o$rodki odpowiedzialno$ci otrzymuja do dyspozycji wypracowane

przychody i adekwatnie do nich ponosza koszty prowadzonej dziatalnosci zgodnie

zprzyjetymi zasadami, w tym Kkoszty utrzymania zajmowanych pomieszczen.

W szczegolnosci sg to wszelkie koszty zwigzane z utrzymaniem budynkéw m.in. takie

jak: koszty mediéw, utrzymania czysto$ci, zapewnienia ochrony, itp. ustalone

wskaznikiem powierzchni jako iloczyn Sredniego kosztu jednostkowego m? powierzchni

w budynkach dydaktycznych Uczelni i metrazu zajmowanej przez jednostke

powierzchni.
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16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24,

Ustalenia te nie dotycza oSrodkéw odpowiedzialnosci, ktore partycypujg we wszystkich
kosztach utrzymania zajmowanych obiektéw takich jak: Domy Studenckie, Kryta
Plywalnia czy Obserwatorium Astronomiczne, itp.
Koszty utrzymania pomieszczent wspélnych, w tym: Auli Gtéwnej, Audytorium, ciagéw
komunikacyjnych (korytarzy, schodéw), pomieszczenn sanitarnych, pomieszczen
zajmowanych przez jednostki administracji centralnej i Archiwum oraz okresowo
wylaczonych z uzytkowania (np. w przypadku realizacji prac remontowych) ponosi
budzet centralny. Finansowaniu centralnemu podlegajg koszty utrzymania
pomieszczen wylaczone z uzytkowania z uwagi na prowadzone centralnie prace
remontowe przez okres dtuzszy niz jeden miesiac.
Nie stosuje sie rozliczen wewnetrznych pomiedzy jednostkami tytutem wzajemnego
udostepniania pomieszczen. Wyjatek stanowi wynajem pomieszczen w domach
studenckich oraz w budynku przy ul. Jeczmiennej 9 na potrzeby organizacji kurséw,
konferencji, przedsiewzie¢, itp.
Jednostki, ktére wynajmuja swoje pomieszczenia Kkontrahentom spoza Uczelni
wg stawek indywidualnie wynegocjowanych otrzymuja z tego tytutu 100% kwoty netto
wynajmu zgodnie z zapisami zalgcznika nr 5 do uchwaty.
OWF korzystajacy dla celébw dydaktycznych z pomieszczenia Krytej Plywalni
(przykladowo: sali fitness) partycypuje w Kkosztach jej utrzymania proporcjonalnie
doliczby godzin dydaktycznych zaplanowanych do realizacji w danym roku
budzetowym. Odptatno$¢é OWF na rzecz Krytej Plywalni ustala sie w oparciu o roczny
koszt utrzymania sali wyliczony wg stawki obowigzujacej wszystkie jednostki
dydaktyczne oraz udzial % planowanej rocznej liczby godzin dydaktycznych do pelnej
obsady godzinowej sali. Podstawe rozliczenia stanowi druk-FP.OWEFKP ujety
w zalgczniku nr 2 do niniejszych Zasad.
Dysponenci Srodkéw finansowych prowadza samodzielng gospodarke finansowa
woparciu o sporzadzone roczne plany (budzety). Moga ponosi¢é wydatki na cele
idowysokosci wynikajacej z zaplanowanego budZetu (pomniejszone o wydatki
na wynagrodzenia wraz z pochodnymi).
Ujete w rocznych budzetach poszczegdlnych osrodkéw odpowiedzialnoSci:
a) przychody — stanowia prognozy ich wielkosci,
b) koszty i wydatki na zakup Srodkéw trwatych — stanowig limity, ktére moga ulec
zwiekszeniu, jezeli uzyskano przychody wyzsze od prognozowanych.
Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu celéw,
C) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
d) w wysokosci i terminach wynikajacych z weze$niej zaciggnietych zobowigzan.
Nadzoér nad procesem tworzenia i wykonania budzetéw podleglych im oSrodkéw
odpowiedzialno$ci sprawujg Wiadze Uczelni stosownie do zakresu kompetencji.
Wszyscy dysponenci $rodkéw finansowych posiadajg pelnomocnictwo do zaciggania
zobowigzani do wysokosci powierzonych im $rodkéw i sa odpowiedzialni za strone
merytoryczng oraz legalno$¢ dokonywanych dziatan.
Wszelkie operacje finansowe przeprowadzane ze Srodkéw Uczelni zaréwno bedgce
wdyspozycji zarzadu jak i przekazane do dyspozycji kierownikéw poszczegblnych
osrodké6w odpowiedzialnosci podlegaja kontroli wstepnej Kwestora w ramach
przystugujacych mu uprawnien.

Budzety jednostek badawczo-dydaktycznych, CJO i OWF

1

Budzety jednostek badawczo-dydaktycznych, CJO i OWF obejmuja po stronie
przychod6éw odpowiednio:
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a)

b)

c)

d)
e)

subwencje na utrzymanie i rozw6j potencjalu dydaktycznego i potencjatu
badawczego w zakresie kosztéw wynagrodzenl osobowych,

oplaty za $wiadczone ustugi edukacyjne okre$lone w zalgczniku nr 5 do uchwaty
(w tym: wplywy z tytulu wynajmu pomieszczen na zewnatrz pod warunkiem
zabezpieczenia w pierwszej kolejnosci sal na dziatalno$¢ statutowa jednostek),
s§rodki pozostale po rozliczeniu kurséw, szkoleni, konferencji, sympozjow
i pozostalych przedsiewzie¢ dydaktycznych (wynik) —na podstawie o$wiadczenia
dyrektora jednostki,

wynik na sprzedazy prac i ustug badawczych oraz rozwojowych,

pozostate przychody, ktorych koszty uzyskania ponosi jednostka.

W zakresie kosztéw budzety jednostek badawczo-dydaktycznych, CJO i OWF obejmuja
koszty bezposrednie, ktére na podstawie dowodéw ksiegowych mozna przypisaé do
okresSlonych rodzajéow dziatalnosci oraz koszty posrednie, ktérych nie mozna wprost
przyporzadkowad.

Budzety jednostek badawczo-dydaktycznych, CJO i OWF obejmuja po stronie kosztow:

a)

g)
h)

wynagrodzenia osobowe pracownikéw zatrudnionych w  jednostce
wraz z pochodnymi, odpisem na ZFSS oraz PPK z wylaczeniem wynagrodzen
wymienionych w pkt. G.11.b-c oraz w pkt. 1.1,

wynagrodzenia z tytutu realizacji uméw cywilno-prawnych wraz z pochodnymi,
sprzet i oprogramowanie w tym: $rodki trwate oraz wartoSci niematerialne
i prawne podlegajgce amortyzacji liniowej ujmowane, jako wydatek, a nie, jako
koszt amortyzacji,

pozostale §wiadczenia na rzecz pracownikow,

dziatalno$¢ k6t naukowych,

pozostate wydatki zwigzane z procesem dydaktycznym (w tym m.in. materialy,
ustugi zewnetrzne i wewnetrzne w tym m.in.: remonty pomieszczen, wydatki
1zeczowe, delegacije krajowe i zagraniczne, etc.),

koszty posrednie pozostate okre$lone wskaznikami iloSciowymi,

koszty posrednie ogblnouczelniane okreSlone wskaznikiem procentowym
(korygowane o warto$¢ narzutu kosztéw w projektach badawczych w przypadku
porozumienia zawartego pomiedzy kierownikiem projektu, dyrektorem jednostki
realizujacej projekt oraz Prorektorem ds. Nauki).

Do kosztéw posrednich pozostalych, ktérych nie mozna bezpoSrednio przypisaé
dowlasciwych rodzajéw dziatalnoSci =zalicza sie koszty poSrednie okreSlone
wskaznikami iloSciowymi. Sg to:

a)

b)

koszty utrzymania budynkéw i pomieszczen, w szczegblnosci koszty medidw,
utrzymania czystosci, zapewnienia ochrony oraz pozostale koszty zwigzane
z utrzymaniem ustalone wskaznikiem powierzchni, jako iloczyn $redniego kosztu
jednostkowego utrzymania m? powierzchni w budynkach dydaktycznych Uczelni
imetrazu zajmowanej przez jednostke powierzchni. W rozliczeniu powierzchni
nie ujmuje sie Obserwatorium Astronomicznego Instytutu Nauk Technicznych,
ktére finansowane jest z dotacji podmiotowej SPUB. W drugim etapie dokonuje
sie rozdziatu kosztéw utrzymania powierzchni na poszczegblne rodzaje studiow
wskaznikiem studenckim przyjmujac za podstawe przeliczeni liczbe studentéw
studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych wg stanu na dzienl 31 grudnia roku
poprzedzajacego podzial subwencji. Koszty utrzymania powierzchni CJO i OWF
finansowane sg z subwencii,

koszty obstugi toku studiéw i spraw osobowych studentéw (Centrum Obstugi
Studenta) ustalone wskaznikiem studenckim, jako iloczyn kosztu jednostkowego
obstugi toku studiéw i spraw osobowych studenta/uczestnika i liczby studentéw
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)

d)

studibw stacjonarnych, niestacjonarnych oraz uczestnikébw studiéw
podyplomowych przyjetej wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego
naliczenie subwencji. Nie dotyczy CIO i OWF, ktére nie prowadza kierunkéw
studiéw,

koszty rozwoju zawodowego pracownikéw ustalone wskaznikiem kadrowym
jakoiloczyn kosztu jednostkowego rozwoju zawodowego pracownikéw i sumy
przecietnej liczby mnauczycieli akademickich =zatrudnionych w jednostce
na stanowiskach profesora, profesora Uczelni, adiunkta oraz pozostatych
stanowiskach w roku poprzedzajagcym naliczenie subwencji. Koszty te z uwagi
na zrédlo finansowania przypisuje sie bezposrednio do studiéw stacjonarnych,
koszty utrzymania Biblioteki Gléwnej oraz bibliotek systemu biblioteczno-
informacyjnego ustalone wskaznikiem studencko-kadrowym, jako iloczyn kosztu
jednostkowego funkcjonowania systemu biblioteczno-informacyjnego i sumy
liczb studentéw studidw stacjonarnych wg stanu na dzien 31 grudnia roku
poprzedzajacego naliczenie subwencji oraz przecietnej liczby nauczycieli
akademickich zatrudnionych na stanowiskach profesora, profesora Uczelni,
adiunkta i pozostalych stanowiskach w przypadku studiéw stacjonarnych;
ustalone wskaznikiem studenckim, jako iloczyn kosztu jednostkowego
funkcjonowania systemu biblioteczno-informacyjnego i liczby studentéw
studiéw niestacjonarnych wg stanu na dzienl 31 grudnia roku poprzedzajacego
naliczenie subwencji wprzypadku studiébw niestacjonarnych; ustalone
wskaznikiem doktoranckim, jako iloczyn kosztu jednostkowego funkcjonowania
systemu biblioteczno-informacyjnego i liczby doktorantéw w Szkole Doktorskiej
wg stanu na dziei 31grudnia roku poprzedzajacego naliczenie subwencji
w przypadku prowadzenia ksztatcenia w Szkole DoktorskKiej.

Rozliczenie budzetow poszczegbélnych oSrodké6w odpowiedzialnoSci podlega
nastepujacym zasadom:

a)

b)

odrebnie rozlicza sie wyniki z dzialalno$ci prowadzonej odplatnie i odrebnie
wyniki z dziatalno$ci finansowanej z subwencji,

wykazana w rocznym raporcie jednostki badawczo-dydaktycznej, CJO i OWF
dodatnia r6znica pomiedzy przychodami i kosztami ze wszystkich prowadzonych
dziatalnoSci odptatnych stanowi nadwyzke brutto a réznica ujemna stanowi
deficyt brutto. Nadwyzka brutto dzielona jest pomiedzy jednostke i Fundusz
Stabilizacyjny Rektora w proporcji odpowiednio 60% do 40%. Odpisu dokonuje sie
od nadwyzek $rodkéw wypracowanych w danym roku budzetowym. Jednostka,
ktéra uzyskata deficyt przynajmniej na jednej z prowadzonych dzialalno$ci
partycypuje w rozliczeniu kwoty odpisu na pozostalych dziatalnoSciach
proporcjonalnie do wysoko$ci nadwyzek wypracowanych na tych dziatalno$ciach.
Deficyt uzyskany na kazdej z dzialalnosci jednostki odrebnie, finansowany
jest w100% z Funduszu Stabilizacyjnego Rektora z obowigzkiem jego zwrotu.
Wyjatek stanowi sytuacja, kiedy jednostka uzyska dodatni wynik netto
z pozostatej dzialalnoSci, ktéry pomniejsza kwote do zwrotu w proporcji
odpowiadajacej wysokosci zadtuzenia na poszczegblnych dziatalnosciach.
Uzyskanie przez jednostke badawczo-dydaktyczng, CJO i OWF dodatniego
wyniku finansowego na koniec roku kalendarzowego po oKkresie pozostawania
na deficycie stanowi podstawe do uznania Funduszu Stabilizacyjnego Rektora
z tytutu zwrotu Srodkéw otrzymanych wezesniej od Rektora na pokrycie ujemnego
wyniku finansowego jednostki. Wypracowana nadwyzka w pierwszej kolejnosci
pokrywa ewentualny deficyt.
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W dalszej kolejnosci z nadwyzki moga by¢ finansowane wszelkie inne wydatki
zwigzane z realizacjg procesu dydaktycznego, remontami, zakupem Srodkéw
trwatych, etc.,

) wykazana w rocznym raporcie jednostki badawczo-dydaktycznej, CIO i OWF
dodatnia réznica pomiedzy przychodami i kosztami dziatalnoSci prowadzonej
na studiach stacjonarnych stanowi nadwyzke brutto a r6znica ujemna stanowi
deficyt brutto. Niewykorzystane Srodki finansowe (nadwyzki) pochodzace
z subwencji z dniem 31 grudnia zostajg przeniesione do Rezerwy Subwencyjnej
Rektora. Deficyty jednostek finansowane sg z Rezerwy Subwencyjnej Rektora.
Zadaniem dyrektora jednostki badawczo-dydaktycznej, CJO i OWF
jest zbilansowanie budzetu jednostki i dgzenie do uzyskania dodatniego wyniku
finansowego. DazZeniu do celu powinna towarzyszy¢ jednoczesna dbalosé
o pozyskanie przychodéw i optymalizacje kosztéw poprzez powigzanie wyniku
finansowego ze skutkami podejmowanych decyzji. Podejmowane dzialania
nie moga zawazy¢ negatywnie na realizacji Strategii Rozwoju Uczelni w zakresie
doskonatosci ksztatcenia i prowadzenia badan naukowych.

Jednostki wykazujace deficyt w rozliczeniu rocznym sg zobowigzane do sporzadzenia

planu naprawczego w przypadku, gdy:

— ujemny skumulowany wynik w danym roku budzetowym stanowi znaczacy udziat
w przychodach ogdtem jednostki,

- nastgpilo przekroczenie planowanego deficytu w roku budzetowym,

— wystepuje powtarzalno$¢ deficytu bez oznak poprawy sytuacji ekonomicznej.

Plan naprawczy ma na celu odzyskanie réwnowagi finansowej oraz redukcje powstatego

zadtuzenia i powinien zawierac:

a) diagnoze stanu finanséw jednostki (analize miejsc powstawania kosztéw
iwykorzystania posiadanych zasobdéw oraz ocene mozliwosci zwiekszenia
przychodéow),

b) planowane dzialania w celu zréwnowazenia Kkosztéw dzialalnosci jednostki
zjej przychodami (optymalizacja kosztéw, dostosowanie zasobéw do skali
realizowanych zadan, ustalenie harmonogramu wdrozenia dziatan naprawczych),

c) uzasadnienie wyboru $rodkéw naprawczych (opis programu - konkretnych
dziatan poparty obliczeniami).

Plan naprawczy zatwierdza Rektor po uzyskaniu opinii Kwestora. Za realizacje planu

odpowiada Dyrektor jednostki, ktéry sktada Rektorowi roczne sprawozdanie z realizacji

planu naprawczego w terminie do dnia 30 czerwca roku kolejnego za rok poprzedni.

Sprawozdanie zatwierdza Rektor po uzyskaniu opinii Kwestora. Dzialania prowadzone

w ramach planu majg za zadanie doprowadzenie do poprawy sytuacji finansowej

jednostki w okresie 2 lat od dnia jego zatwierdzenia do realizaciji.

W przypadku braku skutecznej realizacji planu naprawczego decyzje w zakresie dalszego

postepowania podejmuje Rektor. W sytuacjach uzasadnionych waznym interesem

Uczelni/jednostki Rektor moze umorzy¢ powstate zadtuzenie.

Rozliczenia wynikéw pozostatych osrodkéw odpowiedzialnosci dokonuje sie zgodnie
Z postanowieniami regulaminéw, ktérym podlegaja.

Niewykorzystane S$rodki finansowe pozostalych jednostek organizacyjnych Uczelni
pochodzace z subwencji z dniem 31 grudnia zostaja przeniesione do Rezerwy Subwencyjnej
Rektora. Deficyt jednostek finansowany jest z Rezerwy Subwencyijnej Rektora.

W przypadku zmian organizacyjnych dotyczacych jednostek badawczo-dydaktycznych, CIO
iOWF we wszystkich obszarach prowadzonych dzialalnoSci ustala sie mnastepujace
uproszczone zasady rozliczen ich budzetéw:
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¥ O

Iv.

a)

b)

przy potqczeniu jednostek postepuje sie kazdorazowo zgodnie z zapisami zarzadzenia
opisujacego zmiane. Koryguje sie kwote przyznanej subwencji pomiedzy jednostkami
za okres objety zmiana. Przenosi sie wyniki rozliczenia prowadzonych dziatalnosci
odptatnych uzyskane na ostatni dziefl miesigca poprzedzajgcego zmiang do budzetu
nowej jednostki. Koszty poSrednie koryguje sie stosownie do przypisanych zasob6w,
przy podziale jednostek postepuje sie kazdorazowo zgodnie z zapisami zarzadzenia
opisujacego zmiane. Dokonuje sie rozdzialu wtoérnego subwencji zgodnie z zapisami
pkt. IT zalgcznika nr 2 do uchwaly. Wyniki jednostek uzyskane w ramach prowadzonej
dziatalno$ci odptatnej przenosi sie do budzetéw jednostek, ktore przejelty prowadzenie
kierunkéw studiéw wg proporcji przychodéw uzyskanych na tych kierunkach
w ustalonym okresie. Koszty poSrednie Kkoryguje sie stosownie do przypisanych
Zasobow.

Kolegium Rektorskie dokonuje rocznej oceny budzetéw podleglych jednostek.

Jednostki administracyjne Uczelni wspomagaja proces zarzadzania Uczelnig i pelnig funkcje
ustugowa w odniesieniu do pozostalych jednostek organizacyjnych oraz jej pracownikéow.
Koszty dzialalnosci jednostek administracyjnych Uczelni sg finansowane z subwencji
na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego i badawczego oraz przychodéw witasnych
pochodzacych z r6znych rodzajéw dziatalnosci Uczelni (dydaktycznej, badawczej, przychodéw
pochodzacych z operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw operacyjnych, etc.).

ZASADY EWIDENCIJI, ROZLICZEN ORAZ SPRAWOZDAWCZOSCI

1L

10.

Uczelnia jest podmiotem autonomicznym i prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie
Z przepisami ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem zasad okre$lonych w ustawie.
Za prowadzenie rachunkowo$ci w Uczelni odpowiada Kwestor.

Ze Srodkow subwencji w roku ich przyznania mozna dokonywaé zakupéw Srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne podlegajg amortyzacji na zasadach
okre$lonych w odrebnych przepisach, z wyjatkiem budynkéw i lokali oraz obiektéw
inzynierii 1adowej i wodnej, ktérych warto$¢ podlega odpisom umorzeniowym.

Koszty zakupu Srodkéow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych
podlegajacych amortyzacji, dla potrzeb rozliczeti wewnetrznych budzetéw jednostek
ujmowane sg, jako wydatek, a nie, jako koszt amortyzacji.

W Uczelni rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Uczelnia sporzadza sprawozdanie z wykorzystania subwencji zgodnie ze wzorem
opracowanym przez Departament Budzetu i Finanséw ministerstwa za posrednictwem
systemu POL-on nie pdézniej niz do dnia 30 czerwca danego roku kalendarzowego
lub zgodnie z wytycznymi ministerstwa.

Niewykorzystane w roku ich przyznania Srodki pochodzace z subwencji zasilajg poprzez
wynik finansowy Fundusz Zasadniczy.

Zysk netto Uczelni przeznacza sie na Fundusz Zasadniczy, a strate netto pokrywa sie
z Funduszu Zasadniczego.

Wysoko$¢ optat za ushugi edukacyjne nie moze przekracza¢ kosztéw niezbednych
do utworzenia i prowadzenia studiéw oraz przygotowania i wdrazania Strategii Rozwoju
Uczelni.

Decyzja o umorzeniu oplat za studia skutkuje brakiem wplywéw po stronie jednostki
i Rektora w proporcji réwnej wiasciwemu odpisowi. W rozliczeniu studenta nalezno$é¢
koryguje sie o kwote umorzenia. Wydanie decyzji o umorzeniu optat za studia stanowi
podstawe do wypelnienia przez Centrum Obstugi Studenta Druku-DIS dla Dzialu
Finansowo-Ksiegowego w celu wystawienia informacji studentowi lub uczestnikowi
o wysokosci przychodéw na formularzu PIT-11.

16



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Koszty dzialalnoSci dydaktycznej rozlicza sie z wyodrebnieniem finansowania
Z subwencji na utrzymanie i rozw6j potencjatu dydaktycznego i potencjatu badawczego
w zakresie kosztéw wynagrodzenn osobowych w podziale na studiach stacjonarne,
niestacjonarne, podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia zgodnie z opisem dodanym
do dokumentu ksiegowego.

Nie dokonuje sie przeksiegowan kosztéw wptat podstawowych mnaliczanych

od wynagrodzen uczestnikéw PPK finansowanych przez Uczelnie.

Studia podyplomowe rozlicza sie zgodnie z procedurami okreSlonymi aktualnym

zarzadzeniem Rektora w sprawie uruchamiania i prowadzenia studiéw podyplomowych

w Uniwersytecie z uwzglednieniem niniejszych zasad.

Koszty dzialalnoSci badawczej rozlicza sie z wyodrebnieniem finansowania z subwencji

na utrzymanie i rozwoj potencjatu badawczego (w tym m.in. Pula Inwestycyjna Rektora,

Pula przeznaczona na Kontynuacje dziatan w ramach programu Inicjatywa

Doskonalo$ci Uczelnia Badawcza, Fundusz badawczy dyscyplin, Pula Prorektora

ds. Nauki), dotacji podmiotowych SPUB oraz grantéw i projektéw badawczych.

Koszty zwigzane z realizacja dzialan zwigzanych z kontynuacja programu IDUB,

realizacja badan naukowych prowadzonych w ramach Funduszu Badawczego Dyscyplin

oraz wydatkowane w ramach Puli Prorektora ds. Nauki obcigzane sg narzutem kosztow
posrednich zatwierdzanym corocznie przez Senat. Nie nalicza sie narzutu na Koszty
poniesione z Puli Inwestycyjnej Rektora.

Nadwyzki srodkéw z tytutu organizacji: kurséw, konferencji oraz innych przedsiewzieé

wynikajace z ich koncowego rozliczenia podlegaja przeksiegowaniu na koniec roku

budzetowego w przychody jednostek bedacych organizatorami danej aktywnoSci.

Wyjatek stanowi zloZenie przez jednostke deklaracji o wykorzystaniu Srodkéw

w kolejnym roku budzetowym. Nie dotyczy subwencji, ktéra podlega rozliczeniu zgodnie

zust.7.

Aparatura naukowo-badawcza niezbedna do realizacji procesu badawczego podlega

odpisom amortyzacyjnym na zasadach ogélnych.

Zadania zwigzane z utrzymaniem domoéw studenckich rozlicza sa indywidualnie

dlakazdego akademika w ramach podstawowej dzialalnoSci operacyjnej. Koszty

dziatalnoSci doméw studenckich obcigzane s3 narzutem Kosztéw posrednich
ustalanym corocznie przez Senat.

Koszty wynagrodzen osobowych

a) dla pracownikéw Uczelni dokonuje sie odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych, w latach 2023-2026 w wysokosci kwoty odpisu dokonanego w 2018
roku. Wysoko§é odpisu moze byé zwiekszona w uzgodnieniu ze zwigzkami
zawodowymi, jednak nie moze by¢ wieksza niz 6,5% planowanych przez Uczelnie
w roku poprzednim rocznych wynagrodzen osobowych. Dla bylego pracownika
Uczelni bedacego emerytem lub rencista dokonuje sie odpisu w wysokosci 10%
rocznej sumy najnizszej emerytury lub renty z roku poprzedniego zgodnie
Zprzepisami ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych,

b) koszty wynagrodzenl osobowych nauczycieli akademickich jednostek badawczo-
dydaktycznych, CJO i OWF w trakcie roku budzetowego obcigzajg subwencje i s
rozliczane w podziale na rodzaj studiéw raz w roku po dokonaniu rozliczen
opisanych w pkt. c-g,

C) cze§¢ Kkosztébw osobowych jednostek badawczo-dydaktycznych rozliczana
jest wskaznikiem godzinowym na koniec roku budzZetowego. Zasada ta dotyczy
wynagrodzenn pracownikéw administracyjnych, dodatkéw funkcyjnych
pracownikéw zajmujacych stanowiska kierownicze, 13-tej pensji oraz 10% pensji
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20.

21

22.

d)

e)

g

h)

nauczycieli akademickich przeznaczonej na prace organizacyjne na studiach
stacjonarnych, niestacjonarnych i podyplomowych,

godziny dydaktyczne realizowane w ramach pensum na studiach
niestacjonarnych ksiegowane sa w ciezar studiéw niestacjonarnych jednorazowo
po zakoniczeniu danego roku akademickiego, jako iloczyn liczby zrealizowanych
godzin dydaktycznych oraz stawki godziny ponadwymiarowej brutto (z pelna
skltadkga ZUS Uczelni) okreSlonej dla danej grupy stanowisk (z pominieciem
specyfikacji osobowej) aktualnym zarzadzeniem Rektora w sprawie wysokosci
stawek wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe na studiach stacjonarnych
iniestacjonarnychIilII stopnia, studiach jednolitych magisterskich oraz studiach
doktoranckich /w Szkole Doktorskiej oraz na studiach podyplomowych w danym
roku akademickim. Jednocze$nie o taka samg warto$¢ dokonuje sie zmniejszenia
subwencji jednostki i uznania Rezerwy Subwencyjnej Rektora,

kwoty kompensat z tytulu realizacji zaje¢ ustugowych na studiach
niestacjonarnych i podyplomowych oblicza sie jednorazowo po zakonczeniu
danego roku akademickiego dla danej grupy stanowisk (z pominieciem
specyfikacji osobowej), jako iloczyn liczby zrealizowanych godzin dydaktycznych
oraz stawki godziny ponadwymiarowej brutto (z pelng sktadka ZUS Uczelni)
okreS$lonej dla danej grupy stanowisk aktualnym zarzadzeniem Rektora w sprawie
wysokoSci stawek wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe na studiach
stacjonarnych iniestacjonarnych I i II stopnia, studiach jednolitych
magisterskich oraz studiach doktoranckich/w Szkole Doktorskiej oraz na
studiach podyplomowych w danym roku akademickim,

w przypadku zaje¢ taczonych realizowanych jednocze$nie na dwu lub wiecej
kierunkach studiébw uwzglednia sie godziny dydaktyczne w ujeciu
proporcjonalnym do ilosci kierunkéw, na ktérych sa prowadzone,

z Subwencji dydaktycznej wydziela sie kwote na finansowanie znizek godzin
pensum dydaktycznego dla nauczycieli akademickich pelnigcych funkcje
organizacyjne oraz w projektach. Warto$¢ znizek przyjmuje sie w oparciu
o0 zrealizowang ilo$¢ godzin znizek za poprzedni rok akademicki przemnozona
przez obowigzujace stawki za godziny ponadwymiarowe realizowane na studiach
stacjonarnych I i IT stopnia, jednolitych magisterskich oraz w Szkole Doktorskiej
wraz ze skladkami ZUS,

nagrody Rektora 1% i 2%, dodatki funkcyjne i zadaniowe z tytutu pelnienia funkcji
Rektora, prorektoréw i dziekanéw (wydzialéw oraz Uniwersytetéw utworzonych
przez Rektora: Uniwersytet Dzieci i Rodzicow, Uniwersytet Trzeciego Wieku)
nalezy ksiegowaé automatycznie w ciezar Rezerwy Subwencyjnej Rektora
na podstawie parametréw zapisanych w Module ,Personel” programu Simple
ERP.

Wynagrodzenia Rady Uczelni ksiegowane sg w ciezar Rezerwy Subwencyjnej Rektora na
podstawie odrebnej listy plac.

Koszty bezposrednie niezwigzane z wynagrodzeniami ksiegowane sg z podziatem
na rodzaje studiébw zgodnie z opisem merytorycznym na dokumencie ksiegowym.
W przypadku, gdy koszty poniesione przez jednostke sg ujete na kontach jako wspélne
dla wszystkich rodzajéw studiéw, rozdzialu dokonuje sie na Kkoniec roku
kalendarzowego proporcjonalnie do liczby godzin dydaktycznych zrealizowanych
w ramach studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych w roku akademickim, ktérego
zakonczenie przypada na dany rok budzetowy.

Koszty poSrednie:
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23.

a)

b)

)

d)

e)

koszty ogolnego zarzadu Uczelni stanowig Kkoszty posrednie, ktére w czeSci
finansowane s3 ze S$rodk6w wypracowanych przez poszczegblne oSrodki
odpowiedzialnosci. W pozostalej czesSci koszty te pokrywane sa z przychodéw
wlasnych pochodzacych z dzialalnoSci naukowo-badawczej, operacji
finansowych, pozostatych przychodéw operacyjnych, etc.

Koszty poSrednie zwigzane z obstuga jednostek badawczo-dydaktycznych, CIO
i OWF okreS$la sie wskaznikiem procentowym liczonym w cyklu miesiecznym,
jako rzeczywisty udziat kosztow ogdélnouczelnianych do kosztéw bezposrednich w
dziatalnosci dydaktycznej. Wskaznikiem tym obcigZzane sg, co miesigc koszty
bezpos$rednie jednostek badawczo-dydaktycznych, CJO oraz OWF. Do celéw
planistycznych na dany rok budzetowy ustala sie uSredniong warto$¢ wskaznika
kosztéw odpowiednio za 11 miesiecy roku poprzedzajgcego naliczenie subwencji
w zaleznoSci od terminu przygotowywania budZetéw oraz rozliczenia
poprzedniego roku kalendarzowego,

kalkulacje kosztéw posrednich pozostalych, o ktérych mowa w pkt. III. L5.
sporzadza sie w oparciu o rozliczenie kosztéw za 11 miesiecy roku poprzedzajacego
naliczenie subwencji w zalezno$ci od terminu przygotowywania budzetéw oraz
rozliczenia poprzedniego roku kalendarzowego, Nie dokonuje sie korekty naliczen
jednostek w ciggu roku budzetowego. Odchylenie powstate z r6znicy w stosunku
do rzeczywistych kosztébw rozlicza sie (ksieguje) wodniesieniu do budzetu
centralnego,

w celu ustalenia warto$ci poszczegdlnych kosztéw jednostkowych calkowite
koszty budynkéw, jednostek i ich dzialalnoSci poniesione w danym okresie
rozliczeniowym dzieli sie przez sumy przyjetych jednostek kalkulacyjnych
(odpowiednio: metréw, studentéw, uczestnikéw, doktorantéw i nauczycieli
akademickich),

w jednostkach badawczo-dydaktycznych, CJO i OWF realizujacych projekty
badawcze w ramach konkurséw, o ktérych mowa w uchwale w sprawie
zatwierdzenia narzutu kosztéw posrednich okreSlonych wskaZnikiem
procentowym na 2026 1ok, w ktérych okreSlony procent kwoty narzutu
w projekcie pozostaje w dyspozycji dyrektora jednostki realizujgcej projekt,
ustalona warto$¢ narzutu kosztéw posrednich korygowana jest o warto$¢ narzutu
w projektach pozostajacych w dyspozycji jednostki. Procedura ta nie dotyczy
pozostatych jednostek organizacyjnych realizujagcych projekty badawcze
w ramach konkurséw, w ktérych okreslony procent kwoty narzutu w projekcie
pozostaje w dyspozycji dyrektora jednostki realizujgcej projekt. Kwote
naliczonego narzutu wynikajaca z poniesionych w projektach wydatkéw wykazuje
sie wraporcie jednostki narastajaco od poczatku roku. Za wtasciwe wykorzystanie
tych $rodkéw odpowiada jednostka. Kwestura nie prowadzi odrebnego rozliczenia
tych $rodkéw. W jednostkach ogdélnouczelnianych realizujgcych projekty warto$é
narzutu kosztéw w projektach pozostajacych w dyspozycji dyrektora jednostki
bedzie ujmowana w budzecie po stronie wpltywéw,

narzuty kosztéw posrednich zwigzane z prowadzeniem danej dziatalno$ci nalicza
sie na podstawie kosztéw wynikajacych z zaksiegowanych dokumentéw
zamKknietego miesigca stosownie do zapiséw uchwaly w sprawie zatwierdzenia
narzutu kosztéw posrednich okre$lonych wskaznikiem procentowym na dany rok
budzetowy.

Korekty kosztéw utrzymania powierzchni dokonuje sie od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po zmianie w okresach pétrocznych. Nie dokonuje sie korekt w trakcie
miesigca.
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24.

25.

26.

Wszelkie wydatki finansowane z Rezerwy Subwencyjnej Rektora oraz Funduszu
Stabilizacyjnego Rektora podlegaja ewidencji ksiegowej prowadzonej przez Dzial
Finansowo-Ksiegowy i sa cyklicznie rozliczane.

W przypadku zmian organizacyjnych w roku poprzedzajgcym rok przyznania subwencji
dydaktycznej w jednostkach objetych wtérnym podzialem algorytmicznym, kwote
przeniesienia ustala sie dzielac kwote subwencji z roku poprzedniego jednostki
podlegajacej podziatowi wg proporcji uzyskanych na podstawie sktadnikéw algorytmu
z roku obecnego.

Obowigzki ewidencyjne i sprawozdawcze

a)

b)

)

d)

e)

Zesp6l ds. Budzetowania i Controllingu prowadzi kontrole wykorzystania
$rodk6w finansowych na dziatalno$é dydaktycznag dla poszczegblnych jednostek
organizacyjnych Uczelni podlegajacych rozliczeniom. Raporty z realizacji
budzetéw jednostek sporzadzane przez Zespdt ds. Budzetowania i Controllingu
woparciu o dane z systemu finansowo-ksiegowego oraz uzupelniajace dane
pozabilansowe s3 przekazywane do jednostek w cyklu miesiecznym/kwartalnym
lub udostepniane na indywidualny wniosek dyrektora/kierownika jednostki
(nie dotyczy pierwszych miesiecy roku budzetowego do czasu zatwierdzenia
bilansu za rok poprzedni. Roczne raporty z wykonania budzetéw poszczegblnych
oSrodkéw odpowiedzialno$ci sporzadzane sa w terminie do dnia 30 kwietnia roku
nastepujacego po roku budzetowym, ktérego dotyczy rozliczenie lub w terminie
wyznaczonym przez Kwestora. Dzial Finansowo-Ksiegowy przygotowuje
inabiezgco aktualizuje wzory formularzy zwiazanych z problematyka dziatu

w tym m.in. preliminarze kurséw, konferencji oraz innych przedsiewzieé (ogblny).

Zespbt ds. Budzetowania i Controllingu przygotowuje i na biezgco aktualizuje

wzory formularzy zwigzanych z podzialem subwencji i budzetami jednostek

(plany budzetéw, preliminarze studiéw, etc.),

Dzial Nauki w porozumieniu z Dzialem Finansowo-Ksiegowym i Zespolem

ds. Budzetowania i Controllingu prowadzi ewidencje i kontrole wykorzystania

$rodkéw finansowych przeznaczonych na dziatalno$¢ naukowo-badawcza w tym
m.in. w ramach Puli Inwestycyjnej Rektora, Puli przeznaczonej na kontynuacje
dzialan w ramach programu IDUB, Funduszu badawczego dyscyplin, Puli

Prorektora ds. Nauki oraz w przewodach doktorskich i postepowaniach

doktorskich i habilitacyjnych dla kandydatéw do stopnia spoza Uczelni.

Sporzadza zestawienie planowanych wynagrodzenl osobowych finansowanych z

dzialalno$ci naukowo-badawczej,

Dzial Inwestycji i Rozwoju sporzadza zestawienie planowanych wynagrodzen

osobowych finansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej,

Dzial Spraw Pracowniczych przygotowuje i dostarcza informacje o przecietnej

liczbie nauczycieli akademickich =zatrudnionych w jednostkach w roku

poprzedzajacym rok przyznania subwencji oraz sporzadza roczne plany:

- wynagrodzen osobowych,

- wybranych skladnikow wynagrodzen osobowych z wyszczegblnieniem
dodatkéw funkcyjnych i =zadaniowych finansowanych 2z Rezerwy
Subwencyjnej Rektora.

Dziat Dydaktyki i Praktyk:

- dostarcza zestawienie dotyczace wspobtczynnikéw kosztochtonnosci
prowadzenia Kksztalcenia na studiach stacjonarnych realizowanych
w Uczelni dla kierunkéw studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia
oraz jednolitych studiéw magisterskich przyporzadkowanych do wiecej
niz jednej dyscypliny przy uwzglednieniu profilu ksztalcenia na podstawie

20



g

h)

rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
wspolczynnikéw kosztochtonno$ci z Systemu POL-on,

- dostarcza informacji do Dzialu Finansowo-Ksiegowego oraz informacyjnie
do Zespotu ds. Budzetowania i Controllingu, o ktérej mowa w pkt. 19.d-e
oraz plan i rozliczenie wyplat z tytulu godzin ponadwymiarowych za dany
rok akademicki niezwtocznie po ich wyplaceniu.

Dzial Administracyjno-Gospodarczy:

- sporzadza szczegdlowa informacje o wielkoSci powierzchni przypisanej
poszczegblnym jednostkom organizacyjnym (zatgcznik nr 2 do niniejszych
zasad),

- dokonuje biezacej aktualizacji metrazu przypisanego poszczegblnym
jednostkom organizacyjnym Uczelni,

- koordynuje ustalenie odplatnosci z tytulu wyKkorzystania pomieszczen
Krytej Pltywalni (np. sali fitness) dla potrzeb dydaktycznych OWF za dany
rok budzetowy za pomoca druku-FP.OWF.KP zgodnie z zasada opisang
w pkt. I11. K.18,

- sporzadza informacje o prowadzonych centralnie pracach remontowych
w jednostkach, trwajgcych dtuzszej niz jeden miesiac.

Centrum Obstugi Studenta:

- sporzadza zestawienie liczby krajowych studentéw studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych ksztalconych na poszczegélnych kierunkach studiow
wgstanu na dzieni 31 grudnia roku poprzedzajacego rok przyznania
subwencji,

- sporzadza zestawienie liczby obcokrajowcéHw — studentéw studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych Kksztalconych na poszczegélnych
kierunkach studiéw wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok
przyznania subwencii,

- sporzadza zestawienie liczby studentéw na studiach podyplomowych
ksztalconych na poszczegélnych kierunkach studiéw wg stanu na dzien
31 grudnia roku poprzedzajacego rok przyznania subwencji.

Kwestor okreSla rodzaj, forme, tryb oraz terminy przygotowania materiatow
koniecznych do dokonania podzialu subwencji na dany rok budzetowy,
sporzadzenia planu 1zeczowo-finansowego, planéw wydatkéw i planéw
finansowych jednostek oraz wszelkich innych materialtdw mniezbednych
do zapewnienia prawidlowosci gospodarki finansowej, ewidencji ksiegowej,
kalkulacji kosztéw oraz sprawozdawczo$ci finansowej. Przekazane dane winny
by¢ rzetelne i doktadne, a osoby je sporzadzajace ponosza pelng odpowiedzialno$é
za ich prawidlowo$é.
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