Zalacznik nr 1

do Zasad dotyczacych realizacji obowigzku przekazywania danych do Zintegrowanego
Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on przez jednostki organizacyjne
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

JednostKi organizacyjne odpowiedzialne za wprowadzanie i aktualizowanie danych w modutach systemu POL-on

Modut systemu ODPOWIEDZIALNOSCZA | Nadzor ze strony Wiadz .
POL-on Sub-modut (zakladka) WYKONANIE Uczelni Terminy
.. . . K t . t . .
Administracja Wszystkie modutly z zakresu chf-i?a or ds. systemu Kanclerz na biezqco
Koordynator ds. systemu
. POL_O.H/D.Z}E& . Rektor/Prorektor ..
Instytucje Struktura Organizacji/Dziat . na biezqco
. ds. Nauki/Kanclerz
Nauki/Dzial Spraw
Pracowniczych
Uprawnienia Dziat Dydaktyki i Praktyk Prorektor ds. Ksztalcenia |na biezqco
Kierunki studiow Zestawienie uruchomionveh nie pézniej niz przed wygenerowaniem
., . Y Dziat Dydaktyki i Praktyk Prorektor ds. Ksztalcenia |ankiety EN—I,
studiéw na kierunkach .
a po 5.10 na biezqco
Wykaz studentow Centrum Obstugi Studenta Prorektor ds. Studenckich wg stqnu na 31',12 do'15.01
(import masowy) 30 dni od zakonczenia semestru
Wykaz studentéw Centrum Obstugi Studenta | Prorektor ds. Studenckich | 21 dni od zaistnienia zmiany
Studenci Ankiety (EN-1) Biuro Rekrutacji Prorektor ds. Ksztatcenia |do 5.10




Pomoc materialna studentéw

Dziat Spraw Studenckich

Prorektor ds. Studenckich

21dni od zaistnienia zmiany

Centrum Obstugi Studenta/

Prorektor

. . o . .
Cudzoziemcy Wykaz cudzoziemcow Szkota Doktorska ds. Stude}lcklch/Prorektor na biezqco
ds. Nauki
Doktoranci/osoby | Wykaz doktorantow (import Szkota Doktorska wyg stanu na 31.12 do 15.01
ubiegajace sie 0 Masowy) Prorektor ds. Nauki
stopien doktora Wykaz doktorantéw Szkota Doktorska 21dni od zaistnienia zmiany
Dane pracownikow Dzial Spraw Pracowniczych |Rektor 30 dni od zaistnienia zmiany
Pracownicy Zatrudnienie Dzial Spraw Pracowniczych |Rektor 30 dni od zaistnienia zmiany
Stopniei tytuly Dzial Spraw Pracowniczych |Rektor 30 dni od zaistnienia zmiany

! Ustawa z dnia 4 kwietnia 2025 1. o zmianie niektérych ustaw w celu wyeliminowania nieprawidtowoéci w systemie wizowym Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2025 poz.

622) — Art. 34, ust. 1-2; Art. 10, pkt 10




Oswiadczenia dotyczace
dziatalno$ci naukowej

Dzial Nauki

Prorektor ds. Nauki

30 dni od podjecia zatrudnienia

Finansowanie stanowiska

Dziat Spraw Pracowniczych [Rektor na biezqco
pracy
Nieobecnosci Dzial Spraw Pracowniczych |Rektor w terminach wykazanych przez POL-on
Dziat Spraw Pracowniczych
/Dzial Dydaktyki i Praktyk Rektor /Prorektor
Kompetencje i Szkota Doktorska ds. Ksztalcenia /Prorektor |w terminach wykazanych przez POL-on
(w zakresie innych os6b ds. Nauki
prowadzacych zajecia)
Pensum Dzial Dydaktyki i Praktyk Prorektor ds. Ksztalcenia |w terminach wykazanych przez POL-on
Prowadzone zajecia Dzial Dydaktyki i Praktyk Prorektor ds. Ksztalcenia |w terminach wykazanych przez POL-on

Inne osoby prowadzace

Dzial Dydaktyki i Praktyk/

Prorektor
ds. Ksztalcenia/Prorektor

21 dni od dnia zatrudnienia

zajecia Szkota Doktorska ds. Nauki
Stopien dr/dr hab.- .
zawp;; domi/enia / Nadane stopnie oraz

. streszczenia, recenzje Dzial Nauki Prorektor ds. Nauki na biezqco

Postepowania .

iautoreferaty
awansowe

. Z ieni . .

Szkoty doktorskie estawienie dotyczace Szkota Doktorska Prorektor ds. Nauki na biezqco

ksztalcenia doktorantéw




Pomoc materialna

Pomoc materialna

Dziat Spraw Studenckich

Prorektor ds. Studenckich

w terminach wykazanych przez POL-on

doktorantéw
Patentyi prawa . . . . ..

Patenty i prawa ochronne Dzial Nauki Prorektor ds. Nauki na biezqco
ochronne
Projekty naukowe | Projekty naukowe Dziat Nauki Prorektor ds. Nauki na biezqco
Osiagniecia S Przewodniczacy Rady . . . .

Os cia artystyczne . Dziekan Wydziatu Sztuki |na biezqco
artystyczne iagniecia artystycz Dyscypliny ziekan Wydziatu Sztuki iezq

. . , . |K t . Syst )
Sprawozdanie z dziatalnosci oordyna .or ds sy§ emu Kanclerz /Kwestor /Dziat .
. POL-on + jednostki org. wg . . w terminach wykazanych przez POL-on
uczelni Finansowo-Ksiegowy
zaKkresu
Prorektor ds.
. Jednostki merytorycznie Studenckich/Prorektor .
. . . h h POL-

Sprawozdania GUS whaéciwe ds. Ksztatcenia /Prorektor w terminach wykazanych przez POL-on
Dokumenty ds. Nauki/Kanclerz
planistyczno-
sprawozdawcze

Plany rzeczowo-finansowe

uczelni Dzial Finansowo-Ksiegowy | Kwestor do dnia 30 czerwca danego roku
Sprawozdania z wykonania

lanéw rzeczowo- - . do dnia 30 czerwca roku nastepujgcego
P Dziat Finansowo-Ksiegowy | Kwestor epujaceg

finansowych uczelni i roczne
sprawozdania finansowe

po roku, za ktory sq sktadane




uczelni zbadane przez firme
audytorska

Sprawozdania

zZ wykorzystania Srodkow
finansowych, o ktérych mowa
w art. 365 ustawy, sktadane

21dni od dnia otrzymania wezwania

. Dziat Finansowo-Ksiego Kwestor .. . ..
w trybie art. 427 ust. 1 ustawy Zat H W 1egowy W ministra do jego ztoZenia
(na zadanie Ministra
wiasciwego ds. nauki i
szkolnictwa wyzszego)
Rapo korzystania . .
. P r’ty z wy 2 ! do dnia 28 lutego roku nastepujgcego po
srodkow finansowych, . .
) roku, na ktéry Srodki finansowe zostaty
o ktorych mowa w art. 365 pkt . .
o . przyznane, jako raport roczny, — 60 dni
41lit.aibustawy,w - . . .
. .. Dzial Finansowo-Ksiegowy | Kwestor od dnia, w ktérym zostata uregulowana
przypadku inwestycji, o . U
i ostatnia ptatnos¢ zwiqzana z
ktorych mowa wart. 373 ust. 1 finansowaniem inwestycji, jako raport
pkt 112 oraz ust. 3 pkt 1-3 . I P
konicowy,
ustawy
Raporty z wykorzystania do dnia 31 marca roku nastepujqcego po
Srodkoéw finansowych, roku, na ktory $rodki finansowe zostaty
o ktérych mowa w art. 365 pkt przyznane, jako raport roczny, — 90 dni
4lit.aibustawy,w Dzial Finansowo-Ksiegowy | Kwestor od dnia, w ktorym zostata uregulowana
przypadku inwestycji, o ostatnia ptatno$¢ zwiqzana z
ktoérych mowa w art. 373 ust. 1 finansowaniem inwestycji, jako raport
Dokumenty ,
] pkt 3 oraz ust. 3 pkt 4 ustawy koncowy;
planistyczno- raporty z wykorzystania
sprawozdawcze i P , wy & w terminie do dnia 31 marca roku
srodkow finansowych, nastepujgcego po roku, na ktory Srodki
0 ktorych mowa wart. 365 pkt finasgo;i zgstZ% T ,znane ’
4lit.aibustawy,w Dzial Finansowo-Ksiegowy | Kwestor Y przy ’

przypadku inwestycji, o
ktoérych mowa w art. 373 ust. 1
pkt 3 oraz ust. 3 pkt 4 ustawy

a w przypadku, gdy niewykorzystane
$rodki na realizacje zadania zostaly
pozostawione w dyspozycji na rok




nastepny —do dnia 31 marca roku
nastepujqcego po tym roku;

Dokumenty
planistyczno-
sprawozdawcze

raporty z wykorzystania
$rodkoéw finansowych,

o ktérych mowa w art. 365 pkt
7 ustawy

Dzial Finansowo-Ksiegowy

Kwestor

a)do dnia 31 marca roku nastepujgcego
po roku, na ktéry Srodki finansowe
zostaty przyznane, a w przypadku:

- programu lub przedsiewziecia
zwiqzanego z ksztatceniem —w terminie
do dnia 5 pazdziernika roku
akademickiego nastepujgcego po roku
akademickim, na ktory $rodki finansowe
zostaty przyznane, jako raport roczny,

— projektu miedzynarodowego
wspétfinansowanego —w terminie do
dnia 31 marca roku nastepujqgcego po
roku, w ktérym zawarto umowe lub
wydano decyzje przez instytucje
finansujqcq, jako raport roczny,

b)60 dni od dnia zakonczenia realizacji
projektu lub zadania w ramach
programu lub przedsiewziecia, jako
raport koficowy, a w przypadku projektu
miedzynarodowego
wspétfinansowanego, w terminie:

— 60 dni od dnia zakoficzenia realizacji
projektu, jako raport wstepny korficowy,
—30dni od dnia otrzymania rozliczenia
finansowego dokonanego przez




instytucje zagraniczna, jako raport
koricowy.

Formularz danych
o mobilnosci EUROSTAT

Biuro Wspblpracy
Miedzynarodowej

Prorektor ds. Nauki

w terminach wykazanych przez POL-on

Zasoby materialne

Wszystkie moduly z zakresu

Dzial Finansowo-Ksiegowy

Kwestor

na biezqco + obowiqzkowo przed
ewaluacjq

NAWA . ) Biuro ds. Wspblprac . . , .
. Wykaz cudzoziemcow 1}1 P p. y Prorektor ds. Nauki 30 dni od zakonczenia semestru
cudzoziemcy Miedzynarodowej
Baza os6b upowaznionych do
odpisywania dokumentéw, |Dziat Spraw Pracowniczych |Rektor na biezqco
NAWA Tejestr xI/)vzop1 yivgcz 1ci odpisow " e - !
danych Ty pieczeci, podp
uwierzytelniajacych 3 ) . ..
Wzory dyploméw Centrum Obstugi Studenta | Prorektor ds. Studenckich | na biezgco
Os$wiadczenie odnoénie . .
wiacczent , ! Centrum Obstugi Studenta [ Prorektor ds. Studenckich |wg stanu na 31.12 do 15.01
wykazu studentéw
Oéwiad’cz.enia o potwierdzenie zgodno$éci
zgodnosci danych ze stanem faktycznym -
Ze stanem Lonrt : P . . . .
Oswiadczenie odnosnie jednostki organizacyjne
faktycznym (merytoryczne); w zakresie Rektor wg stanu na 31.12 do 15.01

pozostatych danych uczelni

ORPPD- jednostki badawczo-
dydaktyczne




Ogélnopolskie

. Wprowadzanie pra nostki badawczo- .
Repozytorium Prac prowad € prac Jednostki badawczo Rektor na biezqco
do systemu ORPPD dydaktyczne
Dyplomowych
do dnia 31 grudnia roku nastepujqcego
Oddziat Informacji Naukowej g .. . epujaceg
s . po roku zaistnienia zmiany
Biblioteki . . .
- . , . . lub do dnia 15 stycznia roku, w ktorym
Polska Bibliografia o e .., | Glbwnej/Przewodniczacy Rad . . . A
Baza publikacji pracownikéw . . Prorektor ds. Nauki jest ewaluacja, w przypadku osiggniec¢
Naukowa 2.0 Dyscyplin/Pelnomocnicy
. naukowych uzyskanych w roku
Rektora ds. Rozwoju oprzedzajqcym rok przeprowadzenie
Dyscyplin pop jacy przep

ewaluacji jakosci dziatalno$ci naukowej




