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Charakterystyka kierunku

Informacje podstawowe

Nazwa instytutu: Instytut Prawa, Ekonomii i Administracji
Nazwa kierunku: administracja

Poziom: | stopnia

Profil: ogdlnoakademicki

Forma: studia stacjonarne

Jezyk studidw: polski

Klasyfikacja ISCED: 0413

Dziedzina/-y nauki, do ktérej/-ych przyporzadkowany jest kierunek studiow

Dziedzina nauk spotecznych

Przyporzadkowanie kierunku do dyscyplin, do ktérych odnosza sie efekty uczenia sie

Nauki o polityce i administracji 51%
Nauki prawne 44%
Ekonomia i finanse 5%

Charakterystyka kierunku

Warunki przyjecia na studia

»Nowa matura” - konkurs $wiadectw: $rednia ocen z egzaminu dojrzatosci z jezyka polskiego (poziom podstawowy lub rozszerzony -
czes$¢ pisemna) oraz jezyka obcego nowozytnego (poziom podstawowy lub rozszerzony - czes¢ pisemna).
»Stara matura” - konkurs $wiadectw: $rednia ocen z egzaminu dojrzatosci z jezyka polskiego oraz jezyka obcego nowozytnego

Sylwetka absolwenta

Absolwent kierunku administracja o profilu ogdlnoakademickim posiada zaawansowang wiedze zwigzang z funkcjonowaniem
wspoétczesnej administracji w Polsce, innych panhstwach demokratycznych, instytucji europejskich i miedzynarodowych, w tym wiedze
dotyczacag form i procedur dziatania administracji, kontroli w administracji publicznej, finanséw publicznych panstwa i samorzadu
terytorialnego. W zaawansowanym zakresie orientuje sie w problematyce ekonomicznej i prawnej. Zdobytg w trakcie studiéw wiedze i
umiejetnosci potrafi wykorzysta¢ w realizacji wiasnej Sciezki zawodowej. Jego przedmiotowe kompetencje obejmuja zagadnienia ze
stosunkdw miedzynarodowych, polityki gospodarczej i spotecznej. Wytrenowane w trakcie studiéw umiejetnosci pozwalaja na
samodzielne przygotowanie przez absolwenta ustnych i pisemnych wypowiedzi na temat istotnych zagadnien dyscyplin naukowych
zwigzanych z administracjg, na identyfikacje oraz rozwigzywanie probleméw merytorycznych. Absolwent studiéw | stopnia kierunku
Administracja jest przygotowany do petnienia roli wysokiej klasy specjalisty w zakresie administracji publicznej, gospodarczej czy
europejskiej. Posiada niezbedne kompetencje wymagane w administracji panstwowej i samorzadowej oraz w instytucjach i
organizacjach krajowych i miedzynarodowych. Ponadto posiada wiedze teoretyczna i praktyczna m.in. z zakresu: rodzajéw struktur oraz
instytucji spotecznych; réznego rodzaju ustrojéw i systeméw prawnych i gatezi prawa; wybranych subdyscyplin prawa; podstawowych
metod interpretacji tekstu normatywnego; zasad i norm etycznych w administracji i gospodarce

Uzyskiwane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe

Absolwent kierunku administracja o profilu ogdlnoakademickim nabyt wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne niezbedne do
petnienia réznorodnych rél spotecznych i funkcji w szeroko rozumianej administracji - zaréwno w administracji publicznej (rzadowe;j i
samorzadowej), gospodarczej, jak tez w instytucjach i podmiotach niepublicznych.
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Absolwent studiéw | stopnia kierunku Administracja jest przygotowany do wykonywania

obowigzkéw zawodowych:

* w urzedach administracji rzadowej i samorzadowej;

* w instytucjach i agendach UE;

* w policji, w stuzbach specjalnych;

» w firmach prywatnych i panstwowych jako doradcy finansowi lub eksperci do spraw podatkdw;

* jako menedzerowie i eksperci réznorodnych instytucji, fundacji, stowarzyszen (trzeci sektor);

e w biurach nieruchomosci, firmach ubezpieczeniowych, bankach czy dziatach marketingowych réznych firm (jako specjalisci ds.
marketingu, doradcy finansowi lub eksperci od spraw podatkdéw).

Absolwent Administracji | stopnia przygotowany jest rowniez do prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarcze;.

Powiazanie kierunku z misja i strategia Uczelni

Programy i plany studiéw na kierunku administracja w ramach oferty Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie Scisle
powigzane sg z misjg Uczelni i zatozeniami Strategii Rozwoju UKEN na lata 2023-2030, obszarem I: Ksztatcenie; Cel strategiczny 1:
Doskonatos¢ ksztatcenia), zgodnie z ktérymi Uczelnia ksztatci nowoczesne kadry dla gospodarki opartej na wiedzy; dodatkowo - w
odniesieniu do misji: wyznacza trendy dynamicznie zmieniajgcego sie rynku oraz kierunki rozwoju systemu edukacji w Polsce.
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Wskazniki programu

Nazwa

Wyktady

Cwiczenia audytoryjne
Cwiczenia konwersatoryjne
Cwiczenia laboratoryjne
Seminaria

Praktyka zawodowa
E-learning

Potwierdzenie, ze dla studidéw stacjonarnych co najmniej 50% liczby punktéw ECTS okreslonej dla programu tych studiéw realizowanych jest w ramach zaje¢ prowadzonych z
bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia

Potwierdzenie, ze program studiéw o profilu ogélnoakademickim obejmuje zajecia zwigzane z prowadzong w uczelni dziatalnoscig naukowg, w wymiarze wiekszym niz 50%
liczby punktéw ECTS, okreslonej dla programu tych studiéw

Potwierdzenie - na podstawie planu studiéw, ze student ma mozliwo$¢ wyboru zaje¢, ktérym tgcznie przypisano liczbe punktéw ECTS nie nizszg niz 30% ECTS okreslonych dla
programu tych studiéw.

Potwierdzenie, ze liczba punktéw ECTS uzyskanych w programie studiéw poprzez realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ jest nie wyzsza niz
75% ogdlnej liczby punktéw ECTS w programie studidéw o profilu ogélnoakademickim

Liczba punktéw ECTS w programie
Liczba godzin w programie

Pozostate godziny w kontakcie

Wskazniki

1095/2081 (52.62%)
555/2081 (26.67%)
170/2081 (8.17%)
0/2081 (0%)
45/2081 (2.16%)
120/2081 (5.77%)
706/2081 (33.93%)

92/180 (51.11%)

88/180 (48.89%)

55/180 (30.56%)

27/180 (15%)

180
2081

227
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Wiedza

Absolwent/ka

Kod

K1_Wo1

K1_WO02

K1_Wo03

K1_Wo04

K1_W05

Umiejetnosci

Absolwent/ka

Kod

K1_U01

K1_U02

K1_U03

K1_U04

K1_U05

K1_U06

K1_U07

Efekty uczenia sie

Tresé

posiada zaawansowana wiedze, zna terminologie oraz metodologie badan, a takze
techniki pozyskiwania i opracowywania danych z dyscyplin naukowych zwigzanych z
administracja.

posiada poszerzong wiedze o cztowieku, psychologicznych i spotecznych
uwarunkowaniach jego zachowan i podmiotowosci, jak réwniez o szerszych zjawiskach
spotecznych, zasadach i mechanizmach funkcjonowania spoteczefnstwa. Ma wiedze o
tradycjach, normach i regutach ksztattowania i organizacji instytucji spotecznych, o
rzadzacych nimi zasadach, o procesach w nich i miedzy nimi zachodzacych.

posiada poszerzong wiedze o strukturach oraz o procesach zachodzacych w administracji
centralnej i lokalnej w Polsce, jak rowniez podstawowg wiedze o historii, strukturze i
funkcjonowaniu administracji innych pafhstw demokratycznych, a takze instytucji
europejskich i miedzynarodowych.

posiada poszerzong wiedze z zakresu form i procedur dziatania administracji i prawa
administracyjnego, kontroli, finanséw publicznych panstwa i samorzadu terytorialnego
oraz przepiséw prawa stosowanych w administracji publiczne;.

zna podstawowe pojecia oraz zasady zwigzane z ochrong wiasnosci przemystowej i prawa
autorskiego.

Tresé

wykazuje dyspozycje do uwaznej obserwacji i interpretacji otaczajacej go rzeczywistosci,
pogtebiania i aktualizowania wiedzy w oparciu o prawidtowy dobdr zrédet informacji.
Potrafi argumentowad, formutowad wnioski i szukac rozwigzan nowatorskich. Dokonuje
wiasciwego doboru metod i technik badawczych.

dostrzega, analizuje, interpretuje, prognozuje zjawiska i procesy zachodzgce wewnatrz
administracji jak i relacje administracji z pahstwem, innymi instytucjami, polityka, prawem
oraz gospodarka. Posiada umiejetnos¢ wykorzystania poznanych metod analizy i
interpretacji przepiséw prawa, do rozwigzywania konkretnych problemdw, kierujac sie przy
tym regutami etycznymi.

jest przygotowany do wykorzystania zdobytej wiedzy teoretycznej w ramach réznorodnych
form aktywnosci zwigzanych z zawodem. Postuguje sie przy tym tradycyjnymi jak i
nowoczesnymi srodkami informacji oraz Srodkami komunikacji elektronicznej.

posiada umiejetnos¢ przygotowania wystapien, w tym w jezyku obcym, w zakresie
wiasciwym dla nauk spotecznych, zgodnie z wymaganiami okreslonymi dla poziomu B2
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia)ezykowego.

posiada umiejetnos¢ redagowania, opatrywania przypisami i edycji tekstéw z
wykorzystaniem réznych ujec teoretycznych i zréznicowanych Zrédet, w tym projektéw
pism i dokumentéw zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem administracji publicznej.
Postuguje sie nowoczesnymisrodkami techniki biurowe;.

potrafi planowac i wykonywa¢ prace zaréwno indywidualnie jak i grupowo

ma umiejetnos¢ planowania wiasnej Sciezki kariery.

Kierunkowe efekty uczenia sie

PRK

P6U_W, P6S WG

P6U_W, P6S_WG

P6U_W, P6S_WG

P6U_W, P6S_WG

P6U_W, P6S_WK

PRK

P6U_U, P6S_UW

P6U_U, P6S_UW

P6U_U, P6S_UW

P6U_U, P6S_UK

P6U_U, P6S_UK

P6U_U, P6S_UO

P6U_U, P6S_UO
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Kompetencje spoteczne

Absolwent/ka
Kod Tresé PRK
jest gotéw do krytycznej oceny zdobytej wiedzy oraz do krytycznej analizy odwotujacych
sie do niej argumentéw. Potrafi samodzielnie wykorzystywadézdobyta wiedze do P6U_K, P6S_KK
K1_KO01 rozwigzywania problemdw zwigzanych z organizacjg i dziatalnoscia administracji

publicznej. Rozumie, ze wyzwania wspdtczesnego swiata wymagaja aktywnej, kreatywnej
postawy; potrafi szacowac swoje mozliwosci i promowac wtasne pomysty.

dostrzega znaczenie skutecznego komunikowania sie, w szczegdlnosci w ramach
K1 K02 réznorodnych form aktywnos’.ci Zyciqng. Jest przygo;owlany.dq aktywnego uc;estniczenia P6U K, P6S_KO
- w pracy grupowej oraz organizowania i kierowania niewielkimi zespotami. Posiada
zdolnos$¢ inicjowania dziatan i aktywizowania innych.

umie uczestniczy¢ w konstruowaniu réznorodnych projektéw aktywnosci obywatelskiej.
Prawidtowo identyfikuje i rozumie dylematy zwigzane z wykonywaniem zawoddéw P6U_K, P6S_KR
zwigzanych ze sferg publiczng. Ma $wiadomos¢ znaczenia zachowania sie w sposéb
K1 K03 } . s . L
- profesjonalny i etyczny. Respektuje réznice kulturowe, polityczne i Swiatopoglagdowe, stara
sie by¢ promotorem postaw opartych na tolerancji i uznaniu odmiennosci. Daje rekojmie
dbania w przysztosci o dorobek i tradycje zawodu
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Matryca pokrycia efektow uczenia sie - wersja rozszerzona

2026/27/S/L/PA/ADM/all

Przedmiot
Nauka o panstwie
Nauka administracji

Wprowadzenie do socjologii

Prawoznawstwo
Przemiany ustrojowe w Polsce w XX i XXI wieku

Psychologia spoteczna

Historia powszechna administracji

Metody samoksztatcenia i samorozwoju

Szkolenie biblioteczne
Szkolenie BHK

Technologie komunikacyjne i informacyjne

Doktryny polityczne i prawne

System polityczny RP

Organizacja i zarzadzanie w administracji

Podstawy ekonomii

Podstawy przedsiebiorczosci

Matryca pokrycia efektéw (kierunkowe i standard ksztatcenia)

Specjalnos¢ Obligatoryjnos¢ Semestr

o

o

o |O | O |O

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s
1s

1s

1s

2s

2s

2s

2s

Efekty
K1_WO01, K1_W02, K1_W03, K1_U01, K1_U05, K1_K02, K1_K03,
K1_WO01, K1_U01, K1 K01,

K1_W01, K1_W02, K1_W03, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K01, K1_K02,
K1_K03,

K1_W01, K1_W02, K1_U01, K1_U02, K1 K01, K1_K02,
K1_W01, K1_W02, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K01, K1_K02, K1_K03,
K1_W02, K1_U02, K1 K01, K1_K02,

K1_WO1, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_W05, K1_U01, K1_U02,
K1_U03, K1_U04, K1_K01, K1_K02, K1_K03,

K1_WO1, K1_W02, K1_W05, K1_U01, K1_U03, K1_U04, K1_U05, K1_U06,
K1_K01, K1 K02, K1_K03,

K1_WO01, K1_U01,

K1_WO01, K1_W05, K1_U01, K1_U03, K1_U05, K1_U06, K1_U07, K1_K01,
K1_K02, K1 K03,

K1_WO01, K1_W02, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_U04, K1_K01, K1_K02,
K1_K03,

K1_W01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_U01, K1_U02, K1_U03,
K1_K01, K1 K02, K1_K03,

K1_WO01, K1_W02, K1 W04, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_U06, K1 K01,
K1_K02, K1 K03,

K1_W01, K1_W02, K1_U01, K1_U02, K1 K01, K1 K02,

K1_W01, K1_W02, K1_W03, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K01, K1_K02,
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Przedmiot

Podstawy marketingu

Prawo administracyjne ogdine
Ochrona wtasnosci intelektualnej

Modut science

Jezyk obcy B2-1
Metody badan spotecznych
System administracji publicznej

Prawo administracyjne materialne

Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych
Finanse publiczne

Jezyk obcy B2-2

Kultura fizyczna

Podstawy prawa cywilnego z umowami w administracji

Ustrdj i administracja w panhstwach Europy

Podstawy publicznego prawa gospodarczego

Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen

Podstawy prawa pracy

Statystyka z elementami demografii

Jezyk obcy B2-3

Matryca pokrycia efektéw (kierunkowe i standard ksztatcenia)

Specjalnos¢

Obligatoryjnos¢
0]
0
0]

OF

OF

OF

OF

OF

Semestr

2s

2s

2s

2s

2s

3s

3s

3s

3s

3s

3s

3sids

4s

4s

4s

4s

4s

4s

4s

Efekty

K1 W01, K1_W02, K1_U01, K1_U03, K1 K01, K1_K02, K1_KO03,
K1 W03, K1_W04, K1_U01, K1_U02, K1_U05, K1_K01, K1_K02,
K1_W05, K1_U03,

K1_WO01, K1_W05, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_U04, K1_U05, K1_U06,
K1_U07, K1_KO01, K1_K02, K1_K03,

K1_W03, K1_U04, K1_K02, K1_K03,
K1_WO01, K1_U01, K1_U03, K1_U06, K1_K01, K1_K02, K1_K03,
K1_WO01, K1_W03, K1_U01, K1_U03, K1_K01, K1 K03,

K1_W01, K1_W03, K1_W04, K1_U02, K1_U03, K1_U05, K1_U06, K1_K01,
K1_K02,

K1_W01, K1_W03, K1_U03, K1_K01, K1_K02,
K1_W01, K1_W03, K1_W04, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K01, K1_K02,

K1_WO01, K1_U04, K1 K01,

K1_W01, K1_W04, K1_U01, K1_U02, K1 K01, K1 K02,

K1_W01, K1_W03, K1_W04, K1_U01, K1_U02, K1_U06, K1_U07, K1_K01,
K1_K02, K1 K03,

K1 W01, K1_W02, K1_W03, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1 K01, K1_K02,
K1_K03,

K1_W01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_W05, K1_U01, K1_U02,
K1_U03, K1_U04, K1_U05, K1_U06, K1_U07, K1_KO01, K1_K02, K1_K03,

K1_WO01, K1_W02, K1 W03, K1_U01, K1_U02, K1_K01, K1_K02,

K1_WO01, K1_W02, K1_W05, K1_U01, K1_U02, K1_U05, K1_U06, K1_KO1,
K1_K02, K1 K03,

K1_W03, K1_U04, K1 K02,
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Przedmiot

Arkusze kalkulacyjne w administracji
Prawo instytucjonalne Unii Europejskiej
Polityka gospodarcza

Legislacja administracyjna

Podstawy negocjacji i mediacji

Podstawy postepowania administracyjnego i sgdowoadministracyjnego

Polityka regionalna i fundusze UE
Prawo miedzynarodowe publiczne

Praktyka zawodowa pozapedagogiczna

Seminarium |

Zamoéwienia publiczne

Zarzadzanie gospodarka lokalng

Postepowanie egzekucyjne w administracji

Etyczne aspekty funkcjonowania administracji publicznej

Polityka spoteczna

Prawa cztowieka i wolno$ci obywatelskie

E-ustugi w administracji

Seminarium Il

Matryca pokrycia efektéw (kierunkowe i standard ksztatcenia)

0

0
0
0
0

OF

Specjalnos¢ Obligatoryjnos¢ Semestr

4s

5s

5s

5s

5s

5s

5s

5s

5s

5s

6s

6s

6s

6s

6s

6s

6s

6s

Efekty

K1_Wo01, K1_U01, K1_U03, K1_U05, K1_U06, K1_K02, K1_K03,
K1 W03, K1_W04, K1_U01, K1_U02, K1_U04, K1_K01, K1_K03,
K1_WO01, K1_U01, K1 K01,

K1_W02, K1_U03, K1_U05, K1_U06, K1_K01,

K1_WO01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_U01, K1_U02, K1_U03,
K1_K02, K1 K03,

K1_WO01, K1_W02, K1_W03, K1_U02, K1_U04, K1_U05, K1_U06, K1_U07,
K1_K01, K1 K02, K1_K03,

K1_WO01, K1_W03, K1_U01, K1_U02, K1_K01,
K1_W02, K1_W03, K1_U01, K1_U03, K1_U04, K1_U06, K1_K01, K1_K03,

K1_WO01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_W05, K1_U01, K1_U02,
K1_U03, K1_U05, K1_U06, K1_K01, K1_K02, K1_K03,

K1_WO01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_W05, K1_U01, K1_U02,
K1_U03, K1_U04, K1_U05, K1_U06, K1_U07, K1_K01, K1_K02, K1_K03,

K1_WO1, K1_W02, K1 W03, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1 K01, K1_K02,
K1_K03,

K1_W01, K1_W03, K1_U01, K1_U03, K1_K01, K1_K02, K1_K03,

K1_WO1, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_U01, K1_U02, K1_U03,
K1_U05, K1 K01, K1_K02, K1_K03,

K1_WO01, K1_W02, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K01, K1_K03,

K1_WO1, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_U01, K1_U02, K1_U03,
K1_K01, K1 K02, K1_K03,

K1_WO01, K1_W03, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K02, K1_K03,

K1_WO1, K1_W02, K1_W05, K1_U02, K1_U03, K1_U05, K1 K01, K1_K02,
K1_K03,

K1_W01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_W05, K1_U01, K1_U02,
K1_U03, K1_U04, K1_U05, K1_U06, K1_U07, K1_KO01, K1_K02, K1_K03,
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Przedmiot Specjalnos¢ Obligatoryjnos¢ Semestr Efekty

Egzamin dyplomowy 0 65 K1_W01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_W05, K1_U01, K1_U02,
K1_U03, K1_U04, K1_U05, K1_K01, K1_K02, K1_K03,

Kierunkowe efekty uczenia sie

2026/27/S/L/PA/ADM/all

Kod

K1_Wo1

K1_W02

K1_Wo3

K1_W04

K1_W05

K1 U0l

K1_U02

K1_U03

Tresc

posiada zaawansowang wiedze, zna terminologie oraz metodologie badan, a takze techniki pozyskiwania i opracowywania danych z dyscyplin naukowych
zwigzanych z administracja.

posiada poszerzong wiedze o cztowieku, psychologicznych i spotecznych uwarunkowaniach jego zachowan i podmiotowosci, jak réwniez o szerszych
zjawiskach spotecznych, zasadach i mechanizmach funkcjonowania spoteczenstwa. Ma wiedze o tradycjach, normach i regutach ksztattowania i organizacji
instytucji spotecznych, o rzadzacych nimi zasadach, o procesach w nich i miedzy nimi zachodzacych.

posiada poszerzong wiedze o strukturach oraz o procesach zachodzacych w administracji centralnej i lokalnej w Polsce, jak réwniez podstawowq wiedze o
historii, strukturze i funkcjonowaniu administracji innych panstw demokratycznych, a takze instytucji europejskich i miedzynarodowych.

posiada poszerzong wiedze z zakresu form i procedur dziatania administracji i prawa administracyjnego, kontroli, finanséw publicznych panstwa i samorzadu
terytorialnego oraz przepiséw prawa stosowanych w administracji publicznej.

zna podstawowe pojecia oraz zasady zwigzane z ochrong wtasnosci przemystowej i prawa autorskiego.

wykazuje dyspozycje do uwaznej obserwacji i interpretacji otaczajgcej go rzeczywistosci, pogtebiania i aktualizowania wiedzy w oparciu o prawidtowy dobor
Zrédet informacji. Potrafi argumentowac, formutowac wnioski i szukac rozwigzahn nowatorskich. Dokonuje wtasciwego doboru metod i technik badawczych.

dostrzega, analizuje, interpretuje, prognozuje zjawiska i procesy zachodzgce wewnatrz administracji jak i relacje administracji z panstwem, innymi
instytucjami, polityka, prawem oraz gospodarka. Posiada umiejetnos$¢ wykorzystania poznanych metod analizy i interpretacji przepiséw prawa, do
rozwigzywania konkretnych probleméw, kierujac sie przy tym regutami etycznymi.

jest przygotowany do wykorzystania zdobytej wiedzy teoretycznej w ramach réznorodnych form aktywnosci zwigzanych z zawodem. Postuguje sie przy tym
tradycyjnymi jak i nowoczesnymi srodkami informacji oraz srodkami komunikacji elektronicznej.

Matryca pokrycia efektéw (kierunkowe i standard ksztatcenia)

Suma -

39

27

25

14

38

30

30

Suma -

Suma

44

30

30

17

12

42

34

34
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Kod

K1_U04

K1_U05

K1_U06

K1_U07

K1 K01

K1_K02

K1_K03

Tresé

posiada umiejetnos¢ przygotowania wystapien, w tym w jezyku obcym, w zakresie wtasciwym dla nauk spotecznych, zgodnie z wymaganiami okreslonymi dla
poziomu B2 Europejskiego Systemu Opisu KsztatceniaJezykowego.

posiada umiejetnos¢ redagowania, opatrywania przypisami i edycji tekstéw z wykorzystaniem réznych ujec teoretycznych i zréznicowanych zrédet, w tym
projektéw pism i dokumentdw zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem administracji publicznej. Postuguje sie nowoczesnymisrodkami techniki biurowe;.

potrafi planowac¢ i wykonywac prace zaréwno indywidualnie jak i grupowo
ma umiejetnos¢ planowania wiasnej Sciezki kariery.

jest gotéw do krytycznej oceny zdobytej wiedzy oraz do krytycznej analizy odwotujacych sie do niej argumentéw. Potrafi samodzielnie wykorzystywaézdobyta
wiedze do rozwigzywania problemdw zwigzanych z organizacjg i dziatalnoscia administracji publicznej. Rozumie, ze wyzwania wspétczesnego Swiata
wymagaja aktywnej, kreatywnej postawy; potrafi szacowac swoje mozliwosci i promowac wtasne pomysty.

dostrzega znaczenie skutecznego komunikowania sie, w szczegdlnosci w ramach réznorodnych form aktywnosci zyciowej. Jest przygotowany do aktywnego
uczestniczenia w pracy grupowej oraz organizowania i kierowania niewielkimi zespotami. Posiada zdolnos¢ inicjowania dziatan i aktywizowania innych.

umie uczestniczy¢ w konstruowaniu réznorodnych projektéw aktywnosci obywatelskiej. Prawidtowo identyfikuje i rozumie dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawoddw zwigzanych ze sferg publiczna. Ma $wiadomo$¢ znaczenia zachowania sie w sposdb profesjonalny i etyczny. Respektuje réznice
kulturowe, polityczne i $wiatopogladowe, stara sie by¢ promotorem postaw opartych na tolerancji i uznaniu odmiennosci. Daje rekojmie dbania w przysztosci
o dorobek i tradycje zawodu

Matryca pokrycia efektow

Efekty uczenia sie standardu ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela

Matryca pokrycia efektéw (kierunkowe i standard ksztatcenia)

Suma -

13

12

39

35

29

Suma -

Suma

14

17

16

44

41

34
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Matryca kierunkowych efektow uczenia sie w odniesieniu do form zajec i sposobu zaliczenia, ktére pozwalaja na ich

uzyskanie

Kierunek: administracja

2026/27/S/L/PA/ADM/all
Sposodb weryfikacji i oceny efektow uczenia
Nazwa modutu zajeé Forma zajec¢ dydaktycznych ste 05|agn’|etych przez s_tuglgnta w ramach
poszczegolnych form zajec i dla catego
modutu zajec
Nauka o panstwie Wyktad, Cwiczenia audytoryjne Prezentacja, Aktywno$¢, Egzamin pisemny
Nauka administracji Wyktad Sprawdzian
Wprowadzenie do socjologii Wyktad, Cwiczenia audytoryjne Egzamin pisemny, Test, Prezentacja, Aktywno$¢
Prawoznawstwo Wyktad Test

Przemiany ustrojowe w Polsce w XX i XXI wieku Wyktad, Cwiczenia audytoryjne Sprawdzian, Projekt grupowy, Prezentacja

Psychologia spoteczna Wyktad, Cwiczenia audytoryjne Test, Projekt indywidualny
Historia powszechna administracji Wyktad Test
Metody samoksztatcenia i samorozwoju Cwiczenia audytoryjne Projekt indywidualny, Projekt grupowy,

Prezentacja, Aktywnos$¢, Udziat w dyskusji

Szkolenie biblioteczne E-learning Test, E-learning
Szkolenie BHK E-learning Prezentacja
Technologie komunikacyjne i informacyjne Cwiczenia audytoryjne Projekt indywidualny, Prezentacja, Aktywnosc, E-

learning, Cwiczenia praktyczne

Doktryny polityczne i prawne Wyktad Sprawdzian

Matryca kierunkowych efektéw uczenia sie w odniesieniu do form zaje¢ i sposobu zaliczenia, ktére
pozwalaja na ich uzyskanie

Odniesienia do KEU

K1_W01, K1_W03, K1_W02, K1_U05, K1_U01, K1_K03, K1_K02
K1_W01, K1_U01, K1_K01

K1 W01, K1_W02, K1_W03, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K01,
K1 K02, K1 K03

K1 W01, K1_W02, K1_U01, K1_U02, K1_K01, K1_K02

K1_W01, K1_W02, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K01, K1 K02,
K1 K03

K1_W02, K1_U02, K1_K01, K1_K02

K1_Wo01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_W05, K1_U01,
K1_U02, K1_U03, K1_U04, K1_K01, K1_K02, K1_K03

K1_W01, K1_W02, K1_W05, K1_U01, K1_U03, K1_U05, K1_U04,
K1_U06, K1 K01, K1_K02, K1_K03

K1_W01, K1_U01

K1_W01, K1_W05, K1_U01, K1_U03, K1_U05, K1_U06, K1_U07,
K1_K01, K1_K02, K1_K03

K1 W01, K1_ W02, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_U04, K1 K01,
K1_K02, K1 K03
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Nazwa modutu zaje¢

System polityczny RP

Organizacja i zarzadzanie w administracji

Podstawy ekonomii

Podstawy przedsiebiorczosci

Podstawy marketingu

Prawo administracyjne ogdlne
Ochrona wtasnosci intelektualnej

Modut science

Jezyk obcy B2-1
Metody badan spotecznych

System administracji publicznej

Prawo administracyjne materialne
Ochrona danych osobowych i informacji
niejawnych

Finanse publiczne

Jezyk obcy B2-2

Forma zajec¢ dydaktycznych

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne
E-learning

Wyktad

Cwiczenia konwersatoryjne
Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia konwersatoryjne

Sposodb weryfikacji i oceny efektéw uczenia
sie osiagnietych przez studenta w ramach
poszczegolnych form zajec i dla catego
modutu zajeé

Egzamin pisemny, Test, Projekt indywidualny,
Aktywnos¢, Udziat w dyskusji

Test, Case study / Studium przypadku

Egzamin pisemny, Zaliczenie pisemne

Aktywnos¢, Udziat w dyskusji, Projekt
indywidualny, Projekt grupowy

Aktywnos¢, Projekt indywidualny, Projekt
grupowy

Egzamin pisemny, Zaliczenie pisemne
Test

Prezentacja, Aktywnos¢, Udziat w dyskusji, Praca
pisemna (esej)

Test, Aktywno$¢, E-learning
Egzamin pisemny, Sprawozdanie

Test, Udziat w dyskusji, Projekt grupowy, Referat,
Prezentacja

Egzamin pisemny, Zaliczenie pisemne
Egzamin, Zaliczenie ustne, Aktywnos$¢, Udziat w
dyskusji, Wejscidwka, Kolokwium

Egzamin pisemny, Projekt grupowy, Udziat w
dyskus;ji

Test, Projekt grupowy, Prezentacja, Aktywnos$¢

Matryca kierunkowych efektéw uczenia sie w odniesieniu do form zaje¢ i sposobu zaliczenia, ktére

pozwalaja na ich uzyskanie

Odniesienia do KEU

K1_W01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_U02, K1_U01,
K1_U03, K1_K01, K1_K02, K1 K03

K1 W01, K1_W02, K1_W04, K1_U01, K1_U06, K1_U02, K1_U03,
K1 K01, K1_K02, K1_K03

K1 W01, K1_W02, K1_U01, K1_U02, K1_K01, K1_K02

K1 W01, K1_W02, K1_W03, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1 K01,
K1_K02

K1 W01, K1_W02, K1_U01, K1_U03, K1_K01, K1_K03, K1_K02

K1_WO03, K1_W04, K1_U02, K1_U01, K1_U05, K1_KO1, K1_K02
K1_WO05, K1_U03

K1 W01, K1_W05, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_U04, K1_U06,
K1_U07, K1_U05, K1 K01, K1_K02, K1_KO03

K1 W03, K1_U04, K1_K02, K1_K03
K1_W01, K1_U01, K1_U03, K1_U06, K1_K01, K1_K02, K1_K03
K1_WO01, K1_W03, K1_U01, K1_U03, K1_K01, K1_K03

K1 W01, K1_W04, K1_W03, K1_U02, K1_U03, K1_U05, K1_U06,
K1_KO1, K1 K02

K1 W01, K1_W03, K1_U03, K1_K02, K1_K01

K1 W01, K1_W03, K1_W04, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K01,
K1_K02

K1_WO01, K1_U04, K1_K01
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Nazwa modutu zaje¢

Kultura fizyczna

Podstawy prawa cywilnego z umowami w

administracji

Ustrdj i administracja w panstwach Europy

Podstawy publicznego prawa gospodarczego

Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen

Podstawy prawa pracy

Statystyka z elementami demografii

Jezyk obcy B2-3

Arkusze kalkulacyjne w administracji

Prawo instytucjonalne Unii Europejskiej

Polityka gospodarcza
Legislacja administracyjna

Podstawy negocjacji i mediacji

Podstawy postepowania administracyjnego i

sgdowoadministracyjnego

Forma zajec¢ dydaktycznych

Cwiczenia konwersatoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia konwersatoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne
Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Sposodb weryfikacji i oceny efektéw uczenia
sie osiagnietych przez studenta w ramach
poszczegolnych form zajec i dla catego
modutu zajeé

Aktywno$¢, Zajecia terenowe, Cwiczenia
praktyczne, Wykonanie pracy pisemnej lub
projektu (dla studentéw realizujacych zajecia
teoretyczne)

Egzamin pisemny, Zaliczenie pisemne

Egzamin pisemny, Sprawdzian, Projekt grupowy,
Referat, Aktywnos¢, Udziat w dyskus;ji

Test, Projekt grupowy, Aktywnos¢

Test

Egzamin pisemny, Praca pisemna (esej)
Sprawdzian, Test

Egzamin pisemny, Test, Projekt indywidualny,
Projekt grupowy, Prezentacja, Aktywnos¢, Gry
dydaktyczne, E-learning

Projekt indywidualny, Aktywnos¢, E-learning

Egzamin pisemny, Zaliczenie pisemne, Referat,
Udziat w dyskusji

Egzamin pisemny, Aktywnos¢
Dzieto

Test, Aktywnos¢, Udziat w dyskus;ji

Egzamin pisemny, Zaliczenie pisemne

Matryca kierunkowych efektéw uczenia sie w odniesieniu do form zaje¢ i sposobu zaliczenia, ktére

pozwalaja na ich uzyskanie

Odniesienia do KEU

K1_W01, K1_W04, K1_U02, K1_U01, K1_K01, K1_K02
K1_WO01, K1_W03, K1_W04, K1_U01, K1_U02, K1_U06, K1_U07,
K1_K01, K1 K02, K1_K03

K1_WO01, K1_W02, K1_W03, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K01,
K1_K02, K1 K03

K1_WO01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_W05, K1_U01,
K1_U02, K1_U03, K1_U04, K1_U05, K1_U06, K1_U07, K1_KO1,
K1_K02, K1 K03

K1 W01, K1_W02, K1_W03, K1_U01, K1_U02, K1_K01, K1_K02

K1_Wo01, K1_W02, K1_WO05, K1_U01, K1_U02, K1_U05, K1_U06,
K1_KO01, K1_K02, K1_K03

K1 W03, K1_U04, K1_K02

K1_WO01, K1_U01, K1_U03, K1_U05, K1_U06, K1_K02, K1_KO03

K1_W03, K1_W04, K1_U02, K1_U01, K1_U04, K1_K01, K1_K03

K1_W01, K1_U01, K1_K01
K1_W02, K1_U03, K1_U05, K1_U06, K1_K01

K1_W01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_U01, K1_U02,
K1_U03, K1_K02, K1_K03

K1_W02, K1_W01, K1_W03, K1_U02, K1_U04, K1_U05, K1_U06,
K1_U07, K1 K01, K1_K02, K1_K03
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Nazwa modutu zaje¢

Polityka regionalna i fundusze UE

Prawo miedzynarodowe publiczne

Praktyka zawodowa pozapedagogiczna

Seminarium |

Zamdwienia publiczne

Zarzadzanie gospodarka lokalna
Postepowanie egzekucyjne w administracji
Etyczne aspekty funkcjonowania administracji
publicznej

Polityka spoteczna

Prawa cztowieka i wolnosci obywatelskie

E-ustugi w administracji

Seminarium Il

Egzamin dyplomowy

Forma zajec¢ dydaktycznych

Wyktad

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Praktyka zawodowa

Seminarium

Wyktad

Wyktad

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Seminarium

Egzamin dyplomowy

Sposodb weryfikacji i oceny efektéw uczenia
sie osiagnietych przez studenta w ramach
poszczegolnych form zajec i dla catego
modutu zajeé

Test, Udziat w dyskusji, Gry dydaktyczne

Test, Projekt grupowy, Prezentacja, Aktywnos¢

Sprawozdanie

Praca dyplomowa

Test

Zaliczenie ustne

Test, Projekt indywidualny, Case study / Studium
przypadku

Projekt indywidualny, Referat, Prezentacja,
Aktywnos¢
Referat, Udziat w dyskusji, Prezentacja

Sprawozdanie, Raport, Aktywnos¢

Test, Case study / Studium przypadku

Praca dyplomowa

Egzamin ustny

Matryca kierunkowych efektéw uczenia sie w odniesieniu do form zaje¢ i sposobu zaliczenia, ktére

pozwalaja na ich uzyskanie

Odniesienia do KEU

K1_W01, K1_W03, K1_U01, K1_U02, K1_K01

K1_W02, K1_W03, K1_U01, K1_U03, K1_U04, K1_U06, K1_K01,
K1 K03

K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_W05, K1_W01, K1_U01,
K1_U02, K1_U06, K1_U03, K1_U05, K1_K01, K1_K03, K1_K02

K1_W01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_W05, K1_U01,
K1_U02, K1_U03, K1_U04, K1_U05, K1_U06, K1_U07, K1_K01,
K1_K02, K1 K03

K1_W01, K1_W02, K1 W03, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K01,
K1_K02, K1_K03

K1_W01, K1_W03, K1_U01, K1_U03, K1_KO01, K1_K02, K1_K03

K1_W01, K1_W02, K1_W04, K1_W03, K1_U01, K1_U02,
K1_U03, K1_U05, K1_K01, K1_K02, K1_K03

K1_WO01, K1_W02, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K01, K1_K03
K1_W01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_U01, K1_U02,
K1_U03, K1_K01, K1_K02, K1_K03

K1_WO01, K1_W03, K1_U01, K1_U02, K1_U03, K1_K02, K1_K03

K1_WO01, K1_W02, K1_W05, K1_U02, K1_U03, K1_U05, K1_K01,
K1_K02, K1 K03

K1 W01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_W05, K1_U01,
K1_U02, K1_U03, K1_U04, K1_U05, K1_U06, K1_U07, K1_KO1,
K1 K02, K1 K03

K1_Wo01, K1_W02, K1_W03, K1_W04, K1_W05, K1_U01,
K1_U02, K1_U03, K1_U04, K1_U05, K1_K01, K1_K02, K1_K03
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Plan studiow

Semestr 1

Zajecia

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia

Forma zaliczenia

Punkty ECTS

Obligatoryjnos¢

Nauka o panhstwie

Nauka administracji

Wprowadzenie do socjologii

Prawoznawstwo

Przemiany ustrojowe w Polsce w XX i XXI wieku

Psychologia spoteczna

Historia powszechna administracji

Metody samoksztatcenia i samorozwoju

Szkolenie biblioteczne

Szkolenie BHK

Plan studiéw

Wyktad: 30, Egzamin na oceng; w tym zajecia zdalne:
* Wyktad synchroniczny: 30
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wyktad: 15, Zaliczenie na oceng; w tym zajecia zdalne:
* Wyktad synchroniczny: 15

Wyktad: 30, Egzamin na oceng; w tym zajecia zdalne:
* Wyktad synchroniczny: 30
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wyktad: 30, Egzamin na oceng; w tym zajecia zdalne:
* Wyktad synchroniczny: 30

Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene
Wyktad: 30, Zaliczenie na ocene; w tym zajecia zdalne:
* Wyktad synchroniczny: 30

Wyktad: 15, Zaliczenie na oceng; w tym zajecia zdalne:
* Wyktad synchroniczny: 15
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wyktad: 30, Egzamin na ocene; w tym zajecia zdalne:
* Wyktad synchroniczny: 30

Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene; w tym
Zajecia zdalne:
¢ Lektorat synchroniczny: 15

E-learning: 2, Zaliczenie bez oceny; w tym zajecia zdalne:

* E-learning z odtworzenia: 2

E-learning: 4, Zaliczenie bez oceny; w tym zajecia zdalne:

¢ E-learning z odtworzenia: 4

Egzamin na ocene

Zaliczenie na ocene

Egzamin na ocene

Egzamin na ocene

Zaliczenie na ocene

Zaliczenie na ocene

Egzamin na ocene

Zaliczenie na ocene

Zaliczenie bez oceny

Zaliczenie bez oceny

4

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy
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Zajecia

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia

Forma zaliczenia

Punkty ECTS

Obligatoryjnos¢

Technologie komunikacyjne i informacyjne

Doktryny polityczne i prawne

Suma

Semestr 2

Zajecia

Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene; w tym
zajgcia zdalne:
* Cwiczenia audytoryjne synchroniczne: 15

Wyktad: 30, Zaliczenie na ocene; w tym zajecia zdalne:
* Wyktad synchroniczny: 30

306

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia

Zaliczenie na ocene

Zaliczenie na ocene

Forma zaliczenia

2

30

Punkty ECTS

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obligatoryjnos¢

System polityczny RP

Organizacja i zarzadzanie w administracji

Podstawy ekonomii

Podstawy przedsiebiorczosci

Podstawy marketingu

Prawo administracyjne ogéine

Ochrona wiasnosci intelektualnej

Kursy fakultatywne

Wykfad: 30, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wykfad: 15, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wykfad: 15, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wykfad: 15, Zaliczenie na oceng
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wykfad: 15, Zaliczenie na oceng
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wykfad: 30, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 30, Zaliczenie na ocene

E-learning: 15, Zaliczenie bez oceny; w tym zajecia
zdalne:
¢ E-learning z odtworzenia: 15

Wyktad: 75, Zaliczenie bez oceny; w tym zajecia zdalne:
* Wyktad synchroniczny: 75

Egzamin na ocene

Egzamin na ocene

Egzamin na ocene

Zaliczenie na ocene

Zaliczenie na ocene

Egzamin na ocene

Zaliczenie bez oceny

Zaliczenie bez oceny

4

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowa

Student wybiera z zaproponowanego koszyka kurséw ogdlnouczelnianych lub z oferty IPEA liczbe kurséw fakultatywnych w formie wyktadéw o tacznej liczbie punktéw ECTS réwnej 8

Plan studiéw

grupa
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Zajecia

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia Forma zaliczenia

Punkty ECTS

Obligatoryjnos¢

Modut science

Jezyk obcy B2-1

Suma

Semestr 3

Zajecia

Wyktad: 15, Zaliczenie bez oceny Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia konwersatoryjne: 40, Zaliczenie bez oceny Zaliczenie bez oceny

370

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia Forma zaliczenia

1

30

Punkty ECTS

Obowigzkowy
fakultatywny

Obowigzkowy
fakultatywny

Obligatoryjnos¢

Metody badanh spotecznych

System administracji publicznej

Prawo administracyjne materialne

Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych

Finanse publiczne

Kursy fakultatywne

Wyktad: 15, Egzamin na ocene; w tym zajecia zdalne: Egzamin na ocene
* Wyktad synchroniczny: 15
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wyktad: 30, Zaliczenie na oceng; w tym zajecia zdalne: Zaliczenie na oceneg
* Wyktad synchroniczny: 30
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wyktad: 30, Egzamin na ocene; w tym zajecia zdalne: Egzamin na ocene
* Wyktad synchroniczny: 30
Cwiczenia audytoryjne: 30, Zaliczenie na ocene

Wyktad: 15, Zaliczenie na ocene; w tym zajecia zdalne: Zaliczenie na ocene
* Wyktad synchroniczny: 15
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wyktad: 15, Egzamin na ocene; w tym zajecia zdalne: Egzamin na ocene
* Wyktad synchroniczny: 15
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Suma godzin kontaktowych: 75, Zaliczenie bez oceny Zaliczenie bez oceny

4

8

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowa

Student wybiera z zaproponowanego koszyka kurséw ogdlnouczelnianych lub z oferty IPEA liczbe kurséw fakultatywnych w formie wyktadéw o tacznej liczbie punktéw ECTS réwnej 8

Jezyk obcy B2-2

Plan studiéw

Cwiczenia konwersatoryjne: 40, Zaliczenie bez oceny; w Zaliczenie bez oceny
tym zajecia zdalne:
» Cwiczenia konwersatoryjne synchroniczne: 40

3

Obowigzkowy
fakultatywny

grupa
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Zajecia

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia

Forma zaliczenia

Punkty ECTS

Obligatoryjnos¢

Kultura fizyczna

Suma

Semestr 4

Zajecia

Cwiczenia konwersatoryjne: 30, Zaliczenie bez oceny

340

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia

Zaliczenie bez oceny

Forma zaliczenia

0

30

Punkty ECTS

Obowigzkowy
fakultatywny

Obligatoryjnos¢

Podstawy prawa cywilnego z umowami w administracji

Ustrdj i administracja w panstwach Europy

Podstawy publicznego prawa gospodarczego

Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen

Podstawy prawa pracy

Statystyka z elementami demografii

Jezyk obcy B2-3

Kultura fizyczna

Arkusze kalkulacyjne w administracji

Kurs fakultatywny

Wykfad: 30, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wykfad: 30, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wykfad: 15, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wykfad: 15, Zaliczenie na oceng
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wykfad: 15, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Wykfad: 15, Zaliczenie na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Cwiczenia konwersatoryjne: 30, Egzamin na ocene
Cwiczenia konwersatoryjne: 30, Zaliczenie bez oceny

Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene; w tym
zajgcia zdalne:
* Cwiczenia audytoryjne synchroniczne: 15

Wyktad: 60, Zaliczenie bez oceny

Egzamin na ocene

Egzamin na ocene

Egzamin na ocene

Zaliczenie na ocene

Egzamin na ocene

Zaliczenie na ocene

Egzamin na ocene

Zaliczenie bez oceny

Zaliczenie na ocene

Zaliczenie bez oceny

4

8

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

Obowigzkowy

fakultatywny

Obowigzkowy
fakultatywny

Obowigzkowy

Obowigzkowa grupa

Student wybiera z zaproponowanego koszyka kurséw ogdlnouczelnianych lub z oferty IPEA liczbe kurséw fakultatywnych w formie wyktadéw o tacznej liczbie punktéw ECTS réwnej 8

Suma

Plan studiéw

345

30
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Semestr 5

Zajecia Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia Forma zaliczenia Punkty ECTS Obligatoryjnos¢

Prawo instytucjonalne Unii Europejskiej Wyktad: 30, Egzamin na ocene; w tym zajecia zdalne: Egzamin na ocene 3 Obowigzkowy
¢ Wyktad synchroniczny: 30
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Polityka gospodarcza Wyktad: 30, Egzamin na ocene; w tym zajecia zdalne: Egzamin na ocene 3 Obowigzkowy
* Wyktad synchroniczny: 30
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Legislacja administracyjna Wyktad: 15, Zaliczenie na ocene; w tym zajecia zdalne: Zaliczenie na ocene 3 Obowigzkowy
* Wyktad synchroniczny: 15
Cwiczenia audytoryjne: 30, Zaliczenie na ocene

Podstawy negocjacji i mediacji Wyktad: 15, Zaliczenie na ocene; w tym zajecia zdalne: Zaliczenie na ocene 2 Obowigzkowy
* Wyktad synchroniczny: 15
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Podstawy postepowania administracyjnego i Wyktad: 30, Egzamin na ocene; w tym zajecia zdalne: Egzamin na ocene 3 Obowigzkowy
sgdowoadministracyjnego * Wyktad synchroniczny: 30
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Polityka regionalna i fundusze UE Wyktad: 15, Zaliczenie na ocene; w tym zajecia zdalne: Zaliczenie na ocene 1 Obowigzkowy
» Wyktad synchroniczny: 15

Prawo miedzynarodowe publiczne Wyktad: 15, Zaliczenie na ocene; w tym zajecia zdalne: Zaliczenie na ocene 2 Obowigzkowy
* Wyktad synchroniczny: 15
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Kursy fakultatywne Wyktad: 60, Zaliczenie bez oceny; w tym zajecia zdalne: Zaliczenie bez oceny 7 Fakultatywny
» Wyktad synchroniczny: 60

Student wybiera z zaproponowanego koszyka kurséw ogdlnouczelnianych lub z oferty IPEA liczbe kurséw fakultatywnych w formie wyktadéw o tacznej liczbie punktéw ECTS réwnej 7

Praktyka zawodowa pozapedagogiczna Praktyka zawodowa: 120, Zaliczenie bez oceny Zaliczenie bez oceny 4 Fakultatywny
Seminarium | Seminarium: 15, Zaliczenie na ocene Zaliczenie na ocene 2 Fakultatywny
Suma 450 30

Plan studiéw
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Semestr 6

Zajecia Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia Forma zaliczenia Punkty ECTS Obligatoryjnos¢

Zaméwienia publiczne Wyktad: 15, Zaliczenie na ocene Zaliczenie na ocene 1 Obowigzkowy

Zarzadzanie gospodarka lokalng Wyktad: 15, Zaliczenie na ocene Zaliczenie na ocene 1 Obowigzkowy

Postepowanie egzekucyjne w administracji Wykfad: 15, Zaliczenie na ocene Zaliczenie na ocene 2 Obowigzkowy
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Etyczne aspekty funkcjonowania administracji publicznej ~ Wyktad: 15, Zaliczenie na ocene Zaliczenie na ocene 1 Obowigzkowy

Polityka spoteczna Wykfad: 30, Zaliczenie na oceng Zaliczenie na ocene 4 Obowigzkowy
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Prawa czlowieka i wolnosci obywatelskie Wykfad: 15, Zaliczenie na oceng Zaliczenie na ocene 2 Obowigzkowy
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

E-ustugi w administracji Wykfad: 15, Zaliczenie na oceng Zaliczenie na ocene 2 Obowigzkowy
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie na ocene

Kursy fakultatywne Wyktad: 60, Zaliczenie bez oceny Zaliczenie bez oceny 5 Obowigzkowa grupa

Student wybiera z zaproponowanego koszyka kurséw ogdlnouczelnianych lub z oferty IPEA liczbe kurséw fakultatywnych w formie wyktadéw o tacznej liczbie punktéw ECTS réwnej 5

Seminarium Il

Egzamin dyplomowy

Suma

Seminarium: 30, Zaliczenie na ocene

Egzamin dyplomowy: 0, Egzamin na ocene

270

Zaliczenie na ocene 2
Egzamin na ocene 10
30

Obowigzkowy
fakultatywny

Obowigzkowy

O - Obowigzkowy

FG - Fakultatywna grupa

F - Fakultatywny

G - Obowigzkowa grupa

OF - Obowigzkowy fakultatywny
OS - Obowigzkowy specjalnosciowy

Plan studiéw
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administracja

[l stopnia, studia stacjonarne]

Efekty uczenia sie i tresci programowe zajec

Nazwa zaje¢: Nauka o panstwie

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Definiuje kluczowe pojecia z zakresu nauki o panstwie: wtadza polityczna i jej Zrddta, ustroj polityczny, panstwo narodowe, federalizm,
globalizacja

2. Wskazuje na zagrozenia bezpieczenstwa ustrojowego wspdtczesnych panstw w warunkach integracji i globalizacji

3. Wyjasnia mechanizmy decyzyjne w panstwie demokratycznym

w zakresie umiejetnosci:

1. Analizuje tzw. zrédta aktowe dotyczgce funkcjonowania administracji w panstwie demokratycznym ( konstytucje, ustawy, uchwaty,
dyrektywy organéw UE )

2. Prowadzi dyskusje na temat przyczyn stabniecia spotecznego zaufania do idei demokracji

3. Bada znaczenie czynnikéw biopolitycznych w ksztattowaniu przywédztwa autorytarnego

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest zdolny do uczestnictwa w kampaniach spotecznych na rzecz obrony konstytucji i praworzadnosci

2. Wykazuje inicjatywe w zakresie edukacji spotecznej w upowszechnieniu wiedzy o pozasadowych formach obrony obywatelskiej

3. Jest otwarty na wspétdziatanie z organizacjami pozarzadowymi w realizacji budzetu obywatelskiego

Tresci programowe dla zaje¢:

1. Zrédta historyczne, religijne i ideowe wtadzy politycznej; od wtadzy rozproszonej do koncentracji wtadzy i jej demokratyzacji.

2. Suwerennos¢ - jej atrybuty i formy - charakterystyka koncepcji panstwa narodowego.

3. Nardd a panstwo - analiza charakteru zaleznosci w nowozytnej mysli polityczne;.

4, Zrédta kryzysu idei demokratyzmu i demokratycznych mechanizméw decyzyjnych wspétczesnych panstw.

5. »Panstwo na uchodzZstwie” - analiza konstrukcji ustrojowej i charakteru zycia politycznego polskiej emigracji politycznej po 1945 r.

6. Charakterystyka ustroju prawno-politycznego Polski Ludowej - analiza zasad konstytucyjnych i czynnikéw ksztattujacych charakter
zycia politycznego w systemach pseudodemokratycznych.

7. Suwerennos¢ ,panstwa narodowego” w dobie integracji europejskiej; koncepcja Europy ojczyzn i europejskiego superpanstwa.

8. Procesy globalizacji na tle spiskowej teorii Novus Ordo Mundi - wizja ,,nowego porzadku Swiatowego” w ujeciu krytykdw
globalizacji i ruchdw antyglobalizacyjnych.

9. Urynkowienie polityki i jej mediatyzacja - oprawa marketingowa wspétczesnej demokracji - ,demokracji telewizyjnej”.

10. Zrédta stabniecia spotecznego zaufania do idei demokracji w pafistwach zachodniej Europy - nihilizm i sekularyzacja zycia
spotecznego.

11. Wizja ,ustroju bozego” w nauce spotecznej Kosciota katolickiego.

12. Watki utopijne i motywy anarchistyczne w programie wspdétczesnych ruchéw awangardowych i emancypacyjnych; futurystyczne
wizje zycia spotecznego w oderwaniu od zasady ,political obligation”

13. Przywddztwo polityczne - style zarzadzania pahstwem - studium biografii wspétczesnych mezéw stanu.

14. Edukacja dla uobywatelnienia - przysposobienia do zycia w spoteczenstwie i pahstwie; cele ksztatcenia obywatelskiego.
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Nazwa zaje¢: Nauka administracji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Dysponuje podstawowa wiedze dotyczaca genezy, rozwoju, oraz statusu teoretyczno-metodologicznego nauk administracyjnych.

w zakresie umiejetnosci:

1. Posiada umiejetno$¢ stosowania wtasciwej terminologii do opisywania oraz interpretowania zagadnien wtasciwych nauce administracji
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. W oparciu o whasciwy dobdr metod i technik badawczych jest gotéw do samodzielnej i krytycznej analizy poznanych zagadnien.
Tresci programowe dla zaje¢:

- Pojecie nauki administracji i innych nauk o administracji

- Geneza administracji publicznej

- Metody badawcze w nauce administracji

- Pojecie administracji publicznej

- Administracja publiczna a rzeczywisto$¢ spoteczno - polityczna
- Struktura administracji publicznej

- Reform administracji publicznej

- Narodowe modele administracji publicznej

- Dziatalnos¢ administracji publicznej

- Pracownicy administracji publicznej

Kierownictwo w administracji publicznej

Nazwa zaje¢: Wprowadzenie do socjologii

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Dysponuje 0gdlng wiedza na temat rozmaitych ujec teoretycznych opisujgcych funkcjonowanie spoteczenstwa, grup spotecznych oraz
zasad rzadzacych relacjami pomiedzy jednostka i grupa spoteczna. Zna cechy wspdlnoty i spoteczne aspekty funkcjonowania wspdinot
lokalnych.

2. Rozumie specyfike funkcjonowania instytucji, organizacji spotecznych oraz takich proceséw w nich zachodzacych jak oligarchizacji,
rutynizacja, tendencja do rozrastania sie, jak réwniez zna zasadnicze cechy i zjawiska zwigzane z biurokracja.

3. Ma wiedze na temat istoty kultury i cywilizacji, zna podstawowe koncepcje teoretyczne ich dotyczace. Ponadto rozumie znaczenie
takich pojec¢ jak: norma spoteczna , kontrola spoteczna, sankcja, anomia spoteczna.

4. Ma og6lna wiedze na temat ekonomicznych, politycznych i spotecznych aspektéw globalizacji oraz pozytywnych i negatywnych
konsekwencji globalizacji dla jednostek, zbiorowosci, spoteczenstw i panstw.

w zakresie umiejetnosci:

1. Ma umiejetnos¢ adekwatnego stosowania koncepcji teoretycznych dla opisu funkcjonowania spoteczenstwa, Potrafi dostrzegac
réznice pomiedzy réznymi formami zycia zbiorowego. Ma umiejetnos$¢ diagnozowania stosunkéw wewnatrzgrupowych oraz kierowania
grupa.

2. Dostrzega procesy zachodzgce w organizacjach i potrafi postuzy¢ sie wiedzg potrzebna do ich ksztattowania. Jest zdolny

do przeciwdziatania negatywnym skutkom biurokratyzacji.

3. Potrafi funkcjonowac w réznych systemach normatywnych i kontekstach kulturowych. Sam jest zdolny do okreslania systemu regut
i budowania systeméw sankcji zapewniajgcych skuteczno$¢ dziatania grupy.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi samodzielnie diagnozowac¢ zjawiska spoteczne i rozumie reguty nimi rzadzace.

2. Potrafi funkcjonowac w grupach spotecznych, jak réwniez nimi kierowac.

3. Rozumie koniecznos$¢ zréznicowania kulturowego i norm spotecznych. Szanuje odmiennosci kulturowe.

4. Posiada umiejetnos¢ aktywnego uczestnictwa we wspdlnocie i mobilizowania innych do dziatania

5. Ma swiadomos¢ celowosci istnienia zréznicowania spotecznego i nieréwnosci spotecznych.
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6. Potrafi mysle¢ krytycznie na temat swojego otoczenia, rzeczywistosci politycznej i ekonomicznej. Samodzielnie wycigga¢ wnioski
na podstawie obserwacji tej rzeczywistosci. Jest Swiadomy ztozonosci i zmiennosci otaczajacego go Swiata. Potrafi angazowac sie
w sprawy obywatelskie

Tresci programowe dla zajec:

Powstanie socjologii jako nauki. Socjologia jako nauka spoteczna. Przedmiot zainteresowania socjologii i metody gromadzenia wiedzy
socjologicznej. Osobliwosci nauk spotecznych. Socjologia a inne nauki spoteczne. Funkcje socjologii jako nauki. Podstawowe podejscia i
orientacje teoretyczne w socjologii.

Formy zycia spotecznego: zbiory spoteczne, kategorie spoteczne, zbiorowosci (kregi spoteczne, wspdlnoty i stowarzyszenia, zbiorowosci
oparte na podobienstwie zachowan, Srodowiska spoteczne, grupy spoteczne i organizacje spoteczne). Przywédztwo w grupach. Grupy
odniesienia.

Osobowos¢. Pojecie socjalizacji. Socjalizacja a wychowanie. Socjologiczne koncepcje osobowosci. Grupy pierwotne i ich znaczenie w
procesie socjalizacji. Rola grup pierwotnych w zyciu jednostki i spoteczenstwa.

Kultura. Pojecie kultury. Rozumienie kultury w socjologii i antropologii spotecznej. Kultura materialna i niematerialna. Kultura a
cywilizacja. Kultura i natura. Kultura i spoteczefnstwo. Tozsamos¢ kulturowa. Kultura jako element wiezi spoteczne;j.

Kontrola spoteczna. Konformizm i dewiacja. Sankcja spoteczne i ich rodzaje. Teoria anomii - E. Durkheim, R.K. Merton. Rodzaje
przystosowania spotecznego.

Instytucje i organizacje spoteczne. Proces instytucjonalizacji. Organizacja spoteczna jako porzadek spoteczny. Organizacja jako pewien
typ grupy spotecznej. Biurokracja, typ idealny biurokracji wedtug Maxa Webera. Funkcje i dysfunkcje biurokracji. Polityka i biurokracja
panstwowa. Grupy interesu. Zelazne prawo oligarchii. Organizacje totalne.

Wiadza, panhstwo i spoteczenstwo. Immanentny i wszechobecny charakter wtadzy. Funkcje wiadzy. Wytanianie sie wiadzy i przywédztwa
(czynniki socjologiczne). Trzy czyste typy prawomocnego panowania. Wtadza panstwowa. Teoria polityczna panstwa bezpieczenstwa
socjalnego Niklasa Luhmanna.

Zagadnienia etniczne - podstawowe pojecia. Nardd, narodowos¢, lud, plemie, klan, réd, rodzina. Pojecie grupy etnicznej. Nardd i procesy
narodowotwdrcze. Formowanie sie panstw narodowych. Wspotczesne narody a procesy globalizacyjne. Nardd i nacjonalizm. Mniejszosci
narodowe.

Struktura spoteczna i koncepcje uwarstwienia spotecznego. Zjawisko nieréwnosci spotecznych i zréznicowania spotecznego. Pozycja
spoteczna i status spoteczny. Stratyfikacja spoteczna i jej wymiary. Rodzaje systemoéw stratyfikacji spotecznej. Pojecie klasy spotecznej.
Przyczyny i formy ruchliwosci spotecznej. Marksa i Webera koncepcje uwarstwienia spotecznego. Funkcjonalna teoria uwarstwienia
spotecznego i jej krytyka.

Wspétczesne koncepcje uwarstwienia spotecznego, neomarksizm i neoweberyzm. Klasa srednia i jej rola w systemie demokratycznym.
Dynamika struktury spotecznej we wspdtczesnym spoteczenstwie polskim.

Zachowania zbiorowe i ich przyczyny. Typy zachowan zbiorowych. Ruchy spoteczne. Teorie ruchéw spotecznych. Cykle i fale protestéow
spotecznych we wspoétczesnej Polsce

Wspdtczesne problemy kapitalizmu. Bezrobocie i marginalizacja spoteczna. Bieda i ubdstwo. Réwny i sprawiedliwy podziat bogactwa i
dochodu narodowego. Gospodarka i spoteczenstwo w systemie socjalistycznym i kapitalistycznym.

Nazwa zaje¢: Prawoznawstwo

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student: Zna podstawowe rodzaje systeméw normatywnych (prawo, moralnos¢) oraz potrafi opisac relacje miedzy nimi Posiada
podstawowg wiedze z zakresu nauk o prawie, jego roli w zyciu spotecznym, gospodarczym i politycznym Zna podstawowa terminologie
z zakres tworzenia, obowigzywania, stosowania, wykfadni i przestrzegania prawa, stosunkéw spotecznych, systemu prawnego Posiada
wiedze z zakresu zasad techniki prawodawczej (poprawnej legislacji)

w zakresie umiejetnosci:

1. Student: Swobodnie operuje pojeciami z zakresu kursu (system Zrédet prawa, przepis, norma prawna, model panstwa prawnego

i wynikajgce z niego zasady dla systemu prawnego ) i terminologig szczegétowa odnoszaca sie do system prawnego Potrafi
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wykorzystywac zdobyta wiedze w celu analizy i interpretacji zjawisk zwigzanych z funkcjonowaniem organéw panstwa i tworzonym
przez nie prawem Posiada umiejetnos¢ przygotowania w jezyku polskim wystapien ustnych i pisemnych w zakresie podstawowych
instytucji i zasad systemu prawnego w Polsce

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student: Potrafi aktywnie pracowac w grupie Potrafi myslec i dziatac racjonalnie i efektywnie, osiggajac pozadane cele przy mozliwie
minimalnym naktadzie czasu i Srodkéw Jest Swiadomy podstawowych wartosci, w tym moralnych i etycznych, ktérych ochronie stuzy
system prawny

Tresci programowe dla zaje¢:

Charakterystyka nauk prawnych Pojecie prawa i jego funkcje 1.  System Zrodet prawa w RP
System prawa 2.  Prawo krajowe, miedzynarodowe i ponadnarodowe

3. Zrédta prawa unijnego i jego relacje do prawa krajéw cztonkowskich

4. Formy tworzenia prawa

Obowigzywanie prawa 5. Modele stosowania prawa

Pojecie i metody wyktadni prawa 6.  Pojecia i rodzaje stosunkéw prawnych

7. Elementy stosunku prawnego

Nazwa zaje¢: Przemiany ustrojowe w Polsce w XX i XXI wieku

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W01 - Student definiuje podstawowe pojecia z zakresu kursu oraz charakteryzuje i identyfikuje idee tworzace poszczegéine doktryny.
2. W02 - Student poprawnie identyfikuje autoréw poszczegdlnych doktryn politycznych i prawnych - poprawnie wskazuje podobienstwa
i réznice w poznanych doktrynach

3. W03 - Student trafnie charakteryzuje determinanty ewolucji podzczegdinych doktryn politycznych i prawnych oraz oraz objasnia ich

znaczenie we wspoétczesnym dyskursie spoteczno-politycznym.

w zakresie umiejetnosci:

1. U01 Student umiejetnie operuje terminologig poznang w czasie kursu oraz analizuje tres¢ poszczegélnych doktryn politycznych

i prawnych

2. U02 Student potrafi krytycznie analizowa¢ poznane doktryny, poprawnie argumentowac oraz formutowac wtasne opinie o poznanych
koncepcjach zyzia wspolnotowego

3. U 03 Student poprawnie wskazuje zwigzki pomiedzy doktrynami oraz ich wptyw na procesy spoteczno- polityczne

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. K01 Student docenia potrzebe pogtebiania wiedzy, poszerzania zdobytych informacji oraz poznawania wielu odmiennych wizji Swiata
2. K02 Student docenia potrzebe otwartej dyskusji, formutowania réznych opinii w kwestiach spotecznych, politycznych i prawnych

z wykorzystaniem wiedzy zdobytej w czasie kursu

3. K03 Student promuje postawy szacunku dla odmiennych pogladéw i koncepcji politycznych

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie - podstawowe pojecia, podstawy metodologiczne

Doktryny polityczno-prawne Starozytnosci

Koncepcje panstwa wolnosci i zycia wspdélnotowego Platona i Arystotelesa

Ewolucja koncepcji polityczno-prawnych wczesnego Chrzescijanstwa Doktryny Odrodzenia i Oswiecenia

Powstanie, ewolucja i rozwdj doktryny liberalnej - liberalizm klasyczny i wspétczesny Geneza i ewolucja doktryny konserwatyzmu -
konserwatyzm klasyczny i wspétczesny

Spoteczna nauka Kosciota katolickiego (ewolucja, spér z liberalizmem i socjalizmem, aggiornamento, ewolucja w XXI wieku )

Anarchizm ( zrédta, przedstawiciele anarchizmu klasycznego i gtéwne nurty anarchizmu wspétczesnego)
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Autorytaryzm i totalitaryzm ( geneza, charakterystyka, réznice)
Populizm ( historyczny oraz wspétczesny) Fundamentalizm

Libertarianizm, Komunitaryzm

Nazwa zaje¢: Psychologia spoteczna

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student ma ogdlna wiedze o psychologii spotecznej, jej metodach i miejscu w systemie nauk spotecznych.

2. Student zna w podstawowym zakresie fachowa terminologie charakterystyczna dla psychologii spotecznej.

3. Student zna gtéwne mechanizmy psychologicznego oddziatywania grupy na jednostke i jednostki na grupe.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi analizowa¢ materiaty zrédtowe z zakresu psychologii spotecznej.

2. Student zdaje sobie sprawe z wtasnych kompetencji spotecznych.

3. Student w sposéb rzetelny umie dostrzegad, opisywac i analizowa¢ procesy zachodzace w interakcji oséb, korzysta przy tym
z terminologii charakterystycznej dla psychologii spoteczne.

4. Student umie krytycznie ustosunkowac sie do otaczajgcej go rzeczywistosci. Zarazem potrafi by¢ Swiadomy ograniczen wtasnej
perspektywy ptynacych z niepetnosci na jaka skazane jest kazde okreslone podejs¢ teoretyczne.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student jest bardziej Swiadomy ciggtej interakcji miedzy nim a innymi ludzmi.

2. Student nabrat przekonania, ze nalezy uzupetnia¢ i doskonali¢ wtasng wiedze i umiejetnosci, poprzez wykraczanie z wtasnej
dyscypliny naukowej ku innym.

3. Student pogtebit swojg s$wiadomos¢ o statym oddziatywaniu na cztowieka srodkéw masowego przekazu oraz portali
spotecznosciowych.

4. Student zdaje sobie sprawe, ze rézne osoby w grupie dysponuja rézng wiedzg, rézna wrazliwoscia i rozmaitymi kompetencjami
spotecznymi.

Tresci programowe dla zajec:

Podejscia teoretyczne w psychologii spotecznej
Metody w psychologii spotecznej

Schemat, skrypt, heurystyka

Komunikacja niewerbalna, atrybucje, ukryte teorie osobowosci
.ja” w ujeciu psychologii spotecznej
Postrzeganie przez innych

Samoocena

Wptyw spoteczny

Postawy i zmiana postaw

Stereotypy

Procesy wewnatrzgrupowe

Wtadza

Agresja w ujeciu psychologii spotecznej
Prospotecznos¢

Konflikty spoteczne

Zjawisko infrahumanizacji i dehumanizacji
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Reguta wzajemnosci

Psychologia moralnosci

Kobiety i mezczyzni

Atrakcyjnos¢ interpersonalna
Zwigzki intymne

Szczescie jako dobrostan psychiczny
Internet

Film

Psychologia spoteczna i zdrowie

Przysztos¢ psychologii spotecznej

Nazwa zaje¢: Historia powszechna administracji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student: W01 zna periodyzacje ogélnohistoryczna oraz dziejéw ustrojéw panstwowych oraz podstawowa terminologie z zakresu
powszechnych dziejéw ustrojéw politycznych i systemédw administracyjnych; W02 posiada podstawowa wiedze o ustrojach politycznych
wiodgcych panstw Europy, Bliskiego Wschodu oraz obydwu Ameryk od starozytnosci do wspétczesnosci; W03 zna konstrukcje systeméw
administracji publicznej (centralnej i terytorialnej) w wiodacych panstwach Europy, Bliskiego Wschodu oraz obydwu Ameryk od
starozytnosci do wspétczesnosci; W04 posiada podstawowg wiedze o ewolucji systeméw sadownictwa administracyjnego i sgdowej
kontroli decyzji administracyjnych w XIX i XX w. w wiodgcych panstwach europejskich; W05 zna podstawowe zdobycze powszechnej
mysli administracyjnej kregéw kontynentalnego europejskiego i anglosaskiego od czaséw nowozytnych do drugiej potowy XX .

w zakresie umiejetnosci:

1. Student: UO1 potrafi ustali¢ rodowdd i kierunki ewolucji ustrojéow panstwowych oraz systemdéw administracji publicznej pahstw
historycznych od starozytnosci do wspdtczesnosci na tle podstawowych ustalen mysli administracyjnej; U02 rozumie dziejowe
uwarunkowania, prawidtowosci i dysfunkcje rozwojowe instytucji ustrojowych administracji publicznej; U03 opanowat aparat pojeciowy
nauki administracji i historii administracji; U04 potrafi formutowac¢ samodzielne oceny instytucji ustroju politycznego panstwa oraz
systemow administracji publicznej na przestrzeni dziejéw powszechnych.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student: KO1 wykazuje sie zdolnoscia krytycznego myslenia i oceny zjawisk historycznych z obszaru dziejéw ustroju politycznego
panstwa i administracji publicznej; K02 rozumie zjawisko wielokulturowosci historycznej i jego uwarunkowania; KO3 rozumie zjawiska
ciagtosci i zmiany spotecznej; wykazuje sie zaangazowaniem i samodzielnoscig w uczeniu sie oraz w zdobywaniu i pogtebianiu wiedzy.
Tresci programowe dla zaje¢:

Wykaz zagadnien ogdlnych wyktadowych: 1. Pahstwo w starozytnosci 2. Panstwo w epoce feudalizmu 3. Panstwo w epoce kapitalizmu 4.
Panstwo w XX wieku.

Nazwa zaje¢: Metody samoksztatcenia i samorozwoju

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student swobodnie operuje aparatem pojeciowym z zakresu kursu, identyfikuje podstawowa terminologie, rozumie jej zastosowanie
w procesie samoksztatcenia i samorozwoju.

2. Student posiada wiedze na temat istoty, metod i technik samoksztatcenia i samorozwoju, wtasciwego przygotowania wypowiedzi
ustnych i pisemnych. Prawidtowo dowodzi jak jg wykorzysta¢ w praktyce zycia codziennego i w przysztosci w zyciu zawodowym.

3. Student trafnie charakteryzuje zasady konstruowania profesjonalnej prezentacji i autoprezentacji - posiada pogtebiong wiedze

0 skutecznym komunikowaniu sie.

w zakresie umiejetnosci:
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1. Student prawidtowo wskazuje i potrafii zastosowa¢ w praktyce zasady pisania prac naukowych oraz umie znalez¢ i zweryfikowac
odpowiednie materiaty do ich napisania

2. Student stosuje w sposéb prawidtowy wiedze o podstawach skutecznej autoprezentacji oraz wskazuje i wykorzystuje czynniki

i uwarumkowania, ktére czynig jg skuteczng - takze w kontekscie planéw zawodowych

3. Student potrafi samodzielnie poszerza¢ swojg wiedze, rozwija¢ i wzmacnia¢ swoje kompetencje a nastepnie prezentowac w pracach
pisemnych i wypowiedziach ustnych - zaréwno indywidualnie jak i wspétpracujac w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student wykazuje niezaleznos¢ i samodzielnos¢ w mysleniu, krytycznej ocenie wtasnej dziatalnosci i przekonan oraz innych oséb.
Docenia potrzebe ustawicznego samoksztatcenia i samorozwoju, inspirujac innych do dziatah z zakresu skutecznego komunikowania,
samoksztatcenia, samorozwoju

2. Student uznaje potrzebe inicjatywy i aktywnosci w rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z dylematami zycia codziennego

i zawodowego - w pracy indywidualnej i wspétpracujac w grupie.

3. Student respektuje i szanuje zréznicowne postawy i poglady uczestnikéw zycia spotecznego. Promuje praktyki poszerzenia wtasnych
kompetencji ogdlinych i zawodowych. Inspiruje innych do dziatan z zakresu skutecznego komunikowania, wspétdziatania i wspétpracy z
zachowywaniem profesjonalizmu i etyki.

Tresci programowe dla zaje¢:

Funkcjonowanie i zasady pracy uczelni wyzszej ( karty kurséw, plany i program studiéw, USOS, MS Teams, COS, e-learning). Specyfika
edukacji w szkole wyzszej ( poszukiwanie i weryfikacja zrodet informacji, sporzadzanie notatek, edycja tekstéw, sporzadzanie
przypiséw).

Autorefleksja studentéw o mocnych i stabych stronach osobowosci (test samooceny, kwestionariusz inteligencji wielorakiej H.
Gardnera). Relacje uczen - mistrz. Autorytety - rola autorytetédw osobistych i publicznych we wspétczesnym swiecie. Warunki
skutecznego i satysfakcjonujgcego samorozwoju.

Style skutecznego uczenia sie - kwestionariusz skutecznego uczenia sie, samoocena oraz zasady i style myslenia w procesie
skutecznego uczenia, typy inteligencji a skutecznos¢ uczenia. Charakterystyka proceséw badawczych w szkotach wyzszych ze
szczegd6lnym uwzglednieniem nauk spotecznych

Kreatywnos$¢ - zalety, wady, putapki. Btedy w docieraniu do prawdy i blokujace racjonalne myslenie

Sztuka autoprezentacji, ze szczegélnym uwzglednieniem prezentowania projektéw w szkole wyzszej. Umiejetne dyskutowanie. Zasady
dobrej dyskusji.

Indywidualne prezentacje przygotowanych projektéw - trenowanie sztuki autoprezentacji

Warunki skutecznego i satysfakcjonujgcego samorozwoju. Rola wspoétpracy i wspétdziatania w grupie. Prezentacja projektéw
zespotowych - trenowanie wspdtpracy i wspétdziatania

Kompetencje przysztosci - diagnoza i prognozy. Spoteczenstwo ryzyka - analiza. Podsumowanie semestru pierwszego - autoanaliza
sukceséw i porazek. Analiza i ocena rozwoju, samorozwoju i nabytych kompetencji.

Nazwa zaje¢: Szkolenie biblioteczne

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. zna podstawowe zasady wyszukiwania informacji naukowej w Internecie.

2. rozumie strukture i funkcje zagranicznych baz danych udostepnianych przez Biblioteke.

3. zna rodzaje narzedzi wyszukiwawczych: katalogi biblioteczne, bibliograficzne bazy danych, katalogi centralne, biblioteki cyfrowe.
4. rozumie znaczenie krytycznego podejscia do elektronicznych Zrédet informacji.

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi planowac i realizowa¢ proces wyszukiwania informacji naukowej w sposéb celowy i uporzadkowany.
2. potrafi samodzielnie wyszukiwac¢ informacje bibliograficzne i literature na okreslony temat.

3. potrafi efektywnie korzystac z katalogéw bibliotecznych, baz danych i innych narzedzi wyszukiwawczych.
4. potrafi ocenia¢ wiarygodnosc¢ i przydatnos¢ elektronicznych zrédet informacji.

Tresci programowe 29/69



Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie do wyszukiwania informacji naukowej w Internecie.
Zagraniczne bazy danych udostepniane przez Biblioteke Gtéwng UKEN.
Zasoby otwartego dostepu (Open Access).

Narzedzia wyszukiwawcze: katalogi biblioteczne (np. OPAC), bibliograficzne bazy danych, katalogi centralne (np. NUKAT), biblioteki
cyfrowe i repozytoria.

Techniki samodzielnego wyszukiwania informacji: formutowanie zapytan, filtrowanie i zawezanie wynikéw, ocena trafnosci i jakosci
Zrédet.

Krytyczne podejscie do zrddet elektronicznych - ocena wiarygodnosci i aktualnosci informaciji.

Cwiczenie praktyczne na platformie Moodle: zastosowanie zdobytej wiedzy w praktyce, wyszukiwanie informacji na zadany temat.

Nazwa zaje¢: Szkolenie BHK

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. zasady promocji zdrowia i profilaktyki choréb

w zakresie umiejetnosci:

1. udziela¢ pierwszej pomocy i podejmowac dziatania ratownicze w ramach resuscytacji krgzeniowo-oddechowej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. dostrzegania i rozpoznawania wtasnych ograniczen w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych oraz dokonywania
samooceny deficytdw i potrzeb edukacyjnych

Tresci programowe dla zaje¢:

Wybrane regulacje prawne:

- podstawy prawne bezpieczenstwa i higieny ksztatcenia

- prawa i obowigzki studenta oraz Rektora w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
- podstawowe zasady bezpieczenstwa obowigzujace studenta podczas zajec organizowanych przez Uczelnie.
Warunki bezpieczenstwa i higieny ksztatcenia w pomieszczeniach Uczelni:

- drogi i przejscia

- pomieszczenia Uczelni

- o$wietlenie, ogrzewanie, wentylacja

- apteczka pierwszej pomocy

- stanowisko wyposazone w monitor ekranowy.

Czynniki srodowiska ksztatcenia oraz ich zagrozenia i profilaktyka

- czynniki niebezpieczne

- czynniki szkodliwe

- czynniki ucigzliwe.

Wypadki, ktérym moga ulec studenci w trakcie zaje¢ organizowanych przez Uczelnie

- zasady postepowania w razie wypadkéw i w sytuacjach zagrozen i awarii.
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Zasady korzystania z domdéw studenckich.

Zasady udzielania pierwszej pomocy:

- system ratownictwa medycznego w Polsce

- pierwsza pomoc w aktach prawnych

- tancuch przezycia

- bezpieczenstwo ratownika

- ocena stanu poszkodowanego (ABC) i wezwanie pomocy

- pozycja bezpieczna

- resuscytacja krazeniowo-oddechowa

- resuscytacja krazeniowo-oddechowa z wykorzystaniem automatycznego defibrylatora
zewnetrznego AED

- postepowanie w stanach nagtych.

Ochrona przeciwpozarowa

- podstawy prawne ochrony przeciwpozarowej

- obowiazki Uczelni, studentéw i doktorantéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej
- definicja pozaru

- grupy pozaréw

- przyczyny pozaréw

- sposoby gaszenia pozaréw

- podreczny sprzet gasniczy - zasady uzycia i dziatania

- zasady zachowania sie podczas pozaru

- zasady zachowania sie podczas ewakuacji.

Zagrozenia czynnikami biologicznymi w $rodowisku ksztatcenia

- $rodki ochrony indywidualnej przed zagrozeniami biologicznymi
- problemu ochrony Srodowiska.

Zagrozenia czynnikami chemicznymi w srodowisku ksztatcenia

- $rodki ochrony indywidualnej przed zagrozeniami chemicznymi.

- problemu ochrony Srodowiska.

Nazwa zaje¢: Technologie komunikacyjne i informacyjne

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna pojecie technologii informacyjno-komunikacyjnych. Rozumie przyczyny i skutki rozwoju nowych technologii.

2. Student zna mozliwosci i zagrozenia zwigzane z ich gromadzeniem i przetwarzaniem danych oraz wybrane aspekty prawne z tego
zakresu
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w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi wykorzystywa¢ media spotecznosciowe i inne nowe technologie w okreslonych celach, w tym do planowania swojej
Sciezki kariery.

2. Student potrafi wykorzystywac¢ narzedzia technologii TIK. Pracuje w systemie zdalnym, korzystajgc z materiatéw zamieszczonych
w sieci internetowej (w tym na platformie e-learningowej).

3. Student potrafi stosowac kreatywne techniki do generowania pomystéw i rozwigzywania problemoéw z zakresu technologii
informacyjno-komunikacyjnych. Potrafi stosowa¢ nowoczesne narzedzia techniki biurowe;.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student pozyskuje i analizuje informacje z wykorzystaniem nowych technologii, dzieki czemu potrafi prezentowa¢ krytyczne podejscie
do réznego rodzaju zagadnien, w tym do rozwoju nowych technologii.

2. Student rozumie dynamike zmian w sektorze nowych technologii, potrafi przygotowywa¢ projekty samodzielnie i we wspétpracy

z innymi z zakresu problematyki technologii TIK.

Tresci programowe dla zaje¢:

1. Wstep do technologii informacyjno-komunikacyjnych (pojecie TIK, przyczyny i skutki rozwoju nowych technologii). Technologie
mobilne w zyciu spoteczno-gospodarczym.

Praca w chmurze, aplikacje Google, Office 365, praca w zespole projektowym.

Praktyczne zastosowanie wybranych aplikacji uzytkowych w pracy administracyjnej.

Nazwa zaje¢: Doktryny polityczne i prawne

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W01 - Student definiuje podstawowe pojecia z zakresu kursu oraz charakteryzuje i identyfikuje idee tworzace poszczegélne doktryny.
2. W02 - Student poprawnie identyfikuje autoréw poszczegdlnych doktryn politycznych i prawnych - poprawnie wskazuje podobienstwa
i réznice w poznanych doktrynach

3. W03 - Student trafnie charakteryzuje determinanty ewolucji podzczegdinych doktryn politycznych i prawnych oraz oraz objasnia ich

znaczenie we wspdétczesnym dyskursie spoteczno-politycznym.

w zakresie umiejetnosci:

1. U01 Student umiejetnie operuje terminologig poznana w czasie kursu oraz analizuje tres¢ poszczegélnych doktryn politycznych

i prawnych

2. U02 Student potrafi krytycznie analizowac poznane doktryny, poprawnie argumentowac oraz formutowac wtasne opinie o poznanych
koncepcjach zyzia wspélnotowego

3. U 03 Student poprawnie wskazuje zwigzki pomiedzy doktrynami oraz ich wptyw na procesy spoteczno- polityczne

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. K01 Student docenia potrzebe pogtebiania wiedzy, poszerzania zdobytych informacji oraz poznawania wielu odmiennych wizji Swiata
2. K02 Student docenia potrzebe otwartej dyskusji, formutowania réznych opinii w kwestiach spotecznych, politycznych i prawnych

z wykorzystaniem wiedzy zdobytej w czasie kursu

3. KO3 Student promuje postawy szacunku dla odmiennych pogladéw i koncepcji politycznych

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie - podstawowe pojecia, podstawy metodologiczne

Doktryny polityczno-prawne Starozytnosci

Koncepcje panstwa wolnosci i zycia wspélnotowego Platona i Arystotelesa

Ewolucja koncepcji polityczno-prawnych wczesnego Chrzescijanstwa Doktryny Odrodzenia i Oswiecenia

Powstanie, ewolucja i rozwdj doktryny liberalnej - liberalizm klasyczny i wspétczesny Geneza i ewolucja doktryny konserwatyzmu -
konserwatyzm klasyczny i wspétczesny

Spoteczna nauka Kosciota katolickiego (ewolucja, spér z liberalizmem i socjalizmem, aggiornamento, ewolucja w XXI wieku )
Anarchizm ( Zrédia, przedstawiciele anarchizmu klasycznego i gtéwne nurty anarchizmu wspétczesnego)

Autorytaryzm i totalitaryzm ( geneza, charakterystyka, réznice)
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Populizm ( historyczny oraz wspétczesny) Fundamentalizm

Libertarianizm, Komunitaryzm

Nazwa zaje¢: System polityczny RP

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna i charakteryzuje podstawowe pojecia z zakresu kursu

2. Student posiada wiedze oraz identyfikuje struktury oraz mechanizmy dziatania podmiotéw administracji centralnej i lokalnej w Polsce.
3. Student identyfikuje najwazniejsze uwarunkowania proceséw i procedur bedgcych podstawa funkcjonowania systemu politycznego RP
w zakresie umiejetnosci:

1. Student umiejetnie operuje terminologig poznang w czasie kursu

2. Student poprawnie interpretuje procesy zachodzace w ramach systemu politycznego RP.

3. Student potrafi wykorzysta¢ swoja wiedze do planowania swojej przysztosci zawodowej oraz aktywnosci obywatelskiej.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student dostrzega potrzebe pogtebiania wiedzy, doskonalenia swoich umiejetnosci i kompetencji

2. Student docenia potrzebe otwartej dyskusji, z wykorzystaniem wiedzy zdobytej w czasie kursu i z szacunkiem dla oponentéw

3. Student promuje postawy przestrzegania zasad etyki zawodowej i profesjonalizmu

Tresci programowe dla zajec:

System polityczny - podstawowe pojecia, rodzaje systemoéw politycznych i rzadéw

Demokracja, Typy demokracji. Autorytaryzm, Totalitaryzm- cechy charakterystyczne, geneza, réznice

Zasady naczelne ustroju RP

Prawa, wolnosci i obowigzki w ramach systemu politycznego RP
Zrédta prawa w RP

Prawo wyborcze

Proces ustawodawczy

Wtadza wykonawcza w RP. Najwyzsza Izba Kontroli

Rzecznik Praw Obywatelskich

Sady i trybunaty

Inicjatywa ustawodawcza

System partyjny i jego uwarunkowania w Polsce wspétczesnej
Samorzad terytorialny

Spoteczenstwo obywatelskie i kultura polityczna

Nazwa zaje¢: Organizacja i zarzadzanie w administracji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student ma wiedze z zakresu pozyskiwania i opracowywania danych zwigzanych z zarzadzaniem w odniesieniu do administracji.
2. Student ma wiedze o zasadach i regutach organizacji i zarzadzania w instytucjach administracji réznego szczebla.

3. Student posiada wiedze o strukturach organizacyjnych administracji centralnej i lokalnej w Polsce oraz procesach podejmowanych
w tych instytucjach i zasadach zarzadzania nimi.
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w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi wykorzysta¢ metody i narzedzia zwigzane z zarzadzaniem w podmiotach sektora publicznego.

2. Student potrafi analizowac¢ przyczyny i skutki decyzji menedzerskich dotyczacych zarzadzania procesami zachodzacymi

w jednostkach administracji réznego szczebla. Posiada umiejetnos¢ oceny skutkéw danego dziatania.

3. Student potrafi wykorzysta¢ nowoczesne Srodki informacji i komunikacji oraz dokona¢ prezentacji stanowiska w zespole.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student w decyzjach zarzadczych prawidtowo analizuje, interpretuje procesy oraz potrafi przekazywac wiedze zwigzane i promowac
wtasne pomysty.

2. Student jest przygotowany do aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej oraz posiada zdolnos¢ inicjowania dziatan i aktywizowania
innych.

3. Student rozumie potrzebe odpowiedzialnego, racjonalnego zarzadzania oraz kieruje sie zasada etyki zawodowej.

Tresci programowe dla zaje¢:

Teoretyczne aspekty organizacji i zarzadzania w administracji.

Planowanie oraz podejmowanie decyzji zarzadczych.

Istota procesu organizowania z wykorzystaniem struktur organizacyjnych w administracji.

Realizacja zadan i projektéw.

Zarzadzanie zasobami ludzkimi.

Funkcja kontrolna w administracji.

Orkiestracja sieci i partycypacja spoteczna.

Zarzadzanie ryzykiem i innowacjami w administracji publiczne;j.

Narzedzia profilowania pracownika.

Orkiestracja sieci - budowanie partnerstw.

Narzedzia - identyfikacja i oczekiwania partneréw metoda analizy strategicznej - analiza Stakeholders.
Narzedzia - ustalanie szczegdtowych celéw - zintegrowane systemy pomiarowe Performance Piramid - SMART.
Narzedzia - okreslenie modelu i strategii dziatan metoda analizy systemu logistycznego - SWOT.

Narzedzia - wdrazanie, budowanie potencjatu, monitorowanie, ewaluacja matryca dziatania - analiza ewaluacyjna.
Marketing i public relations - organizacja kampanii spoteczne;j.

Warsztat przeprowadzenie prezentacji wybranych przypadkéw z zakresu omawianego zagadnienia.

Nazwa zaje¢: Podstawy ekonomii

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W01: zna elementy i podstawowe zasady funkcjonowania rynku W02: umie okresli¢ determinanty zachowan rynkowych W 03: ma
Swiadomos¢ ztozonosci zaleznosci wystepujacych w gospodarce rynkowej

w zakresie umiejetnosci:

1. U01: postuguije sie podstawowymi pojeciami ekonomicznymi. U02: formutuje podstawowe zwigzki i zaleznosci ekonomiczne U03:
rozpoznaje czynniki ksztattujgce rozwdj gospodarczy kraju

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. KO1: posiada umiejetnos¢ udziatu w dyskusji i grupowym rozwigzywaniu problemdw. K02: wykorzystuje poznang teorie do oceny
biezacych relacji miedzy panstwem a rynkiem i potrafi na tej podstawie budowac swdj udziat w zycie spotecznym, gospodarczym

i politycznym

Tresci programowe dla zajec:
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1.  Wprowadzenie do ekonomii i gospodarki rynkowej. Model okreznego przeptywu towaréw i pienigdza w gospodarce. Granica
mozliwosci produkcyjnych gospodarki.

2. Popyt, podaz i rownowaga rynkowa. Ingerencja panstwa w wolny rynek - ceny minimalne i maksymalne.

3. System rachunkdéw narodowych. Podstawowe zaleznosci miedzy zmiennymi makroekonomicznymi. Kategorie realne i nominalne.
Perspektywa krétko i dtugookresowa.

4.  Rola oszczednosci i inwestycje w gospodarce - perspektywa dtugookresowa.
5. Rynek walutowy i kurs walutowy. Interwencje pahstwa na rynku walutowym - transakcje wyréwnawcze.

6. Inflacja i bezrobocie. Zaleznos$ci miedzy inflacjg a bezrobociem w krétkim i dtugim okresie. Implikacje wynikajace z krzywej
Phillipsa dla polityki gospodarczej pahstwa.

7.  Polityka monetarna i fiskalna panstwa. Rodzaje i narzedzia polityki monetarnej i fiskalnej. Zréwnowazony wzrost gospodarczy.

Nazwa zaje¢: Podstawy przedsiebiorczosci

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W01 Zna terminologie z zakresu przedsiebiorczosci i elementéw ja determinujgcych

2. W02 posiada wiedze na temat przedsiebiorczosci i czynnikéw wptywajacych na jej rozwdj

3. W03 ma wiedze o regutach i instrumentach ksztattowania przedsiebiorczosci

w zakresie umiejetnosci:

1. UO1 potrafi zastosowa¢ wiedze teoretyczng do podstawowe] analizy strategicznej w przedsiebiorczosci

2. U02: potrafi dokona¢ segmentacji instytucji, scharakteryzowac styl rozwoju

3. U03, potrafi prognozowac i ocenia zjawiska i procesy spoteczne, w powigzaniu z przedsiebiorczoscig

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. KO1 Pozyskuje i analizuje informacje, dzieki ktérym potrafi prezentowaé krytyczne podejscie do réznego rodzaju zagadnien, przede
wszystkim w obszarze komunikacji i kultury biznesu, jest gotdw do krytycznej oceny zdobytej wiedzy oraz do krytycznej analizy
odwotujacych sie do niej argumentéw.

2. K02 potrafi myslec i dziata¢ w tworczy sposéb, potrafi planowad i organizowa¢ dziatania, jak réwniez je oceniac i weryfikowac;
Tresci programowe dla zaje¢:

1. Wprowadzenie do przedsiebiorczosci, geneza przedsiebiorczosci i jej uwarunkowania

2. Pojecie przedsiebiorcy i motywy podejmowania wtasnej dziatalnosci gospodarczej

3. Innowacyjnos¢ w przedsiebiorczosci i jej rodzaje, korzysci z bycia innowacyjnym

4. Klastry jako przyktad dziatah przedsiebiorczych

1.Przyktady wiodacych polskich przedsiebiorstw, i przedsiebiorcéw stojacych za ich sukcesami

2.Przyktady wiodacych zagranicznych przedsiebiorstw, w szczegdlnosci przedsiebiorcéw stojgcych za ich sukcesami
3. Przedsiebiorstwa rodzinne, a korporacje. Uwarunkowania rozwoju i specyfika

4. Problemy i wyzwania w prowadzeniu przedsiebiorstw

Nazwa zaje¢: Podstawy marketingu

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. WO1: potrafi wyjasni¢ geneze i ewolucje marketingu, zdefiniowac jego pojecie, jak réwniez przedstawic idee zarzadzania
marketingowego.

2. W02: potrafi wyjasni¢ znaczenie marketingu dla wspétczesnej organizacji; posiada wiedze na temat otoczenia marketingowego
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organizacji.

3. W03: posiada wiedze o tym, czym jest produkt w ujeciu marketingowym, jaka jest jego struktura i cykl zycia, jak réwniez cena (w tym
zna zachety cenowe), kanaty dystrybucyjne i potrafi wskaza¢ kanaty promocyjne.

w zakresie umiejetnosci:

1. UO1: potrafi zastosowad wiedze teoretyczng do podstawowej analizy strategicznej otoczenia organizacji, potrafi stosowa¢ nowoczesne
$rodki informacji i komunikacji elektronicznej;

2. U02: wiasciwie dobiera metody i techniki badawcze do analizy otoczenia organizacji, potrafi dokona¢ prawidtowej segmentacji rynku,
wybra¢ rynek docelowy i scharakteryzowac Persone, potrafi stosowac¢ nowoczesne $rodki informacji i komunikacji elektronicznej;

3. U03: potrafi opracowac podstawowa strategie produktu, ceny, dystrybucji i promocji wybranej organizacji, stosujac nowatorskie

i kreatywne rozwigzania; potrafi stosowa¢ nowoczesne srodki informacji i komunikacji elektronicznej;

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. KO1: potrafi mie¢ krytyczne podejscie do réznych zjawisk zachodzgcych w otoczeniu organizacji; szanuje odmiennos¢ pogladéw
innych oséb,

2. K02: potrafi myslec i dziata¢ w przedsiebiorczy sposéb, potrafi planowac i organizowac dziatania, jak réwniez je ocenia¢ i weryfikowac;
rozumie znaczenie etycznego dziatania w praktyce organizacji.

3. K03: Rozumie zjawiska zachodzace w otoczeniu organizacji, potrafi je zastosowa¢ w planowaniu strategii marketingowej; potrafi
dziata¢ i mysle¢ zespotowo; rozumie znaczenie kreatywnosci w marketingu;

Tresci programowe dla zajec¢:

1. Geneza i rozwdj marketingu. Pojecie marketingu. Zasady marketingu. Uwarunkowania marketingu. Znaczenie marketingu i
zarzadzania marketingowego.

1. Analiza rynku. Segmentacja rynku i okreslenie persony.

1. Ksztattowanie produktu. Marka. Opakowanie. Cykl zycia produktu.
1. Cena jako instrument marketingu.

1. Dystrybucja. Kanaty dystrybucyjne.

1. Komunikacja marketingowa: istotna, funkcje, znaczenie. Promotion-mix. Reklama. Promocja sprzedazowa. Promocja bezposrednia.
Public relations.

Nazwa zaje¢: Prawo administracyjne ogodlne

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Posiada podstawowa wiedze z zakresu nauk o administracji, w tym o jej miejscu i znaczeniu w systemie nauk spotecznych. Wyjasnia
podstawowe pojecia, funkcje, cele i zasady prawa administracyjnego.

2. Charakteryzuje i identyfikuje normy, instytucje oraz formy prawno-administracyjne.

3. Zna strukture administracji publicznej oraz rozumie jej role w procesie stosowania (wykonywania) prawa.

w zakresie umiejetnosci:

1. Dostrzega, analizuje i interpretuje zjawiska i procesy zachodzace wewnatrz administracji, jak i relacje administracji z pahstwem,
innymi instytucjami, polityka, prawem oraz gospodarka.

2. Zna i postuguje sie w praktyce nomami i regutami prawnymi w zakresie prawa administracyjnej, w tym prawnymi formami dziatania.
3. Potrafi samodzielnie wykorzystywac zdobyta wiedze do rozwigzywania probleméw zwigzanych z organizacjg i dziatalnoscia
administracji publicznej. Posiada umiejetnos¢ wykorzystania poznanych metod analizy i interpretacji przepiséw prawa
administracyjnego.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest przygotowany do samodzielnej pracy w administracji publicznej, jak tez w instytucjach niepublicznych zgodnie z standardami
europejskimi.

2. Jest przygotowany do aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej oraz organizowania i kierowania niewielkimi zespotami

w strukturach administracyjnych

3. Rozumie potrzebe ustawicznego podnoszenia kwalifikacji, uzupetniania wiedzy oraz doskonalenia umiejetnosci, a takze promowania
wtasnych pomystéw praktycznych warunkujacych efektywne i praworzadne dziatania administracji.

Tresci programowe dla zajec:

1. Administracja i prawo administracyjne - ujecia definicyjne, cechy
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2. Pojecie stosunku administracyjnoprawnego

3. Normy prawa administracyjnego

4. Zrédta prawa administracyjnego

5. Zasady ogdlne prawa administracyjnego

6. Pojecie organu, urzedu, zaktadu administracyjnego

7. Formy dziatania administracji

Podziaty terytorialne panstwa (zasadniczy, pomocniczy, specjalny) 9.  Organizacja samorzadu terytorialnego
10. Organizacja administracji rzadowej, centralnej i terenowej

11. Nadzér i kontrola

Nazwa zaje¢: Ochrona wtasnosci intelektualnej

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. zna zagadnienia dotyczace praw autorskich i ochrony wtasnosci intelektualnej

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi w praktyce realizowac zagadnienia dotyczace praw autorskich i ochrony wtasnosci intelektualnej
Tresci programowe dla zajec:

1. Monopole intelektualne

2. Zrédta praw na dobrach niematerialnych

3. Zakres przedmiotowy prawa autorskiego: utwory, rodzaje utworéw, prawa pokrewne
4, Zakres podmiotowy prawa autorskiego

5. Autorskie prawa osobiste

6. Autorskie prawa majatkowe

7. Okres ochrony utworu

8. Domena publiczna

9. Dozwolony uzytek prywatny

10. Dozwolony uzytek publiczny

11. Prawo cytatu

12. Plagiat

13. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie praw autorskich
14. Umowa o przekazaniu praw i umowa licencyjna
15. Umowy licencyjne

16. Wolne licencje

17. Creative Commons
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18. Ruch Wolnej Kultury (historia, zatozenia, aktualny stan)

19. Organizacje zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi i pokrewnymi

20. Pojecie wtasnosci przemystowej

21. Prawa wiasnosci przemystowej

22. Ograniczenia dotyczace praw wtasnosci przemystowej

23. Rejestracja praw wiasnosci przemystowej

24. Miedzynarodowa ochrona wtasnosci przemystowej

25. Umowy o przeniesienie praw wiasnosci przemystowej oraz umowy licencyjne
26. Naruszenie praw wiasnosci przemystowej

27. Bazy danych

28. Zwalczanie nieuczciwej konkurencji

Nazwa zaje¢: Modut science

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:
w zakresie wiedzy:

1. Zna klasyfikacje nowoczesnych materiatdw oraz ich wtasciwosci

2. Rozumie znaczenie materiatéw w technologiach strategicznych i wysokiego ryzyka

3. Zna pojecie surowcéw krytycznych oraz ich role w gospodarce globalnej

4. Rozumie zagrozenia technologiczne zwigzane z rozwojem nowych materiatéw

5. Zna kierunki rozwoju materiatéw przysztosci (np. grafen, materiaty inteligentne, nanomateriaty)
w zakresie umiejetnosci:

1. Analizuje wtasciwosci i zastosowania nowoczesnych materiatéw

2. Ocenia ryzyko technologiczne i Srodowiskowe zwigzane z ich wykorzystaniem

3. Interpretuje dane dotyczace dostepnosci i wykorzystania surowcéw

4. ldentyfikuje potencjalne zagrozenia wynikajace z zastosowania nowych materiatéw
5. Formutuje wnioski dotyczace rozwoju technologii materiatowych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Rozumie znaczenie odpowiedzialnosci w rozwoju nowych technologii

2. Wykazuje swiadomos¢ wptywu materiatéw na bezpieczenstwo i Srodowisko

3. Potrafi krytycznie ocenia¢ informacje dotyczace nowych technologii

4. Potrafi pracowa¢ indywidualnie i w zespole, odpowiednio planujac i organizujac prace
5. Rozumie i dostrzega potrzebe doksztatcania sie i podnoszenia kwalifikaciji.

Tresci programowe dla zajec:

Wprowadzenie do materiatéw przysztosci: definicje, klasyfikacja, znaczenie
Zaawansowane materiaty: w szczegdlnosci grafen, nanomateriaty, materiaty inteligentne
Materiaty funkcjonalne i adaptacyjne: zastosowania i wlasciwosci

Materiaty w technologiach strategicznych (energetyka, obronnos¢, elektronika)

Materiaty wysokiego ryzyka: charakterystyka i potencjalne zagrozenia

Surowce krytyczne: definicja, dostepnosé, znaczenie gospodarcze i polityczne

Globalne tancuchy dostaw materiatéw: bezpieczenstwo i zaleznosci geopolityczne

Ryzyka technologiczne: srodowiskowe, zdrowotne i spoteczne
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Zréwnowazony rozwdj i recykling materiatéw

Przysztos¢ technologii materiatowych: kierunki rozwoju i innowacje

Nazwa zajec: Jezyk obcy B2-1

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna struktury gramatyczne charakterystyczne dla omawianych tresci.

2. Student zna struktury leksykalne charakterystyczne dla omawianych tresci.

3. Student posiada podstawowg wiedze z zakresu jezyka specjalistycznego.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student samodzielnie umie tworzy¢ i wykorzystaé struktury gramatyczne charakterystyczne dla omawianych tresci.

2. Student posiada umiejetnos¢ wykorzystania struktur leksykalnych charakterystycznych dla omawianych tresci.

3. Student potrafi postugiwac sie podstawowymi sformutowaniami z zakresu jezyka specjalistycznego.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student posiada kompetencje w zakresie stosowania wiedzy teoretycznej i praktycznej nabytej w trakcie kursu oraz swobodnie
komunikuje sie w jezyku angielskim.

2. Student potrafi funkcjonowaé w obcej kulturze, uczestniczy¢ w jej zyciu codziennym, potrafi inicjowac kontakty miedzynarodowe.
3. Student umiejetnie uczestniczy w pracach w srodowisku miedzynarodowym.

Tresci programowe dla zajec¢:

Pytania i odpowiedzi- rozmowa kwalifikacyjna, tworzenie pytan.

Tajemnicze zjawiska - ¢wiczenia stownikowe w oparciu o prace z tekstem.

Przymiotniki zwigzane z cechami charakteru.

Czasowniki positkowe (Auxiliary verbs), struktura gramatyczna "the...,the...+ comparative".

Zagadnienia zwigzane ze zdrowiem - stownictwo, wizyta u lekarza (¢wiczenia na stuchanie), cyberchondria (praca z tekstem).
Czasy Present Perfect Simple i Present Perfect Continuous.

Zagadnienia zwigzane z wiekiem i etapami w zyciu cztowieka - wyglad zewnetrzny, rodzaje ubran (praca z tekstem, ¢wiczenia na
stuchanie, ¢wiczenia stownikowe).

Formy przymiotnikowe- stosowanie przymiotnikéw w funkcji rzeczownika.

Podréz samolotem - bezpieczenstwo na poktadzie (praca z tekstem, ¢wiczenia na stuchanie, ¢wiczenia stownikowe).
Czasy przeszte: Past Simple, Past Continuous, Past Perfect Simple, Past Perfect Continuous.

Uzycie "so" i "such".

Powtdrzenie materiatu.

Elementy jezyka specjalistycznego.

Nazwa zaje¢: Metody badan spotecznych

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. WO1. Posiada wiedze na temat etapéw procesu badawczego, formutowania problemu badawczego i problematyki badawczej.

2. W02. Posiada wiedze o przestankach formutowania probleméw badawczych, hipotezie i tezie. Zna typologie pytan.

3. W03. Ma wiedze na temat konceptualizacji problemu badawczego, operacjonalizacji i doboru préby. Zna typologie zmiennych i skale
pomiaru.

4. W04. Zna podstawowe metody i techniki badawcze: metoda systemowa, metoda decyzyjna, metoda neoinstytucjonalna, metoda
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poréwnawcza, wywiad, ankieta, analiza tresci, obserwacja, eksperyment, analiza dokumentdw.

5. W05. Ma wiedze o zastosowaniu poznanych metod i technik badawczych oraz ich szczegétowych typéw.

6. W06. posiada wiedze na temat zasad przygotowania klucza kodowego. Zna etyczne aspekty prowadzenia badan.

w zakresie umiejetnosci:

1. UO1 Posiada umiejetno$¢ formutowania i konceptualizacji problemu badawczego.

2. U02. Ma umiejetnos$¢ operacjonalizacji pojec i doboru wskaznikéw.

3. U03. Umie zastosowac wtasciwe metody i techniki badawcze do rozwigzania postawionych probleméw badawczych.

4. U04. Potrafi konstruowac¢ narzedzia badawcze w postaci kwestionariuszy wywiaddw i ankiet, klucza obserwacyjnego i klucza
kategoryzacyjnego.

5. U05. Posiada umiejetnos¢ przygotowania klucza kodowego.

6. U06.Ma umiejetnos¢ realizacji badan w zgodzie z zasadami etyki.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. KO1. Potrafi dostrzegac istniejgce problemy i dobiera¢ srodki do ich rozwigzania.

2. K02. Jest przygotowany do realizacji badanh na potrzeby instytucji i organizaciji.

3. K03. Umie diagnozowac zjawiska i problemy spoteczne oraz zdobywa¢ wiedze na ich temat i wykorzystywac ja w praktyce.
4. K04. Potrafi formutowac wnioski w sposéb logiczny dostrzegajac istnienie zwigzkdw przyczynowo-skutkowych

5. K05. Rozumie koniecznos$¢ stosowania zasad etycznych przy rozwigzywaniu probleméw badawczych.

Tresci programowe dla zajec¢:

1.Etapy procesu badawczego: problem badawczy, hipotezy, plan badan, pomiar, gromadzenie danych, analiza danych, twierdzenia
og6lne. Zmienne i ich rodzaje, skale pomiaru, operacjonalizacja poje¢, wskazniki. Rola teorii w procesie badawczym.

2. Metody doboru préby. Omdwienie podstawowych pojec. Podstawowe zasady matematycznej, statystycznej teorii doboru préby.
Zasady dotyczace zbiorowosci generalnej. Losowe i nielosowe metody doboru préby. Problemy zwigzane z doborem préby.

3. Metoda analizy systemowej, metoda poréwnawcza, metoda neoinstytucjonalna, analiza decyzyjna. Wywiad i kryteria jego podziatu.
Praktyczne wykorzystanie poszczegdlnych rodzajéw wywiadéw. Etapy procesu konstruowania wywiadu kwestionariuszowego. Zasady
budowy kwestionariusza wywiadu. Ankieta i jej wykorzystanie. Metoda kompletnego planu. Ankieta vs wywiad.

4. Metody obserwacji. Zrédta metody obserwacji. Aspekty sytuacji obserwacyjnych. Putapki metody obserwacji. Socjometria i je]
zastosowanie. Technika postepowania badawczego z wykorzystaniem socjometrii. Badanie panelowe, istota i ich zastosowanie.

5. Analiza tresci i jej wykorzystanie. Dobér materiatu tekstowego i okreslenie jednostek analizy. Opracowywanie kategorii analitycznych.
Budowa indeksu. Problem rzetelnosci i trafnosci. Studium przypadku - wymiar indywidualny i zbiorowy. Badanie zaleznosci
przyczynowych - eksperyment. Kanony Milla. Schematy eksperymentu badawczego. Eksperyment stochastyczny. Praktyczne
zastosowania technik i metod badawczych - analiza przyktaddéw.

Nazwa zaje¢: System administracji publicznej

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W01 - Posiada uporzadkowana wiedze dotyczaca podstaw prawnych i zasad ustroju administracji publicznej w Polsce i stosuje
wiasciwa terminologig do opisu tych zagadnien.

2. W02 - Rozpoznaje i charakteryzuje elementy sktadowe systemu administracji rzgdowej oraz samorzadu terytorialnego,

a w szczegdélnosci: zasady organizacji, rodzaje podmiotéw, ich formy organizacyjne, funkcje oraz wystepujace miedzy nimi powigzania.
w zakresie umiejetnosci:

1. U01, - Dysponuje umiejetnoscia interpretowania i analizowania przepiséw prawa regulujgcych ustréj i zasady funkcjonowania
administracji rzadowej i samorzadowe;j.

2. U02 - Korzystajac z tradycyjnych i nowoczesnych Zrédet informacji umie samodzielnie zbieraé, selekcjonowac i organizowac dane
dotyczace wybranych problemdw funkcjonowania administracji rzadowej i samorzadowe;j.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. KO1 - Jest gotéw do krytycznej analizy poznanych zagadnien, dostrzega dysfunkcje i patologie w systemie organizacji oraz
dziatalnosci administracji rzgdowej i samorzadowe;j.

2. K02 - Ma $wiadomos¢ odpowiedzialnosci etycznej i prawnej funkcjonariuszéw oraz pracownikéw administracji rzadowe;j

i samorzadowe;j.

Tresci programowe dla zajec:
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System administracji publicznej w Polsce. Uwarunkowania, zatozenia i metodyka reform administracyjnych w Ill RP. Administracja
rzagdowa scentralizowana: naczelna, centralna i terenowa. Administracja zdecentralizowana: formy korporacyjne, formy oparte na
czynniku osobowym, formy oparte na czynniku majatkowym. Administracja wykonywana w formie zadan zleconych, prywatyzacja zadan
publicznych.

Struktury organizacyjne administracji. Aparat administracyjny. Organy administracji publicznej - zagadnienia ogdine. Cechy i
klasyfikacje organéw. Wiezi miedzy organami adm.: kierownictwo, nadzér, kontrola, koordynacja, wspétdziatanie. Kierunki i zasady
organizowania struktur administracyjnych: zasada resortowosci; zasada terytorialnosci; centralizacja - decentralizacja terytorialna i
rzeczowa; koncentracja - dekoncentracja. Organ a urzad. Inne podmioty administrujace (przedsiebiorstwa, zaktady administrujace,
organizacje spoteczne, etc.).

Ustréj administracji rzgdowej. Administracja centrum rzagdowego; Rada Ministréw i Prezesa Rady Ministréw - ustrojowa pozycja RM,
zadania i kompetencje, skfad i tryb powotywania, organizacja i tryb dziatania, organy wewnetrzne i pomocnicze rzadu, PRM i
wiceprezesi, Kancelaria Prezesa Rady Ministrow.

Administracja ministerialna. Pozycja ustrojowa ministra, ministrowie resortowi i ministrowie zadaniowi. Dziaty administracji rzadowej.
Zakres dziatania, struktura i organizacja ministerstw. Administracja urzedéw centralnych. Pozycja ustrojowa urzeddw centralnych.
Funkcje, kompetencje i struktura organizacyjna urzedéw centralnych - analiza wybranych instytucji.

Ustrdj wtadz publicznych w ujeciu terytorialnym. Terytorialna administracja rzadowa a samorzad terytorialny. Samorzad lokalny (gminny
i powiatowy) a samorzad regionalny (wojewddztwa).

Terenowe organy administracji rzgdowej zespolonej. Wojewddzka administracja zespolona. Ustrojowa pozycja, zakres dziatania i
kompetencje wojewody. Wojewoda jako przedstawiciel rzadu. Wojewoda jako zwierzchnik zespolonej administracji rzadowej. Wojewoda
jako organ administracji publicznej. Wojewoda jako organ nadzoru i kontroli. Wojewoda jako reprezentant Skarbu Pahstwa. Rzagdowa
administracja niezespolona. Organy administracji rzadowej niezespolonej w wojewddztwie. Delegatury ministerstw i urzedéw
centralnych. Agencje i fundusze rzadowe.

Pojecie i istota samorzaddw. Geneza samorzadéw, cechy, rodzaje i kryteria klasyfikacyjne samorzadéw. Koncepcja samorzadu
terytorialnego w $wietle europejskich standardéw wtadzy lokalnej. Formalno-prawne podstawy ustroju samorzadu terytorialnego w
Polsce.

Demokracja lokalna. Wtadze i organy samorzadu terytorialnego. Mechanizmy demokracji bezposredniej (referendum lokalne,
konsultacje spoteczne, zebrania wiejskie). Organy stanowigce j.s.t. i ich funkcje. Organy wykonawcze i ich funkcje. Wybory
samorzadowe. Zasady wyboréw do rad gmin, rad powiatéw i sejmikéw wojewddztw oraz zasady bezposredniego wyboru wéjtéw,
burmistrzéw i prezydentéw miast.

Funkcje, zakres dziatan, kompetencje i zadania gmin, powiatéw i wojewddztw samorzadowych. Klasyfikacja zadah samorzadu lokalnego
i regionalnego. Zadania uzytecznosci publicznej i specyfika ich wykonywania.

Mienie komunalne, finanse i budzety lokalne. Prawne zasady i instrumenty zarzadzania finansowego. Gospodarka finansowa samorzadu
terytorialnego. Zasoby finansowe j.s.t.

Kadry samorzadu terytorialnego. Status prawny radnych. Ustawowy status pracownikdw administracji samorzadowej. Etyka i
odpowiedzialnos¢ w dziatalnosci samorzadu. Antykorupcyjne ograniczenia dotyczace mandatariuszy i funkcjonariuszy samorzadowych.
Administracja samorzadowa. Aparat samorzadowy. Urzedy i jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego. Terytorialne jednostki
pomocnicze gmin.

Wspétpraca i komunikacja miedzy j. s. t. oraz innymi podmiotami. Formy wspétpracy. Zwiazki komunalne i inne formy zorganizowanego
oraz niezorganizowanego wspotdziatania.

Instytucje nadzoru i kontroli administracyjnej wobec samorzadu terytorialnego. Nadzér nad samorzadem terytorialnym. Organy,
kryteria, $rodki i instrumenty nadzoru.

Nazwa zaje¢: Prawo administracyjne materialne
Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:
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w zakresie wiedzy:

1. Wyjasnia podstawowe pojecia, funkcje, cele i zasady poszczegdlnych systeméw (dziatdw) prawa administracyjnego materialnego.
2. Charakteryzuje i identyfikuje normy, instytucje oraz formy prawno-administracyjne.

3. Zna strukture administracji publicznej oraz rozumie ich role w procesie konkretyzacji prawa.

w zakresie umiejetnosci:

1. Zna i postuguje sie w praktyce nomami i regutami prawnymi w zakresie prawa administracyjnej materialnego oraz postuguje sie
prawnymi formami dziatania, kreujac ich tresc.

2. Posiada umiejetnos¢ redagowania, pism, dokumentéw i edycji tekstéw z wykorzystaniem réznych ujec teoretycznych oraz
zréznicowanych zZrédet zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem administracji publicznej.

3. Postuguje sie nowoczesnymi srodkami techniki biurowej.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Dostrzega znaczenie poprawnosci relacji organ - strona oraz koniecznosci ksztattowania pozytywnego wizerunku administracji

i budowania zaufania obywatela do administracji i prawa.

2. Potrafi samodzielnie wykorzystywac zdobyta wiedze do rozwigzywania probleméw zwigzanych z organizacja i dziatalnoscia
administracji publicznej. Potrafi szacowac swoje mozliwosci i promowac wiasne pomysty zgodnie z zasadami etyki zawodowej

i profesjonalizmu.

Tresci programowe dla zaje¢:

WYKLAD:

Charakterystyka prawa administracyjnego materialnego
Sposoby konkretyzacji prawa administracyjnego materialnego
Zabezpieczenie spoteczne:

- ubezpieczenie spoteczne

- zaopatrzenie spoteczne

- pomoc spoteczna

- Swiadczenia rodzinne

- piecza zastepcza

- ochrona osdb niepetnosprawnych.

Sfery publiczne:

- system ochrony zdrowia

- prawa pacjenta

- edukacja

- szkolnictwo wyzsze

- polityka zatrudnienia

Organizacje pozarzadowe:

- idea spoteczenstwa obywatelskiego

- fundacje

- towarzyszenia

- pozytek publiczny, wolontariat.

Prawna sytuacja oséb fizycznych:
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- ewidencja ludnosci
- akty stanu cywilnego
- dowody osobiste

- dokumenty paszportowe

AUDYTORIUM - CWICZENIA:

- przeciwdziatanie alkoholizmowi

- przeciwdziatanie narkomanii

- bezpieczenstwo imprez masowych

- reglamentacja dziatalnosci gospodarczej
- zaktad uzytecznosci publicznej

- zawody zaufania publicznego

bezpieczenstwo i porzadek publiczny

Nazwa zaje¢: Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna podstawowe pojecia z zakresu ochrony danych osobowych i informacji niejawnych

2. Student posiada wiedze o Zrédtach i systemach ochrony danych osobowych

3. Student zna zasady nadawania klauzul tajnosci i ich zmiany; przeprowadzania postepowania sprawdzajgcego; kontroli sadowej
4, Student posiada wiedze o obowigzkach administratora i podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi sporzadzi¢ umowe powierzenia danych osobowych

2. Student potrafi dokona¢ zgtoszenia naruszenia danych osobowych

3. Student potrafi uwzglednia¢ zasady nadawania klauzul oraz funkcjonowania kancelarii tajnej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student ma $wiadomos¢ wagi zagadnienia, jakim jest ochrona danych osobowych

2. Student jest $wiadomy konsekwencji prawnych, jakie wynikaja z naruszenia uregulowan o ochronie danych osobowych i informacji
niejawnych

Tresci programowe dla zaje¢:

Wyktad 1. Dostep do informacji i jego ograniczenia 2. Tajemnice prawnie chronione, prywatnoprawna a publicznoprawna metoda
ustanawiania 3. Ramy regulacyjne i pojecia podstawowe ochrony danych osobowych. 4. Podstawy dopuszczalnosci przetwarzania
danych osobowych. 5. Administrator i podmiot przetwarzajacy dane osobowe 6. Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych; Inspektor
Ochrony Danych 7. Zasady przetwarzania danych osobowych. 8. Ochrona a zabezpieczenie danych osobowych; obowigzki zwigzane z
zabezpieczeniem danych osobowych. 9. Prawa 0s6b ktérych dane dotycza. 10. Przekazywanie danych do Pafstw trzecich Cwiczenia
audytoryjne 1. Informacja niejawna i jej klasyfikacja, nadawanie klauzul, weryfikacja, zmiana i zniesienie Umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych 2. Kontrola sagdowa odmowy dostepu do informacji i klasyfikacji informacji niejawnych 3. Stuzby
ochrony informacji niejawnych 4. Organizacja ochrony informacji niejawnych [w tym piony ochrony]. 5. Prowadzenie dokumentacji
kancelarii tajnej i kontrola funkcjonowania kancelarii tajnej 7. Dokumentacja zwigzana z ochrong danych osobowych 8. Zarzadzanie
ryzykiem w ochronie informacji niejawnych. 9. Bezpieczehstwo, osobowe, przemystowe, teleinformatyczne 10. Praktyczne zagadnienia
uzupetniajgce w zakresie ochrony danych osobowych i informacji niejawnych dot. wykorzystania w pracy organéw Scigania
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Nazwa zaje¢: Finanse publiczne

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W01, Zna terminologie z zakresu nauk ekonomicznych, ma wiedze na temat roli ekonomii w systemie nauk spotecznych oraz jej
powigzania z innymi dyscyplinami naukowymi.

2. W02, Ma zaawansowang wiedze na temat finanséw publicznych, zjawisk oraz proceséw gospodarczych, a takze ich wzajemnego
powigzania

3. W03, Ma zaawansowang wiedze na temat podmiotdw i struktur gospodarczych oraz réznorodnych narzedzi (fiskalnych, monetarnych)
oddziatywania na ich funkcjonowanie

w zakresie umiejetnosci:

1. U01, Student potrafi obserwowa¢, analizowac | interpretowad zjawiska i procesy gospodarcze z uwzglednieniem ich réznych powigzan
2. U02, Student potrafi przygotowac prace pisemna, prezentacje, wystapienie ustne z zakresu finanséw publicznych z wykorzystaniem
podstawowych uje¢ teoretycznych | regulacji prawnych,

3. U03, Student rozumie potrzebe aktualizacji posiadanej wiedzy, z zakresu finanséw publicznych uwzgledniajac nowe teorie | aktualne
regulacje prawne,

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. K01, Prezentuje krytyczne podejscie do réznego rodzaju zagadnien, przede wszystkim w obszarze ekonomii i finanséw

2. K02, Dostrzega dynamike proceséw gospodarczych, uzupetnia swojg wiedze z zakresu finanséw, w oparciu o literature, materiaty
zrodtowe | wspdtprace z innymi,

Tresci programowe dla zajec:

1.  Przedmiot finanséw publicznych. Alokacyjna, redystrybucyjna i stabilizacyjna funkcja finanséw publicznych. Problem sprzecznosci
miedzy funkcjami. Dobra prywatne i publiczne - studium przyktadu. Sektor prywatny a publiczny.

2. Rola sektora publicznego w gospodarce rynkowej. Elementy teorii wyboru publicznego. System finanséw publicznych w Polsce.
3.  Geneza budzetu panstwa. Zasady i metody opracowania budzetu panstwa. Procedury budzetowe.

4.  Dochody budzetu panstwa. System podatkowy. Zasady podatkowe. Rodzaje podatkéw i ich charakterystyka : podatki
przychodowe, dochodowe, konsumpcyjne i majagtkowe. Polski system podatkowy na tle wybranych krajéw-studium przyktadu.
Rozliczenia podatkowe PIT - studium przykfadu

5. Gospodarczo-spoteczne aspekty podatkéw oraz granice opodatkowania. Kierunki zmian systemu podatkowego w Polsce.
Koordynacja i harmonizacja systemu podatkowego w Polsce z systemem podatkowym Unii Europejskie;j.

6. Ekonomiczna tres¢ optat , cet i obligacji skarbowych. Pozostate strumienie dochodéw budzetowych , ich istota i znaczenie.

7. Rodzaje i granice wydatkéw budzetowych oraz zasady ich dokonywania. Metody racjonalizacji wydatkéw budzetowych. Przyktady
wydatkéw publicznych.

8. Réwnowaga budzetowa oraz czynniki jg determinujace. Deficyt budzetowy i jego konsekwencje. Finansowanie deficytu
budzetowego.

9. Dtug publiczny, instrumenty zaciggania dtugu publicznego, granice i skutki pahstwowego dtugu publicznego, procedury
ostroznosciowe i sanacyjne.

10. Zarzadzanie dtugiem publicznym - cele i metody i strategie .

11. Finanse samorzadowe. Przedmiot dziatalnosci samorzadéw terytorialnych. Zasady gospodarowania finansami samorzadowymi.
Powigzania finansowe organdw lokalnych i centralnych.

12. Struktura dochoddéw budzetu gminy: dochody wtasne i obce gminy. Wydatki budzetu gminy. Réwnowaga budzetowa.
13. Budzet powiatu, istota i struktura. Budzet wojewddztwa, struktura dochodéw i wydatkéw- funkcje iznaczenie

14. Finanse Unii Europejskiej. Konstrukcja budzetu Unii Europejskiej.

Strumienie dochoddéw i wydatkéw budzetu Unii Europejskiej.

Dyscyplina fiskalna w Unii Europejskiej. Zatozenia i reforma gospodarki budzetowej w krajach Unii Europejskie;j.
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Nazwa zajec: Jezyk obcy B2-2

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna struktury gramatyczne charakterystyczne dla omawianych tresci.

2. Student zna struktury leksykalne charakterystyczne dla omawianych tresci.

3. Student posiada podstawowg wiedze z zakresu jezyka specjalistycznego.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student samodzielnie umie tworzyc¢ i wykorzystaé struktury gramatyczne charakterystyczne dla omawianych tresci.

2. Student posiada umiejetnos¢ wykorzystania struktur leksykalnych charakterystycznych dla omawianych tresci.

3. Student potrafi postugiwac sie podstawowymi sformutowaniami z zakresu jezyka specjalistycznego.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student posiada kompetencje w zakresie stosowania wiedzy teoretycznej i praktycznej nabytej w trakcie kursu oraz swobodnie
komunikuje sie w jezyku angielskim.

2. Student potrafi funkcjonowaé w obcej kulturze, uczestniczy¢ w jej zyciu codziennym, inicjowaé kontakty miedzynarodowe.
3. Student umiejetnie uczestniczy w pracach w $rodowisku miedzynarodowym.

Tresci programowe dla zaje¢:

Czytanie i pisanie historii na 50 stéw oraz krétkich opowiadan.
Przystowki i wyrazenia przystéwkowe.
Zbrodnia i kara- praca z tekstem, stownictwo, strona bierna.

Srodowisko naturalne - pogoda, kleski zywiotowe, zagrozenia wynikajgce z dziatalnosci cztowieka, ¢wiczenia stownikowe i fonetyczne;
praca z tekstem oraz ¢wiczenia na stuchanie.

Formy wyrazajace przysztos¢ i czasy przyszte Future Perfect i Future Continuous.

Ryzykowne zachowania, sporty ekstremalne- komunikacja, ¢wiczenia na czytanie i stuchanie. Expressions with 'take'.
Okresy warunkowe typu zero, jeden oraz 'time clauses'.

Sztuka przetrwania- komunikacja, ¢wiczenia na czytanie i rozumienie ze stuchu.

Uczucia i emocje- ¢wiczenia leksykalne.

Okresy warunkowe typu dwa i trzy.

Zatuje, ze... - struktury gramatyczne z 'wish', praca z tekstem, ¢wiczenie rozumienia ze stuchu.
Przymiotniki z koncéwka -ed i -ing.

Sen- ¢wiczenia leksykalne oraz rozumienie ze stuchu.

Formy gramatyczne be/get used to oraz used to/ did you use to?

Muzyka i jej wptyw na zycie ludzkie- ¢wiczenia leksykalne, praca z tekstem, ¢wiczenia na stuchanie.
Formy czasownikowe typu 'Gerund' i 'Infinitive'.

Powtdrzenie materiatu.

Elementy jezyka specjalistycznego.

Nazwa zaje¢: Kultura fizyczna

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna podstawowe zasady wptywu aktywnosci fizycznej na zdrowie i organizm cztowieka

2. Student zna podstawowe przepisy i zasady wybranych dyscyplin sportowych

3. Student zna zasady bezpiecznego wykonywania ¢wiczen fizycznych i korzystania z obiektéw sportowych
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w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi dobra¢ forme aktywnosci fizycznej do wtasnych mozliwosci i potrzeb

2. Student potrafi wykona¢ podstawowe ¢wiczenia ogdlnorozwojowe poprawiajgce site, wytrzymatos¢, koordynacje, szybkos¢ oraz
gibkos¢

3. Student potrafi wspdtpracowad w grupie podczas aktywnosci ruchowej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student rozumie znaczenie systematycznej aktywnosci fizycznej dla zdrowia

2. Student wykazuje postawe fair play i szacunek wobec wspdtéwiczacych

3. Student dziata odpowiedzialnie dbajac o bezpieczenstwo wtasne i innych

Tresci programowe dla zajec:

Rola wysitku fizycznego w ksztattowaniu zdrowia somatycznego i psychicznego oraz jego znaczenie w profilaktyce zdrowotnej i
utrzymaniu sprawnosci fizycznej

Organizacja oraz realizacja gier i zabaw ruchowych w réznych srodowiskach (teren otwarty, ptywalnia, sala gimnastyczna) z
uwzglednieniem ich wptywu na rozwdj zdolnosci motorycznych

Zastosowanie ¢wiczen korekcyjnych i elementdw rehabilitacji ruchowej w profilaktyce wad postawy oraz dostosowanie aktywnosci
fizycznej do indywidualnych mozliwosci i ograniczen studenta

Zasady bezpieczenstwa, higieny oraz odpowiedzialnego korzystania z infrastruktury sportowej podczas zaje¢ z wychowania fizycznego

Ksztattowanie zdolnosci motorycznych: sity, szybkosci, wytrzymatosci oraz wydolnosci tlenowej i beztlenowej z wykorzystaniem
odpowiednich metod treningowych

Doskonalenie réwnowagi statycznej i dynamicznej oraz koordynacji ruchowej poprzez ¢wiczenia ukierunkowane na kontrole i precyzje
ruchu

Wykorzystanie ¢wiczeh w parach i wiekszych zespotach w ksztattowaniu kompetencji spotecznych, odpowiedzialnosci za
wspotéwiczacego oraz zasad wspoétzawodnictwa sportowego

Zastosowanie ¢wiczen relaksacyjnych i rozciggajgcych w poprawie gibkosci ciata oraz regeneracji psychofizycznej organizmu

Znaczenie aktywnosci fizycznej w profilaktyce choréb cywilizacyjnych (m.in. otytosci, choréb uktadu krazenia) oraz promowanie
zdrowego stylu zycia

Metody oceny sprawnosci fizycznej i wydolnosci organizmu (testy funkcjonalne, pomiar tetna)
Zasady prawidtowej rozgrzewki jako element zapobiegajacy urazom i wspomagajacy regeneracje

Doskonalenie podstawowowych elementdw technicznych gier zespotowych (podania, przyjecia, prowadzenia pitki, rzuty itp.) z
uwzglednieniem specyfiki dyscyplin sportowych

Rozwijanie zdolnosci motorycznych poprzez gry zespotowe (szybkos¢ reakcji, zwinnos¢, wytrzymatosé, koordynacja ruchowa)

Podstawy zywienia i nawadniania w kontekscie aktywnosci fizycznej oraz ich znaczenie dla wydolnosci i regeneracji organizmu

Nazwa zaje¢: Podstawy prawa cywilnego z umowami w administracji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. zna najistotniejsze rozwigzania i mechanizmy prawne stosowane w obszarze podstaw prawa cywilnego z umowami w administracji
2. wie jak dokonywa¢ wyktadni norm prawnych z zakresu podstaw prawa cywilnego z umowami w administracji

3. zna orzecznictwo oraz praktyke funkcjonowania norm prawa cywilnego w obrocie prawnym

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi okresli¢ oraz poddac analizie poszczegdlne rozwigzania prawne z zakresu podstaw prawa cywilnego z umowami

w administracji
2. potrafi prawidtowo opisywac (w tym przy uzyciu wtasciwej siatki pojeciowej) instytucje prawne z zakresu podstaw prawa cywilnego
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z umowami w administracji

3. potrafi odnajdywac wtasciwe informacje, akty prawne, orzecznictwo i literature potrzebne do dokonywania wiasciwej interpretacji
przepiséw z zakresu podstaw prawa cywilnego z umowami w administracji

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. wykonuje swoja prace dochowujgc wymaganych standardéw, jak réwniez posiada swiadomos¢ koniecznosci doskonalenia
zawodowego

2. potrafi nalezycie organizowac swojg prace w sposéb zapewniajacy jej maksymalng efektywnos$¢ oraz optymalne rezultaty, rozumiejac
przy tym koniecznos$¢ dokonywania krytycznej analizy wiasnych dziatan i zaniechan

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie w tematyke przedmiotu. System prawa cywilnego w Rzeczypospolitej Polskiej.
Prawo cywilne - cze$¢ ogdina.

Prawo rzeczowe.

Zobowigzania. Umowy w administracji.

Prawo spadkowe.

Nazwa zaje¢: Ustrdj i administracja w panstwach Europy

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W01 zna aparat pojeciowy ustroju politycznego wspétczesnych panstw europejskich i kryteria ich klasyfikacji ustrojowej;

2. W02 ma wiedze na temat zasad i instytucji ustroju politycznego wspétczesnych panstw europejskich.

3. W03 zna zasady organizacji systeméw administracji publicznej w panstwach wspétczesnej Europy.

4. W04 ma wiedze na temat konstrukgji instytucjonalnej i funkcjonalnej administracji publicznej we wspétczesnych panstwach
europejskich.

5. W05 identyfikuje i opisuje strukture podmiotowo-funkcjonalng segmentdw administracji publicznej pahstw wspdtczesnej Europy.
w zakresie umiejetnosci:

1. UO1 potrafi obserwowac i analizowac dynamiczng nature zjawisk ustroju politycznego oraz administracji publicznej wspétczesnych
panstw europejskich.

2. U02 jest przygotowany do identyfikacji podmiotowych elementéw ztoZzonej struktury ustrojowej wspétczesnych panstw europejskich
oraz ich administracji publicznej wraz z okreslaniem ich wtasciwosci zadaniowej i kompetencyjnej.

3. U03, Student ma umiejetnos¢ programowania wtasnej sciezki rozwoju zawodowego w systemie administracji publicznej na podstawie
obserwacji synchronicznej systeméw ustrojowych panstw i ich administracji publiczne;j.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. K01 potrafi samodzielnie i twdérczo wykorzystywac i adaptowac zdobytg wiedze o ustroju panstw europejskich i ich systeméw
administracji publicznej do rozwigzywania problemoéw zwigzanych z organizacjg i dziatalnoscia polskiej administracji publicznej.

2. K02 jest przygotowany do aktywnego uczestniczenia w pracy zespotdéw zadaniowych w poszczegdélnych segmentach ustrojowych
panstwa oraz dziatach administracji publicznej.

3. KO3 prawidtowo identyfikuje i rozumie dylematy zwigzane z profesjonalnym i etycznym wykonywaniem zawodu administratywisty.
Tresci programowe dla zaje¢:

Ustréj i administracja - siatka poje¢ podstawowych.
Podstawy analizy poréwnawczej systemdéw administracji publicznej wspétczesnych panstw.
Uwarunkowania (historyczne, geograficzne, demograficzne, polityczne i ustrojowe) systeméw administracji publicznej.

Klasyfikacja ustrojowa wspdétczesnych panstw europejskich - kryteria: formy rzadu, rezimu politycznego, ustroju terytorialno-prawnego,
historycznoustrojowe, przynaleznosci do europejskich organizacji miedzynarodowych.

Ogdlna charakterystyka systeméw administracji publicznej w panstwach europejskich.
Szczebel centralny administracji publicznej w panstwach Europy.

Administracja publiczna na poziomie podmiotdw federacji w panstwach majacych strukture federalna.
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Administracja publiczna na poziomie regionalnym w panstwach unitarnych.

Europejskie systemy wtadzy i administracji lokalne;j.

Narodowe modele ustrojowe administracji publicznej panstw europejskich.

Anglosaski (angielski) model administracji publicznej (Wielka Brytania i Irlandia).

Niemiecki model administracji publicznej (RFN, Austria, Szwajcaria, Niderlandy, Czechy, Stowacja, Wegry, Chorwacja, Stowenia).
Skandynawski (szwedzki) model administracji publicznej (Szwecja, Norwegia, Dania, Finlandia, Islandia).

Francuski (napoleonski) model administracji publicznej (Francja, Wtochy, Hiszpania, Portugalia, Grecja, Belgia, Turcja).

Ustroje polityczne wybranych monarchii europejskich - Wik. Brytanii, Belgii, Niderlandéw, Szwecji, Norwegii, Danii, Hiszpanii.

Ustroje polityczne wybranych europejskich demokratycznych republik parlamentarnych - RFN, Wtoch, Portugalii, Grecji, Irlandii,
Finlandii, Litwy, totwy, Estonii, Rumunii, Wegier, Czech, Stowacji, Szwajcarii, Austrii, Chorwacji, Stowenii.

Ustroje polityczne europejskich republik o systemie mieszanym - V Republiki Francuskiej, Ukrainy, Turcji.

Ustroje polityczne europejskich republik autokratycznych i postsowiecki model administracji publicznej na przyktadzie Rosji i Biatorusi.

Nazwa zaje¢: Podstawy publicznego prawa gospodarczego

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna podstawowg wiedze z obszaru publicznego prawa gospodarczego

2. Posiada wiedze na temat ram i zasad rzadzacych publicznym prawem gospodarczym

3. Posiada wiedze na temat oceny rozwigzan prawnych stosowanych w publicznym prawie gospodarczym

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi analizowa¢ i rozumie podstawowe zjawiska, instrumenty i mechanizmy ksztattujgce relacje w publicznym prawie
gospodarczym

2. Potrafi samodzielnie zidentyfikowa¢ metode ingerencji ustawodawcy w procesy gospodarcze

3. Potrafi przeprowadzi¢ ekonomiczng analize publicznego prawa gospodarczego

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi argumentowa¢ w udokumentowany sposdb, formutowa¢ wnioski nt publicznego prawa gospodarczego

2. Potrafi aktualizowa¢ wiedze nt. publicznego prawa gospodarczego poprzez wykorzystanie Zzrédet prawnych i netografii
3. Potrafi myslec i dziata¢ w sposdb umozliwiajgcy trafne stosowanie publicznego prawa gospodarczego

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie do publicznego prawa gospodarczego.

Sektor publiczny a sektor prywatny i spoteczny.

Wtadcza ingerencja w procesy gospodarcze.

Interes publiczny versus interes prywatny (podmiotéw ekonomii spotecznej).
Prawo przedsiebiorcéw.

Prawo zaméwien publicznych.

Prawo partnerstwa publiczno-prywatnego.

Prawo koncesji na roboty budowlane lub ustugi.

Prawo ochrony konkurencji i konsumentéw.

Administracja jako stabilizator proceséw gospodarczych.

COXNOU RWNE

=

Nazwa zaje¢: Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna role i znaczenie prawa karnego i prawa wykroczen w stosunkach spoteczno-gospodarczych.
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2. Posiada wiedze z zakresu propedeutyki prawa, w tym o zasadach i technikach redakcyjnych przepiséw prawa karnego, prawa
wykroczen oraz regutach ich wyktadni.

3. Posiada wiedze z zakresu sposobu okreslania kwalifikacji prawnej przestepstw, wykroczen, zasad odpowiedzialnosci karnej,
odpowiedzialnosci za wykroczenie, zasad orzekania kar i innych srodkéw, jakie moga by¢ stosowane wobec sprawcow przestepstw,
wykroczen oraz ustania karalnosci.

4, Zna elementy struktury przestepstwa, wykroczenia, miejscowy i czasowy zakres zastosowania ustawy karnej, wykroczeniowej formy
realizacji znamion czynu zabronionego, teorie i istote winy, okolicznosci wytgczajace przestepnos¢ czynu a takze problematyke
dotyczacg zbiegu przepiséw i zbiegu przestepstw, zbiegu wykroczen.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi okresli¢ istote, funkcje i miejsce prawa karnego i prawa wykroczen w systemie prawnym jak réwniez relacje pomiedzy prawem
karnym, prawem wykroczen a innymi gateziami prawa w szczegdélnosci w zakresie reakcji na dziatania sprzeczne z prawem.

2. Posiada umiejetnos¢ wykorzystania poznanych metod analizy i interpretacji przepiséw prawa, w tym przepiséw zwigzanych z prawem
karnym i prawem wykroczen.

3. Posiada umiejetnos¢ analizy i kreatywnego rozwigzywania konkretnych probleméw pojawiajacych na gruncie stosowania przepiséw
prawa karnego i prawa wykroczen.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Ma swiadomos¢ granic ingerencji prawa karnego i prawa wykroczen w funkcjonowanie jednostki i spoteczenstwa oraz stosowania
prawa karnego jako ultima ratio (w ostatecznosci).

2. Rozumie potrzebe okreslenia wtasciwej kwalifikacji prawnej przestepstwa, wykroczenia; ma sSwiadomos¢ zasad odpowiedzialnosci
karnej i odpowiedzialnosSci za wykroczenie a takze koniecznosci wtasciwego wskazania rodzaju reakcji na popetnione przestepstwo,
popetnione wykroczenie oraz jej wymiaru

Tresci programowe dla zajec:

1. Rozwoj prawa karnego

2. Pojecie prawa karnego, pojecie prawa wykroczen, ich cele i funkcje

3. Zasady prawa karnego. Zasady prawa wykroczen

4. Normy prawa karnego. Normy prawa wykroczen

5. Struktura przestepstwa. Struktura wykroczenia

6. Podziat przestepstw. Podziat wykroczen.

7. Prawo intertemporalne

8. Prawo karne miedzynarodowe

9. Miejscowy zakres obowigzywania prawa karnego

10. Kontratypy

11. Wina. Okoliczno$ci wytgczajgce wine

12. Strona przedmiotowa. Obiektywne przypisanie skutku.

13. Strona podmiotowa.

14. Formy stadialne popetnienia przestepstwa.

15. Usitowanie popetnienia wykroczenia.

16. Formy zjawiskowe popetnienia przestepstwa. Zbieg przepiséw i przestepstw.

17. Czyn ciagty, cigg przestepstw. Zbieg przepiséw i zbieg przestepstw. Jednos¢ i wielo$¢ wykroczen. Zbieg znamion przestepstwa i
wykroczenia i wielos¢ wykroczen.

18. Pojecie kary. Cele kary. Rodzaje kar.

19. Pojecie $rodka karnego. Cele érodka karnego. Rodzaje $rodkéw karnych. Srodki oddziatywania wychowawczego.
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1. Rozwój prawa karnego 2. Pojęcie prawa karnego, pojęcie prawa wykroczeń, ich cele i funkcje 3. Zasady prawa karnego. Zasady prawa wykroczeń 4. Normy prawa karnego. Normy prawa wykroczeń 5. Struktura przestępstwa. Struktura wykroczenia 6. Podział przestępstw. Podział wykroczeń. 7. Prawo intertemporalne 8. Prawo karne międzynarodowe 9. Miejscowy zakres obowiązywania prawa karnego 10. Kontratypy 11. Wina. Okoliczności wyłączające winę 12. Strona przedmiotowa. Obiektywne przypisanie skutku. 13. Strona podmiotowa. 14. Formy stadialne popełnienia przestępstwa. Usiłowanie popełnienia wykroczenia. 15. Formy zjawiskowe popełnienia przestępstwa. Zbieg przepisów i przestępstw. 16. Czyn ciągły, ciąg przestępstw. Zbieg przepisów i zbieg przestępstw. Jedność i wielość wykroczeń. Zbieg znamion przestępstwa i wykroczenia i wielość wykroczeń. 17. Pojęcie kary. Cele kary. Rodzaje kar. 18. Pojęcie środka karnego. Cele środka karnego. Rodzaje środków karnych. Środki oddziaływania wychowawczego. 19. Przepadek. Środki kompensacyjne. 20. Zasady wymiaru kar i środków karnych. 21. Sądowy wymiar kary. 22. Środki związane z poddaniem sprawcy próbie. 23. Kara łączna 24. Środki zabezpieczające. 25. Przedawnienie i zatarcie skazania. Przedawnienie karalności. Zatarcie ukarania.
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20. Przepadek. Srodki kompensacyjne.

21. Zasady wymiaru kar i Srodkéw karnych.

22. Sadowy wymiar kary.

23. Srodki zwigzane z poddaniem sprawcy prébie.

24. Kara taczna

25. Srodki zabezpieczajace.

26. Przedawnienie i zatarcie skazania. Przedawnienie karalnosci. Zatarcie ukarania.

Nazwa zaje¢: Podstawy prawa pracy

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Charakteryzuje podstawowe instytucje prawa pracy w Polsce, w tym prawa i obowiazki pracownikéw i pracodawcéw.

2. Definiuje pojecia stosunku pracy, umowy o prace, urlopu, wynagrodzenia i czasu pracy.

3. Poréwnuje rodzaje umdéw cywilnoprawnych i umowy o prace, wskazujac ich konsekwencje prawne.

w zakresie umiejetnosci:

1. Analizuje przepisy Kodeksu pracy w kontekscie konkretnych sytuacji pracowniczych.

2. Stosuje przepisy prawa pracy w praktyce administracyjnej, przygotowujac wzory dokumentéw pracowniczych i regulaminéw.
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest odpowiedzialny za przestrzeganie zasad prawa pracy w miejscu zatrudnienia i podejmuje inicjatywy w zakresie ochrony praw
pracownikéw.

2. Rozwiagzuje problemy wynikajace ze stosunku pracy, respektujgc przepisy prawa i standardy etyczne.

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie do prawa pracy

Umowa o prace i stosunek pracy

Czas pracy i urlopy pracownicze

Wynagrodzenie za prace i zabezpieczenia pracownicze

Ochrona praw pracownika i rozstrzyganie sporéwOchrona praw pracownika i rozstrzyganie sporéw

Nazwa zaje¢: Statystyka z elementami demografii

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Ma wiedze o z zakresu statystyki opisowej dla poziomu pomiaru nominalnego, porzadkowego i interwatowego dla zmiennych
jednostkowych i pogrupowanych.

2. Zna miary tendencji centralnej, miary dyspersji, miary skosnosci i kurtozy.

3. Posiada wiedze na temat wybranych zagadnien z zakresu statystyki indukcyjnej takich jak: stwierdzanie zaleznosci miedzy
zmiennymi, testowanie hipotez (test chi-kwadrat, test t-studenta), miary sit zwigzku miedzy zmiennymi.

4. Ma wiedze na temat regres;ji i korelacji dwdch zmiennych oraz statystyki wielozmiennowe;j.

5. Ma wiedze o mozliwosciach zastosowania wiedzy statystycznej na gruncie badan spotecznych, rynkowych i administracyjnych.
w zakresie umiejetnosci:

1. UO1. Ma umiejetnos$¢ budowania tabel, porzadkowania danych i przedstawiania ich rozktadéw liczebnosci.

2. Potrafi prezentowa¢ wyniki badan, opisywac je, interpretowac oraz poszukiwac i wyjasniac istniejgce prawidtowosci.

3. Potrafi angazowa¢ koncepcje teoretyczne do wyjasnienia prawidtowosci statystycznych.

4. Wiasciwie dobiera statystyki do poziomu pomiaru oraz poszukiwanych cech i zaleznosci obecnych w zbiorach danych

5. Posiada umiejetnos¢ zastosowania statystyki do analizy proceséw spotecznych i organizacyjnych.
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1. Rozwój prawa karnego 2. Pojęcie prawa karnego, pojęcie prawa wykroczeń, ich cele i funkcje 3. Zasady prawa karnego. Zasady prawa wykroczeń 4. Normy prawa karnego. Normy prawa wykroczeń 5. Struktura przestępstwa. Struktura wykroczenia 6. Podział przestępstw. Podział wykroczeń. 7. Prawo intertemporalne 8. Prawo karne międzynarodowe 9. Miejscowy zakres obowiązywania prawa karnego 10. Kontratypy 11. Wina. Okoliczności wyłączające winę 12. Strona przedmiotowa. Obiektywne przypisanie skutku. 13. Strona podmiotowa. 14. Formy stadialne popełnienia przestępstwa. Usiłowanie popełnienia wykroczenia. 15. Formy zjawiskowe popełnienia przestępstwa. Zbieg przepisów i przestępstw. 16. Czyn ciągły, ciąg przestępstw. Zbieg przepisów i zbieg przestępstw. Jedność i wielość wykroczeń. Zbieg znamion przestępstwa i wykroczenia i wielość wykroczeń. 17. Pojęcie kary. Cele kary. Rodzaje kar. 18. Pojęcie środka karnego. Cele środka karnego. Rodzaje środków karnych. Środki oddziaływania wychowawczego. 19. Przepadek. Środki kompensacyjne. 20. Zasady wymiaru kar i środków karnych. 21. Sądowy wymiar kary. 22. Środki związane z poddaniem sprawcy próbie. 23. Kara łączna 24. Środki zabezpieczające. 25. Przedawnienie i zatarcie skazania. Przedawnienie karalności. Zatarcie ukarania.
1. Rozwój prawa karnego 2. Pojęcie prawa karnego, pojęcie prawa wykroczeń, ich cele i funkcje 3. Zasady prawa karnego. Zasady prawa wykroczeń 4. Normy prawa karnego. Normy prawa wykroczeń 5. Struktura przestępstwa. Struktura wykroczenia 6. Podział przestępstw. Podział wykroczeń. 7. Prawo intertemporalne 8. Prawo karne międzynarodowe 9. Miejscowy zakres obowiązywania prawa karnego 10. Kontratypy 11. Wina. Okoliczności wyłączające winę 12. Strona przedmiotowa. Obiektywne przypisanie skutku. 13. Strona podmiotowa. 14. Formy stadialne popełnienia przestępstwa. Usiłowanie popełnienia wykroczenia. 15. Formy zjawiskowe popełnienia przestępstwa. Zbieg przepisów i przestępstw. 16. Czyn ciągły, ciąg przestępstw. Zbieg przepisów i zbieg przestępstw. Jedność i wielość wykroczeń. Zbieg znamion przestępstwa i wykroczenia i wielość wykroczeń. 17. Pojęcie kary. Cele kary. Rodzaje kar. 18. Pojęcie środka karnego. Cele środka karnego. Rodzaje środków karnych. Środki oddziaływania wychowawczego. 19. Przepadek. Środki kompensacyjne. 20. Zasady wymiaru kar i środków karnych. 21. Sądowy wymiar kary. 22. Środki związane z poddaniem sprawcy próbie. 23. Kara łączna 24. Środki zabezpieczające. 25. Przedawnienie i zatarcie skazania. Przedawnienie karalności. Zatarcie ukarania.
1. Rozwój prawa karnego 2. Pojęcie prawa karnego, pojęcie prawa wykroczeń, ich cele i funkcje 3. Zasady prawa karnego. Zasady prawa wykroczeń 4. Normy prawa karnego. Normy prawa wykroczeń 5. Struktura przestępstwa. Struktura wykroczenia 6. Podział przestępstw. Podział wykroczeń. 7. Prawo intertemporalne 8. Prawo karne międzynarodowe 9. Miejscowy zakres obowiązywania prawa karnego 10. Kontratypy 11. Wina. Okoliczności wyłączające winę 12. Strona przedmiotowa. Obiektywne przypisanie skutku. 13. Strona podmiotowa. 14. Formy stadialne popełnienia przestępstwa. Usiłowanie popełnienia wykroczenia. 15. Formy zjawiskowe popełnienia przestępstwa. Zbieg przepisów i przestępstw. 16. Czyn ciągły, ciąg przestępstw. Zbieg przepisów i zbieg przestępstw. Jedność i wielość wykroczeń. Zbieg znamion przestępstwa i wykroczenia i wielość wykroczeń. 17. Pojęcie kary. Cele kary. Rodzaje kar. 18. Pojęcie środka karnego. Cele środka karnego. Rodzaje środków karnych. Środki oddziaływania wychowawczego. 19. Przepadek. Środki kompensacyjne. 20. Zasady wymiaru kar i środków karnych. 21. Sądowy wymiar kary. 22. Środki związane z poddaniem sprawcy próbie. 23. Kara łączna 24. Środki zabezpieczające. 25. Przedawnienie i zatarcie skazania. Przedawnienie karalności. Zatarcie ukarania.
1. Rozwój prawa karnego 2. Pojęcie prawa karnego, pojęcie prawa wykroczeń, ich cele i funkcje 3. Zasady prawa karnego. Zasady prawa wykroczeń 4. Normy prawa karnego. Normy prawa wykroczeń 5. Struktura przestępstwa. Struktura wykroczenia 6. Podział przestępstw. Podział wykroczeń. 7. Prawo intertemporalne 8. Prawo karne międzynarodowe 9. Miejscowy zakres obowiązywania prawa karnego 10. Kontratypy 11. Wina. Okoliczności wyłączające winę 12. Strona przedmiotowa. Obiektywne przypisanie skutku. 13. Strona podmiotowa. 14. Formy stadialne popełnienia przestępstwa. Usiłowanie popełnienia wykroczenia. 15. Formy zjawiskowe popełnienia przestępstwa. Zbieg przepisów i przestępstw. 16. Czyn ciągły, ciąg przestępstw. Zbieg przepisów i zbieg przestępstw. Jedność i wielość wykroczeń. Zbieg znamion przestępstwa i wykroczenia i wielość wykroczeń. 17. Pojęcie kary. Cele kary. Rodzaje kar. 18. Pojęcie środka karnego. Cele środka karnego. Rodzaje środków karnych. Środki oddziaływania wychowawczego. 19. Przepadek. Środki kompensacyjne. 20. Zasady wymiaru kar i środków karnych. 21. Sądowy wymiar kary. 22. Środki związane z poddaniem sprawcy próbie. 23. Kara łączna 24. Środki zabezpieczające. 25. Przedawnienie i zatarcie skazania. Przedawnienie karalności. Zatarcie ukarania.
1. Rozwój prawa karnego 2. Pojęcie prawa karnego, pojęcie prawa wykroczeń, ich cele i funkcje 3. Zasady prawa karnego. Zasady prawa wykroczeń 4. Normy prawa karnego. Normy prawa wykroczeń 5. Struktura przestępstwa. Struktura wykroczenia 6. Podział przestępstw. Podział wykroczeń. 7. Prawo intertemporalne 8. Prawo karne międzynarodowe 9. Miejscowy zakres obowiązywania prawa karnego 10. Kontratypy 11. Wina. Okoliczności wyłączające winę 12. Strona przedmiotowa. Obiektywne przypisanie skutku. 13. Strona podmiotowa. 14. Formy stadialne popełnienia przestępstwa. Usiłowanie popełnienia wykroczenia. 15. Formy zjawiskowe popełnienia przestępstwa. Zbieg przepisów i przestępstw. 16. Czyn ciągły, ciąg przestępstw. Zbieg przepisów i zbieg przestępstw. Jedność i wielość wykroczeń. Zbieg znamion przestępstwa i wykroczenia i wielość wykroczeń. 17. Pojęcie kary. Cele kary. Rodzaje kar. 18. Pojęcie środka karnego. Cele środka karnego. Rodzaje środków karnych. Środki oddziaływania wychowawczego. 19. Przepadek. Środki kompensacyjne. 20. Zasady wymiaru kar i środków karnych. 21. Sądowy wymiar kary. 22. Środki związane z poddaniem sprawcy próbie. 23. Kara łączna 24. Środki zabezpieczające. 25. Przedawnienie i zatarcie skazania. Przedawnienie karalności. Zatarcie ukarania.
1. Rozwój prawa karnego 2. Pojęcie prawa karnego, pojęcie prawa wykroczeń, ich cele i funkcje 3. Zasady prawa karnego. Zasady prawa wykroczeń 4. Normy prawa karnego. Normy prawa wykroczeń 5. Struktura przestępstwa. Struktura wykroczenia 6. Podział przestępstw. Podział wykroczeń. 7. Prawo intertemporalne 8. Prawo karne międzynarodowe 9. Miejscowy zakres obowiązywania prawa karnego 10. Kontratypy 11. Wina. Okoliczności wyłączające winę 12. Strona przedmiotowa. Obiektywne przypisanie skutku. 13. Strona podmiotowa. 14. Formy stadialne popełnienia przestępstwa. Usiłowanie popełnienia wykroczenia. 15. Formy zjawiskowe popełnienia przestępstwa. Zbieg przepisów i przestępstw. 16. Czyn ciągły, ciąg przestępstw. Zbieg przepisów i zbieg przestępstw. Jedność i wielość wykroczeń. Zbieg znamion przestępstwa i wykroczenia i wielość wykroczeń. 17. Pojęcie kary. Cele kary. Rodzaje kar. 18. Pojęcie środka karnego. Cele środka karnego. Rodzaje środków karnych. Środki oddziaływania wychowawczego. 19. Przepadek. Środki kompensacyjne. 20. Zasady wymiaru kar i środków karnych. 21. Sądowy wymiar kary. 22. Środki związane z poddaniem sprawcy próbie. 23. Kara łączna 24. Środki zabezpieczające. 25. Przedawnienie i zatarcie skazania. Przedawnienie karalności. Zatarcie ukarania.
1. Rozwój prawa karnego 2. Pojęcie prawa karnego, pojęcie prawa wykroczeń, ich cele i funkcje 3. Zasady prawa karnego. Zasady prawa wykroczeń 4. Normy prawa karnego. Normy prawa wykroczeń 5. Struktura przestępstwa. Struktura wykroczenia 6. Podział przestępstw. Podział wykroczeń. 7. Prawo intertemporalne 8. Prawo karne międzynarodowe 9. Miejscowy zakres obowiązywania prawa karnego 10. Kontratypy 11. Wina. Okoliczności wyłączające winę 12. Strona przedmiotowa. Obiektywne przypisanie skutku. 13. Strona podmiotowa. 14. Formy stadialne popełnienia przestępstwa. Usiłowanie popełnienia wykroczenia. 15. Formy zjawiskowe popełnienia przestępstwa. Zbieg przepisów i przestępstw. 16. Czyn ciągły, ciąg przestępstw. Zbieg przepisów i zbieg przestępstw. Jedność i wielość wykroczeń. Zbieg znamion przestępstwa i wykroczenia i wielość wykroczeń. 17. Pojęcie kary. Cele kary. Rodzaje kar. 18. Pojęcie środka karnego. Cele środka karnego. Rodzaje środków karnych. Środki oddziaływania wychowawczego. 19. Przepadek. Środki kompensacyjne. 20. Zasady wymiaru kar i środków karnych. 21. Sądowy wymiar kary. 22. Środki związane z poddaniem sprawcy próbie. 23. Kara łączna 24. Środki zabezpieczające. 25. Przedawnienie i zatarcie skazania. Przedawnienie karalności. Zatarcie ukarania.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. KO1. Jest przygotowany do samodzielnej analizy danych na poziomie podstawowym.

2. Potrafi wykorzysta¢ zdobyte umiejetnosci w pracy zawodowej.

3. Potrafi dostrzegac i diagnozowac zwiazki przyczynowo skutkowe w otaczajacej rzeczywistosci.

4. Potrafi argumentowad w sposéb udokumentowany i potwierdzony empirycznie.

5. Jest przygotowany do myslenia logicznego i analitycznego.

6. Moze uczestniczy¢ w przygotowywaniu projektéw badawczych majacych diagnozowac i rozwigzywac problemy spoteczne, rynkowe
i administracyjne.

Tresci programowe dla zaje¢:

1.  Statystyka opisowa i statystyka indukcyjna. Mozliwosci wykorzystania statystyki w stosunkach miedzynarodowych. Podstawowe
symbole w statystyce. Analiza tabelaryczna.

2. Statystyka opisowa. Wstepna analiza danych Skala nominalna: odsetki proporcje i stosunki. Skala porzgdkowa, wykorzystanie
mediany.

3.Grupowanie danych, liczebnosci skumulowane. Graficzna prezentacja danych. Miary tendencji centralnej ($Srednia, mediana, modalna).
Srednia harmoniczna i $rednia geometryczna. Rozktad normalny. Skoénos¢ rozktadu. Kwartyle, decyle i percentyle. Obliczanie éredniej i
mediany dla danych pogrupowanych.

4.Miary dyspersji: ocena jednorodnosci zbiorowosci. Rozstep, odchylenie ¢wiartkowe, odchylenie srednie, wariancja, odchylenie
standardowe. Teoretyczna interpretacja odchylenia standardowego.

5. Statystyka indukcyjna. Stwierdzanie zaleznosci miedzy zmiennymi. Etapy testowania hipotez, posta¢ hipotezy zerowej. Test t
Studenta. Centralne twierdzenie graniczne i prawo wielkich liczb. Testy dla dwéch préb. Test Chi-kwadrat dla tabel 2x2 i tabel
wielodzielnych. Interpretacja wynikéw.

6. Pomiar sity zwigzku miedzy zmiennymi. Miary oparte na Chi-kwadrat. Analiza wariancji. Korelacja i regresja.

7. Zasady tworzenia raportu z badan. Wykorzystanie teorii w opisie wyjasnianiu prawidtowosci statystycznych.

Nazwa zajec: Jezyk obcy B2-3

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna struktury gramatyczne charakterystyczne dla omawianych tresci.

2. Student zna struktury leksykalne charakterystyczne dla omawianych tresci.

3. Student posiada podstawowg wiedze z zakresu jezyka specjalistycznego.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student samodzielnie umie tworzy¢ i wykorzysta¢ struktury gramatyczne charakterystyczne dla omawianych tresci.

2. Student posiada umiejetnos¢ wykorzystania struktur leksykalnych charakterystycznych dla omawianych tresci.

3. Student potrafi postugiwac sie podstawowymi sformutowaniami z zakresu jezyka specjalistycznego.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student posiada kompetencje w zakresie stosowania wiedzy teoretycznej i praktycznej nabytej w trakcie kursu oraz swobodnie
komunikuje sie w jezyku angielskim.

2. Student potrafi funkcjonowaé w obcej kulturze, uczestniczy w jej zyciu codziennym, inicjuje kontakty miedzynarodowe.
3. Student potrafi uczestniczy¢ w pracach w srodowisku miedzynarodowym.

Tresci programowe dla zaje¢:

Problemy w komunikacji miedzyludzkiej.

Czasowniki modalne- aspekt przeszty.

Czasowniki o podobnej formie i réznym znaczeniu- ¢wiczenia leksykalne.
Zachowanie ludzkie, mowa ciata- praca z tekstem.

Czasowniki zmystéw.
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Ciato ludzkie- ¢wiczenia leksykalne.

Przestepstwa, przestepcy, tamanie prawa- dyskusja, sposoby wyrazania opinii, ¢wiczenia leksykalne.
Srodki masowego przekazu- ¢wiczenia leksykalne.

Media i ich wptyw na zycie ludzkie, 'fake news' - praca z tekstem, dyskusja.

Mowa zalezna.

Swiat reklamy i biznesu - praca z tekstem, ¢wiczenia leksykalne.

Powtérka materiatu.

Egzamin prébny.

Elementy jezyka specjalistycznego.

Nazwa zajec¢: Arkusze kalkulacyjne w administracji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student opisuje formy prezentacji informacji: sposoby adresowania komérek, formatowanie danych numerycznych, tekstu, grafiki,
wykreséw.

2. Student zna funkcje wbudowane i omawia przykfady ich zastosowania.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student tworzy wtasne formaty danych (niestandardowy).

2. Poprawnie dobiera funkcje do rozwigzywanych problemdw: matematyczne, statystyczne, logiczne, wyszukiwania, daty i czasu,
tekstowe.

3. Stosuje zagniezdzanie funkcji oraz wtasciwy sposdb adresowania komaérek.

4. Zarzadza kartotekowa baza danych w arkuszu kalkulacyjnym (w tym: sortuje dane wedtug wielu kryteriéw (w tym niestandardowych),
stosuje filtr prosty i zaawansowany), korzysta z funkcji bazodanowych, tworzy tabele przestawne oraz prosty formularz elektroniczny.
Automatyzuje prace w arkuszu poprzez rejestracje prostych makropolecen.

5. Tworzy wykresy proste i niestandardowe, formatuje je i tworzy wtasne szablony wykreséw.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student pracuje w systemie zdalnym, korzystajac z materiatdw zamieszczonych w sieci internetowej (w szczegélnosci na platformie e-
learningowej).

2. Student potrafi wskaza¢ zastosowanie arkusza kalkulacyjnego w pracy administracyjne;.

Tresci programowe dla zaje¢:

Podstawowe i zaawansowane formatowanie danych. Format niestandardowy wbudowany oraz uzytkownika. Warunkowe formatowanie
komdrek. Wklejanie danych z innych programéw. Import danych. Mozliwosci ochrony arkusza (wybranych komérek i catego skoroszytu).
Zarzadzanie danymi w skoroszytach, fgczenie danych z wielu skoroszytéw, wymiana danych z innymi programami / typami plikéw
(osadzanie i taczenie obiektdw, transfer danych).

Wybrane funkcje z réznych kategorii: funkcje bazodanowe, matematyczne, statystyczne, daty i czasu, finansowe, logiczne,
wyszukiwania.

Proste i zaawansowane sortowanie danych (wierszy i kolumn), proste i zaawansowane kryteria filtrowania danych. Korzystanie z
mechanizmu sum czesciowych i narzedzia analizy danych. Konsolidacja danych z wielu arkuszy oraz z wielu skoroszytow.

Tworzenie scenariuszy i generowanie raportu. Narzedzia inspekcji formut. Projektowanie tabel przestawnych, tworzenie raportéw i
podsumowan, wstawianie wykreséw przestawnych.

Powigzanie danych na wykresach z réznych arkuszy i réznych skoroszytéw. Projektowanie i formatowanie wykreséw standardowych i
niestandardowych (dwuosiowe, dynamiczne, tworzenie wtasnych szablonéw wykreséw).

Formanty dla formularzy elektronicznych, kwestionariuszy i ankiet. Typy formularzy, wstawianie formantéw i definiowanie ich
wiasciwosci. Widok projektu i testowanie formantdw i formularza.
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Definiowanie makropolecen. Rejestrator makr. Sposoby uruchamiania makr. Praktyczne przyktady prostych makr automatyzujacych
prace w arkuszach. Ustawienia wydruku pliku (nagtdéwki i stopki, obszar wydruku, niestandardowe ustawienia arkusza).

Nazwa zaje¢: Prawo instytucjonalne Unii Europejskiej

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student/ka zna podstawowe zasady funkcjonowania systemu instytucjonalnego Unii Europejskiej, rozpoznaje kompetencje
najwazniejszych instytucji UE oraz rozumie ich role w procesie stanowienia, stosowania i kontroli przestrzegania prawa Unii Europejskiej.
2. Student/ka zna podstawowe Zrddta prawa Unii Europejskiej, rozumie zasady ich stosowania w krajowym porzgdku prawnym oraz
potrafi wskaza¢ znaczenie prawa UE dla dziatania administracji publiczne;.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student/ka potrafi analizowa¢ podstawowe relacje miedzy instytucjami Unii Europejskiej i administracjg krajowg oraz wykorzystywac
przepisy prawa UE do rozwigzywania prostych problemdéw instytucjonalnych i administracyjnoprawnych.

2. Student/ka potrafi samodzielnie wyszukiwac, dobierac i interpretowac podstawowe Zrddta prawa Unii Europejskiej oraz formutowac
whnioski dotyczace funkcjonowania systemu instytucjonalnego UE.

3. Student/ka potrafi przygotowac krétkie wystgpienie dotyczace wybranej instytucji, zasady lub procedury prawa Unii Europejskiej,
postugujac sie wtasciwg terminologia.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student/ka jest gotéw/a do krytycznej oceny informacji i argumentéw dotyczacych funkcjonowania Unii Europejskiej oraz

do wykorzystywania zdobytej wiedzy przy analizie probleméw zwigzanych z dziataniem administracji publicznej w kontekscie prawa UE.
2. Student/ka jest gotéw/a do odpowiedzialnego i etycznego uczestnictwa w zyciu publicznym, z uwzglednieniem znaczenia wartosci,
zasad i standardéw prawnych Unii Europejskiej.

Tresci programowe dla zaje¢:

Zrédta informacji (bazy danych) o Unii Europejskiej i prawie unijnym.

Charakter prawny i cele UE (aksjologia). Pojecie prawa europejskiego (ponadnarodowego).
Geneza i ewolucja integracji europejskiej (traktaty zmieniajgce, traktaty akcesyjne).
System instytucjonalny Unii Europejskiej: - Rada Europejska

- Parlament Europejski

- Rada UE

- Komisja Europejska

- Trybunat Sprawiedliwosci UE (TSUE)

- Trybunat Obrachunkowy

- Europejski Rzecznik Praw Obywatelskich

- Komitet Regiondéw i Komitet Ekonomiczno-Spoteczny

- Europejski Bank Centralny.

Podstawowe zasady strukturalne UE: - zasada przyznania

- zasada pomocniczosci (subsydiarnosci)

- zasada proporcjonalnosci

- zasada lojalnej wspoétpracy

- zasada réwnowagi instytucjonalnej.

System i hierarchia Zrédet prawa UE (aquis de I’'Union) - prawo pierwotne, pochodne, umowy miedzynarodowe
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- procedury prawodawcze

- akty delegowane i wykonawcze

- zalecenia i opinie, akty prawa miekkiego
- znaczenie orzecznictwa TSUE

- prawa podstawowe UE (zasady ogdlne prawa UE; regulacja Karty Praw Podstawowych UE; znaczenie w prawie unijnym Europejskiej
Konwencji o ochronie praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz orzecznictwa Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka)

1. Podstawowe zasady prawa UE i wyktadnia prawa UE:

- zasada autonomii prawa UE

- zasady bezposredniego obowigzywania, stosowania i skutecznosci prawa UE

- zasada pierwszenstwa i obowigzek prounijnej wyktadni prawa krajowego

- zasada efektywnosci prawa UE

- zasada autonomii organizacyjnej i proceduralnej panstw cztonkowskich i jej ograniczenia.

Sadowa kontrola przestrzegania prawa UE (skargi do TSUE i postepowanie prejudycjalne).

Nazwa zajec¢: Polityka gospodarcza

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W01 Posiada podstawowg wiedze, zna elementarng terminologie, metodologie badan i techniki pozyskiwania oraz opracowywania
danych dotyczacych polityki gospodarczej. Ma swiadomos¢ roli i miejsca zagadnienh z zakresu polityki gospodarczej w obszarze nauk
spotecznych W02 Posiada wiedze o najwazniejszych zjawiskach spotecznych, zasadach i mechanizmach funkcjonowania spoteczenstwa
oraz gospodarki. W03 Posiada wiedze z zakresu form i kierunkéw dziatania panstwa w zakresie kreowania i realizowania polityki
gospodarczej

w zakresie umiejetnosci:

1. U01 Student potrafi obserwowac i interpretowac otaczajgcg go rzeczywistosci, w szczegdlnosci w kontekscie mechanizméw
zachodzacych w gospodarce z udziatem panstwa U02 Student umie dostrzega¢, analizowad, interpretowac, prognozowac wybrane
zjawiska i procesy gospodarcze oraz relacje wewnatrz gospodarcze U03 Student Jest przygotowany do wykorzystania zdobytej wiedzy
teoretycznej w ramach wybranych form aktywnosci zwigzanych z analityka gospodarcza

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. KO1 Potrafi krytycznie ocenia¢ zdobyta wiedze oraz krytycznie analizowa¢ odwotujgce sie do niej argumenty. Potrafi samodzielnie
wykorzystac zdobytg wiedze do rozwigzywania wybranych probleméw zwigzanych z organizacja i dziatalnoscig pahstwa w zakresie
polityki gospodarczej i spotecznej. K02 Rozumie, ze wyzwania wspétczesnego $wiata, szczegdlnie w zakresie wyznaczania kierunkéw
polityki gospodarczej i spotecznej, wymagajg aktywnej, kreatywnej postawy. KO3 Dostrzega znaczenie skutecznego komunikowania sie,
szczegdlnie w zakresie kreowania i wdrazania zasad polityki

Tresci programowe dla zajec:

Definicje polityki gospodarczej

Narzedzia, cele, uwarunkowania i dziedziny polityki gospodarczej
Rola panstwa w gospodarce

Polityka rozwoju gospodarczego i jej wymiary

Dziedziny polityki gospodarczej oparte na mechanizmach oddziatywan

Istota i cele polityki ekonomicznej oraz jej znaczenie dla podmiotdw gospodarczych, rzadu i spoteczenstwa (efektywnos¢ vs
sprawiedliwosc);
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Sfera mikroekonomiczna: Polityka rynkowa (cenowa, antymonopolowa, zatrudnienia) - przezwyciezanie niedoskonatosci i barier
rynku, internalizacja efektéw zewnetrznych;

Sfera makroekonomiczna: Polityka fiskalna - instrumenty i ich wykorzystanie, budzet panstwa, deficyt i dtug publiczny - metody
finansowania; Polityka pieniezna - niezalezno$¢ banku centralnego, cele i instrumenty polityki pienieznej oraz ich wykorzystanie;
Polityka gospodarcza w gospodarce otwartej - instrumenty, bilans ptatniczy

tad instytucjonalny

Analizy przypadkéw wybranych polityk.

Nazwa zaje: Legislacja administracyjna

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W1: Student zna zrédta prawa i zasady i modele tworzenia prawa w Polsce,

2. W2: Zna budowa tekstu prawnego wiasciwie zredagowanego i zasady jego tworzenia

3. W3: Podstawowe zasady techniki wynikajgce zaréwno z ZTP jak i orzecznictwa

4. W4: Zna techniki legislacyjne w odniesieniu do typowych sytuacji prawnych

w zakresie umiejetnosci:

1. U1: Rozumie miejsce i role zasad techniki prawodawczej, dobrej/przyzwoitej legislacji w procesie tworzenia prawa i ich wptyw
na stosowanie i przestrzeganie prawa

2. U2: Umie samodzielnie i w zespole przygotowac Ocene Skutkéw Regulacji

3. U3: Rozumie i umie zidentyfikowa¢ podstawowe wymogi z ZTP, ktdére powinien spetnia¢ akt prawny

4. U4: Potrafi samodzielnie i w zespole przygotowac projekt aktu prawnego, w tym przede wszystkim aktu prawa miejscowego
5. U5: Zna i umie zastosowac jezykowe sposoby wyrazania obowiazku, uprawnienia, roszczenia oraz indyferencji praw i wolnosci
w tekscie prawnym

6. U6: Potrafi zidentyfikowac i naprawi¢ btedy legislacyjne

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. K1: Umie dokona¢ krytycznej oceny i analizy aktéw prawnych

2. K2: Potrafi samodzielnie wykorzystywac zdobyta wiedze do rozwigzywania probleméw legislacyjnych

3. K3: Potrafi samodzielnie i w zespole przygotowac akt prawny i niezbedna dokumentacje

Tresci programowe dla zaje¢:

Formy tworzenia prawa - fakty prawotworcze.

2. Zrédfa prawa

3. Zasady tworzenia prawa

4, Analiza stanu legislacji w Polsce. Teoretyczna charakterystyka procesu tworzenia prawa oraz podstawy polityki prawa

5. Teoretyczne modele tworzenia prawa Charakterystyka miejsca i roli zasad techniki prawodawczej w procesie tworzenia prawa
6. Techniki legislacyjne w odniesieniu do typowych sytuacji prawnych

7. Ocena Skutkéw Regulacji - najwazniejsze a jednoczesnie najczesciej niezrealizowane dziatanie projektodawcy

8. Problematyka jezykowa w legislacji

9. Technika legislacji

10. Pojecie techniki legislacyjnej - rézne definicje, jej rozumienie w orzecznictwie, rola jaka spetnia,

11. Pojecie dobrej/przyzwoitej legislacji
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12. Budowa tekstu prawnego, elementy

13. Redagowanie ustawy, zmiana, tekst jednolity, sprostowanie btedu

14, Podstawowe wymogi z ZTP, ktére powinna spetniac ustawa

15. Definicje tekstu jednolitego, sprostowania btedu, nowelizacji

16. Projekt aktu wykonawczego (rozporzadzenia)

17. Projekty aktéw normatywnych o charakterze wewnetrznym (uchwaty i zarzadzenia)
18. Charakterystyka aktéw prawa wewnetrznego, przyktady,

19. Zakres regulacji, watpliwosci zwigzane z faktem dos$¢ skapej regulacji w ZTP

20. Tworzenie aktéw prawa miejscowego

21. Techniki legislacyjne w odniesieniu do typowych sytuacji prawnych

22. Sposoby wyrazania obowigzku, uprawnienia, roszczenia oraz indyferencji praw i wolnosci w tekscie prawnym
23. Sposoby wyrazania kompetencji w tek$cie prawnym

24, Zasady Techniki Prawodawczej w orzecznictwie

Nazwa zaje¢: Podstawy negocjacji i mediacji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna zasady i réznice pomiedzy mediacjg a negocjacjami

2. Zna zasady i normy prawne zwigzane z mediacjg i negocjacjami i arbitrazem

3. Zna praktyke funkcjonowania norm i strategii zwigzanych z prowadzeniem negocjacji i mediacji

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi okresli¢ oraz poddac analizie poszczegdlne rozwigzania zwigzane z negocjacjami i mediacjami

2. Potrafi prawidtowo opisywac (w tym przy uzyciu wtasciwej siatki pojeciowej) ugode mediacyjna lub umowe wypracowang w drodze
negocjacji

3. Potrafi odnajdywac wtasciwe informacje, akty prawne, orzecznictwo i literature potrzebne do dokonywania wtasciwej interpretacji
przepiséw dotyczacych prowadzenia negocjacji i mediacji

4. Posiada umiejetnos¢ analizy i kreatywnego rozwigzywania konkretnych probleméw wynikajacych na gruncie stosowania mediacji

i negocjacji

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Wykonuje swojg prace dochowujgc wymaganych standarddéw, jak réwniez posiada swiadomos¢ koniecznosci doskonalenia
zawodowego

2. Potrafi nalezycie organizowa¢ swojg prace w sposob zapewniajacy jej maksymalng efektywnos$¢ oraz optymalne rezultaty, rozumiejgc
przy tym koniecznos¢ dokonywania krytycznej analizy wiasnych dziatan i zaniechan.

Tresci programowe dla zaje¢:

Specyfika procesu komunikacji - komunikacja werbalna i komunikacja niewerbalna
Konflikt - podstawowe zagadnienia

Istota negocjacji. Przeglad podstawowych definicji negocjac;ji

Przeglad formalnych modeli negocjacji

Rodzaje negocjacji

Style negocjowania

Taktyki i techniki negocjacyjne
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Istota mediacji - podstawowe zagadnienia
Rodzaje mediacji
Zasady mediacji

Przebieg mediacji

Nazwa zaje¢: Podstawy postepowania administracyjnego i sadowoadministracyjnego

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Umiejscawia postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne w prawie, nauce administracji i prawie administracyjnym.
2. Wyjasnia podstawowe pojecia, funkcje i zasady postepowania administracyjnego i sagdowo-administracyjnego.

3. Charakteryzuje i identyfikuje instytucje procesowe oraz rozumie ich role w procesie jurysdykcyjnym. Posiada wiedze na temat roli
przepiséw procesowych o charakterze sadowoadministracyjnym.

w zakresie umiejetnosci:

1. Zna i postuguje sie w praktyce nomami i requtami prawnymi w zakresie procedury administracyjnej i sgdowoadministracyjne;.

2. Redaguje pisma i akty administracyjne w procesie administrowania, z uwzglednieniem wtasciwej terminologii prawnej oraz zasad
techniki biurowej. Redaguje pisma procesowe stosowane w procedurze sagdowadministracyjne;.

3. Wykorzystuje podstawowg wiedze teoretyczng i umiejetnosci praktyczne na stanowisku pracownika administracyjnego oraz
sgdowego w systemie sgdownictwa administracyjnego.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Rozumie potrzebe ustawicznego podnoszenia kwalifikacji, uzupetniania wiedzy oraz doskonalenia umiejetnosci praktycznych
warunkujgcych efektywne i praworzadne dziatania administracji i sadéw administracyjnych.

2. Dostrzega znaczenie poprawnosci relacji organ - strona, strona - sad oraz koniecznosci ksztattowania pozytywnego wizerunku
administracji i sadéw, a takze budowania zaufania obywatela do administracji i prawa.

3. Potrafi samodzielnie wykorzystywac zdobytg wiedze do rozwigzywania probleméw i dylematéw zawodowych.

Tresci programowe dla zajec:

POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE

I.  Zakres obowigzywania Kodeksu postepowania administracyjnego
1. Zakres pojeciowy postepowania administracyjnego

2. Funkcje postepowania administracyjnego

3. Rodzaje postepowan uregulowanych przepisami k.p.a.

4. Reguty kolizyjne

Il. Zasady ogdlne k.p.a.

1. Pojecie i charakter zasad ogdélnych k.p.a.

2. Szczegétowa charakterystyka zasad ogélnych k.p.a.

Ill. Uczestnicy postepowania administracyjnego

1. Organ administracyjny

2. Strona postepowania administracyjnego

3. Podmioty na prawach strony

4. Inni uczestnicy postepowania

IV. Czynnosci procesowo - techniczne w postepowaniu administracyjnym

1. Zatatwianie spraw (instytucja ponaglenia)
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2. Doreczenia

3. Wezwania

4. Sposoby obliczania terminéw

5. Sporzadzanie protokotéw i adnotacji

6. Udostepnianie akt sprawy

V. Wszczecie postepowania administracyjnego (tryby, forma, data, wymogi podania)
VI. Dowody i postepowanie dowodowe

1. Pojecie i rodzaje srodkéw dowodowych w k.p.a.
2. Zasady postepowania dowodowego

3. Udziat strony w postepowaniu dowodowym

VII. Przerwanie toku postepowania

1. Zawieszenie postepowania administracyjnego
2. Umorzenie postepowania administracyjnego
VIIl. Rozstrzygniecia w k.p.a.

1. Pojecie i istota decyzji administracyjnej

2. Rodzaje decyzji administracyjnych

3. Skfadniki decyzji administracyjnej

4. Rektyfikacja decyzji administracyjnej

5. Postanowienia administracyjne

6. Ugoda administracyjna

IX. Kontrola rozstrzygnie¢ nieostatecznych w postepowaniu administracyjnym
1. Pojecie i rodzaje srodkéw prawnych w k.p.a.

2. Odwotanie od decyzji administracyjnej

3. Zazalenie na postanowienie

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

POSTEPOWANIE SADOWOADMINISTRACYJNE
I. Wtasciwos¢ sadéw administracyjnych 1. Whasciwos¢ wojewddzkich sgdédw administracyjnych 2. Wtasciwos¢ NSA

Il. Uczestnicy postepowania sagdowoadministracyjnego 1. Strony postepowania 2. Uczestnicy na prawach stron Ill. Postepowanie przed
wojewddzkimi sgdami administracyjnymi i NSA IV. Zawieszenie i umorzenie postepowania sgdowoadministracyjnego V. Orzeczenia
sadowe i Srodki zaskarzenia

Nazwa zajec: Polityka regionalna i fundusze UE
Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:
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w zakresie wiedzy:

1. Dysponuje wiedzg z zakresu gtéwnych poje¢, celéw, metod i narzedzi polityki regionalnej w Polsce.

2. Rozumie zwigzki polityki regionalnej w Polsce z politykg spdjnosci UE oraz innymi istotnymi politykami europejskimi i krajowymi.
3. Posiada wiedze na temat systemu instytucjonalnego polityki regionalne;.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi analizowad i rozumie podstawowe zjawiska, instrumenty i mechanizmy ekonomiczne wystepujace we wspdtczesnych
systemach zarzadzania gospodarka.

2. Zna i potrafi zinterpretowac procesy i relacje zachodzace pomiedzy réznymi instytucjami zaangazowanymi w realizacje polityki
regionalne;j.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi argumentowac¢ w udokumentowany sposdb, formutowad wnioski dotyczace realizacji polityki regionalnej w Polsce.

2. Rozumie zmiany zachodzace w rzeczywistosci gospodarczej na poziomie regionéw.

Tresci programowe dla zaje¢:

Teoretyczne podstawy polityki regionalnej. Wspdtczesne koncepcje rozwoju regionalnego. Terytorialne modele innowacji (teoria
regionalnych systemdéw innowacyjnych, teoria regiondw uczacych sie, koncepcja srodowiska innowacyjnego, teoria klastréw, koncepcja
inteligentnych specjalizacji). Polityka intra- i interregionalna.

Rozwdj regionalny i lokalny. Czynniki i bariery rozwoju. Problem dysproporcji w rozwoju regionalnym.

Przestanki prowadzenia polityki regionalnej. Zakres, zadania, formy i modele polityki regionalne;.

Regiony jako podmiot polityki regionalnej. Pojecie regionu. Nomenklatura Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS).
Europeizacja polityki regionalnej w Polsce. Polityka regionalna a polityka strukturalna i polityka spéjnosci Unii Europejskie;j.

Polityka regionalna UE w Polsce. Cele, zatozenia, zadania, srodki dziatan strukturalnych w Polsce w okresie cztonkostwa w UE.
Programowanie w polityce regionalnej - typy planowania, zarzadzanie i programowanie strategiczne.

System instytucjonalny polityki regionalnej.

Instrumenty terytorialne w polityce regionalnej (Zintegrowane Inwestycje Terytorialne - ZIT; Rozwéj Lokalny Kierowany przez
Spotecznos¢ - RLKS; Inne Instrumenty Terytorialne - IIT). Wspétpraca samorzaddw w polityce regionalne;.

Euroregiony, Europejskie Ugrupowania Wspdtpracy Terytorialnej i wspdtpraca transgraniczna.

Nazwa zaje¢: Prawo miedzynarodowe publiczne

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Posiada wiedze o cztowieku, jak réwniez o szerszych zjawiskach spotecznych, w tym o wymiarze miedzynarodowym, zasadach

i mechanizmach funkcjonowania spoteczenstwa i spotecznosci miedzynarodowej. Ma wiedze o tradycjach, normach i regutach
ksztattowania i organizacji instytucji spotecznych i miedzynarodowych, o rzadzacych nimi zasadach, o procesach w nich i miedzy nimi
zachodzacych.

2. W2 Posiada podstawowg wiedze o historii, strukturze i funkcjonowaniu administracji innych panstw demokratycznych, a takze
instytucji europejskich i miedzynarodowych.

w zakresie umiejetnosci:

1. Wykazuje dyspozycje do uwaznej obserwacji i interpretacji otaczajacej go rzeczywistosci miedzynarodowej, pogtebiania

i aktualizowania wiedzy w oparciu o prawidtowy dobdr zrédet informacji. Potrafi argumentowad, formutowad wnioski i szuka¢ rozwiazan
nowatorskich. Dokonuje wtasciwego doboru metod i technik badawczych.

2. Jest przygotowany do wykorzystania zdobytej wiedzy teoretycznej w ramach réznorodnych form aktywnosci zwigzanych z zawodem.
Postuguje sie przy tym tradycyjnymi jak i nowoczesnymi srodkami informacji oraz Srodkami komunikacji elektroniczne;j.

3. Posiada umiejetnos¢ przygotowania wystapieh w zakresie wtasciwym dla nauk spotecznych.

4. Potrafi planowac i wykonywa¢ prace zaréwno indywidualnie jak i grupowo.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw do krytycznej oceny zdobytej wiedzy oraz do krytycznej analizy odwotujacych sie do niej argumentéw. Potrafi samodzielnie
wykorzystywac¢ zdobyta wiedze do rozwigzywania probleméw zwigzanych z organizacja i dziatalnoscig instytucji miedzynarodowych.
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Rozumie, ze wyzwania wspdtczesnego swiata wymagaja aktywnej, kreatywnej postawy; potrafi szacowac¢ swoje mozliwosci i promowac
wtasne pomysty.

2. Umie uczestniczy¢ w konstruowaniu réznorodnych projektéw aktywnosci obywatelskiej, w tym o charakterze miedzynarodowym.
Prawidtowo identyfikuje i rozumie dylematy zwigzane z wykonywaniem zawoddéw zwigzanych ze sferg publiczng i instytucjami
miedzynarodowymi. Ma Swiadomos$¢ znaczenia zachowania sie w sposéb profesjonalny i etyczny. Respektuje réznice kulturowe,
polityczne i Swiatopogladowe, stara sie by¢ promotorem postaw opartych na tolerancji i uznaniu odmiennosci. Daje rekojmie dbania

w przysztosci o dorobek i tradycje zawodu.

Tresci programowe dla zaje¢:

Zagadnienia wstepne

Zasady prawa miedzynarodowego
Prawo miedzynarodowe a prawo krajowe
Zrédta prawa miedzynarodowego
Podmioty prawa miedzynarodowego
Terytorium

Ludnos¢

Organizacja Narodéw Zjednoczonych

Nazwa zaje¢: Praktyka zawodowa pozapedagogiczna

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student identyfikuje i prawidtowo okresla wiedze zwigzang ze specyfika pracy zawodowej na réznych stanowiskach w instytucjach
i przedsiebiorstwach zwigzanych ze studiowanym kierunkiem

2. Student rozpoznaje i pozyskuje praktyczng wiedze dotyczacej organizacji i funkcjonowania instytucji, organizacji, zaktadéw pracy

i innych jednostek organizacyjnych, w ktérych odbywaja sie praktyki.

3. Student pogtebia wiedze przekazywang w czasie zaje¢ dydaktycznych i konfrontuje z praktyka zycia spotecznego, politycznego,
prawnego lub gospodarczego.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student wyksztatca umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku studiéw w warunkach funkcjonowania podmiotu,
w ktérym odbywa sie praktyka

2. Student umiejetnie rozpoznaje i oszacowuje wiasne mozliwosci, szanse i zagrozenia zwigzane z lokowaniem na rynku pracy

3. Student nawigzuje kontakty zawodowe poszerzajace i wzmacniajace umiejetnosci pozyskiwania informacji przydatnych w procesie
pisania pracy dyplomowej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student szanuje i docenia postawy odpowiedzialnosci i dziatan etycznych w sferze zycia zawodowego

2. Student wzmacnia postawy zwiazane z rozwojem aktywnosci i przedsiebiorczosci na rynku pracy

3. Student pogtebia i rozwija kompetencje zwigzane z komunikowaniem, wspétpraca i wspétdziataniem

Tresci programowe dla zajec:

Zadaniem studenckich praktyk zawodowych w szczegélnosci jest:

* wyksztatcenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku studiéw w warunkach funkcjonowania podmiotu, w
ktérym odbywa sie praktyka

* poznanie specyfiki pracy zawodowej na réznych stanowiskach w instytucjach i przedsiebiorstwach zwigzanych ze studiowanym
kierunkiem

* poznanie i oszacowanie przez studentéw wiasnych mozliwosci na rynku pracy

* nawigzanie kontaktéw zawodowych, ktére moga by¢ wsparciem w pozyskiwaniu informacji przydatnych w procesie pisania pracy
dyplomowej
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Nazwa zaje¢: Seminarium |

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student dysponuje podstawowa wiedza w zakresie dziedziny, z ktérej przygotowuje prace

2. Student zna podstawy metodologii badanh spotecznych

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi sformutowa¢ problem badawczy i dokona¢ operacjonalizacji problematyki badawczej
2. Student opanowat umiejetnos¢ pracy z tekstem i potrafi rozwigzac okreslony problem badawczy analizujgc i interpretujac uzyskane
wyniki badan

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student samodzielnie stawia pytania i problemy oraz samodzielnie poszukuje odpowiedzi na nie

2. Student aktywnie uczestniczy w seminarium, uczestniczy w dyskusjach podczas zajec

Tresci programowe dla zaje¢:

Cel, zakres i przedmiot seminarium dyplomowego. Oméwienie podstawowych poje¢ zwigzanych z metodologia i przebiegiem badania
naukowego

Okreslenie problematyki badawczej i tematu (tytutu) pracy wraz z uzasadnieniem. Opis zasad konstrukgji planu pracy
Przygotowywanie planu pracy

Dobor literatury przedmiotu, sporzadzanie bibliografii i Zrédet pozyskania danych

Przygotowywanie czesci teoretycznej pracy

Przygotowywanie czesci metodologicznej pracy - okreslenie celu i przedmiotu badan

Przygotowywanie czesci metodologicznej pracy - problemy i hipotezy badawcze

Przygotowywanie czesci metodologicznej pracy - metoda badan, i techniki badan

Prowadzenie badah empirycznych/ analiz w oparciu o materiaty wtérne (desk research)

Analiza i interpretacja pozyskanego materiatu badawczego (w tym przygotowanie wynikéw badanh w formie graficznej)
Przygotowanie wstepu i zakohczenia pracy

Prace redakcyjne

Przygotowanie do egzaminu dyplomowego

Nazwa zaje¢: Zamodwienia publiczne

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Posiada podstawowa wiedze z zakresu prawa zamdwien publicznych.

2. Posiada podstawowaq wiedze o stosowanych w naukach administracji metodach badan, organizacji procesu badawczego, technikach
i narzedziach pozyskiwania i opracowywania danach, w tym zwigzanych z wyktadnia i interpretacja tekstéw prawnych w dziedzinie
zamowien publicznych.

3. Posiada wiedze z zakresu publiczno-prawnych form i procedur dziatania administracji, kontroli w administracji publicznej, w tym
kontroli sgdowej, finanséw publicznych panhstwa i samorzadu terytorialnego oraz prawa prywatnego stosowanego w administracji
publicznej.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi prognozowac zjawiska i procesy zachodzace z udziatem administracji publicznej w ramach zaméwien publicznych.

2. Dostrzega i rozumie zjawiska i procesy zachodzace wewnatrz administracji jak i relacje administracji z panstwem, innymi
instytucjami, politykg, prawem oraz gospodarka.

3. Jest przygotowany do wykorzystania zdobytej wiedzy teoretycznej w ramach réznorodnych form aktywnosci zwigzanych z zawodem.
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Wykorzystuje wiedze do krytycznej analizy odwotujgc sie do odpowiednich argumentéw. Potrafi samodzielnie rozwigzywac problemy
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zwigzane z prawem zamoéwien publicznych.

2. Prawidtowo identyfikuje i rozumie dylematy zwigzane z wykonywaniem zawoddw zwigzanych ze sferg publiczna.

3. Ma swiadomos¢ znaczenia zachowania sie w sposéb profesjonalny i etyczny. Respektuje réznice kulturowe, polityczne
i Swiatopogladowe.

Tresci programowe dla zaje¢:

Siatka pojeciowa, przedmiot regulacji oraz podmioty zobowigzane do stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych.
Zasady udzielania zamdéwien publicznych.

Tryby udzielania zaméwien publicznych - konkurencyjne.

Tryby udzielania zaméwien publicznych - niekonkurencyjne.

Zasada wyboru oferty najkorzystniejszej.

Umowy w sprawach zamoéwien publicznych.

Srodki ochrony prawne;j.

Podmioty ekonomii spotecznej w zamdwieniach publicznych.

Zamowienia publiczne spotecznie odpowiedzialne.

Zielone zamowienia publiczne.

LN hAEWNH
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Nazwa zaje¢: Zarzadzanie gospodarka lokalna

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student orientuje sie w zakresie prawa gospodarki lokalnej. Potrafi ukaza¢ normatywne zwiazki miedzy réznymi regulacjami
dotyczacymi tej dziedziny prawa oraz dostrzega jej przeksztatcenia

2. Student ma zaawansowang wiedze o instytucjach gospodarki lokalnej, procedurach, formach organizacyjnych, funkcjach oraz
wystepujacych miedzy nimi powigzaniach.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student dysponuje umiejetnoscia interpretowania i analizowania przepiséw prawa regulujacych gospodarke lokalng.

2. Korzystajgc z tradycyjnych i nowoczesnych Zrédet informacji potrafi samodzielnie zbiera¢, selekcjonowad i organizowac dane
dotyczace wybranych problemdw funkcjonowania gospodarki lokalne;j.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student jest gotowy do krytycznej analizy poznanych zagadnien, dostrzega dysfunkcje i patologie w systemie organizacji oraz
dziatalnosci gospodarki lokalnej.

2. Student ma $wiadomos¢ odpowiedzialnosci etycznej i prawnej pracownikéw administracji samorzadowe;.

Tresci programowe dla zaje¢:

1. Samorzad terytorialny - informacje ogdlne (struktura, organy, zadania)

2. Zadania publiczne JST(w tym podziat na zadania wtasne i zlecone, przyktady, cechy)

3. Pojecie gospodarki komunalnej

4. Formy organizacyjno-prawne prowadzenia gospodarki komunalnej (cechy szczegdline, réznice)
5. Spétki komunalne; spotki prawa handlowego

6. Zarzady i rady nadzorcze w spétkach

7. Nadzdr wtascicielski

8. Samorzadowe zaktady budzetowe

Nazwa zaje¢: Postepowanie egzekucyjne w administracji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student posiada wiedze na temat istoty, roli, funkcji i Zrédet administracyjnego postepowania egzekucyjnego oraz postepowania
zabezpieczajacego.

2. Student posiada wiedze na temat zasad ogdlinych administracyjnego postepowania egzekucyjnego, oraz postepowania
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zabezpieczajgcego jak réwniez instytucji prawnych bedacych przejawem ich realizacji.

3. Student zna instytucje zwigzane z wszczeciem, przebiegiem i zakohczeniem administracyjnego postepowania egzekucyjnego czy
postepowania zabezpieczajgcego w administracji.

4. Student ma podstawowg wiedze o zadaniach, kompetencjach, formach i metodach dziatania organéw administracji publicznej

w ramach postepowania administracyjnego.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student posiada umiejetnos¢ dostrzezenia, analizy i oceny instytucji zwigzanych z administracyjnym postepowaniem egzekucyjnym
i postepowaniem zabezpieczajgcym.

2. Student posiada umiejetnos¢ okreslenia uprawnien i obowigzkdw uczestnikéw administracyjnego postepowania egzekucyjnego (czy
postepowania zabezpieczajgcego), przedmiotu postepowania, jak i jego poszczegdlnych etapdw.

3. Student potrafi przygotowad projekty dokumentéw zwigzanych z przebiegiem administracyjnego postepowania z wykorzystaniem
poznanych metod, technik i regut, w szczegélnosci projekt: postanowienia administracyjnego, projekt stosowanych srodkéw ochrony
prawnej(zazalenie, zarzut, skarga na czynnosci egzekucyjne).

4. Student posiada umiejetnos¢ prognozowania poszczegdlnych czynnosci procesowych podejmowanych w administracyjnym
postepowaniu egzekucyjnym.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student ma Swiadomos¢ ograniczen wiasnej wiedzy i rozumie potrzebe samodzielnego ksztatcenia, potrafi we wtasnym zakresie
wyszukiwad informacje w literaturze.

2. Student rozumie potrzebe udziatu w sprawach publicznych poprzez formutowanie pism jako formy interwencji spotecznych.

3. Student potrafi zatatwi¢ prostg sprawe w urzedach administracji publicznej.

4. Student ma Swiadomos¢ przestrzegania przez administracyjne organy egzekucyjne granic dopuszczalnej ingerencji w sfere praw

i wolnosci jednostki, w szczegdlnosci poprzez zachowanie zasady proporcjonalnosci, poszanowania minimum egzystencji, stosowania
srodkéw jednoczesnie skutecznych i jak najmniej ucigzliwych dla obywateli.

Tresci programowe dla zaje¢:

Zagadnienia ogdlne egzekucji administracyjnej i administracyjnego postepowania egzekucyjnego: pojecie i cel postepowania
egzekucyjnego oraz egzekucji administracyjnej; administracyjne postepowanie egzekucyjne a inne rodzaje postepowan; geneza
powstawania prawnych regulacji administracyjnego postepowania egzekucyjnego; zrédta prawa o administracyjnym postepowaniu
egzekucyjnym; zakres obowigzywania ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Zasady postepowania egzekucyjnego - pojecie i rodzaje zasad; katalog zasad postepowania egzekucyjnego: zasada celowosci, zasada
obowiagzku prowadzenia egzekucji, zasada stosowania wytacznie Srodkéw egzekucyjnych przewidzianych w ustawie, zasada stosowania
$rodkéw prowadzacych bezposrednio do wykonania obowiagzku, zasada stosowania najtagodniejszych srodkéw egzekucyjnych, zasada
niezbednosci, zasada zagrozenia, zasada poszanowania minimum egzystencji, zasada prowadzenia egzekucji w sposéb najmniej
uciazliwy dla zobowigzanego, zasada gospodarnego prowadzenia egzekucji, zasada niezaleznosci stosowania srodkéw egzekucyjnych od
srodkéw represyjnych.

Podmioty postepowania egzekucyjnego: organ egzekucyjny i organ rekwizycyjny - pojecie, klasyfikacja organéw oraz ich wtasciwos¢;
egzekutor, poborca skarbowy, komornik skarbowy; organ wtasciwy w sprawach udzielania pomocy obcemu panstwu oraz korzystania z
pomocy innego panstwa; organy sprawujgce nadzdr nad egzekucja administracyjna; organy udzielajace pomocy oraz asystujace przy
wykonywaniu czynnosci egzekucyjnych; wierzyciel, zobowigzany; biegty - pojecie, rodzaje: biegty skarbowy, biegty sadowy,
rzeczoznawca majatkowy; Swiadkowie; osoby trzecie; podmioty uczestniczace w realizacji poszczegdlnych srodkéw egzekucyjnych.

Srodki egzekucyjne - uwagi ogélne; $rodki egzekucyjne naleznosci pienieznych (podstawy zastosowania, rodzaje $rodkéw, instytucje
zwigzane z egzekucja naleznosci pienieznych); srodki egzekucyjne obowigzkéw o charakterze niepienieznym (podstawy zastosowania,
rodzaje srodkdéw, tryby uproszczone egzekucji administracyjnej obowiazkéw o charakterze niepienieznym).

Wszczecie i tok postepowania egzekucyjnego: stadia postepowania egzekucyjnego; czynnosSci poprzedzajgce wszczecie egzekucji;
wszczecie egzekucji oraz jej przebieg zakonczenie egzekucji a bieg postepowania egzekucyjnego; przerwanie toku postepowania:
zawieszenie i umorzenie postepowania egzekucyjnego, wstrzymanie postepowania egzekucyjnego; przerwanie egzekucji
administracyjnej: odstgpienie od czynnosci, wstrzymanie czynnosci egzekucyjnych oraz egzekucji administracyjnej; zbieg egzekucji.

Koszty egzekucyjne.

Srodki prawne w postepowaniu egzekucyjnym w administracji: pojecie i klasyfikacja $rodkéw prawnych; $rodki prawne przewidziane w
ustawie o egzekucji administracyjnej oraz w Kodeksie postepowania administracyjnego; érodki ochrony sadowej. Srodki nadzoru w
postepowaniu egzekucyjnym.

Postepowanie zabezpieczajgce: zagadnienia wstepne - istota i zakres postepowania, prawne regulacje postepowania; strona
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przedmiotowa i podmiotowa postepowania zabezpieczajacego; tok postepowania zabezpieczajgcego; zbieg postepowania
zabezpieczajacego; srodki zabezpieczajace naleznosci pienieznych i zabezpieczajgce wykonanie obowigzkéw o charakterze
niepienieznym. Koszty postepowania zabezpieczajgcego.(wyktad) Instytucja udzielenia pomocy obcemu panstwu oraz korzystania z
pomocy innego panstwa.

Nazwa zaje¢: Etyczne aspekty funkcjonowania administracji publicznej

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Ma zaawansowang wiedze o organach wtadzy publicznej, procedurach ich dziatania w Rzeczypospolitej Polskiej, w tym takze zasad
etycznych odnoszacych sie do wykonywanych przez funkcjonariuszy publicznych zadan w sferze administracji oraz w wymiarze
sprawiedliwosci. Zna geneze, historyczng ewolucje oraz spoteczne uwarunkowania poszczegdlnych zawodéw zaufania publicznego oraz
zasad odnoszacych sie do wykonywanego przez nich zawodu. Posiada wiedze w zakresie reziméw odpowiedzialnosci prawnej (cywilnej,
karnej, dyscyplinarnej) oraz moralnej funkcjonariuszy publicznych. Ma zaawansowang wiedze o organach wtadzy publicznej,
procedurach ich dziatania, w szczegdlnosci o zasadach deontologicznych.

w zakresie umiejetnosci:

1. Postuguje sie pojeciami prawno- etycznymi. Prawidtowo interpretuje zjawiska i procesy zachodzace wewnatrz administracji publicznej
oraz wymiarze sprawiedliwosci zwigzane z ksztattowaniem sie etycznych postaw oraz wzorcdw postepowania. Potrafi dziata¢
indywidualnie i grupowo, uwzgledniajac przy tym reguty zachowan etycznych dotyczacych wzajemnych relacji przedstawicieli danego
zawodu, wypracowanych przez samorzady zawodowe. Potrafi samodzielnie planowa¢ swojg przysztos¢ zawodowgq oraz ukierunkowywac
innych do rozwoju etycznego i intelektualnego.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Ma zdolnos¢ krytycznej analizy rzeczywistosci, w tym rozwazania racji ,za” i ,przeciw”, uwzgledniajgc w argumentacji perspektywe
prawng jak i moralng w dziataniach funkcjonariuszy publicznych. Analizuje i kreatywnie rozwigzuje konkretne problemy etyczne, ktére
pojawiaja sie w dziatalnosci réznych instytucji. Identyfikuje wspdtczesne problemy prawne i dylematy moralne skomplikowane

i nietypowe, powstajgce w warunkach nieprzewidywalnych, w zwigzku z dziataniami administracji w sferze imperium i dominium. Potrafi
réwniez je werbalizowad, takze w ramach prowadzonej debaty. Potrafi skutecznie i racjonalnie argumentowac na rzecz prezentowanego
pogladu. Prawidtowo identyfikuje i rozwigzuje dylematy moralne wigzace sie z wykonywaniem zawoddw zaufania publicznego.
Dostrzega specyfike poszczegdlnych zawoddw zaufania publicznego. Ma swiadomos$¢ znaczenia zachowania sie w sposéb profesjonalny
i etyczny.

Tresci programowe dla zaje¢:

I Zagadnienia wprowadzajace (etyczne/ prawne)

1. Etyka - wprowadzenie: pojecia, rodzaje, funkcje i znaczenie etyki

2. Etyka zawodowa/ etos zawodowy/ dylematy etyczne

3. Zrédta obowigzkéw etycznych (prawne, pozaprawne; problematyka kodekséw etyki zawodowej)

4. Pojecie stuzby publicznej/ osoby petnigcej funkcje publiczna/funkcjonariusza pahstwowego

Il. Zagadnienia szczegdtowe (status funkcjonariuszy, prawa, obowiazki, rodzaje odpowiedzialnosci- konstytucyjna, karna,
cywilna, dyscyplinarna)

1.  Wiadza ustawodawcza (etyka poselska)
2. Witadza wykonawcza (etyka urzednicza)

3.  Witadza sgdownicza (etyka sedziowska)

. Podsumowanie
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Nazwa zajec¢: Polityka spoteczna

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna terminologie, metodologie badan i techniki pozyskiwania i opracowywania danych z dyscyplin naukowych zwigzanych

z administracja, posiada wiedze, o ich miejscu i znaczeniu w obszarze nauk spotecznych. Posiada wiedze o cztowieku, psychologicznych
i spotecznych uwarunkowaniach jego zachowan, ma wiedze o tradycjach, normach i regutach ksztattowania i organizacji instytucji
spotecznych, posiada wiedze o instytucjach realizujacych polityke spoteczng. Posiada wiedze z zakresu form i procedur dziatania
administracji i prawa administracyjnego, kontroli finanséw publicznych i samorzadu terytorialnego oraz przepiséw prawa stosowanych
w administracji publicznej.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi obserwowac i interpretowac zjawiska spoteczne, analizuje ich powigzania z réznymi obszarami z zakresu polityki
spotecznej. Potrafi argumentowad, formutowac wnioski i szuka¢ rozwigzan nowatorskich, jest przygotowany do wykorzystania zdobytej
wiedzy teoretycznej w ramach réznorodnych form aktywnosci zwiazanych z zawodem. Postuguje sie przy tym tradycyjnymi jak

i nowoczesnymi srodkami informacji oraz srodkami komunikacji elektronicznej. umie przygotowac prace pisemng i wystgpienie ustne

z zakresu polityki spotecznej, umie prognozowac i oceniac zjawiska i procesy spoteczne, w powigzaniu z sytuacjg gospodarcza kraju.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student potrafi samodzielnie wykorzystywa¢ zdobytg wiedze do rozwigzywania probleméw zwigzanych z organizacja i dziatalnosciag
administracji publicznej. Rozumie, ze wyzwania wspétczesnego Swiata wymagajg aktywnej, kreatywnej postawy, potrafi szacowad swoje
mozliwosci i promowac wtasne pomysty, analizowac i ocenia¢ rozwigzania istniejgce w polityce spotecznej. dostrzega znaczenie
skutecznego komunikowania sie, jest przygotowany do aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej oraz organizowania i kierowania
niewielkimi zespotami. Posiada zdolno$¢ inicjowania dziatan i aktywizowania innych rozumie dynamike otaczajacej rzeczywistosci,
potrafi samodzielnie uzupetniaé nabyta wiedze w trakcie kursu. szanuje postawy i poglady innych oséb, kieruje sie wzgledami etycznymi
W zyciu osobistym i zawodowym.

Tresci programowe dla zajec:

Zajecia organizacyjne, plan zaje¢, cele, instrumenty, podmioty polityki spotecznej
Geneza, ewolucja, zakres polityki spotecznej

Polityka demograficzna, finansowe wsparcie rodzin w Polsce

Instytucje wspierajace rodziny i dzieci w Polsce.

Inne formy wspierania spoteczenstwa w Polsce

Zabezpieczenie emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe w Polsce.
Ubdstwo, wykluczenie spoteczne, pomoc spoteczna w Polsce.

Polityka o$wiatowa, kreowanie kapitatu ludzkiego.

Polityka mieszkaniowa, programy, efekty.

Polityka ochrony zdrowia, zamierzenia, efekty.

Polityka zatrudnienia, polityka migracyjna, skutki spoteczne i gospodarcze
Wspétczesne problemy spoteczne; bezdomnos¢, marginalizacja, patologie spoteczne
Lokalna polityka spoteczna, lokalne rynki pracy,

Polityka spoteczna w wybranych krajach europejskich, poréwnania, wnioski.
Perspektywy rozwoju polityki spotecznej w Polsce i w wybranych krajach,

Zmiany prawne w polityce spotecznej Polski XXI w.
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MRPIPS, ewolucja rynku pracy w Polsce, zadania WUP, PUP, sytuacja kobiet na rynku pracy
Polityka senioralna, programy, swiadczenia, kluby, domy seniora, DPS, hospicja w Polsce
System pomocy spotecznej, dziatalno$¢ GOPS, MOPS, wsparcie 0séb niepetnosprawnych
Wptyw organizacji pozarzadowych na polityke spoteczna - fundacje, stowarzyszenia
Spoteczna odpowiedzialno$¢ firm, instytucji, organizacji wobec spoteczenstwa

Wptyw pandemii Covid-19 na spoteczenstwo i gospodarke, przeciwdziatania wtadz,

Whioski, propozycje zmian w polityce spotecznej Polski

Nazwa zaje¢: Prawa cztowieka i wolnosci obywatelskie

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. - Posiada wiedze o cztowieku, psychologicznych i spotecznych uwarunkowaniach jego zachowan i podmiotowosci, jak réwniez o
szerszych zjawiskach spotecznych, zasadach i mechanizmach funkcjonowania spoteczenstwa. Ma wiedze o tradycjach, normach

i regutach ksztattowania i organizacji instytucji spotecznych, o rzadzacych nimi zasadach, o procesach w nich i miedzy nimi
zachodzacych. - Posiada wiedze o strukturach oraz o procesach zachodzacych w administracji centralnej i lokalnej w Polsce, jak réwniez
podstawowa wiedze o historii, strukturze i funkcjonowaniu administracji innych panstw demokratycznych, a takze instytucji europejskich
i miedzynarodowych.

w zakresie umiejetnosci:

1. - Wykazuje dyspozycje do uwaznej obserwacji i interpretacji otaczajacej go rzeczywistosci, pogtebiania i aktualizowania wiedzy

w oparciu o prawidtowy dobdr Zrédet informacji. Potrafi argumentowac, formutowac wnioski i szuka¢ rozwigzah nowatorskich. Dokonuje
wiasciwego doboru metod i technik badawczych. - Dostrzega, analizuje, interpretuje, prognozuje zjawiska i procesy zachodzace
wewnatrz administracji jak i relacje administracji z panstwem, innymi instytucjami, polityka, prawem oraz gospodarka. Posiada
umiejetnos$¢ wykorzystania poznanych metod analizy i interpretacji przepiséw prawa, do rozwigzywania konkretnych probleméw,
kierujac sie przy tym regutami etycznymi. - Jest przygotowany do wykorzystania zdobytej wiedzy teoretycznej w ramach réznorodnych
form aktywnosci zwigzanych z zawodem. Postuguje sie przy tym tradycyjnymi jak i nowoczesnymi srodkami informacji oraz srodkami
komunikacji elektroniczne;j.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. - rozumie dynamike otaczajgcej rzeczywistosci, potrafi samodzielnie uzupetnia¢ nabyta wiedze w trakcie kursu. - szanuje postawy

i poglady innych oséb, kieruje sie wzgledami etycznymi w zyciu osobistym i zawodowym.

Tresci programowe dla zaje¢:

1. Czym jest cztowiek?
2. Etos wolnosci
3. Prawo do sprawiedliwego sadu.

4. Prawa cztowieka i instytucje ich ochrony od XIX do XXI w.

Nazwa zajec: E-ustugi w administracji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student ma uporzadkowang wiedze z zakresu administracji cyfrowej, oraz racjonalnego zarzadzania zasobami organizacji przy
pomocy nowych technologii.

2. Student ma wiedze co dotyczacg metod, technik i narzedzi w celu usprawnienia komunikacji interpersonalnej i spotecznej, obstugi
klientéw oraz zarzadzania procesem komunikacji i informacji.

3. Student posiada poszerzong wiedze z zakresu ochrony danych osobowych w e-ustugach administracji publiczne;j.

w zakresie umiejetnosci:

1. Dzieki odpowiednim narzedziom informatycznym i platformom cyfrowym potrafi analizowa¢ biezace procesy spoteczne
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i organizacyjne wykorzystujac zgromadzone dane jakoSciowe i iloSciowe.

2. Rozumie potrzebe doskonalenia zawodowego w zwigzku ze zmiennymi okoliczno$ciami otoczenia i dynamika proceséw wdrazania
nowych technologii usprawniajacych dziatania organizaciji.

3. Posiada umiejetnos¢ wyrdzniania obszaréw stosowania nowych technologii i ICT.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student ma Swiadomos¢ swojej wiedzy z dziedziny technologii cyfrowych, rozumie potrzebe ciggtego ksztatcenia sie w zwigzku

z nowymi obszarami i mozliwosciami dostarczanymi przez operatoréw nowych technologii oraz wyznacza kierunki wtasnego rozwoju.
2. Odnosi zdobyta wiedze do projektowania dziatan zawodowych stuzgcych usprawnieniu zarzadzania procesami w pracy
administracyjne;j.

3. Ma swiadomos¢ znaczenia zachowania sie w sposéb profesjonalny i etyczny.

Tresci programowe dla zaje¢:

E-administracja - geneza, podstawowe pojecia, cele, aspekty prawne.

Zasadnicze ustawy warunkujgce dziatalnos$¢ podmiotéw realizujgcych zadania publiczne w obszarze administracji cyfrowej.
Informacja publiczna i rejestry publiczne.

Walidacja w obszarze e-administrac;ji.

Formy elektronicznego postepowania administracyjnego.

Formy elektronicznego postepowania administracyjnego.

Nowe technologie i digitalizacja ustug publicznych.

Cyberbezpieczenstwo i ochrona danych osobowych w elektronicznych ustugach publicznych.
Idea open government i etyka e-urzednika.

Prawne podstawy funkcjonowania informacji publiczne;.

Technologie informacyjno-komunikacyjne w realizacji zadan stuzb administracyjnych.
Wspétczesna rola e-administracji w zakresie pozyskiwania wiedzy.

Biblioteki danych - big data.

Inteligentne technologie w ZP.

Rodzaje zagrozen w e-ustugach.

Opracowywanie baz danych i analiza.

Programy i platformy uzytkowe.

Nazwa zaje¢: Seminarium Il

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student dysponuje podstawowg wiedzg w zakresie dziedziny, z ktérej przygotowuje prace

2. Student zna podstawy metodologii badan spotecznych

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi sformutowa¢ problem badawczy i dokona¢ operacjonalizacji problematyki badawczej
2. Student opanowat umiejetnos¢ pracy z tekstem i potrafi rozwigzac okreslony problem badawczy analizujac i interpretujac uzyskane
wyniki badan

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student samodzielnie stawia pytania i problemy oraz samodzielnie poszukuje odpowiedzi na nie

2. Student aktywnie uczestniczy w seminarium, uczestniczy w dyskusjach podczas zajec

Tresci programowe dla zaje¢:
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Cel, zakres i przedmiot seminarium dyplomowego. Oméwienie podstawowych poje¢ zwigzanych z metodologia i przebiegiem badania
naukowego

Okreslenie problematyki badawczej i tematu (tytutu) pracy wraz z uzasadnieniem. Opis zasad konstrukcji planu pracy
Przygotowywanie planu pracy

Dobor literatury przedmiotu, sporzadzanie bibliografii i Zrédet pozyskania danych

Przygotowywanie czesci teoretycznej pracy

Przygotowywanie czesci metodologicznej pracy - okreslenie celu i przedmiotu badan

Przygotowywanie czesci metodologicznej pracy - problemy i hipotezy badawcze

Przygotowywanie czesci metodologicznej pracy - metoda badan, i techniki badan

Prowadzenie badah empirycznych/ analiz w oparciu o materiaty wtérne (desk research)

Analiza i interpretacja pozyskanego materiatu badawczego (w tym przygotowanie wynikéw badah w formie graficznej)
Przygotowanie wstepu i zakonczenia pracy

Prace redakcyjne

Przygotowanie do egzaminu dyplomowego

Nazwa zaje¢: Egzamin dyplomowy

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Posiada uporzadkowang wiedze dotyczaca: ustroju administracji publicznej, prawa administracyjnego, postepowania
administracyjnego, prawa samorzadu terytorialnego, finanséw publicznych, administracji europejskiej, organizacji i funkcjonowania
administracji.

2. Rozumie zaleznosci pomiedzy administracja publiczna, prawem oraz otoczeniem spoteczno-gospodarczym

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi analizowa¢ problemy administracyjne z wykorzystaniem przepiséw prawa i dorobku doktryny

2. Potrafi prawidtowo interpretowaé przepisy prawa oraz proponowac rozwigzania praktycznych probleméw administracyjnych
3. Potrafi zaprezentowad wyniki pracy licencjackiej oraz uzasadnic¢ przyjete rozwigzania

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest przygotowany do odpowiedzialnego wykonywania zawodu administratywisty

2. Posiada $wiadomos¢ potrzeby ustawicznego doskonalenia zawodowego.

3. Przestrzega zasad etyki zawodowej oraz standardéw stuzby publiczne;.

Tresci programowe dla zaje¢:

Zagadnienia z zakresu nauki administracji

Zagadnienia z zakresu prawa administracyjnego

Zagadnienia z zakresu postepowania administracyjnego

Zagadnienia z zakresu ustroju administracji publicznej

Zagadnienia z zakresu konstytucyjnych podstaw funkcjonowania administracji
Zagadnienia z zakresu samorzadu terytorialnego

Zagadnienia z zakresu finanséw publicznych

Zagadnienia z zakresu prawa pracy w administracji

Tresci programowe 68 /69



Zagadnienia z zakresu zamdwien publicznych

Zagadnienia z zakresu ochrony danych osobowych i dostepu do informacji publicznej
Zagadnienia z zakresu administracji Unii Europejskiej

Zagadnienia z zakresu problematyki objetej praca licencjacka

Zagadnienia z zakresu metodologii badan wykorzystanych w pracy dyplomowe;j

Zagadnienia z zakresu wnioskéw i rezultatéw przedstawionych w pracy licencjackiej

Tresci programowe 69 /69



Uchwala nr 2/5/05/2026
Rady Instytutu Prawa Ekonomii i Administracji
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
z dnia 5 maja 2026 roku

w sprawie: zatwierdzenia programéw i planéw studiéw na kierunku administracja, studia
pierwszego i drugiego stopnia, stacjonarne i niestacjonarne na rok akademicki 2026/2027.

Dzialajac na podstawie § 45 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie oraz Zarzadzenia Nr R.Z.0211.47.2024 Rektora Uniwersytetu Komisji Edukacji
Narodowej w Krakowie z dnia 4 lipca 2024 roku w sprawie: zmian w Statucie i ogloszenia tekstu
jednolitego Statutu Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowic uchwala si¢, co
nast¢puje:

§1.

Rada Instytutu zatwierdza programy i plany studiow na kierunku administracja, studia pierwszego
i drugiego stopnia, stacjonarne i niestacjonarne na rok akademicki 2026/2027.

§2.

Uchwala obowigzuje od dnia jej podjecia.

7ZASTEPCA DYREKTORA

Instytutu Prawa, Ekonomii i pdministracjl

| R4

dr Ryszard Koziot




Krakéw dn. 23.03.2026 1.

Uchwala
Instytutowej Rady Jakos$ci Ksztalcenia dla kierunku Administracja

z dnia 23 marca 2026 roku

w sprawie: zaopiniowania planow i programach studiéw pierwszego i drugiego

stopnia (studia stacjonarne i niestacjonarne) dla kierunku administracja

§1
Rada Jakoéci Ksztalcenia pozytywnie zaopiniowata plany i programy studidw
pierwszego i drugiego stopnia (studia stacjonarne i niestacjonarne) dla kierunku

Administracja — cykl planowany do uruchomienia w roku akademickim 2026/2027.

§2

Uchwala zostala podjeta jednoglosnie przez cztonkow Rady Jakosci Ksztalcenia.

§3

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy RJIK
prof. dr hab. Stanislaw Kilian



Uniwersytetu Komisiji
J

Edukacji Narodowej
w Krakowie

Krakéw, 30 kwietnia 2026

Opinia Instytutowej Rady Samorzadu Studentow
Instytut Prawa, Ekonomii i Administracji
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
W sprawie zmian w programie studiéw Administracja

w ramach stacjonarnych studiéw I stopnia
o profilu ogélnoakademickim rozpoczynajacych si¢ w roku akademickim 2026/2027.

Na podstawie dostgpnych zrodet Instytutowa Rada Samorzadu Studentow Instytut Prawa, Ekonomii
1 Administracji Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie dokonala oceny zmian w

programie studiow Administracja w ramach stacjonarnych studiéw I stopnia o profilu ogolnoakademickim.

Nawigzujac do dokonane;j analizy stanu faktycznego wyraza pozytywna opinie na temat
proponowanych zmian w programie studiow.

Kalina Madel

Przewodniczgca Instytutowej Rady Samorzadu Studentow

Instytut Prawa, Ekonomii i Administracji

iy, R CEi R e B It RS

Instvtutowa ¥§ a Samorz

ins i » Samorzadu Studentow
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie




