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Charakterystyka kierunku

Informacje podstawowe

Nazwa wydziatu: Instytut Historii i Archiwistyki

Nazwa kierunku: archiwistyka, biurowos¢ i cyfryzacja
Poziom: Il stopnia

Profil: ogdlnoakademicki

Forma: studia niestacjonarne

Jezyk studidw: polski

Klasyfikacja ISCED: 0322

Dziedzina/-y nauki, do ktérej/-ych przyporzadkowany jest kierunek studiow

Dziedzina nauk humanistycznych, Dziedzina nauk spotecznych

Przyporzadkowanie kierunku do dyscyplin, do ktérych odnosza sie efekty uczenia sie

Historia 51%
Nauki o polityce i administracji 34%
Nauki o komunikacji spotecznej i mediach 15%

Charakterystyka kierunku

Warunki przyjecia na studia

Warunkiem przyjecia na studia jest posiadanie dyplomu ukonczenia studiéw | stopnia (lub jednolitych magisterskich) oraz pozytywny
wynik postepowania kwalifikacyjnego, przeprowadzonego w oparciu o konkurs
dyplomow.

Studia przewidziane dla absolwentéw studiéw dowolnego kierunku.

Sylwetka absolwenta

Absolwent:

- jest przygotowany do zarzadzania dokumentacjg wspétczesna w instytucjach panstwowych i samorzadowych, przedsiebiorstwach,
organizacjach pozarzadowych oraz innych jednostkach organizacyjnych;

- jest przygotowany do pracy w instytucjach kultury i nauki, w panstwowych i samorzadowych jednostkach organizacyjnych oraz w
archiwach panstwowych, koscielnych, prywatnych i biezacych;

- posiada wiedze o dokumencie tradycyjnym i elektronicznym, oraz o zasadach ich gromadzenia, przechowywania, opracowania i
udostepniania;

- posiada umiejetnos¢ opracowania i porzagdkowania dokumentacji aktowej i nieaktowej;

- posiada wiedze na temat ksztattowania zasobu archiwalnego;

- wie jak dziatajg archiwa prowadzace dziatalno$¢ w zakresie pafnstwowego i niepanstwowego zasobu archiwalnego;

- posiada wiedze o zasadach i technikach zarzadzania dokumentacja i informacja we wspétczesnych kancelariach sektora publicznego i
prywatnego;

- posiada umiejetnos¢ obstugi systemoéw elektronicznego zarzadzania dokumentacjg, programéw komputerowych do obstugi biurowosci
oraz tworzenia i zarzadzania prostymi bazami danych;

- posiada kompetencje cyfrowe, czyli umiejetnos$¢ obstugi oprogramowania oraz korzystania z Internetu ze szczegélnym uwzglednieniem
ustug $wiadczonych przez administracje pahstwowg i samorzadowa, inne jednostki organizacyjne oraz archiwa;

- potrafi wyszukiwa¢, oceniaé, selekcjonowaé, przetwarzac¢ i udostepnia¢ informacje w kontekscie historyczno-archiwalnym oraz w
realiach wspoétczesnej biurowosci;
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- posiada znajomos¢ systemow kancelaryjnych dawnych i wspétczesnych;

- posiada umiejetnosci analizy i krytyki wspétczesnych i historycznych zrédet informacji i wiedzy oraz orientacje w literaturze
przedmiotu;

- umie odczytac historyczng dokumentacje powstatg w réznych okresach i jezykach na ziemiach polskich;

- posiada wiedze o przebiegu procesu historycznego szczegélnie w zakresie historii Polski, historii ustroju i Zzrédtoznawstwa, potrzebnej
do prawidtowej realizacji funkcji archiwéw;

- zna i potrafi zastosowad w praktyce wytyczne z zakresu edytorstwa Zrédet historycznych;

- posiada rzeczywistg umiejetnos$¢ wykorzystania ogétu kompetencji cyfrowych w pracy zawodowej;

- w obszarze kompetencji naukowych i zawodowych komunikuje sie w wybranym jezyku nowozytnym.

Uzyskiwane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe

Absolwent jest wyposazony w wiedze i umiejetnosci niezbedne do wykonywania zawodu archiwisty (zaréwno w archiwach
historycznych, jak i biezacych) oraz przygotowany do pracy na stanowiskach biurowych w urzedach administracji publicznej oraz w
innych instytucjach sektora publicznego i prywatnego, gromadzacych i przetwarzajgcych dokumentacje czy - szerzej - informacje.
Absolwent jest przygotowany do wykonywania pracy w srodowisku wirtualnym - obstugi urzadzen, oprogramowania, systeméw oraz
wspierania uzytkownikéw w wykorzystywaniu nowoczesnych technologii.

Powiazanie kierunku z misja i strategia Uczelni

Kierunek Archiwistyka, biurowos¢ i cyfryzacja pozostaje w petnej zgodnosci z misjg Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w
Krakowie, zaktadajaca ksztatcenie nowoczesnych kadr dla gospodarki opartej na wiedzy, wyznaczanie kierunkéw rozwoju systemu
edukacji oraz aktywna wspdtprace z otoczeniem spoteczno-gospodarczym. Program odpowiada na wyzwania wspotczesnego
spoteczenstwa informacyjnego poprzez potgczenie wiedzy humanistycznej z kompetencjami cyfrowymi, administracyjnymi i
menedzerskimi, przygotowujac absolwentéw do funkcjonowania w Srodowisku nowoczesnej administracji publicznej, instytucji kultury,
archiwéw oraz sektora prywatnego. Szczegdlnie istotna role odgrywaja kursy zwigzane z cyfryzacjg, e-administracja, bezpieczenstwem
informacji, systemami elektronicznego zarzadzania dokumentacja, budowa baz danych, analiza i wizualizacja danych czy rozwijaniem
kompetencji cyfrowych uzytkownikéw archiwéw, ktére wpisujg sie w misje uczelni dotyczaca przygotowywania specjalistdw zdolnych do
dziatania w dynamicznie zmieniajacym sie otoczeniu technologicznym. Jednoczesnie program zachowuje silne zakorzenienie w
badaniach naukowych i ochronie dziedzictwa kulturowego poprzez ksztatcenie w zakresie archiwistyki, zrédtoznawstwa, edytorstwa
zrédet historycznych oraz zarzadzania zasobami archiwalnymi. Realizuje tym samym strategiczne cele uczelni zwigzane zaréwno z
doskonatoscig naukowa, jak i spoteczng odpowiedzialnoscig nauki, przygotowujac absolwentéw do ochrony, opracowywania i
udostepniania dziedzictwa dokumentacyjnego oraz do upowszechniania wiedzy historycznej i kulturowej. Program wspiera réwniez
rozwdj kompetencji badawczych, przedsiebiorczych i komunikacyjnych, umozliwiajac studentom uczestnictwo w warsztatach
badawczych, praktykach zawodowych oraz projektach zwigzanych z funkcjonowaniem administracji i instytucji publicznych. Dzieki temu
kierunek stanowi przyktad nowoczesnego, interdyscyplinarnego ksztatcenia, ktére taczy tradycyjne wartosci akademickie z potrzebami
gospodarki cyfrowej i spoteczenstwa wiedzy, w petni realizujgc misje Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej jako uczelni ksztatcacej
kompetentnych, odpowiedzialnych spotecznie i przygotowanych do wyzwan XXI wieku specjalistéw.
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Wskazniki programu

Nazwa

Potwierdzenie, ze dla studidw niestacjonarnych nie wiecej niz 50% liczby punktéw ECTS okreslonej dla programu tych studiéw realizowanych jest w ramach zaje¢ prowadzonych
z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia

Potwierdzenie - na podstawie planu studidw, ze student realizuje zajecia z dziedziny nauk humanistycznych i/lub spotecznych, ktérym przypisano nie mniej niz 5 punktéw ECTS

Potwierdzenie, ze program studidéw o profilu ogdinoakademickim obejmuje zajecia zwigzane z prowadzong w uczelni dziatalnoscig naukowg, w wymiarze wiekszym niz 50% liczby
punktéw ECTS, okreslonej dla programu tych studiéw

Potwierdzenie, ze liczba punktéw ECTS uzyskanych w programie studiéw poprzez realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc jest nie wyzsza niz
75% ogdlnej liczby punktéw ECTS w programie studiéw o profilu ogélnoakademickim

Llczba godzin w programie

Liczba punktéw ECTS w programie

Wskazniki

46/120 (38.33%)

0

100.5/120 (83.75%)

1/120 (0.83%)

811

120
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Wiedza

Absolwent/ka

Kod

K_Wo1
K_Wo02
K_Wo03
K_Wo4
K_Wo05
K_WO06

K_WO07
K_Wo08

K_W09

Umiejetnosci

Absolwent/ka

Kod
K_U01
K_U02

K_U03

K_U04

K_U05

K_U06

Efekty uczenia sie

Tresé

w pogtebionym stopniu zna terminologie, przepisy prawno-normatywne oraz teorie i
metodyke z zakresu archiwistyki oraz zarzadzania dokumentacja wykorzystywana w
kancelariach i w archiwach biezacych i historycznych.

posiada wiedze na temat tradycyjnych i elektronicznych zrédet informacji i wiedzy

w pogtebionym stopniu zna procesy, wydarzenia, zjawiska i pojecia z zakresu historii
administracyjnej, spoteczno-gospodarczej, kulturowej i politycznej potrzebne do realizacji
zadanh z zakresu archiwistyki

w pogtebionym stopniu zna metody pozyskiwania, odczytywania oraz analizy i interpretacji
réznorodnych historycznych i wspétczesnych zrédet informacji w zakresie potrzebnym do
realizacji funkcji archiwdw i zadan administracji i samorzadu

w pogtebionym stopniu zna zasady organizacji i funkcjonowania kancelarii oraz archiwéw
biezacych i historycznych

w pogtebionym stopniu zna zasady kierujace wypetnianiem funkcji archiwéw (zakres
archiwistyki), tj. gromadzeniem, przechowywaniem, opracowywaniem i udostepnianiem
materiatéw archiwalnych

zna najnowsze systemy informacyjno-wyszukiwawcze, organizujace prace kancelarii i
archiwum w spoteczenhstwie informacyjnym

zna ustugi Swiadczone przez administracje pahstwowg i samorzadowg, inne jednostki
organizacyjne oraz archiwa

ma podstawowa wiedze dotyczacg ochrony prawa autorskiego i praw pokrewnych oraz
zarzadzanie zasobami wtasnosci intelektualnej

Tresé

potrafi rzetelnie wykonaé czynnosci zwigzane z pracg w kancelarii oraz w archiwum
historycznym lub biezacym wykorzystujgc wiedze zdobyta w trakcie studiéw oraz przepisy
prawno-normatywne

potrafi korzysta¢ ze specjalistycznego oprogramowania, w sposéb prawidtowy wyszukujac,
oceniajac, selekcjonujac, przetwarzajac, opracowujac i udostepniajac informacje w jezyku
polskim i obcym

potrafi obstugiwa¢ wybrane systemy do elektronicznego zarzadzania dokumentacja oraz
narzedzia informatyczne wspomagajace realizacje zadan kancelaryjno-archiwalnych

potrafi prawidtowo interpretowad regulacje prawne dotyczace zasad postepowania z
informacja i dokumentacja, umiejetnie odnosi¢ sie do nich w praktyce

potrafi samodzielnie formutowad i analizowaé problemy badawcze z zakresu nauk
historycznych, archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, dobierajac potrzebne do ich
rozwigzania metody, Zzrédta oraz aparat naukowy

potrafi skutecznie wykorzystywa¢ najnowsze i historyczne pomoce naukowe z zakresu
historii, archiwistyki i zarzadzania dokumentacja (podreczniki, opracowania, edycje zrédet,
stowniki, encyklopedie, inwentarze, bazy danych, etc.) w celu realizacji naukowych i
praktycznych zadan archiwisty i zarzadcy dokumentacja.

Kierunkowe efekty uczenia sie

PRK
P7S_WG

P7S_WG
P7S_WG

P7S_WG

P7S_WG

P7S_WG

P7S_WG

P7S_WG

P7S_WG

PRK
P7S_UW

P7S_UW

P7S_UW

P7S_UW

P7S_UW

P7S_UW
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Kod Tresé PRK

posiada kompetencje cyfrowe, umiejetnos$¢ obstugi komputera, innych urzadzen i P7S_UW
K U07 oprogramowania oraz korzystania z Internetu ze szczegélnym uwzglednieniem ustug
- $wiadczonych przez administracje pahstwowg i samorzadowg, inne jednostki
organizacyjne oraz archiwa

K U08 potrafi komunikowa¢ sie w przynajmniej jednym jezyku obcym nowozytnym na poziomie P7S_UW
- przynajmniej B2+ z zastosowaniem profesjonalnej terminologii

Kompetencje spoteczne

Absolwent/ka
Kod Tres¢ PRK
jest gotow do odpowiedzialnego petnienia roli zawodowej archiwisty i zarzadcy P7S KK, P7S_KR
K_K01 ) L X . - -
- dokumentacji, systematycznego doksztatcania sie oraz przestrzegania zasad etyki zawodu
jest gotéw do uczestniczenia w zyciu kulturalnym oraz spotecznego zaangazowania na P7S_KR
K_K02 rzecz aktywnej ochrony dziedzictwa kultury, niezaleznie od biezacej polityki historycznej i
koniunktury gospodarczej
K KO3 szanuje i rozumie réznice pogladéw determinowanych zréznicowanym podtozem P7S_KK, P7S_KR
- narodowym, etnicznym i kulturowym
jest gotéw do popularyzacji wiedzy o zastosowaniu i znaczeniu dokumentacji oraz P7S_KO
K_K04 uswiadamiania spoteczenstwu koniecznosci zachowania materiatéw archiwalnych w celu

wspierania rozwoju wszelkich przejawdw aktywnosci ludzkiej
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Matryca pokrycia efektow uczenia sie - wersja rozszerzona

2026/27/N/M/HA/ABC/all

Przedmiot
Wybrane zagadnienia historii Krakowa

Warsztat badawczy - archiwoznawstwo 1

Metodologia badah nad mniejszosciami narodowymi i religijnymi

Organizacja pracy we wspbdtczesnej kancelarii

Warsztat badawczy - metodyka archiwalna 1
Metodyka gromadzenia zasobu archiwalnego

Metodyka opracowania dokumentacji aktowej |

Metodyka przechowywania i zabezpieczania dokumentacji

Cyfryzacja w Polsce

Komunikacja spoteczna i public relations w instytucjach
Technologie informacyjne w pracy biurowej

Budowa baz danych

E-administracja

Samorzad terytorialny we wspétczesnej Polsce
Podstawy zaktadania dziatalnosci gospodarcze;j
Szkolenie BHK

Szkolenie biblioteczne (niewypetniony)

Matryca pokrycia efektéw (kierunkowe i standard ksztatcenia)

Specjalnos¢ Obligatoryjnos¢ Semestr

F

F

oo o o|lo o|o o |o

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

1s

Efekty
K_Wo01, K_ W03, K_ W04, K_U01, K_U05, K_U06, K K01, K_KO03,

K_ W01, K W02, K W03, K_ W05, K W06, K W07, K W09, K_U02, K_U03,
K_U05, K U06, K U07, K_KO1, K_K02, K_K03, K_K04,

K W01, K_U01, K K01,

K W01, K W04, K W05, K_ W06, K_ W07, K W08, K_U01, K_U02, K_U03,
K_U04, K U07, K_K01, K_K02,

K_WO01, K W04, K_U05, K_U06, K_K02,
K W01, K W05, K W06, K_U01, K_U04, K_KO1,

K_WO01, K W04, K_ W05, K W06, K W07, K_U01, K_U02, K_U03, K_U04,
K_U06, K_KO1, K_K02, K_K04,

K_ W01, K W04, K W05, K_ W06, K W07, K_U01, K_U02, K_U03, K_U04,
K_U06, K_KO1, K_K02, K_K04,

K_W04, K W08, K_U02, K_U04, K_U07, K_KO02,

K W02, K_ W04, K W08, K U02, K_U05, K_U07, K K02, K K03,

K_ W01, K W02, K_U01, K_U02, K_U03, K_K01, K_K02, K_K03,

K_W02, K W04, K_U02, K_U03, K_KO01, K_K02,

K_W02, K W04, K_ W07, K_U01, K_U02, K_U03, K_U04, K_KO1, K_K02,
K_W02, K W04, K_W08, K_U02, K_U07, K_K01, K_K02,

K_W04, K_W05, K_ W06, K_ W09, K_U02, K_U04, K_KO1, K_K04,
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Przedmiot Specjalnos¢

Warsztat badawczy - archiwoznawstwo 2

Zrédta do historii regionalnej i lokalnej

Warsztat badawczy - metodyka archiwalna 2

Metodyka opracowania dokumentacji aktowej Il

Dziennikarstwo historyczne w mediach tradycyjnych i cyfrowych

Zarzadzanie dokumentacja na przedpolu archiwalnym

Archiwa dokumentacji specjalnej na swiecie

Metody opracowania informacji

Kancelarie, archiwa i dokumentacja Kosciotdw i zwigzkdw wyznaniowych

Edytorstwo zrédet historycznych do kofica XVIII w.

Edytorstwo zrédet z XIX i XX wieku

Objazd naukowy po archiwach polskich lub zagranicznych

Praktyka zawodowa w biurze lub archiwum (biezacym lub historycznym)

Metodyka opracowania archiwéw prywatnych

Metodyka opracowania dokumentacji nieaktowej

Historia spoteczna i gospodarcza Polski do kofica XVIII

Rodzaje wspétczesnej dokumentacji

Matryca pokrycia efektéw (kierunkowe i standard ksztatcenia)

Obligatoryjnos¢ Semestr

F

2s

2s

2s

2s

2s

2s

2s

2s

2s

2s

2s

2s

2s

3s

3s

3s

3s

Efekty

K_ W01, K W02, K W03, K_ W04, K_ W05, K_U04, K_U05, K_U07, K_KO1,
K_K02, K K03, K_K04,

K W01, K W02, K_ W03, K_ W04, K W05, K_ W06, K_U01, K_U02, K_U06,
K_KO1, K K02, K_K03, K_K04,

K_WO1, K W04, K_U05, K_U06, K_K02,

K_WO01, K_ W04, K_ W05, K_ W06, K W08, K_U01, K_U02, K_U03, K_U04,
K_U06, K K01, K_K04,

K_ W02, K_ W09, K_U02, K_U04, K_U06, K_K02, K_KO03, K_K04,

K_WO1, K_ W05, K. W07, K_U01, K_U02, K_U03, K_U04, K_U05, K_U06,
K_U07, K K01, K_K04,

K W01, K W02, K W03, K_ W04, K_ W05, K W08, K_U01, K_U04, K_U06,
K_U08, K K01, K_K02, K_K04,

K_W02, K W04, K_ W09, K_U02, K_U04, K_U07, K_KO01, K_K03,

K W01, K W02, K W04, K_ W05, K_ W06, K W07, K_U01, K_U02, K_U03,
K_U04, K_U06, K_K01, K_K02, K_K03, K_K04,

K W01, K W02, K_ W03, K_ W04, K W06, K W07, K W09, K_U01, K_U02,
K_U03, K_U04, K_U05, K_U06, K_K01, K_KO02,

K W01, K W02, K_ W03, K W04, K_U01, K_U02, K_U05, K_U06, K_KO1,
K K02,

K_ W01, K W05, K_ W06, K_U01, K_U05, K_U06, K_KO1, K_K02, K_K04,

K_W02, K W05, K W07, K_U01, K_U02, K_U03, K_U04, K_U05, K K01,
K_K02, K K04,

K_W02, K_ W03, K_ W04, K W06, K_U01, K_U04, K_U05, K_U07, K_KO1,

K W01, K W03, K_ W04, K W05, K W06, K_U01, K_U04, K_U06, K_KO1,
K_K04,

K_W02, K W03, K_U01, K_U02, K_U06, K_KO1, K_K02,

K_ W01, K W05, K_ W07, K W08, K W09, K_U01, K_U02, K_U04, K_U06,
K_KO01, K_K03, K_K04,
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Przedmiot

Bezpieczenstwo informacji

Systemy elektronicznego zarzadzania dokumentacja

Opis archiwalny

Potrzeby i zachowania informacyjne

Dostep do informacji publicznej

Archiwa i biblioteki cyfrowe

Translatorium z jezyka nowozytnego (B2+)

Seminarium magisterskie 1

Rozproszone dziedzictwo archiwalne

Metodyka udostepniania dokumentacji

Historia spoteczna i gospodarcza Polski i ziem polskich w XIX-XXI w.

Elektroniczne przedpole archiwalne

Digitalizacja materiatéow archiwalnych

Wspédtczesna administracja rzadowa
Analiza i wizualizacja danych
Budowanie kompetencji cyfrowych uzytkownikdw archiwow

Ocena jakosci informacji

Matryca pokrycia efektéw (kierunkowe i standard ksztatcenia)

0

0]

o |O O O

Specjalnos¢ Obligatoryjnos¢ Semestr

3s

3s

3s

3s

3s

3s

3s

3s

4s

4s

4s

4s

4s

4s

4s

4s

4s

Efekty
K_W02, K_ W04, K_U04, K_U07, K_K01,

K_WO1, K W02, K. W03, K W05, K_U01, K_U02, K_U03, K_U04, K_KO1,
K_KO02,

K_ W01, K W06, K W07, K_U01, K_U02, K_U03, K_U06, K_U07, K_KO1,
K_K04,

K_ W01, K W04, K W06, K W07, K_U01, K_U05, K_U07, K_K02, K_K03,
K_K04,

K_W01, K W04, K W07, K_ W08, K_U01, K U04, K_U07, K K01, K K02,

K_W02, K W03, K_ W04, K W06, K W07, K_U02, K_U05, K_U06, K_U07,
K_K02, K K04,

K_ W01, K W02, K W04, K_U02, K_U05, K_U06, K_U07, K_K01, K_K02,

K W01, K W02, K W03, K W04, K_ W05, K. W06, K W07, K_U01, K U02,
K_U03, K_U04, K_U05, K_KO1, K_K02, K_K03, K_K04,

K_WO1, K W03, K_ W05, K W06, K_U04, K_U05, K_U06, K_U07, K_KO1,
K K02,

K_WO1, K W02, K_ W03, K_ W04, K W05, K W06, K W07, K W08,
K W09, K_U01, K_U02, K_U04, K_U07, K_K01, K_KO02, K_K03, K_K04,

K_W02, K W03, K_W04, K W05, K W06, K_ W09, K_U01, K_U02, K_U03,
K_U04, K_U05, K_U08, K K01, K_K03, K_K04,

K W01, K W02, K_ W05, K W07, K_U01, K_U02, K_U03, K_U04, K_U05,
K_U06, K U07, K_KO1,

K_W02, K W06, K_ W07, K W09, K_U04, K_U06, K_U07, K_K01, K_KO02,
K_K03, K K04,

K_ W01, K W04, K W08, K_U01, K_U04, K_U06, K_KO01, K_K04,
K_W02, K W07, K_U02, K_KO1,
K_W01, K_U02, K_U05, K_U06, K_U07, K K02, K_K04,

K_W02, K W04, K_ W07, K_U02, K_U03, K_U04, K_U07, K_KO1, K_K02,
K_KO3,
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Przedmiot Specjalnos¢ Obligatoryjnos¢ Semestr Efekty

Historia polityczna Polski po 1945 r. 0] 4s K_W03, K W04, K_U02, K_U05, K_KO03,
Egzamin dyplomowy (niewypetniony) 0] 4s
Seminarium magisterskie 2 0] 4s K W01, K W02, K W03, K W04, K W05, K W06, K W07, K U01, K_U02,

K_U03, K_U04, K U05, K_KO1, K_K02, K_K03, K_K04,

Kierunkowe efekty uczenia sie

2026/27/N/M/HA/ABC/all

Kod

K W01

K W02

K W03

K W04

K_W05

K_W06

K W07
K_Wo8

K W09

Tresé

w pogtebionym stopniu zna terminologie, przepisy prawno-normatywne oraz teorie i metodyke z zakresu archiwistyki oraz zarzadzania dokumentacja
wykorzystywang w kancelariach i w archiwach biezacych i historycznych.

posiada wiedze na temat tradycyjnych i elektronicznych zrédet informacji i wiedzy

w pogtebionym stopniu zna procesy, wydarzenia, zjawiska i pojecia z zakresu historii administracyjnej, spoteczno-gospodarczej, kulturowej i politycznej
potrzebne do realizacji zadan z zakresu archiwistyki

w pogtebionym stopniu zna metody pozyskiwania, odczytywania oraz analizy i interpretacji ré6znorodnych historycznych i wspétczesnych zrédet informacji w
zakresie potrzebnym do realizacji funkcji archiwéw i zadah administracji i samorzadu

w pogtebionym stopniu zna zasady organizacji i funkcjonowania kancelarii oraz archiwéw biezgcych i historycznych

w pogtebionym stopniu zna zasady kierujagce wypetnianiem funkcji archiwéw (zakres archiwistyki), tj. gromadzeniem, przechowywaniem, opracowywaniem i
udostepnianiem materiatéow archiwalnych

zna najnowsze systemy informacyjno-wyszukiwawcze, organizujace prace kancelarii i archiwum w spoteczenstwie informacyjnym
zna ustugi Swiadczone przez administracje panstwowg i samorzadowa, inne jednostki organizacyjne oraz archiwa

ma podstawowg wiedze dotyczaca ochrony prawa autorskiego i praw pokrewnych oraz zarzadzanie zasobami wtasnosci intelektualnej

Matryca pokrycia efektéw (kierunkowe i standard ksztatcenia)

Suma -

25

22

10

27

18

17

20

10

Suma -

Suma

33

29

18

34

23

22

21

10
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Kod

K_U01

K_U02

K_U03

K_U04

K_U05

K_U06

K_U07

K_U08

K_K01

K_K02

K_K03

K_K04

Tresé

potrafi rzetelnie wykonaé czynnosci zwigzane z pracg w kancelarii oraz w archiwum historycznym lub biezgcym wykorzystujgc wiedze zdobytag w trakcie
studiéw oraz przepisy prawno-normatywne

potrafi korzysta¢ ze specjalistycznego oprogramowania, w sposéb prawidtowy wyszukujac, oceniajac, selekcjonujac, przetwarzajac, opracowujac i
udostepniajgc informacje w jezyku polskim i obcym

potrafi obstugiwa¢ wybrane systemy do elektronicznego zarzadzania dokumentacja oraz narzedzia informatyczne wspomagajace realizacje zadan
kancelaryjno-archiwalnych

potrafi prawidtowo interpretowad regulacje prawne dotyczace zasad postepowania z informacjg i dokumentacja, umiejetnie odnosi¢ sie do nich w praktyce

potrafi samodzielnie formutowac i analizowa¢ problemy badawcze z zakresu nauk historycznych, archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, dobierajac
potrzebne do ich rozwigzania metody, Zrédta oraz aparat naukowy

potrafi skutecznie wykorzystywac¢ najnowsze i historyczne pomoce naukowe z zakresu historii, archiwistyki i zarzadzania dokumentacja (podreczniki,
opracowania, edycje zrédet, stowniki, encyklopedie, inwentarze, bazy danych, etc.) w celu realizacji naukowych i praktycznych zadan archiwisty i zarzadcy
dokumentacja.

posiada kompetencje cyfrowe, umiejetnos¢ obstugi komputera, innych urzadzen i oprogramowania oraz korzystania z Internetu ze szczegdlnym
uwzglednieniem ustug swiadczonych przez administracje pahstwowg i samorzadowa, inne jednostki organizacyjne oraz archiwa

potrafi komunikowac sie w przynajmniej jednym jezyku obcym nowozytnym na poziomie przynajmniej B2+ z zastosowaniem profesjonalnej terminologii

jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli zawodowej archiwisty i zarzgdcy dokumentacji, systematycznego doksztatcania sie oraz przestrzegania zasad
etyki zawodu

jest gotéw do uczestniczenia w zyciu kulturalnym oraz spotecznego zaangazowania na rzecz aktywnej ochrony dziedzictwa kultury, niezaleznie od biezacej
polityki historycznej i koniunktury gospodarczej

szanuje i rozumie réznice pogladéw determinowanych zréznicowanym podtozem narodowym, etnicznym i kulturowym

jest gotéw do popularyzacji wiedzy o zastosowaniu i znaczeniu dokumentacji oraz uswiadamiania spoteczenstwu koniecznosci zachowania materiatéw
archiwalnych w celu wspierania rozwoju wszelkich przejawéw aktywnosci ludzkiej

Matryca pokrycia efektéw

Efekty uczenia sie standardu

Matryca pokrycia efektéw (kierunkowe i standard ksztatcenia)

Suma -

25

30

17

26

14

18

17

33

26

12

20

Suma -

Suma

31

35

19

31

22

26

21

42

34

18

25
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Matryca kierunkowych efektow uczenia sie w odniesieniu do form zajec i sposobu zaliczenia, ktére pozwalaja na ich

uzyskanie

Kierunek: archiwistyka, biurowos¢ i cyfryzacja

2026/27/N/M/HA/ABC/all

Nazwa modutu zajec

Wybrane zagadnienia historii Krakowa

Warsztat badawczy - archiwoznawstwo 1

Metodologia badanh nad mniejszosciami
narodowymi i religijnymi

Organizacja pracy we wspoétczesnej kancelarii

Warsztat badawczy - metodyka archiwalna 1
Metodyka gromadzenia zasobu archiwalnego

Metodyka opracowania dokumentacji aktowej
|

Metodyka przechowywania i zabezpieczania
dokumentacji

Cyfryzacja w Polsce
Komunikacja spoteczna i public relations w
instytucjach

Technologie informacyjne w pracy biurowej

Forma zajec¢ dydaktycznych

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia konwersatoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia konwersatoryjne
Cwiczenia audytoryjne

Wyktad

Wyktad

Cwiczenia laboratoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia laboratoryjne, E-
learning

Sposob weryfikacji i oceny efektéw uczenia
sie osiagnietych przez studenta w ramach
poszczegodlnych form zajec i dla catego
modutu zajec

Referat, Prezentacja, Aktywnos¢, Udziat w dyskus;ji

Projekt indywidualny, Aktywnos¢

Aktywnos¢

Egzamin pisemny, Udziat w dyskusji, Wejsciéwka,
Praca laboratoryjna

Referat, Udziat w dyskusji

Egzamin pisemny, Aktywnos¢

Egzamin pisemny

Zaliczenie pisemne, Zaliczenie ustne

Projekt grupowy, Prezentacja, Udziat w dyskusji,
Praca laboratoryjna

Prezentacja, Aktywnos¢, Udziat w dyskusji
Zadania laboratoryjne, Praca podczas zajec

(warsztaty, symulacje, ¢wiczenia praktyczne), E-
learning

Matryca kierunkowych efektéw uczenia sie w odniesieniu do form zaje¢ i sposobu zaliczenia, ktére

pozwalaja na ich uzyskanie

Odniesienia do KEU

K_ W03, K W01, K W04, K_U01, K_U05, K_U06, K_K01, K_K03
K_ W01, K W02, K_ W03, K W09, K_ W05, K W06, K W07,
K_U02, K_U03, K_U06, K_U07, K_U05, K_K01, K_K02, K_K03,
K_K04

K W01, K_U01, K_ K01

K_ W01, K W04, K W05, K W06, K W07, K W08, K U01,
K_U02, K U03, K_U04, K_U07, K_KO1, K_K02

K_ W01, K_ W04, K_U05, K_U06, K_K02

K_ W01, K W05, K_ W06, K_U01, K_U04, K K01

K W01, K W04, K W06, K W05, K W07, K_U01, K_U02,
K_U03, K_U04, K_U06, K_KO01, K_K02, K_K04

K W01, K W04, K_ W05, K W06, K W07, K_U01, K_U02,
K_U03, K U04, K_U06, K_K01, K_K02, K_KO04
K_W08, K W04, K_U07, K_U04, K_U02, K_K02

K W02, K W04, K W08, K_U02, K_U07, K_U05, K_K02, K_K03

K_W01, K W02, K U01, K_U02, K U03, K_K01, K_K02, K_K03
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Nazwa modutu zaje¢

Budowa baz danych

E-administracja

Samorzad terytorialny we wspotczesnej Polsce

Podstawy zakfadania dziatalnosci
gospodarczej

Szkolenie BHK
Szkolenie biblioteczne (niewypetniony)

Warsztat badawczy - archiwoznawstwo 2

Zrédta do historii regionalnej i lokalnej

Warsztat badawczy - metodyka archiwalna 2

Metodyka opracowania dokumentacji aktowe;j
Il

Dziennikarstwo historyczne w mediach
tradycyjnych i cyfrowych

Zarzadzanie dokumentacjg na przedpolu
archiwalnym

Archiwa dokumentacji specjalnej na Swiecie

Metody opracowania informacji

Kancelarie, archiwa i dokumentacja Kosciotéw
i zwigzkdw wyznaniowych

Forma zajec¢ dydaktycznych

Cwiczenia laboratoryjne

Cwiczenia laboratoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Wyktad

E-learning
E-learning

Cwiczenia konwersatoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia konwersatoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia laboratoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Sposob weryfikacji i oceny efektéw uczenia
sie osiagnietych przez studenta w ramach
poszczegodlnych form zajec i dla catego
modutu zajec

Projekt indywidualny, Aktywnos¢, Udziat w dyskusji

Projekt indywidualny

Prezentacja

Aktywnos¢, Udziat w dyskusji

Prezentacja

Dzieto, Aktywnos¢

Projekt indywidualny, Prezentacja, Udziat w
dyskusji

Referat, Udziat w dyskusji

Projekt grupowy, Aktywnos¢

Projekt indywidualny, Referat, Prezentacja, Udziat
w dyskusji

Egzamin pisemny, Prezentacja, Case study /
Studium przypadku, Udziat w dyskusji

Prezentacja
Projekt grupowy, Udziat w dyskusji, Praca pisemna
(esej), Praca podczas zajec (warsztaty, symulacje,

¢wiczenia praktyczne)

Prezentacja, Aktywnos$¢, Udziat w dyskus;ji

Matryca kierunkowych efektéw uczenia sie w odniesieniu do form zaje¢ i sposobu zaliczenia, ktére

pozwalaja na ich uzyskanie

Odniesienia do KEU

K_W02, K W04, K_U02, K_U03, K_KO01, K_K02

K_W02, K W04, K_ W07, K_U01, K_U04, K_U02, K_U03, K_KO1,
K_KO02

K_W02, K W04, K_ W08, K_U02, K_U07, K_K01, K_K02

K_W04, K_ W05, K_ W06, K W09, K_U02, K_U04, K_KO1, K_K04

K W01, K W04, K W03, K W05, K W02, K_U05, K_U07,
K_U04, K K01, K_K02, K_K03, K_K04

K W01, K W02, K W03, K W04, K_ W05, K W06, K U01,
K_U02, K U06, K_KO1, K_K02, K_K03, K_K04

K_ W01, K_ W04, K_U05, K_U06, K_K02

K W01, K W04, K_ W05, K W06, K_ W08, K_U01, K_U02,
K_U03, K_U04, K_U06, K_KO01, K_K04

K W02, K W09, K_U02, K_U04, K_U06, K_K02, K_K03, K_K04
K_ W01, K W05, K. W07, K U01, K_U02, K_U03, K_U04,
K_U05, K U06, K U07, K_KO1, K_K04

K_ W01, K W02, K W03, K_ W04, K_ W05, K W08, K U01,
K_U04, K U06, K_U08, K_K02, K_K01, K_KO04

K W02, K W04, K W09, K U02, K_U07, K_U04, K_KO1, K_K03

K W01, K W02, K_ W04, K W05, K_ W06, K W07, K_U01,
K_U02, K_U03, K_U04, K_U06, K_KO1, K_K02, K_K03, K_K04
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Nazwa modutu zaje¢

Edytorstwo zrédet historycznych do konca
XVIII w.

Edytorstwo zrédet z XIX i XX wieku

Objazd naukowy po archiwach polskich lub
zagranicznych

Praktyka zawodowa w biurze lub archiwum
(biezacym lub historycznym)

Metodyka opracowania archiwéw prywatnych

Metodyka opracowania dokumentacji
nieaktowej

Historia spoteczna i gospodarcza Polski do
konca XVIil
Rodzaje wspotczesnej dokumentac;ji

Bezpieczenstwo informacji

Systemy elektronicznego zarzadzania
dokumentacja
Opis archiwalny

Potrzeby i zachowania informacyjne

Dostep do informacji publicznej

Forma zajec¢ dydaktycznych

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Wyktad, Cwiczenia audytoryjne
Praktyka zawodowa

Cwiczenia audytoryjne
Wyktad, Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia audytoryjne, E-
learning

Cwiczenia laboratoryjne
Cwiczenia laboratoryjne
Cwiczenia laboratoryjne

Cwiczenia laboratoryjne

Sposob weryfikacji i oceny efektéw uczenia
sie osiagnietych przez studenta w ramach
poszczegodlnych form zajec i dla catego
modutu zajec

Prezentacja

Aktywnos¢, Udziat w dyskusji, Praca podczas zajec
(warsztaty, symulacje, ¢wiczenia praktyczne),
Przygotowanie wybranego zrédta do edyc;ji.

Aktywnos¢

Raport

Aktywnos¢, Udziat w dyskusji, Egzamin

Case study / Studium przypadku, Projekt grupowy

Projekt grupowy, Referat, Aktywnos¢, Udziat w
dyskusji, Praca podczas zaje¢ (warsztaty,
symulacje, ¢wiczenia praktyczne)

Projekt indywidualny, Referat, Udziat w dyskusji
Test, Projekt grupowy, Udziat w dyskusji, Praca
laboratoryjna, Praca podczas zajec (warsztaty,

symulacje, ¢wiczenia praktyczne)

Kolokwium

Projekt grupowy, Aktywnos¢, Zadania laboratoryjne

Projekt grupowy, Poster, Aktywnos¢

Raport, Aktywnos¢, Udziat w dyskusji, Praca
laboratoryjna

Matryca kierunkowych efektéw uczenia sie w odniesieniu do form zaje¢ i sposobu zaliczenia, ktére

pozwalaja na ich uzyskanie

Odniesienia do KEU

K_ W01, K W02, K W03, K W04, K W06, K W09, K W07,
K_U01, K_U02, K_U03, K_U04, K_U05, K_U06, K_KO1, K_K02

K W01, K W02, K W03, K W04, K_U01, K_U02, K_U05,

K_U06, K K01, K_K02

K W01, K W05, K W06, K_U01, K_U05, K_U06, K_KO01, K_K02,

K_K04

K_W05, K W02, K_ W07, K_U01, K_U03, K_U04, K_U05,

K_U02, K K01, K_K04, K_K02

K W02, K W04, K_ W03, K W06, K_U01, K_U07, K_U04,

K_U05, K K01

K W01, K W05, K_ W03, K W04, K W06, K_U01, K_U04,

K_U06, K K01, K_K04

K_W02, K W03, K_U02, K_U06, K_U01, K_KO1, K_K02

K_WO01, K W05, K. W07, K W08, K W09, K_U01, K_U02,

K_U04, K_U06, K_KO1, K K03, K_K04

K_W02, K W04, K U07, K_U04, K K01

K W01, K W02, K W05, K W03, K_U01, K_U02, K_U03,

K_U04, K K01, K_K02

K_ W01, K W06, K W07, K_U01, K_U06, K_U02, K_U03,

K_U07, K K01, K_K04

K_W04, K_ W01, K. W06, K W07, K_U05, K_UO01, K_UO07,

K_K02, K K03, K_K04

K_ W01, K W04, K W08, K W07, K_U01, K_U04, K_U07,

K_K01, K_K02
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Nazwa modutu zaje¢

Archiwa i biblioteki cyfrowe

Translatorium z jezyka nowozytnego (B2+)

Seminarium magisterskie 1

Rozproszone dziedzictwo archiwalne

Metodyka udostepniania dokumentacji

Historia spoteczna i gospodarcza Polski i ziem
polskich w XIX-XXI w.

Elektroniczne przedpole archiwalne

Digitalizacja materiatéw archiwalnych

Wspétczesna administracja rzadowa
Analiza i wizualizacja danych

Budowanie kompetencji cyfrowych
uzytkownikéw archiwéw

Ocena jakosci informacji

Historia polityczna Polski po 1945 r.

Egzamin dyplomowy (niewypetniony)

Forma zajec¢ dydaktycznych

Cwiczenia laboratoryjne

Cwiczenia konwersatoryjne

Seminarium

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Cwiczenia laboratoryjne

Cwiczenia audytoryjne
Cwiczenia laboratoryjne

Cwiczenia laboratoryjne

Cwiczenia laboratoryjne

Cwiczenia audytoryjne

Egzamin dyplomowy

Sposob weryfikacji i oceny efektéw uczenia
sie osiagnietych przez studenta w ramach
poszczegodlnych form zajec i dla catego
modutu zajec

Projekt indywidualny, Udziat w dyskusji, Cwiczenia
praktyczne

Test, Projekt indywidualny, Prezentacja, Udziat w
dyskus;ji

Prezentacja, Aktywnos$¢, Praca dyplomowa

Prezentacja, Udziat w dyskusji

Egzamin pisemny, Projekt indywidualny, Projekt
grupowy, Referat, Prezentacja, Aktywnos¢, Udziat
w dyskusji, Wejsciowka, Zajecia terenowe

Referat, Aktywnos¢, Udziat w dyskusji

Raport

Projekt indywidualny, Aktywnos$¢

Projekt indywidualny, Aktywnos¢, Udziat w dyskusji
Wyniki badan, Aktywnos¢

Projekt grupowy, Case study / Studium przypadku,
Aktywnos¢, Udziat w dyskusji

Projekt grupowy, Udziat w dyskusji, Praca
laboratoryjna

Prezentacja, Aktywnos$¢, Udziat w dyskusji, Praca
podczas zajec (warsztaty, symulacje, ¢wiczenia
praktyczne)

Matryca kierunkowych efektéw uczenia sie w odniesieniu do form zaje¢ i sposobu zaliczenia, ktére

pozwalaja na ich uzyskanie

Odniesienia do KEU

K_W02, K W04, K_ W07, K W03, K W06, K_U02, K_U05,
K_U06, K U07, K_K02, K_K04

K_ W02, K W04, K W01, K_U05, K_U06, K_U07, K_U02, K_KO1,
K_K02

K_ W01, K W07, K_ W02, K W04, K_ W03, K_ W05, K W06,
K_U01, K_U02, K_U03, K_U04, K_U05, K_KO1, K_K02, K_K03,
K_K04

K_WO1, K W03, K_ W05, K_ W06, K_U04, K_U05, K_U06,
K_U07, K_KO1, K_K02

K W01, K W02, K W03, K W04, K_ W05, K W06, K W08,
K_ W09, K W07, K_U01, K U02, K_U04, K_U07, K_K01, K_K02,
K_K04, K K03

K_W02, K W03, K. W09, K W04, K W05, K W06, K_U02,
K_U03, K_U05, K_U01, K_U04, K_U08, K_KO1, K_K03, K_K04

K_ W01, K W05, K W02, K W07, K_U01, K_U02, K_U03,
K_U04, K_U05, K_U06, K_U07, K_KO1

K_W02, K W06, K_ W07, K W09, K_U04, K_U07, K_U0S,
K_KO1, K K03, K_K02, K_K04

K_ W01, K W04, K W08, K_U01, K_U04, K_U06, K_K01, K_K04
K_W02, K W07, K_U02, K_K01

K_ W01, K_U05, K_U02, K_U06, K_U07, K_K02, K_K04

K_ W02, K W04, K W07, K_U02, K_U03, K_U04, K_U07, K_KO1,
K_K02, K K03

K_W03, K_ W04, K_U05, K_U02, K_KO03
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Nazwa modutu zaje¢

Seminarium magisterskie 2

Forma zajec¢ dydaktycznych

Seminarium

Sposob weryfikacji i oceny efektéw uczenia
sie osiagnietych przez studenta w ramach
poszczegodlnych form zajec i dla catego
modutu zajec

Prezentacja, Aktywnos$¢, Praca dyplomowa

Matryca kierunkowych efektéw uczenia sie w odniesieniu do form zaje¢ i sposobu zaliczenia, ktére

pozwalaja na ich uzyskanie

Odniesienia do KEU

K_ W01, K W07, K_ W02, K W04, K_ W03, K_ W05, K W06,
K_U01, K U02, K_U03, K_U04, K_U05, K_KO01, K_K02, K_KO03

K K04
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Plan studiow

Semestr 1

Zajecia

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia

Punkty ECTS

Obligatoryjnos¢

Organizacja pracy we wspotczesnej kancelarii

Metodyka gromadzenia zasobu archiwalnego

Metodyka opracowania dokumentacji aktowe;j |

Metodyka przechowywania i zabezpieczania dokumentacji
Cyfryzacja w Polsce

Komunikacja spoteczna i public relations w instytucjach

Technologie informacyjne w pracy biurowej

Budowa baz danych
E-administracja
Samorzad terytorialny we wspotczesnej Polsce
Podstawy zaktadania dziatalnosci gospodarczej
Kurs do wyboru 1
Student wybiera 1 kurs
Warsztat badawczy - archiwoznawstwo 1
Warsztat badawczy - metodyka archiwalna 1
Kurs do wyboru 2
Studenci wybieraja 1 kurs

Wybrane zagadnienia historii Krakowa

Plan studiéw

Cwiczenia audytoryjne: 20, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 15, Egzamin na ocene
Wyktad: 10, Egzamin na ocene

Wyktad: 10, Zaliczenie na ocene

Cwiczenia laboratoryjne: 20, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia audytoryjne: 10, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia laboratoryjne: 10, Zaliczenie na ocene
E-learning: 10, Zaliczenie bez oceny; w tym zajecia
zdalne:

* E-learning z odtworzenia: 10

Cwiczenia laboratoryjne: 10, Zaliczenie na ocene
Cwiczenia laboratoryjne: 10, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia audytoryjne: 10, Zaliczenie bez oceny

Wyktad: 15, Zaliczenie bez oceny

Cwiczenia konwersatoryjne: 20, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia konwersatoryjne: 20, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia konwersatoryjne: 20, Zaliczenie bez oceny

Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny

Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny

4
3

Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy

Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy

Obowigzkowa grupa

Fakultatywny

Fakultatywny

Obowigzkowa grupa

Fakultatywny



Zajecia

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia

Punkty ECTS

Obligatoryjnos¢

Metodologia badan nad mniejszosciami narodowymi i religijnymi

Szkolenie BHK
Szkolenie biblioteczne

Suma

Semestr 2

Zajecia

Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny

E-learning: 4, Zaliczenie bez oceny; w tym zajecia zdalne:

* E-learning z odtworzenia: 4

E-learning: 2, Zaliczenie bez oceny; w tym zajecia zdalne:

* E-learning z odtworzenia: 2

191

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia

3
0

Punkty ECTS

Fakultatywny

Obowigzkowy

Obowigzkowy

30

Obligatoryjnos¢

Metodyka opracowania dokumentacji aktowe;j Il
Zarzadzanie dokumentacjg na przedpolu archiwalnym
Archiwa dokumentacji specjalnej na Swiecie

Metody opracowania informacji

Kancelarie, archiwa i dokumentacja Kosciotdw i zwigzkédw wyznaniowych

Edytorstwo Zrédet historycznych do kohca XVIII w.
Edytorstwo zrédet z XIX i XX wieku

Objazd naukowy po archiwach polskich lub zagranicznych

Kurs do wyboru 3
Warsztat badawczy - archiwoznawstwo 2
Warsztat badawczy - metodyka archiwalna 2
Kurs do wyboru 4

Zrédta do historii regionalnej i lokalnej

Plan studiéw

Cwiczenia audytoryjne: 30, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 20, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 10, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia laboratoryjne: 20, Zaliczenie bez oceny

Wykfad: 8, Zaliczenie na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 7, Zaliczenie bez oceny

Cwiczenia audytoryjne: 20, Zaliczenie na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 20, Zaliczenie na ocene

Wykfad: 10, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia audytoryjne: 10, Zaliczenie bez oceny

Cwiczenia konwersatoryjne: 20, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia konwersatoryjne: 20, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia konwersatoryjne: 20, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny

Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny

4
3

Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy

Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy

Obowigzkowa grupa
Fakultatywny
Fakultatywny
Obowigzkowa grupa

Fakultatywny
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Zajecia

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia

Punkty ECTS

Obligatoryjnos¢

Dziennikarstwo historyczne w mediach tradycyjnych i cyfrowych

Praktyka zawodowa w biurze lub archiwum (biezacym lub historycznym)

Suma

Semestr 3

Zajecia

Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny
Praktyka zawodowa: 120, Zaliczenie bez oceny

310

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia

3
4

Punkty ECTS

Fakultatywny

Obowigzkowy

30

Obligatoryjnos¢

Metodyka opracowania dokumentacji nieaktowej

Rodzaje wspdtczesnej dokumentacji

Bezpieczenstwo informacji

Systemy elektronicznego zarzadzania dokumentacjg
Opis archiwalny
Potrzeby i zachowania informacyjne
Dostep do informacji publicznej
Archiwa i biblioteki cyfrowe
Translatorium z jezyka nowozytnego (B2+)
Kurs do wyboru 5
Metodyka opracowania archiwéw prywatnych
Historia spoteczna i gospodarcza Polski do kofca XVIlI
Seminarium magisterskie 1

Suma

Plan studiéw

Wykfad: 5, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny

Cwiczenia audytoryjne: 10, Zaliczenie na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 5, Zaliczenie na ocene
E-learning: 10, Zaliczenie bez oceny; w tym zajecia
zdalne:

* E-learning z odtworzenia: 10

Cwiczenia laboratoryjne: 20, Zaliczenie na ocene
Cwiczenia laboratoryjne: 15, Zaliczenie na ocene
Cwiczenia laboratoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia laboratoryjne: 10, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia laboratoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia konwersatoryjne: 15, Zaliczenie na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny
Seminarium: 15, Zaliczenie bez oceny

165

3

Obowigzkowy

Obowigzkowy
Obowigzkowy

Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowa grupa
Fakultatywny
Fakultatywny
Obowigzkowy

30
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Semestr 4

Zajecia

Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia

Punkty ECTS

Obligatoryjnos¢

Metodyka udostepniania dokumentacji

Elektroniczne przedpole archiwalne

Digitalizacja materiatéw archiwalnych

Wspotczesna administracja rzadowa

Analiza i wizualizacja danych

Budowanie kompetencji cyfrowych uzytkownikdw archiwéw
Ocena jakosci informacji

Historia polityczna Polski po 1945 r.

Kurs do wyboru 6

Rozproszone dziedzictwo archiwalne

Historia spofeczna i gospodarcza Polski i ziem polskich w XIX-XXI w.

Egzamin dyplomowy
Seminarium magisterskie 2

Suma

Cwiczenia audytoryjne: 15, Egzamin na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 20, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia laboratoryjne: 10, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia audytoryjne: 10, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia laboratoryjne: 20, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia laboratoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia laboratoryjne: 10, Zaliczenie na ocene
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny
Cwiczenia audytoryjne: 15, Zaliczenie bez oceny
Egzamin dyplomowy: 0, Egzamin na ocene
Seminarium: 15, Zaliczenie bez oceny

145

3
2

Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy
Obowigzkowy

Obowigzkowa grupa

Fakultatywny
Fakultatywny
Obowigzkowy
Obowigzkowy

30

O - Obowigzkowy

FG - Fakultatywna grupa

F - Fakultatywny

G - Obowigzkowa grupa

OF - Obowigzkowy fakultatywny
OS - Obowigzkowy specjalnosciowy

Plan studiéw
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/s 7/ =

archiwistyka, biurowosc i cyfryzacja

[Il stopnia, studia niestacjonarne]

Efekty uczenia sie i tresci programowe zajec

Nazwa zaje¢: Organizacja pracy we wspoétczesnej kancelarii

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student/studentka zna regulacje prawno-normatywne w zakresie biurowosci oraz terminologie z zakresu wspétczesnej biurowosci
2. Student/studentka wiedze na temat istniejacych typéw kancelarii (scentralizowana, zdecentralizowana) i systeméw kancelaryjnych
(dziennikowy, bezdziennikowy) w Polsce

w zakresie umiejetnosci:

1. Student/studentka potrafi postugiwac sie instrukcja kancelaryjna i jednolitym rzeczowym wykazem akt

2. Student/studentka potrafi wykonywaé poszczegdlne czynnosci kancelaryjne (prawidtowo przyjmowac i rejestrowac korespondencje
przychodzaca, dokonywac dekretacji pism, tworzy¢ projekty i czystopisy odpowiedzi,dokonywac aprobaty pism oraz ich
uwierzytelnienia, dokonywac ekspedycji przesytek wychodzacych, whasciwie przechowywac akta spraw zakonczonych, przygotowywac
dokumentacje do przekazania a nastepnie przekazywac ja do archiwum biezacego.)

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Rozumie zasady zarzadzania dokumentacja, Potrafi zaoferowad wtasciwy wariant kancelarii, dostosowany do potrzeb jednostki
organizacyjnej.

2. Docenia prawidtowe wykonywanie czynnosci kancelaryjnych.

Tresci programowe dla zaje¢:

Zajecia organizacyjne. Zapoznanie studentéw/studentek z zakresem i celami przedmiotu, Zrédtami, literaturg oraz kryteriami oceniania
Kancelaria - pojecie i typologia, podstawowe terminy

Czynnosci kancelaryjne i obieg pism

Systemy kancelaryjne. Cwiczenia praktyczne w systemie dziennikowym

Jednolity rzeczowy wykaz akt - budowe i funkcje

Cwiczenia praktyczne w postugiwaniu sie JRWA

Instrukcja kancelaryjna, jej budowa i funkcje - ¢wiczenia praktyczne

Przyjmowanie wptywdw i ich rejestracja - ¢wiczenia praktyczne

Dekretacja pism - ¢wiczenia praktyczne

Rejestracja wtasciwa - ¢wiczenia praktyczne 1

Rejestracja wtasciwa - ¢wiczenia praktyczne 2

Przygotowanie odpowiedzi w sprawie, ich aprobata i uwierzytelnianie. Kancelaryjna posta¢ pisma wychodzacego - ¢wiczenia praktyczne

Przygotowanie korespondencji wychodzacej do wysyiki, ekspedycja, taczenie akt spraw w jednostki kancelaryjne, przechowywanie akt
spraw zakonczonych i ich opis - ¢wiczenia praktyczne

Przygotowanie akt spraw zakonczonych do przekazania do archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt - przygotowanie spiséw zdawczo-
odbiorczych - ¢wiczenia praktyczne

Przygotowanie akt spraw zakonczonych do przekazania do archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt - porzadkowanie wewnatrz teczek i
opis teczek - ¢wiczenia praktyczne
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Nazwa zaje¢: Metodyka gromadzenia zasobu archiwalnego

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W pogtebionym stopniu zna terminologie, przepisy prawno-normatywne oraz teorie i metodyke z zakresu archiwistyki oraz
zarzadzania dokumentacjg w kancelariach i w archiwach biezacych i historycznych

2. W pogtebionym stopniu zna zasady organizacji ksztattowania i rozmieszczenia zasobu archiwalnego archiwéw biezacych

i historycznych

3. W pogtebionym stopniu zna zasady kierujgce wypetnianiem jednej z funkcji archiwéw, tj. gromadzeniem

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi rzetelnie wykona¢ czynnosci zwigzane z dziataniami nadzorczymi oraz stosowac przepisy prawno-normatywne

2. Potrafi prawidtowo interpretowad regulacje prawne dotyczace zasad postepowania z dokumentacja, umiejetnie odnosi¢ sie do nich
w praktyce

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli zawodowej archiwisty i zarzadcy dokumentacji, systematycznego doksztatcania sie oraz
przestrzegania zasad etyki zawodu

Tresci programowe dla zaje¢:

Gromadzenie zasobu archiwalnego - pojecie, cel i zakres.

Inne formy gromadzenia zasobu archiwalnego: dary, zakup, depozyt.

Metody selekcji materiatéw i kryteria oceny wartosci dokumentacji

Inne metody selekcji materiatéw (sampling archiwalny, collecting projects, documentation strategies)

Ustalanie jednostek wytwarzajacych materiaty archiwalne i prowadzenie ich ewidencji (w tym kryteria i procedura ustalania, ewidencja
jednostek, system teleinformatyczny NiKA, wykreslanie z ewidencji).

Uzgadnianie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych.

Zasady i tryb przeprowadzania kontroli archiwalnych.

Ustalanie kwalifikacji archiwalnej i brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

Przejmowanie materiatéw archiwalnych oraz procedura powierzenia przechowywania materiatéw archiwalnych.

Postepowanie z dokumentacjg w zwigzku z likwidacja jednostek (w tym kwalifikacja) oraz pozostawianie materiatéw archiwalnych
nastepcom prawnym (uzyczanie).

Zasady kierujgce rozmieszczeniem zasobu archiwalnego (proweniencja, pertynencja terytorialna, poszanowanie historycznie
uksztattowanego zasobu archiwalnego).

Sieci archiwalne.
Gromadzenie zasobu archiwalnego w innych typach archiwéw: IPN, archiwa wojskowe.

Gromadzenie zasobu archiwalnego w innych typach archiwéw: spoteczne, koscielne.

Nazwa zaje¢: Metodyka opracowania dokumentacji aktowej |

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna regulacje prawne w zakresie rozmieszczenia zasobu archiwalnego, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych oraz opracowania dokumentacji aktowej.

2. Ma wiedze na temat funkcjonowania archiwéw w Polsce.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi stosowac teorie, metody, narzedzia i etapy opracowania dokumentacji aktowe;.

2. Potrafi stosowac odpowiednie w teorii regulacje prawne, stosowane w trakcie opracowania dokumentacji aktowej.
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;.
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2. Docenia prawidtowe teoretyczne wykonywanie czynnos$ci zwigzanych metodyka opracowania zasobu archiwalnego.
Tresci programowe dla zajec¢:

Rozwdj metodyki opracowania zasobu archiwalnego.
Dorobek archiwistyki w zakresie metodyki opracowania.
Model opracowania zasobu archiwalnego.

Etapy opracowania archiwalnego w wariancie tradycyjnym i komputerowym.
Studia wstepne

Wyodrebnianie lub scalanie zespotu archiwalnego

Brakowanie archiwalne

Wybér metody porzadkowania i ustalenie schematu uktadu akt
Porzadkowanie wiasciwe zespotu archiwalnego

Inwentaryzacja zespotu archiwalnego

Metodyka szczegétowa opracowania zasobu.

Systematyka tradycyjnych pomocy archiwalnych.

Polskie i miedzynarodowe standardy opisu archiwaliéw i twércow.

Opis archiwalny w systemach teleinformatycznych.

Nazwa zaje¢: Metodyka przechowywania i zabezpieczania dokumentacji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna regulacje prawne w zakresie rozmieszczenia zasobu archiwalnego, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panhstwowych

2. Ma wiedze na temat funkcjonowania archiwéw w Polsce.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi stosowac teorie, metody, narzedzia i etapy przechowywania i zabezpieczania dokumentacji.

2. Potrafi stosowac odpowiednie w teorii regulacje prawne, stosowane w trakcie przechowywania i zabezpieczania dokumentaciji.
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;.

2. Docenia prawidtowe teoretyczne wykonywanie czynnosci zwigzanych metodyka przechowywania i zabezpieczania dokumentacji.
Tresci programowe dla zaje¢:

Zasady bezpieczenstwa i postepowania w sytuacjach kryzysowych.
Przechowywanie dokumentacji- Srodowisko

a. Temperatura i wilgotnos¢ wzgledna powietrza

b.  Zanieczyszczenia atmosferyczne i pytowe

c.  Swiatto

d. Mikroorganizmy - grzyby, bakterie, promieniowce, owady i gryzonie
e.  Poprawa warunkéw Srodowiska

Metody obchodzenia sie z materiatami archiwalnymi
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a. Metody przechowywania
b. Opakowywanie archiwaliéw

Postepowanie z dokumentacjg nieaktowa
Zmiana nosnika
a.  Kserokopiowanie materiatéw archiwalnych
b.  Mikrofilmowanie

Digitalizacja

Nazwa zaje¢: Cyfryzacja w Polsce

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna ustugi cyfrowe $wiadczone przez wybrane instytucje sektora publicznego i prywatnego w Polsce

2. Student zna przepisy bedace Zrédtem wiedzy na temat informatyzacji pahstwa, zna réwniez metody dotarcia do aktualnych
normatywow

3. Zna przepisy prawne dotyczace cyberbezpieczenstwa kraju oraz dostepnosci cyfrowej stron internetowych

4. Ma wiedze z zakresu realizacji projektéw informatyzacji panstwa, w tym raportéw z wykonania planu informatyzacji i obowigzujacych
strategii informatyzacji panstwa

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi charakteryzowac wspétczesng infrastrukture cyfrowg w Polsce

2. Posiada umiejetnos¢ analizowania przepiséw prawnych oraz praktycznej oceny stopnia realizacji prawodawstwa w ujeciu konkretnych
inicjatyw informatyzacyjnych

3. Umie samodzielnie obstugiwac systemy teleinformatyczne oferowane w ramach elektronicznego dostepu do ustug oferowanych przez
podmioty administracji publicznej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Widzi potrzebe ciggtego ksztatcenia sie i podnoszenia kompetencji w nieustannie rozwijajgcym sie spoteczenstwie informacyjnym
Tresci programowe dla zajec:

1. Historia informatyzacji w Polsce - akty prawne
Programy i projekty cyfryzacji panstwa

Rejestry i ewidencje

E-ustugi w administracji

Cyberbezpieczenstwo i ustugi kluczowe

Rozwdj Internetu w Polsce - spoteczenstwo informacyjne
Zasoby informacyjne szkolnictwa wyzszego i Otwarte Dane Publiczne
Bariery w informatyzacji pahstwa

Rozwdj cyfrowy:

administracja centralna

administracja samorzadowa

sport

rozrywka

transport miejski/regionalny/miedzynarodowy
zdrowie

edukacja

kultura
zakupy
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e media
e bankowosc i finanse
e turystyka i podréze

Nazwa zaje¢: Komunikacja spoteczna i public relations w instytucjach

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W pogtebionym stopniu zna metody pozyskiwania, analizy i interpretacji réznorodnych Zrédet informacji, ze szczegélnym
uwzglednieniem informacji w $rodowisku wirtualnym

2. Zna zasady organizacji pracy instytucji skierowane na jej komunikacje z otoczeniem

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi umiejetnie korzysta¢ ze Srodowiska wirtualnego, w sposéb prawidtowy wyszukujac, oceniajac, selekcjonujac, przetwarzajac,
opracowujac i udostepniajac informacje dotyczacg dziatan PR konkretnych instytucji

2. Potrafi analizowa¢ problemy badawcze zwigzane z PR i komunikacja spoteczna

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw do uczestniczenia w zyciu kulturalnym oraz spotecznego zaangazowania na rzecz aktywnej ochrony dziedzictwa kultury,
niezaleznie od biezacej polityki historycznej i koniunktury gospodarczej, w oparciu o dobre praktyki w zakresie PR

2. Szanuje i rozumie réznice pogladéw determinowanych zréznicowanym podfozem narodowym, etnicznym i kulturowym, ktére znajduja
odzwierciedlenie w dziataniach komunikacyjnych i wizerunkowych instytucji, w ktérej pracuje

Tresci programowe dla zaje¢:

Komunikacja spoteczna i public relations w instytucji: definicje, funkcje, otoczenie oraz narzedzia komunikacji

Wizerunek instytucji: reputacja, zaufanie

Wpadki oraz elementy wizerunkowe identyfikujgce instytucje

Komunikacja w wybranych typach instytucji:

biblioteki

muzea

teatry

zagraniczne instytucje sektora GLAM
organy administracji panstwowej
organy administracji samorzadowej
szkoty wyzsze

media

sektor prywatny

Nazwa zaje¢: Technologie informacyjne w pracy biurowej

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna przeznaczenie, mozliwosci i podstawowe funkcje poszczegdlnych programéw pakietu biurowego
2. Zna zasady przygotowywania dokumentdw oficjalnych, raportéw, prezentacji, relacyjnych baz danych
w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wybra¢ odpowiedni program do realizacji réznorodnych zadan biurowych

2. Potrafi poprawnie postugiwac sie poszczegdinymi programami pakietu biurowego

3. Potrafi sporzadzi¢ i udokumentowaé pisma oficjalne, raporty, prezentacje, relacyjne bazy danych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Planuje i wykonuje zadania z wykorzystaniem technologii informacyjnej

2. Kieruje sie zasadami etyki w wykorzystywaniu cudzej wtasnosci intelektualnej

3. Samodzielnie doskonali swoje umiejetnosci informatyczne, a szczegélnie umiejetnosé szybkiego i bezbtednego pisania na komputerze
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Tresci programowe dla zaje¢:
MS Word - podstawowe operacje, redagowanie pism oficjalnych oraz korespondencja seryjna

MS Excel - podstawowe operacje, tabela przestawna i wykres przestawny, funkcje zaawansowane (wyszukaj poziomo i pionowo, indeks,
formanty)

Aplikacje graficzne on-line (Canva, Piktochart, Prezi)

MS Access - teoria budowy baz danych i wprowadzenie do programu, tabele, relacje, kwerendy, formularze, raporty

Nazwa zaje¢: Budowa baz danych

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna podstawowe pojecia z zakresu tworzenia baz danych oraz ich funkcjonowanie.

2. Rozumie znaczenie baz danych w spoteczenstwie informacyjnym, a przede wszystkim w zakresie archiwistyki i historii.
w zakresie umiejetnosci:

1. Umiejetnie tworzy bazy danych oraz wykorzystuje zgromadzone w bazach dane dla wyszukiwania i przetwarzania informacji pod
wskazanym tematem.

2. W odpowiedni sposéb analizuje problemy badawcze, wykorzystujac materiat informacyjny z baz danych.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest przygotowany do przestrzegania zasad etyki zawodowej podczas korzystania z baz danych.

Tresci programowe dla zajec:

Oprogramowanie bazodanowe.

Cyfrowa humanistyka: przeglad historycznych i archiwalnych baz danych.
Dobor i przygotowanie materiatéw zrédtowych do przetworzenia.
Tworzenie bazy danych.

Analiza i wizualizacja danych.

Zajecia praktyczne: projekt i prezentacja.

Nazwa zaje¢: E-administracja

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W01 - Student zna normatywy prawne regulujace funkcjonowanie elektronicznej administracji w Polsce

2. W02 - Student zna proces rozwoju e-ustug publicznych w administracji elektronicznej

w zakresie umiejetnosci:

1. UO1 - Umie wyszukiwa¢, analizowac i wykorzystywa¢ w praktyce akty prawne regulujace funkcjonowanie e-Administracji w Polsce
2. U02 - Umie wyszczegdlni¢ i scharakteryzowa¢ najwazniejsze e-ustugi administracji publicznej oraz w praktyce korzystaé z platformy
e-PUAP

3. U03 - Potrafi przedstawic¢ rzadowe programy i projekty realizowane na rzecz rozwoju e-Administracji

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. K01 - Jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli zawodowej archiwisty i zarzadcy dokumentacji, systematycznego doksztatcania
sie oraz przestrzegania zasad etyki zawodu

2. K02 - Dostrzega potrzebe ciggtego doksztatcania sie w zakresie zmian w przepisach regulujgcych funkcjonowania administracji
publicznej

Tresci programowe dla zajec¢:

Terminologia zwigzana z E-administracja

Strategie, programy i plany rozwoju elektronicznej administracji w Polsce
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Metody uwierzytelniania dokumentdéw elektronicznych: podpis elektroniczny i profil zaufany
Elektroniczna platforma ustug administracji publicznej (e-PUAP)

Elektroniczna Skrzynka Podawcza jako srodek komunikacji elektronicznej (ESP)

E-ustugi w administracji
Platformy i portale rzadowe, na ktérych publikowane sg E- ustugi - ¢wiczenia praktyczne

Realizacja ustug publicznych dla obywateli z wykorzystaniem platform ePUAP - ¢wiczenia praktyczne

E-doreczenia - cyfrowa forma komunikacji obywateli z administracjg publiczng

Udostepnianie zasobdw informacyjnych administracji i nauki

Bezpieczenstwo struktur administracyjnych w cyberprzestrzeni

Nazwa zaje¢: Samorzad terytorialny we wspétczesnej Polsce

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. WO1: Student posiada wiedze na temat tradycyjnych i elektronicznych Zrédet informacji i wiedzy

2. W02: Student w pogtebionym stopniu zna metody pozyskiwania, odczytywania oraz analizy i interpretacji réznorodnych historycznych
i wspdtczesnych zrddet informacji dotyczacych samorzadu terytorialnego we wspdtczesnej Polsce.

3. W03: Student zna ustugi swiadczone przez administracje samorzadowa.

w zakresie umiejetnosci:

1. UO1: Student potrafi umiejetnie korzysta¢ z komputera w sposdéb prawidtowy wyszukujac, selekcjonujac i opracowujac informacje
zwigzane z funkcjonowaniem samorzadu terytorialnego.

2. U02: Student potrafi kompetencje cyfrowe, umiejetnos¢ obstugi komputera, innych urzadzen oraz korzystania z Internetu

ze szczegblnym uwzglednieniem ustug Swiadczonych przez administracje samorzadowa.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. KO1: Student jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli zawodowej archiwisty i zarzadcy dokumentacji, systematycznego
doksztatcania sie oraz przestrzegania zasad etyki zawodu.

2. K02: Student jest gotédw do uczestniczenia w zyciu kulturalnym oraz spotecznego zaangazowania na rzecz aktywnej ochrony
dziedzictwa kultury.

Tresci programowe dla zaje¢:

1)  Samorzad terytorialny - historyczna ewolucja ustroju terytorialnego Polski.

2)  Szczeble samorzadu terytorialnego w Polsce (gmina, powiat, wojewddztwo) i prawne podstawy ich funkcjonowania.

3)  Charakterystyka samorzadu terytorialnego w Polsce (cechy, funkcje, kompetencje, zadania, organy, Zrédta dochodéw).
4)  Proces decyzyjny na szczeblach samorzadu terytorialnego. Dokumentacja.

5)  Kontrola dziatalnosci samorzadu terytorialnego (administracja zespolona na szczeblu powiatu, administracja rzgdowa w
wojewoddztwie).

6)  Wspdtpraca samorzadu terytorialnego z organizacjami pozarzadowymi.

7)  Samorzad terytorialny w procesie integracji europejskiej. Polityka regionalna UE. Europejskie standardy samorzadnosci:
Europejska Karta Samorzadu Terytorialnego i Europejski Kodeks Dobrej Administracji.

Nazwa zaje¢: Podstawy zaktadania dziatalnosci gospodarczej
Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:
w zakresie wiedzy:
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1. Student posiada podstawowa wiedze na temat aspektéw prawnych i kwestii finansowania wtasnej dziatalnosci.
2. Student zna podstawowe aspekty prawa podatkowe i podstawy dziatalno$¢ gospodarczej

w zakresie umiejetnosci:

1. Student posiada umiejetnos$¢ stworzenia biznesplanu .

2. Student samodzielnie planuje innowacyjne przedsiewziecia i ustugi .

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student posiada umiejetnosci komunikacyjne z zakresu komunikacji marketingowe;j .

2. Student pozytywnie kreauje wizerunek siebie,swoich przedsiewzie¢, swoje dziatalnosci na tle spoteczenstwa.
Tresci programowe dla zaje¢:

Podstawy przedsiebiorczosci.

Podatki w maty przedsiebiorstwie.

Zaktadanie dziatanosci gospodarcze;j.

Planowanie innowacyjnych przedsiewzie¢ i ustug.
Biznesplan - ocena optacalnos¢ dziatalnosci gospodarczej.
Komunikacja marketingowa

Nowoczesne metody finansowania dziatalnosci gospodarcze;.

Nazwa zaje¢: Warsztat badawczy - archiwoznawstwo 1

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student(ka) posiada podstawowa wiedze w zakresie organizacji indywidualnej pracy naukowej archiwisty. Poprawnie postuguje sie
terminologig 0gdlng i szczegdtowg z zakresu archiwistyki.

2. Student(ka) rozpoznaje specyfike przedmiotowa oraz metodologiczna badan z zakresu archiwistyki.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student(ka) potrafi dotrze¢ do wiarygodnych narzedzi i zrédet informacji zwigzanych z archiwistyka i nabywa umiejetnosci
postugiwania sie nimi.

2. Student(ka) potrafi skonstruowa¢ katalog pytan wobec tekstu naukowego oraz zrédtowego.

3. Student(ka) potrafi zbudowa¢ aparat krytyczny do tekstu naukowego. Potrafi przedstawia¢ i ocenia¢ rézne stanowiska oraz
dyskutowac o nich.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student(ka) jest Swiadomy/a, ze zdobyt podstawowe umiejetnosci w zakresie warsztatu badawczego archiwisty, a ich pogtebienie
wymaga dalszych, regularnych ¢wiczen. Zna zasady etyki zawodowej, jak tez koniecznosci dbania o dorobek i tradycje zawodu. Szanuje
zréznicowanie kulturowe majace odzwierciedlenie w zasobach archiwalnych i adekwatnie do potrzeb dobiera techniki pracy naukowej
i komunikacji interpersonalne;j.

Tresci programowe dla zajec¢:

Zajecia wprowadzajace: Wymogi formalne dotyczace zaje¢. Organizacja pracy naukowej, etapy badania naukowego, wymogi formalne i
jakosciowe dot. prac naukowych.

Przestanki i kryteria towarzyszace wyboréw tematéw badawczych.

Etyka pracy naukowe;j.

Zasady przygotowania recenzji naukowej, krytyka naukowa.

Formutowanie pytan badawczych, dobér metod i sztuka argumentacji naukowe;.

Zasady redagowania prac magisterskich, cz. I: wstep, rozdziaty (w tym aparatura naukowa), zakonczenie.
Zasady redagowania prac magisterskich, cz. Il: bibliografia, zataczniki, aneksy, spisy tabel, materiat ilustracyjny.

Oméwienie przygotowanych recenzji naukowych.
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Nazwa zaje¢: Warsztat badawczy - metodyka archiwalna 1

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W zaawansowanym, stopniu zna terminologie, oraz teorie i metodyke z zakresu archiwistyki wykorzystywang w kancelariach
i w archiwach biezacych i historycznych.

2. W zaawansowanym stopniu zna metody pozyskiwania, odczytywania oraz analizy i interpretacji réznorodnych historycznych
i wspétczesnych Zrédet informacji w zakresie potrzebnym do badan.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi samodzielnie formutowac i analizowad problemy badawcze z zakresu nauk historycznych, archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, dobierajac potrzebne do ich rozwigzania metody, Zrédta oraz aparat naukowy.

2. Potrafi skutecznie wykorzystywac¢ najnowsze i historyczne pomoce naukowe z zakresu historii, archiwistyki i zarzadzania
dokumentacjg w celu realizacji badah naukowych.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw do uczestniczenia w zyciu kulturalnym oraz spotecznego zaangazowania na rzecz aktywnej ochrony dziedzictwa kultury,
niezaleznie od biezacej polityki historycznej i koniunktury gospodarcze.

Tresci programowe dla zaje¢:

Co to znaczy ze tekst jest ,,naukowy”?

Przypomnienie zasad sporzadzania aparatu naukowego i bibliografii
Recenzja - zasady sporzadzania

Zasady konstrukcji katalogu pytan badawczych

Kwerenda biblioteczna na okreslony indywidualnie temat. Pomoce naukowe.
Kwerenda w internecie na okreslony indywidualnie temat. Jak szukac?

Prezentacje indywidualnych projektéw badawczych.

Nazwa zaje¢: Wybrane zagadnienia historii Krakowa

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna zaleznosci historyczne w ujeciu spoteczno-gospodarczym wystepujace od czaséw najdawniejszych do wspétczesnosci
ze szczegb6lnym uwzglednitem historii Krakowa od Sredniowiecza do XX wieku.

2. Student opanowat i poprawnie postuguje sie fachowa terminologig zwigzang z historig Krakowa w XIX i XX wieku i historig najnowsza.
3. Student zna w pogtebionym stopniu zna metody pozyskiwania, odczytywania oraz analizy i interpretacji réznorodnych historycznych
i wspétczesnych zrédet informacji w zakresie potrzebnym do realizacji funkcji archiwéw i zadan administracji i samorzadu na przyktadzie
Krakowa i jego historycznego rozwoju.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi rzetelnie wykona¢ czynnosci zwigzane z pracq w archiwach historycznych i bibliotekach Krakowa wykorzystujac
wiedze zdobyta w trakcie studidw oraz przepisy prawno-normatywne.

2. Student zna problemy badawcze z zakresu nauk historycznych i potrafi je rozwigzywaé wykorzystujac do tego stosowny aparat
badawczy.

3. Student potrafi wykorzystywac najnowsze i historyczne pomoce naukowe z zakresu historii, archiwistyki i zarzadzania dokumentacja
(podreczniki, opracowania, edycje Zrodet, stowniki, encyklopedie, inwentarze, bazy danych, etc.) w celu realizacji naukowych

i praktycznych zadanh dotyczacych historii Krakowa.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student rozumie koniecznos¢ przestrzegania norm etycznych w pracy archiwisty i popularyzacji wiedzy archiwalnej.

2. Student jest zdolny do okazywania zrozumienia dla Swiata wartosci i postaw ludzi w réznych okresach i kontekstach historycznych.
Tresci programowe dla zajec:

Ksztatt przestrzenny dzisiejszego Krakowa i jego dawne czesci sktadowe (Krakéw-zamek, Krakéw lokacyjny, Kazimierz, Kleparz.
Przedmiescia Sredniowieczne i nowozytne jurydyki. Potgczenie trzech miast w jedno. Josefstadt czyli Podgérze. Wsie i ,Wielki Krakéw”.
Nowa Huta). Cz. 1.
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Ksztatt przestrzenny dzisiejszego Krakowa i jego dawne czesci sktadowe (Krakéw-zamek, Krakéw lokacyjny, Kazimierz, Kleparz.
Przedmiescia Sredniowieczne i nowozytne jurydyki. Potgczenie trzech miast w jedno. Josefstadt czyli Podgérze. Wsie i ,Wielki Krakéw”.
Nowa Huta). Cz. 2.

Krakowska sie¢ komunikacyjna. Geneza i stan dzisiejszy. Drogi tranzytowe dawniej i dzis.

Instytucje koscielne - biskupstwo krakowskie, kapituta krakowska, poszczegdine klasztory i parafie. Najwazniejsze fakty dotyczace ich
powstania i przemian. Rola krakowskich instytucji koscielnych jako wtascicieli archiwéw i bibliotek.

Krakowska rada miejska i wojtostwo na tle zagadnien lokacji na prawie magdeburskim. Powstanie rady miejskiej i jej dzieje i ewolucja.
Rada miejska jako wytwdérca akt. Wojt dziedziczny, wéjt sadowy, kolegium tawnikdw. Akta wéjtowskie i tawnicze.

Zamek krakowski i jego funkcje. Ikonografia krélewska. Sad grodzki, Sad ziemski. Sad najwyzszy prawa niemieckiego na zamku
krakowskim. Spuscizna aktowa tych instytucji.

Stosunki etniczne, narodowosciowe i wyznaniowe Krakowa od Sredniowiecza do wspdtczesnosci. Spuscizna aktowa dokumenujaca te
zagadnienia.

Substancja zabytkowa Krakowa (rozpatrywanego w dzisiejszym zakresie przestrzennym). Geneza, stan zachowania, straty. Préba
bilansu i odpowiedzi na pytanie, ktére epoki wywarty najwiekszy wptyw na obraz dzisiejszego zabytkowego Krakowa. Dzieta sztuki w
Krakowie i krakowskie poza naszym miastem. Préba inwentaryzacji.

Krakow jako osrodek szkolnictwa $redniego i wyzszego (od $redniowiecza do dzis).

Archiwa, biblioteki i muzea krakowskie (geneza i stan dzisiejszy).

Krakéw dawny i dzisiejszy w ikonografii, kartografii, fotografii i w nowoczesnej technice komputerowe;j.
Krakéw jako osrodek muzyczny, teatralny i kinowy (od $redniowiecza do dzis).

Cmentarze i nekropolie krakowskie (od $redniowiecza do dzis).

Historia krakowskiej prasy i plakatu.

Wybitni krakowianie na przestrzeni dziejéw.

Nazwa zaje¢: Metodologia badah nad mniejszosciami narodowymi i religijnymi

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:
w zakresie wiedzy:

1. Kurs nigdy nie wybrany, sylabus roboczy

w zakresie umiejetnosci:

1. Kurs nigdy nie wybrany, sylabus roboczy

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Kurs nigdy nie wybrany, sylabus roboczy

Tresci programowe dla zaje¢:

Kurs nigdy nie wybrany, sylabus roboczy

Nazwa zaje¢: Szkolenie BHK

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. zasady promocji zdrowia i profilaktyki choréb

w zakresie umiejetnosci:

1. udziela¢ pierwszej pomocy i podejmowac dziatania ratownicze w ramach resuscytacji krazeniowo-oddechowej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. dostrzegania i rozpoznawania wtasnych ograniczen w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych oraz dokonywania
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samooceny deficytéw i potrzeb edukacyjnych
Tresci programowe dla zajec¢:

Wybrane regulacje prawne:
- podstawy prawne bezpieczenstwa i higieny ksztatcenia

- prawa i obowigzki studenta oraz Rektora w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy

- podstawowe zasady bezpieczenstwa obowigzujace studenta podczas zajec¢ organizowanych przez Uczelnie.

Warunki bezpieczenstwa i higieny ksztatcenia w pomieszczeniach Uczelni:
- drogi i przejscia

- pomieszczenia Uczelni

- oSwietlenie, ogrzewanie, wentylacja

- apteczka pierwszej pomocy

- stanowisko wyposazone w monitor ekranowy.

Czynniki srodowiska ksztatcenia oraz ich zagrozenia i profilaktyka

- czynniki niebezpieczne

- czynniki szkodliwe

- czynniki ucigzliwe.

Wypadki, ktérym moga ulec studenci w trakcie zaje¢ organizowanych przez Uczelnie
- zasady postepowania w razie wypadkéw i w sytuacjach zagrozen i awarii.
Zasady korzystania z doméw studenckich.

Zasady udzielania pierwszej pomocy:

- system ratownictwa medycznego w Polsce

- pierwsza pomoc w aktach prawnych

- fancuch przezycia

- bezpieczenstwo ratownika

- ocena stanu poszkodowanego (ABC) i wezwanie pomocy

- pozycja bezpieczna

- resuscytacja krazeniowo-oddechowa

- resuscytacja krazeniowo-oddechowa z wykorzystaniem automatycznego defibrylatora
zewnetrznego AED

- postepowanie w stanach nagtych.

Ochrona przeciwpozarowa

- podstawy prawne ochrony przeciwpozarowej

- obowiazki Uczelni, studentéw i doktorantédw w zakresie ochrony przeciwpozarowej
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- definicja pozaru

- grupy pozaréw

- przyczyny pozaréw

- sposoby gaszenia pozaréw

- podreczny sprzet gasniczy - zasady uzycia i dziatania

- zasady zachowania sie podczas pozaru

- zasady zachowania sie podczas ewakuacji.

Zagrozenia czynnikami biologicznymi w Srodowisku ksztatcenia

- $rodki ochrony indywidualnej przed zagrozeniami biologicznymi
- problemu ochrony Srodowiska.

Zagrozenia czynnikami chemicznymi w srodowisku ksztatcenia

- $rodki ochrony indywidualnej przed zagrozeniami chemicznymi.

- problemu ochrony Srodowiska.

Nazwa zaje¢: Szkolenie biblioteczne

Nazwa zaje¢: Metodyka opracowania dokumentacji aktowej Il

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna regulacje prawne w zakresie rozmieszczenia zasobu archiwalnego, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych oraz opracowania dokumentacji aktowej.

2. Ma wiedze na temat funkcjonowania archiwéw w Polsce.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi stosowa¢ zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania dokumentacji aktowe;.

2. Potrafi stosowac odpowiednie regulacje prawne, stosowane w trakcie opracowania dokumentacji aktowej.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi wspétdziata¢ i pracowad w grupie i zespole, Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;j.

2. Docenia prawidtowe wykonywanie czynnosci zwigzanych metodyka opracowania zasobu archiwalnego oraz stosuje sie do zasad
opracowania dokumentacji aktowe;j.

Tresci programowe dla zajec¢:

Model opracowania zasobu archiwalnego - zastosowanie
a.  Rozwdj metodyki opracowania zasobu archiwalnego
b.  Dorobek archiwistyki w zakresie metodyki opracowania
¢c.  Model opracowania zasobu archiwalnego.
d. Etapy opracowania archiwalnego w wariancie tradycyjnym i komputerowym.
i. Studia wstepne
ii.  Wyodrebnianie lub scalanie zespotu archiwalnego

iii. Brakowanie archiwalne
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iv.  Wybdr metody porzadkowania i ustalenie schematu uktadu akt
v. Porzadkowanie wiasciwe zespotu archiwalnego
vi. Inwentaryzacja zespotu archiwalnego
1. Wstep do inwentarza
2. Inwentarz kartkowy
3. Karta zespotowa
e.  Metodyka szczegdtowa opracowania zasobu.
f.  Systematyka tradycyjnych pomocy archiwalnych.
g. Polskie i miedzynarodowe standardy opisu archiwaliéw i twércéw;
h.  Uproszczone opracowanie zasobu archiwalnego
Opracowanie dokumentacji aktowej z zastosowaniem omdwionych etapéw opracowania.

Sporzadzenie wstepu do inwentarza/ inwentarza kartkowego/karty zespotowej/katalogu/sumiariusza (w zaleznosci od dokumentacji z
jaka beda pracowad studenci)

Nazwa zaje¢: Zarzadzanie dokumentacja na przedpolu archiwalnym

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W pogtebionym stopniu student zna i rozumie terminologie oraz przepisy prawno-normatywne dotyczace zarzadzania dokumentacjg
w kancelariach i w archiwach biezacych.

2. W pogtebionym stopniu student zna i rozumie teorie i metodyke z zakresu zarzgdzania dokumentacjg w kancelariach i w archiwach
biezacych.

3. W pogtebionym stopniu student zna i rozumie zasady organizacji i funkcjonowania kancelarii oraz archiwéw biezacych.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi rzetelnie wykonaé czynnosci zwigzane z pracg w kancelarii oraz w archiwum biezgcym wykorzystujac wiedze zdobyta
w trakcie studidéw oraz przepisy prawno-normatywne.

2. Student potrafi prawidtowo interpretowac regulacje prawne dotyczace zasad postepowania z dokumentacjg, umiejetnie odnosic¢ sie
do nich w praktyce.

3. Student potrafi samodzielnie formutowac i analizowac¢ problemy badawcze z zakresu zarzadzania dokumentacja, umiejetnie
dobierajac potrzebne do ich rozwigzania metody, zZrédta oraz aparat naukowy.

4. Student potrafi skutecznie wykorzystywa¢ pomoce naukowe z zakresu zarzadzania dokumentacjg w celu realizacji naukowych

i praktycznych zadan archiwisty i zarzadcy dokumentacja.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli zawodowej archiwisty i zarzadcy dokumentacji, systematycznego doksztatcania
sie oraz przestrzegania zasad etyki zawodu.

2. Student jest gotéw do popularyzacji wiedzy o zastosowaniu i znaczeniu dokumentacji oraz uswiadamiania spoteczenstwu
koniecznosci zachowania materiatéw archiwalnych.

Tresci programowe dla zaje¢:

Zajecia organizacyjne. Zapoznanie studentéw z zakresem i celami przedmiotu, zrédtami, literaturg oraz kryteriami oceniania.
Zarzadzanie dokumentacjg - definicja, terminologia.

Zarzadzanie dokumentacjg w polskich aktach prawnych.
Racjonalizacja pracy biurowej przy wykorzystaniu instrukcji kancelaryjnych. Zajecia teoretyczne i praktyczne.
Kategorie archiwalne i wykazy akt.

Racjonalizacja pracy biurowej przy wykorzystaniu wykazéw akt. Zajecia praktyczne.
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Racjonalizacja pracy archiwum biezacego przy wykorzystaniu instrukcji archiwalnych. Zajecia teoretyczne i praktyczne.

Inne przyktady zarzadzania archiwami biezacymi: organizacja archiwéw przejsciowych, zbiorczych, outsourcing archiwalny.

Nazwa zaje¢: Archiwa dokumentacji specjalnej na swiecie

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna zaawansowana terminologie z zakresu archiwistyki oraz posiada wiedze na temat istniejacych typéw dokumentacji, wytwarzania
wspdtczesnych rodzajéw dokumentacji oraz innych form kancelaryjnych wytwarzanych w Polsce i na swiecie

2. Zna regulacje prawne w zakresie funkcjonowania archiwéw w Polsce oraz posiada pogtebiong wiedze o prawnych i etycznych
aspektach pracy archiwalne;j.

w zakresie umiejetnosci:

1. Umiejetnie postuguje sie terminologia z zakresu archiwistyki oraz potrafi wskaza¢ wtasciwy typy, rodzaje, nosniki dokumentacji
wspotczesne;.

2. Umie postugiwac sie jezykiem angielskim w stopniu pozwalajgcym na zapoznanie sie z literatura zagraniczna.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi samodzielnie realizowa¢ zadania oraz wspétpracowac w grupie.

2. Jest przygotowany do petnienia zawodowej roli archiwisty.

Tresci programowe dla zajec:

Podziat dokumentacji specjalnej. Dzieje poszczegdinych rodzajéw dokumentacji.

Formowanie sie archiwéw dokumentacji specjalnej na Swiecie.

Oméwienie dziatalnosci poszczegdinych archiwéw i instytucji na $wiecie gromadzacych dokumentacje specjalna.

Nazwa zaje¢: Metody opracowania informacji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student posiada wiedze na temat opracowania informacji jako procesu przeksztatcania dokumentdéw, danych i tresci

w uporzadkowang i uzyteczng informacje, obejmujgcego m.in. redukcje, strukturyzacje, synteze oraz rézne formy reprezentacji tresci.
2. Student zna metody analizy i syntezy informacji pochodzacej z réznorodnych zrédet oraz rozumie ich zastosowanie w praktyce
archiwalnej, zarzadzaniu dokumentacjg i infobrokerstwie - takze w kontekscie przygotowywania materiatéw wspierajacych procesy
decyzyjne.

3. Student posiada podstawowa wiedze na temat mozliwosci i ograniczeh automatycznego opracowania informacji z wykorzystaniem
narzedzi generatywnych oraz rozumie znaczenie jakosci, wiarygodnosci i aspektéw prawnych (w tym ochrony wiasnosci intelektualnej)
w procesie przeksztatcania informacji.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi selekcjonowa¢, porzadkowa¢, redukowad i syntetyzowad informacje pochodzace z réznych Zrédet oraz opracowywac
je w réznych formach (m.in. streszczenie, tabela syntezy, karta informacyjna), z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych.

2. Student potrafi przygotowac opracowanie informacji na podstawie niejednorodnych i niekompletnych materiatéw zrédtowych,
stosujgc wybrane metody opracowania informacji oraz narzedzia informatyczne wspomagajace prace z dokumentacja.

3. Student potrafi krytycznie oceni¢ jakos¢ opracowania informacji, w tym tresci generowanych automatycznie, identyfikowa¢ braki,
uproszczenia i nadinterpretacje oraz wprowadza¢ korekty w celu zwiekszenia precyzji i uzytecznosci informacji.

4. Student potrafi uwzglednia¢ podstawowe uwarunkowania prawne zwigzane z przetwarzaniem informacji i dokumentacji (w tym
ochrone danych i wtasnosci intelektualnej) w procesie opracowania materiatéw informacyjnych.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student jest gotéw do odpowiedzialnego opracowywania informacji i dokumentacji, z uwzglednieniem zasad etyki zawodowej, jakosci
informacji oraz znaczenia materiatéw archiwalnych dla ochrony dziedzictwa kulturowego i zycia spotecznego.

2. Student jest gotéw do wspétpracy w zespole oraz do krytycznej refleksji nad wiasnymi decyzjami informacyjnymi, z poszanowaniem
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réznych perspektyw i sposobow interpretacji materiatéw zrédtowych.
Tresci programowe dla zajec¢:

Opracowanie informacji jako proces transformacji tresci: dokument, dane, informacja.

Metody redukgji i selekcji informacji (streszczenie, key points, executive summary).

Strukturyzacja informacji: kategorie, kryteria porzadkowania, tabele syntezy.

Mapowanie problemu i porzagdkowanie zagadnien na podstawie materiatéw zrédtowych.

Rekonstrukcja sprawy i opracowanie materiatéw archiwalnych (o$ czasu, sekwencje zdarzen).

Synteza wielozrédtowa i krytyczna analiza tresci informacyjnych.

Opracowanie decyzyjne i prognostyczne. Krytyczna analiza opracowan.

Opracowanie informacji w infobrokerstwie - przygotowanie materiatéw wspierajacych procesy decyzyjne.
Automatyczne opracowanie informacji z wykorzystaniem narzedzi generatywnych oraz audyt jakosci tresci.

Projektowe opracowanie informacji na podstawie realistycznych studidw przypadkéw i refleksja metodologiczna.

Nazwa zaje¢: Kancelarie, archiwa i dokumentacja Kosciotéw i zwiazkéw wyznaniowych

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W pogtebionym stopniu student zna terminologie i przepisy prawne dotyczace organizacji i funkcjonowania Kosciotéw
chrzescijanhskich oraz innych spotecznosci wyznaniowych na historycznych ziemiach polskich

2. Student posiada wiedze na temat elektronicznych i tradycyjnych kompendiéw wiedzy dotyczacej historii réznych denominacji
wyznaniowych

3. W pogtebionym stopniu student zna zasady organizacji i funkcjonowania kancelarii i archiwéw Kosciotéw chrzescijanskich oraz innych
zwigzkéw wyznaniowych

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi samodzielnie pozyskiwa¢ i porzadkowa¢ dotyczace organizacji i funkcjonowania kancelarii i archiwéw KosSciotéw
chrzescijanhskich i innych zwigzkéw wyznaniowych

2. Potrafi samodzielnie formutowac i dokona¢ analizy probleméw z zakresu akto- i archiwoznawstwa Kosciotéw chrzescijanskich oraz
innych zwigzkéw wyznaniowych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student jest gotéw odpowiedzialnie petnic¢ role archiwisty i zarzadcy dokumentacji w kancelarii i archiwum dziatajgcym w strukturze
konfesyjnej

2. Jest gotdw do zaangazowania na rzecz aktywnej ochrony dziedzictwa archiwalnego zgromadzonego w zréznicowanych strukturach
konfesyjnych

3. Szanuje i rozumie réznice pogladéw determinowanych réznicami swiatopogladowymi, kulturowymi i religijnymi

4. Jest gotdw do popularyzacji wiedzy z zakresu historii i funkcjonowania kancelarii i archiwédw réznych denominacji wyznaniowych
Tresci programowe dla zajec:

1.  Ustréjiorganizacja Kosciota ewangelicko-augsburskiego

2. Ustrdjiorganizacja Kosciota ewangelicko-reformowanego

3. Ustrdj i organizacja Polskiego Autokefalicznego Kosciota Prawostawnego

4, Ustroj i organizacja gmin zydowskich

1. Kancelarie, dokumentacja i archiwa Kosciotéw protestanckich

2. Kancelarie, dokumentacja i archiwa Polskiego Autokefalicznego Kosciota Prawostawnego

3.  Kancelarie, dokumentacja i archiwa gmin wyznaniowych zydowskich
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4.  Kancelarie, dokumentacja i archiwa gmin wyznaniowych muzutmanskich

5.  Kancelarie, dokumentacja i archiwa wybranych niechrzescijanskich zwigzkéw wyznaniowych

Nazwa zaje¢: Edytorstwo zrédet historycznych do konca XVIII w.

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna w terminologie dotyczacg edytorstwa Zrédet historycznych powstatych do konca XVIIl w., jak réwniez teorie i praktyke
edycji tych Zrodet

2. Student zna metody pozyskiwania, odczytywania, analizy oraz interpretacji zrédet historycznych powstatych do kofica XVIII w.

3. Student w zaawansowanym stopniu zna zasady organizacji i funkcjonowania kancelarii i archiwdw historycznych

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi wykonaé czynnosci zwigzane z przygotowaniem zrddta historycznego do edycji

2. Student potrafi wskaza¢ sformutowac problemy badawcze z zakresu edytorstwa Zrédet nowozytnych, jak réwniez wskaza¢ na metody
ich rozwigzania

3. Student zna i potrafi zastosowac w praktyce instrukcje wydawnicze dla zrédet powstatych do konca XVIII w.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student rozumie znaczenie edycji Zrédtowych dla badan oraz edukacji historycznej. Widzi potrzebe systematycznego doksztatcania
sie w tym zakresie

2. Student widzi i rozumie zwigzek pomiedzy edytorstwem Zrddet historycznych a zaangazowaniem na rzecz aktywnej ochrony
dziedzictwa kultury

Tresci programowe dla zaje¢:

1. Pojecie edytorstwa historycznego;

2. Narodziny i rozwéj edytorstwa historycznego w Europie i Polsce;
3. Rodzaje wydawnictw zrédtowych;

4., Instrukcje wydawnicze;

5. Etapy pracy edytora zrddet historycznych: heureza

5. Krytyka erudycyjna zewnetrzna;

7. Krytyka erudycyjna wewnetrzna;

8. Kopiowanie tekstu zrédtowego;

9. Kolacjonowanie odpisu tekstu Zzrédtowego;

10. Ustalanie tekstu poprawnego;

11. Redakcja wstepu do edycji;

12. Opracowanie przypiséw w edycji zrédtowej;

13. Redakcja skorowidzéw rzeczowych, osobowych, geograficznych;
14. Edycje Zrédet historycznych w Internecie i na nosnikach elektronicznych;

15. Prezentacje indywidualne.

Nazwa zaje¢: Edytorstwo zrédet z XIX i XX wieku
Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:
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w zakresie wiedzy:

1. Studen/kat zna w terminologie dotyczaca edytorstwa Zrédet historycznych XIX i XX w., jak réwniez teorie i praktyke edycji tych Zrédet
w réznych formach.

2. Student/ka zna metody pozyskiwania, odczytywania, analizy oraz interpretacji zrédet historycznych charakterystycznych dla wieku
XIX i XX.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student/ka potrafi wykona¢ czynnosci zwigzane z przygotowaniem Zrédta historycznego charakterystycznego dla wiekéw XIX i XX
do edycji.

2. Student/ka zna i potrafi zastosowa¢ w praktyce instrukcje wydawnicze dla Zrédet XIX i XX w.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student/ka rozumie znaczenie edycji zrédtowych dla badanh oraz edukacji historycznej oraz potrzebe systematycznego doksztatcania
sie w tym zakresie.

2. Student widzi i rozumie zwigzek pomiedzy edytorstwem Zrddet historycznych a zaangazowaniem na rzecz aktywnej ochrony
dziedzictwa kultury.

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie do tematyki zaje¢ i omoéwienie literatury przedmiotu.
Instrukcje wydawnicze edycji zrédet XIX i XX wieku

Oral history i Zrédta wywotane (ankiety, kwestionariusze pytan), filmy-dokumenty.
Film i fotografia.

Korespondencja/listy.

Memuarystyka.

Prasa.

Zrédta do dziejéw dyplomacji.

Zrédta do dziejéw wojskowosci.

Wybér podstawy edycji, krytyka zrddta.

Opracowanie przypiséw rzeczowych i tekstowych w edycji zrédta.
Redakcje wstepu i noty wydawniczej w edycji zrédta

Indeksy osobowe, rzeczowe, geograficzne.

Prezentacje edycji zrédet przez studentéw.

Nazwa zaje¢: Objazd naukowy po archiwach polskich lub zagranicznych

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W pogtebionym stopniu zna historie i organizacje wybranych archiwéw

2. W pogtebionym stopniu zna zasady organizacji i funkcjonowania archiwéw biezacych i historycznych

3. W pogtebionym stopniu zna zasady kierujace wypetnianiem funkcji archiwéw, tj. gromadzeniem, przechowywaniem, opracowywaniem
i udostepnianiem materiatéw archiwalnych

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi scharakteryzowa¢ dziatalnos¢ archiwéw w zakresie gromadzenia, opracowywania i udostepniania materiatéw archiwalnych,

a takze analizowad réznice wynikajace ze specyfiki tego rodzaju dziatalnosci w réznych instytucjach

2. Potrafi wyszukiwad i korzysta¢ z zasobu archiwalnego danego archiwum

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli zawodowej archiwisty i zarzadcy dokumentacji, systematycznego doksztatcania sie oraz
przestrzegania zasad etyki zawodu

2. Jest gotdw do uczestniczenia w zyciu kulturalnym oraz spotecznego zaangazowania na rzecz aktywnej ochrony dziedzictwa kultury
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3. Jest gotdw do popularyzacji wiedzy o zastosowaniu i znaczeniu dokumentacji oraz uswiadamiania spoteczenstwu koniecznosci
zachowania materiatéw archiwalnych w celu wspierania rozwoju wszelkich przejawdw aktywnosci ludzkiej
Tresci programowe dla zaje¢:

1. W trakcie objazdu studenci odwiedzg wybrane instytucje (wybdr dokonany w zaleznosci od dostepnosci instytucji w migjscu
wyjazdu), moga to by¢:

e Archiwa panstwowe;

Archiwa biezace;

Archiwa wojskowe;

Archiwa szkét wyzszych;

Archiwa koscielne i zakonne;

Archiwa IPN;

Archiwa spoteczne;

Osrodki dokumentacyjne;

Biblioteczne dziaty zbioréw specjalnych.

2. W trakcie pokazéw studenci pozyskaja wiedze z zakresu:

historii instytucji;

organizacji instytucji;

gromadzeniu materiatéw archiwalnych;
przechowywaniu materiatéw archiwalnych;
opracowywaniu materiatéw archiwalnych;
udostepnianiu materiatéw archiwalnych.

Nazwa zaje¢: Warsztat badawczy - archiwoznawstwo 2

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student(ka) posiada podstawowa wiedze w zakresie organizacji indywidualnej pracy naukowej historyka-archiwisty. Poprawnie
postuguje sie terminologia 0gding i szczegbtowg z zakresu archiwistyki.

2. Student(ka) rozpoznaje specyfike przedmiotowa oraz metodologiczng badan z zakresu archiwistyki

3. Zna tradycyjne i nowoczesne (cyfrowe) narzedzia wykorzystywane w naukach historycznych i w archiwistyce.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student(ka) potrafi skonstruowac katalog pytan wobec tekstu naukowego oraz Zzrédtowego.

2. Student(ka) potrafi zbudowa¢ aparat krytyczny do tekstu naukowego. Potrafi przedstawiac i oceniac rézne stanowiska oraz
dyskutowac o nich.

3. Student(ka) potrafi korzysta¢ z tradycyjnych i nowoczesnych narzedzi wykorzystywanych w naukach historycznych i archiwistyce.
4. Postuguje sie narzedziami do opracowywania i redagowania tekstéw naukowych zgodnie z zasadami prawa i etyki.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student(ka) jest Swiadomy/a, ze zdobyt podstawowe umiejetnosci w zakresie warsztatu badawczego archiwisty, a ich pogtebienie
wymaga dalszych, regularnych ¢wiczen. Zna zasady etyki zawodowej, jak tez koniecznosci dbania o dorobek i tradycje zawodu.
Tresci programowe dla zajec:

Zasady redagowania artykutéw naukowych.

Przygotowanie wystapienia konferencyjnego.

Pozauniwersyteckie placéwki naukowe.

Edycje Zrédtowe.

Wazniejsze czasopisma naukowe.

Nowoczesne i tradycyjne Zrddta wiedzy, internetowe bazy danych, kompendia, encyklopedie, leksykony, stowniki.

Analiza przygotowanych artykutéw naukowych.
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Nazwa zaje¢: Warsztat badawczy - metodyka archiwalna 2

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W zaawansowanym, stopniu zna terminologie, oraz teorie i metodyke z zakresu archiwistyki wykorzystywang w kancelariach
i w archiwach biezacych i historycznych.

2. W zaawansowanym stopniu zna metody pozyskiwania, odczytywania oraz analizy i interpretacji réznorodnych historycznych
i wspétczesnych Zrédet informacji w zakresie potrzebnym do badan.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi samodzielnie formutowac i analizowad problemy badawcze z zakresu nauk historycznych, archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, dobierajac potrzebne do ich rozwigzania metody, Zrédta oraz aparat naukowy.

2. Potrafi skutecznie wykorzystywac¢ najnowsze i historyczne pomoce naukowe z zakresu historii, archiwistyki i zarzadzania
dokumentacjg w celu realizacji badah naukowych.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw do uczestniczenia w zyciu kulturalnym oraz spotecznego zaangazowania na rzecz aktywnej ochrony dziedzictwa kultury,
niezaleznie od biezacej polityki historycznej i koniunktury gospodarcze.

Tresci programowe dla zaje¢:

Co to znaczy ze tekst jest ,,naukowy”?

Przypomnienie zasad sporzadzania aparatu naukowego i bibliografii
Recenzja - zasady sporzadzania

Zasady konstrukcji katalogu pytan badawczych

Kwerenda biblioteczna na okreslony indywidualnie temat. Pomoce naukowe.
Kwerenda w internecie na okreslony indywidualnie temat. Jak szukac?

Prezentacje indywidualnych projektéw badawczych.

Nazwa zaje¢: Zrédta do historii regionalnej i lokalnej

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna i rozumie réznice miedzy znaczeniami terminu mikrohistoria, historia regionalna czy antropologia historyczna.

2. Student zna i rozumie réznice miedzy klasycznym i konsensualnym podejsciem do prawdy, a takze wynikajace z nich réznice miedzy
faktem a faktem historycznym.

3. Student zna podstawowe nurty metodologiczne.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi dyskutowac nie tylko o dziejach ale i o historii, narracji historycznej i metodach przyjetych przez badaczy.

2. Student potrafi stawia¢ pytania badawcze i dobiera¢ do nich odpowiednie metody badawcze.

3. Student potrafi analizowa¢ narracje historyczna pod katem teorii, Zrédet, metod, celéw i konstrukcji pracy.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student jest gotdw do uszanowania réznic w narracji i dyskusji historycznej wyniktych z réznic swiatopogladowych, etnicznych

i spotecznych.

2. Student przyjmuje, ze mimo niemoznosci petnej rekonstrukcji przesztosci istniejg bardziej i mniej wiarygodne metody pracy historyka.
Tresci programowe dla zaje¢:

Pomiedzy mikrohistorig, historig regionalng a antropologig historyczng
Autentycznos$¢ i wiarygodnos$¢ zrédet historycznych

Metody badan regionalistycznych

Prasa w badaniach regionalistycznych

Zrédta memuarystyczne
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Zajecia terenowe

Historia méwiona

Zrédta kultury materialnej
Archiwum spoteczne
Archiwa rodzinne

Praktyczne zastosowanie badah regionalistycznych

Nazwa zaje¢: Dziennikarstwo historyczne w mediach tradycyjnych i cyfrowych

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student Posiada wiedze na temat tradycyjnych i elektronicznych zrédet informacji i wiedzy

2. Student Ma podstawowg wiedze dotyczaca ochrony prawa autorskiego i praw pokrewnych oraz zarzadzanie zasobami wtasnosci
intelektualnej

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi korzystac ze specjalistycznego oprogramowania, w sposéb prawidtowy wyszukujac, oceniajac, selekcjonujac, przetwarzajac,
opracowujac i udostepniajac informacje w jezyku polskim i obcym

2. Potrafi prawidtowo interpretowac regulacje prawne dotyczace zasad postepowania z informacjg i dokumentacjg, umiejetnie odnosic¢
sie do nich w praktyce

3. Potrafi skutecznie wykorzystywac¢ najnowsze i historyczne pomoce naukowe z zakresu historii, archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja (podreczniki, opracowania, edycje zrédet, stowniki, encyklopedie, inwentarze, bazy danych, etc.) w celu realizacji
naukowych i praktycznych zadan archiwisty i zarzadcy dokumentacja.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw do uczestniczenia w zyciu kulturalnym oraz spotecznego zaangazowania na rzecz aktywnej ochrony dziedzictwa kultury,
niezaleznie od biezacej polityki historycznej i koniunktury gospodarczej

2. Szanuje i rozumie réznice pogladéw determinowanych zréznicowanym podtozem narodowym, etnicznym i kulturowym

3. Jest gotéw do popularyzacji wiedzy o zastosowaniu i znaczeniu dokumentacji oraz uswiadamiania spoteczenstwu koniecznosci
zachowania materiatéw archiwalnych w celu wspierania rozwoju wszelkich przejawdw aktywnosci ludzkiej

Tresci programowe dla zaje¢:

Zajecia organizacyjne - charakterystyka zasad etyki dziennikarskiej.

Wprowadzenie do dziennikarstwa historycznego od konca XVIII w do XXI wieku.
Charakterystyka czasopism od konca XVIII do 1850 roku.

Réznorodnos¢ tematyczna w czasopismach z okresu 1851-1914.

Specyfika, poréwnanie i przemiany zachodzace w czasopismach z okresu | wojny Swiatowej.
Propaganda w mediach 20-lecia miedzywojennego i w czasie Il wojny Swiatowe;.

Kanaty historyczne na YouTube jako przyktad dziennikarstwa historycznego - dyskusja.
Nowoczesne dziennikarstwo historyczne na przyktadzie kanatdw na social mediach i podcastéw.

Popularnonaukowe tygodniki i miesieczniki historyczne oraz okolicznosciowe wydania specjalne jako przyktad dziennikarstwa
historycznego.

Polska Kronika Filmowa jako medium ksztattujgce opinie publiczng w PRL - aspekt historyczny.
Narracja historyczna na przyktadzie poréwnan Dziennika Telewizyjnego w czasach PRL i obecnych serwiséw informacyjnych.
Reportaze i audycje radiowe o tematyce historycznej zajecia z wykorzystaniem m.in. Archiwum Polskiego Radia.

Historyczny film dokumentalny - zawodowy historyk realizujacy filmy historyczne.
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Metodologia dokumentacji filmowej - zajecia warsztatowe.

Historia méwiona - nagrywanie, zachowywanie i interpretacja historycznych informacji.

Nazwa zaje¢: Praktyka zawodowa w biurze lub archiwum (biezacym lub historycznym)

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna dobrze zasady organizacji i funkcjonowania kancelarii oraz archiwéw biezacych i historycznych.

2. Student zna regulacje prawno-normatywne w zakresie archiwistyki, biurowosci oraz terminologie z zakresu wspétczesnej biurowosci
i archiwistyki; zna terminy zwigzane z teorig i metodyka archiwalng, a takze postuguje sie systemami informacyjno-wyszukiwawczymi
w biurze i archiwum.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyszukiwac specjalistyczna literature i przepisy prawno-normatywne pozwalajace na rozwigzywanie probleméw zawodowych,
potrafi samodzielnie dotrze¢ do przepiséw bedacych podstawa funkcjonowania danej jednostki organizacyjnej.

2. Prawidtowo i samodzielnie interpretuje i stosuje przepisy prawne bedace podstawg dziatalnosci archiwéw.

3. Potrafi prawidtowo i samodzielnie wykona¢ okreslone czynnosci zwigzane z pracg w kancelarii oraz w archiwum historycznym lub
biezacym.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Pracuje samodzielnie, jest zdolny do twérczego dziatania, przyjmuje odpowiedzialnos$¢ za efekty swej pracy oraz bierze za nig
odpowiedzialnos¢.

2. Samodzielne wykazuje inicjatywe, wraz z poszanowaniem etyki zawodowej oraz kultury osobiste;j.

Tresci programowe dla zaje¢:

1. Zapoznanie studentdw z wymogami i dokumentacja praktyk.

2. W miejscu odbywania praktyk student ma obowigzek zapoznac sie ze strukturg organizacyjng, statutem, regulaminem
organizacyjnym oraz funkcjami jednostki w ktérej odbywaja sie praktyki.

3. Uzupetnienie przez studenta wymaganej dokumentacji.

4. Przekazanie dokumentacji kierownikowi praktyk celem zaliczenia kursu.

Nazwa zaje¢: Metodyka opracowania dokumentacji nieaktowej

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna regulacje prawne w zakresie rozmieszczenia zasobu archiwalnego, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych oraz opracowania dokumentacji nieaktowej.

2. Ma wiedze na temat funkcjonowania archiwéw w Polsce.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi stosowac zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania dokumentacji nieaktowej.

2. Potrafi stosowac odpowiednie regulacje prawne, stosowane w trakcie opracowania dokumentacji nieaktowej.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi wspétdziata¢ i pracowac w grupie i zespole, Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;j.

2. Docenia prawidtowe wykonywanie czynnosci zwigzanych metodyka opracowania zasobu archiwalnego oraz stosuje sie do zasad
opracowania dokumentacji nieaktowe;.

Tresci programowe dla zaje¢:

Model opracowania zasobu archiwalnego w formie tradycyjnej i zastosowaniem technologii komputerowe;j.
Ksztattowanie sie podstaw metodyki tradycyjnej dla:

Dokumentacji kartograficznej
Dokumentacji technicznej
Dokumentacji fotograficznej
Dokumentacji dzwiekowej
Dokumentacji filmowej
Materiatéw ulotnych

Zapoznanie sie z materiatami podlegajacymi opracowaniu (przeglad dokumentacji, porzadkowanie wstepne, porzadkowanie wiasciwe).
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Sporzadzenie zinwentaryzowanej bazy dla dokumentacji nieaktowe; .

Stworzenie odpowiedniego opisu dokumentacji.

Nazwa zaje¢: Rodzaje wspotczesnej dokumentacji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna regulacje prawno-normatywne w zakresie biurowosci oraz terminologie z zakresu zarzadzania dokumentacja.
2. Ma wiedze na temat funkcji zarzadzania oraz czynnosci zwigzanych z zarzadzaniem dokumentacja.

w zakresie umiejetnosci:

1. Umiejetnie postuguje sie procedurami kancelaryjnymi w zaleznosci od wytwarzanej dokumentacji, umie postugiwac sie w pracy
kancelaryjnej metodami wspoétczesnej biurowosci oraz potrafi okresli¢ wspoétczesne rodzaje dokumentacji.

2. Potrafi wskaza¢ wtasciwy typy, rodzaje, nosniki dokumentacji wspétczesnej.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi wspétdziata¢ i pracowac w grupie i zespole, postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowej.

2. Docenia prawidtowe wykonywanie czynnosci kancelaryjnych.

Tresci programowe dla zajec:

Podziat dokumentacji wedtug réznych kryteridw.
Dokumentacja typowa i specyficzna.

Fotografie, filmy, nagrania dzwiekowe.
Dokumentacja geodezyjno - kartograficzna. Dokumentacja techniczna.
Materiaty ulotne.

Dokumentacja elektroniczna.

Dokumentacja niejawna.

Dokumentacja osobowo - ptacowa.
Dokumentacja sadowa.

Dokumentacja medyczna.

Dokumentacja szkolna.

Dokumentacja studenta.

Nazwa zaje¢: Bezpieczenstwo informacji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna najwazniejsze serwisy internetowe (w tym Niebezpiecznik.pl), odnoszace sie do problematyki bezpieczenstwa informacji
w sieci.

2. Student charakteryzuje podstawowe zagrozenia bezpieczenstwa informacji w sieci oraz sposoby ich przezwyciezania, bazujac

na podanej literaturze przedmiotu.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi rozpozna¢ podstawowe gatunki cyberatakdéw.

2. Student potrafi zastosowa¢ podstawowe srodki ochrony prywatnosci w Internecie.
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3. Student poprawnie interpretuje regulacje prawne dotyczace ochrony danych osobowych w Internecie.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student jest gotéw do podjecia odpowiedzialnosci za wtasne dziatania na rzecz bezpieczenstwa informacji i ochrony prywatnosci
w Internecie.

Tresci programowe dla zaje¢:

Bezpieczenstwo informacji a zjawiska pokrewne.
Zagrozenia bezpieczenhstwa informacji.
Zarzadzanie bezpieczenstwem informacji.
Bezpieczenstwo danych osobowych.
Cyberprzestepczos¢ i socjotechnika.

Phishing i bezpieczenhstwo poczty elektroniczne;j.
Bezpieczenstwo haset.

Bezpieczne przegladanie Internetu.

Sie¢ TOR i kryptowaluty.

Prywatno$¢ w mediach spotecznosciowych.

Slady cyfrowe i profilowanie osobowosci.

Nazwa zaje¢: Systemy elektronicznego zarzadzania dokumentacja

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. WO1 - Zna pojecie systemu EZD oraz terminologie z zakresu elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

2. W02 - Posiada wiedze na temat zasad zarzadzania dokumentacjg elektroniczng w systemach EZD przeznaczonych dla administracji
publicznej

3. W03 - Zna zasady ochrony danych osobowych w kontekscie elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w urzedach administracji
publicznej.

w zakresie umiejetnosci:

1. U01 - Prawidtowo wykonuje czynnosci kancelaryjne realizowane w ramach poszczegélnych stanowisk w wybranych systemach EZD.
2. U02 - Potrafi prawidtowo wykonywaé czynnosci archiwalne w wybranych systemach EZD.

3. U02 - Potrafi prawidtowo wykonywaé czynnosci archiwalne w wybranych systemach EZD.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. KO1 - Jest gotdw do petnienia obowigzkéw zawodowych archiwisty i zarzadcy dokumentacji.

2. K02 - Jest gotéw do aktywnego uczestnictwa w zyciu kulturalnym oraz do podejmowania dziatah na rzecz ochrony dziedzictwa
kultury.

Tresci programowe dla zajec:

1.  Zajecia organizacyjne. Cel i zakres przedmiotu

2.  Systemy elektronicznego zarzadzania dokumentacjg - terminologia, normy prawne regulujgce wykorzystanie systeméw EZD w
administracji publicznej

Rozwdj systemoéw EZD
Systemy EZD stosowane w administracji publicznej - postawy teoretyczne
Budowa i funkcje systeméw EZD - podstawowe moduty programéw
System EZD jako podstawowy system zarzadzania dokumentacjg

Czynnosci kancelaryjne w systemie EZD
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Archiwizacja akt spraw zakohczonych w EZD
Systemy EZD autorstwa podmiotéw panstwowych stosowane w administracji publicznej - ¢wiczenia praktyczne z wykorzystaniem:
a.  Systemu EZD PUW autorstwa Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku

b. Systemu EZD RP, bedgcego wtasnoscig Skarbu Panstwa, zbudowanego przez pracownikéw Naukowej i Akademickiej Sieci
Komputerowej - Panstwowego Instytutu Badawczego, we wspdtpracy z Wojewoda Podlaskim

Systemy EZD autorstwa podmiotéw komercyjnych - ¢wiczenia praktyczne w wybranych systemach EZD
Elektroniczne zarzagdzanie dokumentacjg w szkolnictwie wyzszym
Budowa i funkcje systeméw EZD - podstawowe moduty programéw

Cwiczenia grupowe w zakresie opracowania modelu systemu EZD, w tym zaprojektowanie poszczegdlnych modutéw systemu

Nazwa zaje¢: Opis archiwalny

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Ma wiedze na temat zasad opisu archiwaliéw z uwzglednieniem hierarchicznej struktury zasobu archiwalnego

2. Ma wiedze dotyczacg standardéw opisu archiwalnego

3. Zna najnowsze systemy informacyjno-wyszukiwawcze stosowane w archiwach

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wykorzysta¢ miedzynarodowe i krajowe standardy opisu archiwalnego do budowania opiséw archiwalnych na wszystkich
poziomach struktury zasobu archiwalnego

2. Potrafi korzystaé ze Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej oraz Otwartego Systemu Archiwizacji przy opracowaniu zasobu
archiwalnego na wszystkich poziomach ich hierarchicznej struktury - od archiwum az po dokument i informacje nan sie sktadajace

3. Posiada kompetencje cyfrowe, umiejetnos¢ wykorzystania oprogramowania do opracowania opiséw informacyjnych materiatéw
archiwalnych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli zawodowej archiwisty, systematycznego doksztatcania sie oraz przestrzegania zasad
etyki zawodu

2. Rozumie wage informowania spoteczenstwa o archiwach i archiwaliach w przestrzeni wirtualnej

Tresci programowe dla zaje¢:

Standaryzacja opisu archiwalnego

Opis informacyjny na poziomie sieci archiwalnej

Opis informacyjny na poziomie archiwum i zespotu archiwalnego

Opis informacyjny na poziomie jednostki archiwalnej i dokumentu

Otwarty System Archiwizacji - charakterystyka i zastosowanie systemu

Otwarty System Archiwizacji - obstuga systemu

Zintegrowany System Informacji Archiwalnej (ZoSIA) - charakterystyka i zastosowanie systemu

Zintegrowany System Informacji Archiwalnej (ZoSIA) - dokumentacja aktowa - obstuga systemu

Zintegrowany System Informacji Archiwalnej (ZoSIA) - dokumentacja fotograficzna, dZzwiekowa, filmowa - obstuga systemu

Zintegrowany System Informacji Archiwalnej (ZoSIA) kartograficzna, techniczna, materiaty ulotne - obstuga systemu
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Nazwa zaje¢: Potrzeby i zachowania informacyjne

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W pogtebionym stopniu zna metody pozyskiwania, odczytywania oraz analizy i interpretacji réznorodnych Zrédet informacji
dotyczacych uzytkownika informacji - jego potrzeb, zachowan i barier informacyjnych

2. Zna terminologie oraz metodologie badan z zakresu archiwistyki i informatologii odnoszaca sie do zagadnien zwigzanych

z uzytkownikiem informacji

w zakresie umiejetnosci:

1. Samodzielnie formutuje i analizuje problemy dotyczace uzytkownikédw informacji: potrzeb, zachowan i barier oraz umiejetnie dobiera
potrzebne do ich rozwigzania metody

2. Potrafi dostosowac dziatalnos$¢ ustugowa danej instytucji informacyjnej zgodnie z wymaganiami réznorodnych grup uzytkownikédw
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student widzi potrzebe spotecznego zaangazowania w rozwigzywanie problemdéw zwigzanych z obstuga informacyjna

2. Rozumie odpowiedzialnos¢ wykonywanej przez siebie pracy na rzecz spoteczenstwa, dostrzega i szanuje réznice pogladéw
determinowanych zréznicowanymi potrzebami informacyjnymi

Tresci programowe dla zaje¢:

Uzytkownik: informacji, informacji archiwalnej, archiwum

Potrzeby informacyjne uzytkownikéw

Badania potrzeb informacyjnych uzytkownikéw

Zachowania informacyjne uzytkownikéw

Bariery informacyjne uzytkownikéw

Metoda design thinking

Przeglad badan satysfakcji uzytkownika informacji archiwalnej - Polska
Przeglad badan satysfakcji uzytkownika informacji archiwalnej - zagranica
Modelowanie uzytkownika informacji

Budowanie persony uzytkownika

Mapa doswiadczen - wyszukiwanie informacji w archiwach

Nazwa zaje¢: Dostep do informacji publicznej

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Rozumie terminologie oraz przepisy prawno-normatywne z zakresu dostepu do informacji publicznej i ponownego wykorzystywania
informac;ji sektora publicznego

2. Zna prawne formy dostepu do informacji publicznej, rozumie réznice miedzy nimi, procedury, ograniczenia

3. Zna najnowsze systemy i rejestry teleinformatyczne stosowane do udostepniania informacji publicznej (BIP, Portal Danych)

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi interpretowac regulacje prawne dotyczace zasad dostepu do informacji publicznej i umiejetnie odnosic¢ sie do nich w praktyce
2. Potrafi wnioskowac o informacje publiczna

3. Potrafi wyszukiwa¢ informacje w Biuletynie Informacji Publicznej i Portalu Danych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Widzi potrzebe ciggtego ksztatcenia sie i podnoszenia kompetencji w zakresie zmieniajgcych sie w szybkim tempie przepiséw
prawnych

2. Rozumie zasady rozwoju spoteczenstwa informacyjnego i demokratyzacji spoteczenstwa.

Tresci programowe dla zajec¢:
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Dostep do informac;ji publicznej w Polsce - podstawa prawna
Dostep do informacji publicznej jako prawo cztowieka

Tryb wnioskowy dostepu do informacji publicznej

Biuletyn Informacji Publicznej

Portal Danych (wczesniej: Centralne Repozytorium Informacji Publicznej)

Nazwa zaje¢: Archiwa i biblioteki cyfrowe

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna podstawowe pojecia z zakresu archiwdw i bibliotek cyfrowych oraz sposdb, w jaki ustugi te funkcjonuja.
2. Rozumie role archiwdw i bibliotek cyfrowych w spoteczefstwie informacyjnym.

w zakresie umiejetnosci:

1. Umiejetnie wykorzystuje archiwa i biblioteki cyfrowe wyszukujac, oceniajac, selekcjonujac, przetwarzajac, opracowujac
i udostepniajac informacje na zadany temat.

2. Wiasciwie analizuje problemy badawcze przy uzyciu odpowiednio dobranych zrédet on-line.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw do przestrzegania zasad etyki zawodowej w korzystaniu ze zbioréw archiwdw i bibliotek cyfrowych.
Tresci programowe dla zaje¢:

Biblioteka i archiwum cyfrowe jako ustuga internetowa.
Rozwdj bibliotek i archiwéw cyfrowych.

Przeglad $wiatowych i polskich projektéw.
Archiwistyka spoteczna.

Zajecia praktyczne - projekt i prezentacja.

Nazwa zaje¢: Translatorium z jezyka nowozytnego (B2+)

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student poznat metody i sposoby ttumaczenia tekstéw historiograficznych oraz tekstéw zrédtowych z epoki nowozytnej,

w szczegdlnosci najnowszej.

2. Student opanowat podstawowg terminologie z zakresu archiwistyki i historiografii w jezyku obcym nowozytnym.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi przeprowadzi¢ analize i krytyke Zrédet informacji napisanych w jezyku obcym nowozytnym za pomoca tradycyjnych
i cyfrowych pomocy naukowych.

2. Student potrafi dokona¢ ttumaczenia Zrédet informacji napisanych w jezyku obcym nowozytnym, takze za pomoca tradycyjnych

i cyfrowych pomocy naukowych.

3. Student rozumie i stosuje terminologie obcojezyczna wtasciwg dla nauk historycznych i archiwistyki, takze korzystajac z cyfrowych
pomocy naukowych.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student rozumie koniecznos¢ przestrzegania norm etycznych w pracy archiwisty i popularyzacji wiedzy historyczne;j.

Tresci programowe dla zaje¢:

Stownictwo archiwistyczne obcojezyczne
Kwerenda w zagranicznych archiwach i zbiorach (dwa spotkania)

Narzedzia ttumacza i strategie ttumaczen (dwa spotkania)
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Tlumaczenie Zrodet drukowanych
Ttumaczenie rekopiséw

Tlumaczenie nagrah dzwiekowych i wideo
Ttumaczenie opracowan

Zargon akademicki

Warsztat grupowy (dwa spotkania)

Prezentacje projektéw (dwa spotkania)

Nazwa zaje¢: Metodyka opracowania archiwéw prywatnych

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W pogtebionym stopniu zna terminologie, przepisy prawno-normatywne oraz teorie i metodyke z zakresu archiwistyki oraz
zarzadzania dokumentacjg w kancelariach i w archiwach biezacych i historycznych

2. W pogtebionym stopniu zna procesy, wydarzenia, zjawiska i pojecia z zakresu historii administracyjnej, spoteczno-gospodarczej,
kulturowe;j i politycznej potrzebne do realizacji zadah z zakresu archiwistyki

3. W pogtebionym stopniu zna metody pozyskiwania, odczytywania oraz analizy i interpretacji réznorodnych historycznych

i wspétczesnych Zrédet informacji w zakresie potrzebnym do realizacji funkcji archiwdw i zadan infobrokerskich

4. W pogtebionym stopniu zna zasady kierujgce wypetnianiem funkcji archiwdw (zakres archiwistyki), tj. gromadzeniem,
przechowywaniem, opracowywaniem i udostepnianiem materiatéw archiwalnych

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi rzetelnie wykona¢ czynnosci zwigzane z pracg w kancelarii oraz w archiwum historycznym lub biezagcym wykorzystujac wiedze
zdobytg w trakcie studiéw oraz przepisy prawno-normatywne

2. Potrafi umiejetnie korzysta¢ z komputera, w tym ze specjalistycznego oprogramowania, w sposéb prawidtowy wyszukujac, oceniajac,
selekcjonujac, przetwarzajac, opracowujac i udostepniajac informacje w jezyku polskim i obcym

3. Potrafi prawidtowo interpretowac regulacje prawne dotyczace zasad postepowania z informacjg i dokumentacjg, umiejetnie odnosic¢
sie do nich w praktyce

4. Potrafi samodzielnie formutowac i analizowa¢ problemy badawcze z zakresu nauk historycznych, archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, dobierajac potrzebne do ich rozwigzania metody, zrédta oraz aparat naukowy

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli zawodowej archiwisty i zarzadcy dokumentacji, systematycznego doksztatcania sie oraz
przestrzegania zasad etyki zawodu

Tresci programowe dla zaje¢:

Archiwa i archiwalia prywatne - twércy i historia zasobéw

Archiwa i archiwalia prywatne w narodowym zasobie archiwalnym - terminologia i kwestie prawne
Typologia archiwéw prywatnych

Archiwum osobiste - zasady opracowania

Archiwum rodzinno-majatkowe - zasady opracowania

Zbiér (kolekcja) archiwalna - zasady opracowania

Nazwa zajec: Historia spoteczna i gospodarcza Polski do konca XVIII

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student posiada pogtebiong wiedze na temat struktur spotecznych w Rzeczypospolitej do k. XVIII oraz zna ich ewolucje, zrédta
do badan tej problematyki.
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2. Student zna i rozumie w pogtebionym stopniu terminologie zwigzana z przemianami w sferze gospodarczej i spoteczne;j.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi wyszukiwa¢, analizowac i selekcjonowac Zrodta dotyczace gospodarki i spoteczenstwa z wykorzystaniem réznych
systemoéw komputerowych.

2. Student potrafi selekcjonowad Zrddta dotyczace dziejéw gospodarczych i spotecznych znajdujace sie w archiwach oraz z nich
umiejetnie korzystac.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student jest Swiadom koniecznosci podnoszenia swoich kwalifikacji.

2. Student ma $wiadomos¢ wartosci zrédet historycznych znajdujacych sie w archiwach i koniecznosci ich ochrony.

Tresci programowe dla zajec:

Zrédta do dziejéw historii spoteczno-gospodarczej.
Lokacje miast na ziemiach polskich.

Spoteczenstwo stanowe - bariery i ich przenikanie.
Spotecznosé i jej gospodarka w Swietle archiwéw miejskich.
Gospodarka wiejska - produkcja zbozowa i hodowla.
Rzemiosto, organizacja cechowa.

Gospodarka w swietle archiwéw szlacheckich.
Komunikacja, transport i handel.

Porzadek i bezprawie.

Osadnictwo olenderskie.

Rola i status kobiet w dawnej Polsce.

Dziecinstwo, mtodos¢, zdobywanie samodzielnosci.
Strategie rodzinne.

Migracje na ziemiach polskich w XIlI-XVIII w.

Nazwa zaje¢: Seminarium magisterskie 1

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W pogtebionym stopniu zna terminologie, przepisy prawno-normatywne, jak tez teorie i metodyke z zakresu archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja oraz korzysta z tej wiedzy podczas pisania pracy badawczej

2. Posiada pogtebiong i utrwalong wiedze na temat tradycyjnych i elektronicznych zrdédet informacji i wiedzy

3. W pogtebionym stopniu zna metody pozyskiwania, oceny oraz wykorzystania historycznych oraz wspdétczesnych zrédet informacji

w zakresie niezbednym do realizacji funkcji i zadan dotyczacych dziatalnosci kancelarii i archiwéw

w zakresie umiejetnosci:

1. samodzielnie zdobywa i systematyzuje zaawansowane dane. W pracy badawczej definiuje, objasnia i stosuje poprawnie profesjonalne
terminy wiasciwe dla historii i archiwistyki

2. na potrzeby przygotowania pracy badawczej rozpoznaje, wykorzystuje i analizuje teksty historiograficzne, Zrédtowe i kultury

0 zaawansowanym stopniu trudnosci. W usystematyzowanej formie prezentuje efekty swojej pracy

3. samodzielnie zdobywa wiedze, rozwija umiejetnosci badawcze pod kierunkiem opiekuna naukowego

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Absolwent jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli zarodowej archiwisty i zarzadcy dokumentacji, rozumie potrzebe
systematycznego podnoszenia poziomu swojej wiedzy i kwalifikacji zawodowych.

2. Absolwent jest gotéw do uczestniczenia w zyciu kulturalnym i spotecznym zwtaszcza w zakresie zaangazowania na rzecz aktywnej
ochrony dziedzictwa kultury, niezaleznie od biezacej koniunktury gospodarczej, jak i zréznicowanego kontekstu narodowego,
etnicznego, jezykowego oraz konfesyjnego

Tresci programowe 49 /57



Tresci programowe dla zaje¢:

Warsztat badawczy historyka i archiwisty.

Kryteria wyboru problematyki badawcze;.

Plan postepowania badawczego.

Kwerendy w Zrédfach i literaturze przedmiotu

Dobor metod badawczych i konstrukacja konspektu pracy magisterskiej

Metody wnioskowania i weryfikacja wynikéw.

Prawo autorskie i jego ochrona, programy antyplagiatowe.

Prezentacja wybranych fragmentéw prac magisterskich i dyskusja nad nimi

Nazwa zaje¢: Metodyka udostepniania dokumentacji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student /studentka zna historie udostepniania zasobu archiwalnego oraz podstawowa terminologie zwigzana z udostepnianiem
2. Student/studentka zna rézne formy udostepniania zasobu archiwalnego i organizacje udostepniania w réznych archiwach

3. Student/studentka zna akty prawne regulujace udostepnianie dokumentacji w archiwach

4. Student/studentka zna potrzeby i typy uzytkownikéw archiwdw oraz sposoby ich obstugi

w zakresie umiejetnosci:

1. Student/studentka umie interpretowac i stosowac akty prawne regulujgce zasady udostepniania

2. Student/studentka potrafi postugiwaé sie pomocami ewidencyjno-informacyjnymi oraz instruowac¢ uzytkownika, jak korzystac

z pomocy archiwalnych

3. Studentka/student potrafi obstugiwaé uzytkownika, udziela¢ informacji, rozpoznawac potrzeby uzytkownika

4. Student/studentka potrafi przygotowac pismo - odpowiedZ w sprawie oraz weryfikowa¢ informacje zawarte w formularzach
archiwalnych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student/studentka jest gotéw/gotowa do odpowiedzialnego petnienia roli zawodowej archiwisty, w szczegdlnosci w zakresie
udostepniania materiatéw archiwalnych

2. Student/studentka jest gotéw/gotowa do przestrzegania zasad etyki zawodowej i potrafi wspétpracowad z uzytkownikami archiwum,
wykazujac sie otwartoscia, kulturg komunikacji i zrozumieniem ich potrzeb informacyjnych.

Tresci programowe dla zaje¢:

Zajecia organizacyjne. Udostepnianie dokumentacji posréd innych funkcji archiwdw. Historia udostepniania zasobu archiwalnego.
Przepisy prawne regulujgce zasady udostepniania

Pomoce ewidencyjno-informacyjne w archiwach

Podstawowe formy i cele udostepniania zasobu archiwalnego. Profil uzytkownika archiwéw
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Organizacja udostepniania w archiwach panstwowych - udostepniania bezposrednie cz. 1

Organizacja udostepniania w archiwach panstwowych - udostepniania bezposrednie cz. 2

Organizacja udostepniania w archiwach panstwowych - udostepniania bezposrednie cz. 3

Organizacja udostepniania w archiwach panstwowych - udostepniania bezposrednie cz. 4

Organizacja udostepniania w archiwach panstwowych - udostepniania posrednie cz. 1

Organizacja udostepniania w archiwach pahstwowych - udostepniania posrednie cz. 2

Organizacja udostepniania w archiwach pahstwowych - udostepniania posrednie cz. 3

Organizacja udostepniania w archiwach pahstwowych - udostepnianie online, biblioteki w archiwach panstwowych
Organizacja udostepniania w archiwach pahstwowych - wypozyczanie materiatéw archiwalnych, wypozyczanie mikrofilméw
Organizacja udostepniania w archiwach biezacych, wyodrebnionych i z powierzonym zasobem

Organizacja udostepniania w archiwach IPN

Organizacja udostepniania w archiwach spotecznych i koscielnych

Nazwa zaje¢: Elektroniczne przedpole archiwalne

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W pogtebionym stopniu student zna i rozumie terminologie oraz przepisy prawno-normatywne dotyczace elektronicznego zarzadzania
dokumentacja w kancelariach i w archiwach biezgcych.

2. W pogtebionym stopniu student zna i rozumie cele wdrozen elektronicznych systemdw z zakresu zarzadzania dokumentacja

w kancelariach i w archiwach biezacych.

3. W pogtebionym stopniu student zna i rozumie metody wdrozen elektronicznych systeméw z zakresu zarzadzania dokumentacja

w kancelariach i w archiwach biezacych.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi rzetelnie wykonaé czynnosci zwigzane z pracg w kancelarii oraz w archiwum biezgcym wykorzystujac wiedze zdobyta
w trakcie studidéw oraz przepisy prawno-normatywne.

2. Student potrafi prawidtowo interpretowac regulacje prawne dotyczace zasad postepowania z dokumentacjg, umiejetnie odnosic¢ sie
do nich w sytuacji zastosowania systemoéw do elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

3. Student potrafi samodzielnie formutowac i analizowa¢ problemy badawcze z zakresu elektronicznego zarzadzania dokumentacja,
umiejetnie dobierajac potrzebne do ich rozwigzania metody, Zzrodta oraz aparat naukowy.

4. Student potrafi skutecznie wykorzystywa¢ pomoce naukowe z zakresu zarzadzania dokumentacjg w celu realizacji naukowych

i praktycznych zadan archiwisty i zarzadcy dokumentacja.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli zawodowej archiwisty i zarzadcy dokumentacji, systematycznego doksztatcania
sie oraz przestrzegania zasad etyki zawodu.

Tresci programowe dla zajec¢:

Zajecia organizacyjne. Zapoznanie studentéw z zakresem i celami przedmiotu, Zrédtami, literaturg oraz kryteriami oceniania.
Elektroniczne przedpole archiwalne - terminologia.

Elektroniczne przedpole archiwalne - akty prawne.
Omodwienie tematu projektu, jego cele i metody badawcze.

Realizacja projektu: podziat na grupy, stworzenie formularza pytan, kwerenda archiwalno-biblioteczna, analiza stron www,
korespondencja z wybranymi jednostkami organizacyjnymi, korespondencja z producentami systeméw do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja.

Prezentacja wynikéw badan.
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Nazwa zajec: Digitalizacja materiatéw archiwalnych

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student potrafi wykorzystac internetowe bazy danych z cyfrowymi kopiami materiatéw archiwalnych.

2. Student analizuje uzyskane ta drogag wyniki i przygotowuje wnioski.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student rozumie koniecznos¢ przestrzegania norm etycznych w zakresie digitalizacji materiatéw archiwalnych.
2. Student analizuje uzyskane tg drogg wyniki i przygotowuje wnioski.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student rozumie koniecznos¢ przestrzegania norm etycznych w zakresie digitalizacji materiatéw archiwalnych.
2. Student docenia digitalizacje jako aktywna forme ochrony dziedzictwa archiwalnego.

Tresci programowe dla zaje¢:

Normatywy prawne w zakresie digitalizacji.

Zagadnienia techniczne: sprzet i nosniki danych.

Przeglad projektéw digitalizacji materiatéw archiwalnych (Narodowe Archiwum Cyfrowe, archiwistyka spoteczna, ruch genealogiczny).
Studium przypadku: digitalizacja w archiwum parafialnym.

Prezentacje indywidualne studentéw.

Nazwa zaje¢: Wspétczesna administracja rzadowa

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna siatke pojec ustrojowego prawa administracyjnego

2. Student zna wiodgce wspoétczesne swiatowe modele ustrojowe administracji rzgdowej.

3. Student zna konstytucyjne zasady ustrojowe regulujgce system administracji publicznej w Polsce oraz zasady ustrojowe organizacji
administracji rzadowej.

4. Student zna hierarchiczny system organédw administracji rzadowej w Polsce, ich zadania i kompetencje.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi obserwowac i analizowa¢ dynamiczna nature zjawisk ustrojowych w administracji publiczne;j.

2. Student jest przygotowany do identyfikacji podmiotowych elementéw ztozonej struktury administracji publicznej, a w szczegdlnosci
administracji rzadowej, oraz okreslania ich wtasciwosci zadaniowej i kompetencyjnej.

3. Student ma umiejetnos$¢ programowania wiasnej $ciezki rozwoju zawodowego w systemie administracji publicznej i rzadowe;.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student potrafi samodzielnie wykorzystywa¢ zdobyta wiedze do rozwigzywania probleméw zwigzanych z organizacja i dziatalnoscia
archiwum i archiwistyki.

2. Student jest przygotowany do aktywnego uczestniczenia w pracy zespotédw zadaniowych w poszczegélnych segmentach zadaniowych
i funkcjonalnych archiwistyki.

3. Student prawidtowo identyfikuje i rozumie dylematy zwigzane z wykonywaniem profesjonalnym i etycznym zawodu archiwisty.
Tresci programowe dla zaje¢:

Katalog pojec ustroju administracji publicznej.

Pojecie rzadu i ewolucja jego organizacji.

Narodowe modele administracji publicznej.

Ujecie podmiotowe i funkcjonalne systemu administracji publicznej w Polsce oraz jej organdéw i podmiotdéw.
Zasady ustrojowe organizacji i podziaty administracji rzagdowej w Polsce.

Glowne Zrodta prawa okreslajace ustréj administracji rzadowej w RP.

Kompetencje Prezydenta RP jako organu administracji publiczne;j.
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Rada Ministréw, Prezes Rady Ministréw i ministrowie jako organy administracji publicznej RP.
Centralne organy i urzedy administracji rzgdowej w Polsce.
Terenowe organy administracji rzgdowej w RP - wojewoda, administracja zespolona i niezespolona.

Administracja organéw wtadzy w RP - Kancelarie Sejmu i Senatu, Kancelaria Prezydenta RP, Biuro Trybunatu Konstytucyjnego,
Kancelaria Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, dyrektorzy saddéw.

Nazwa zaje¢: Analiza i wizualizacja danych

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna publiczne bazy danych i ich zasoby.

2. Student zna najwazniejsze metody analizy i wizualizacji danych.

3. Student zna podstawowe elementy programu do wizualizacji danych geograficznych.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi pozyska¢ niezbedne dane i zwizualizowac jest aplikacjach online oraz w programie EXCEL.
2. Student potrafi wykorzysta¢ oprogramowanie GIS do wykonania analizy i wizualizacji réznorodnych danych.
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student jest gotdw samodzielnie rozwija¢ wiedze i umiejetnosci uzyskane w ramach kursu w wykonywaniu zawodu archiwisty,
zarzadcy dokumentacji i infobrokera.

Tresci programowe dla zaje¢:

Bazy danych GUS

Portal Geostatystyczny

Bazy danych instytucji Swiatowych (Eurostat, ONZ, OECD)

Przygotowanie wizualizacji zaawansowanych w programie EXCEL

Wykorzystanie systemu informacji geograficznej i oprogramowania GIS w praktyce
Zrédta danych do GIS w Internecie. Ustugi sieciowe i wykorzystanie otwartych danych
Wprowadzenie do programu QGIS - interfejs i podstawowe funkcje

Symbolizacja danych, etykietowanie, tworzenie nowych symboli

Przygotowanie prezentacji na wybrany temat - wybor tematéw pozyskanie danych

Prezentacja projektow

Nazwa zaje¢: Budowanie kompetencji cyfrowych uzytkownikéw archiwow

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna terminologie oraz metodologie badan z zakresu archiwistyki i informatologii odnoszaca sie do ksztatcenia uzytkownikéw
archiwéw

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi zdefiniowa¢ problemy dotyczace kompetencji informacyjnych i cyfrowych uzytkownikéw archiwéw

2. Potrafi zaprojektowac i przygotowac materiaty szkoleniowe dla uzytkownikéw archiwdéw dotyczace: wiedzy o archiwum, poszukiwania

i wykorzystywania informacji zawartych w materiatach archiwalnych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student widzi potrzebe spotecznego zaangazowania w rozwdj spoteczenstwa informacyjnego i spoteczenstwa wiedzy

2. Rozumie odpowiedzialnos¢ wykonywanej przez siebie pracy na rzecz budowania kompetencji informacyjnych i cyfrowych
spoteczenstwa
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Tresci programowe dla zaje¢:

1. Wprowadzenie do przedmiotu. Kompetencje informacyjne i cyfrowe uzytkownikéw archiwéw - definicje, modele oraz znaczenie
w kontekscie korzystania z zasobu archiwalnego

Metody szkolenia uzytkownikéw archiwdw oraz rodzaje materiatéw edukacyjnych, ze szczegdinym uwzglednieniem mediéw
spotecznosciowych.

Spotkanie z instytucjg partnerska - identyfikacja potrzeb archiwistéw i uzytkownikéw archiwéw

Analiza potrzeb edukacyjnych uzytkownikéw archiwdw i okreslenie grupy docelowej szkolenia

Projektowanie cyklu szkoleniowego - cele edukacyjne, zakres szkolenia oraz struktura materiatéw

Tworzenie scenariusza szkolenia oraz dobér metod i formatéw edukacyjnych

Opracowanie tresci merytorycznych szkolenia i dostosowanie jezyka do uzytkownikéw archiwéw

Przygotowanie materiatéw edukacyjnych z wykorzystaniem technologii cyfrowych i narzedzi mediéw spotecznosciowych

Prezentacja wstepnych i finalnych efektdw pracy projektowe]j oraz wykorzystanie informacji zwrotnej w doskonaleniu materiatéw
szkoleniowych

Ewaluacja projektu i refleksja nad rola kompetencji cyfrowych uzytkownikéw archiwéw w praktyce archiwalnej

Nazwa zaje¢: Ocena jakosci informacji

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student posiada pogtebiong wiedze na temat kategorii jakosci informacji oraz relacji miedzy jakoscig, wiarygodnoscia, prawdziwoscia
i relewancja informacji w kontekscie tradycyjnych i elektronicznych zrédet informacji.

2. Student zna i rozumie metody oraz kryteria oceny jakosci i wiarygodnosci informacji, w tym procedury stosowane w analizie Zrodet
analogowych i cyfrowych oraz mechanizmy wptywajace na proces ewaluacji informacji w srodowisku cyfrowym.

3. Student posiada wiedze na temat wspétczesnych uwarunkowan funkcjonowania informacji w spoteczenstwie informacyjnym, w tym
wpltywu generatywnej sztucznej inteligencji oraz zagadnien zwigzanych z transparentnoscia i odpowiedzialnosciag informacyjna.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi wyszukiwa¢, selekcjonowac i poréwnywac tradycyjne oraz elektroniczne zrédta informacji, stosujac jasno zdefiniowane
kryteria oceny jakosci i wiarygodnosci.

2. Student potrafi zaprojektowac i operacjonalizowa¢ narzedzie oceny jakosci informacji, a nastepnie zastosowac je w analizie

i interpretacji zréznicowanych materiatéw Zrédtowych.

3. Student potrafi krytycznie analizowacd i interpretowac informacje funkcjonujace w Srodowisku cyfrowym, uwzgledniajac wptyw
systemoéw informacyjnych, technologii wyszukiwawczych oraz generatywnej sztucznej inteligencji na postrzegana jakos¢ i wiarygodnos¢
tresci.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student jest gotéw do odpowiedzialnego i etycznego postepowania z informacja, Swiadomego stosowania kryteriéw jej oceny oraz
refleksyjnego odnoszenia sie do ograniczen przyjetych narzedzi i procedur ewaluacyjnych.

2. Student jest gotéw do krytycznego i otwartego dialogu w zakresie oceny jakosci informacji, z poszanowaniem réznic
interpretacyjnych oraz $wiadomoscia spotecznego znaczenia rzetelnej informacji dla funkcjonowania instytucji publicznych i ochrony
dziedzictwa dokumentacyjnego.

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie jakosci informacji - relacje miedzy jakoscia, wiarygodnoscia i prawdziwoscia.
Atrybuty jakosci informacji i ich operacjonalizacja.

Wiarygodnos¢ jako wymiar jakosci - Zrédto, medium, uzytkownik.

Mechanizmy poznawcze i heurystyki w ocenie informacji.

Specyfika oceny informacji w Srodowisku cyfrowym.
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Procedury profesjonalnej ewaluacji informacji i ocena pewnosci Zrodta.
Generatywna sztuczna inteligencja a postrzegana jakos¢ i wiarygodnos¢ informacji.

Projektowanie narzedzi oceny jakosci informacji - warsztat.

Nazwa zajec: Historia polityczna Polski po 1945 r.

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student/ka zna procesy historyczne i ich r6zne powigzania w politycznej historii Polski XX w. po 1945 r.

2. Student/ka zna wydarzenia z politycznej historii Polski po 1945 r. w powigzaniu z problemami spotecznymi i gospodarczymi.

3. Student/ka w pogtebionym stopniu zna metody pozyskiwania, odczytywania oraz analizy interpretacji réznorodnych historycznych
i wspétczesnych Zrédet informacji w zakresie historii politycznej Polski po 1945 r.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student/ka potrafi opracowywac i krytycznie analizowa¢ dane oraz teksty historyczne z historii Polski po 1945 r.

2. Student/ka umie zaprezentowac efekty swojej pracy w usystematyzowanej formie z zastosowaniem nowoczesnych metod i technik.
3. Student/ka potrafi korzysta¢ z technologii informacyjnej, multimediéw i zasobéw Internetu.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student/ka szanuje i rozumie réznice pogladéw determinowanych zréznicowanym podtozem narodowym, etnicznym i kulturowym.
Tresci programowe dla zaje¢:

Zajecia wprowadzajace. Periodyzacja historii Polski po 1945 r.
Polski bilans Il wojny swiatowej

Przemiany polityczne w Polsce 1944-1948.

Apogeum stalinizmu w Polsce.

Cezura 1956 i okres Wtadystawa Gomutki.

Dekada Edwarda Gierka.

Sierpien'80 i stan wojenny.

Okragty stét i przemiany ustrojowe w Polsce po 1989 r.

Nazwa zaje¢: Rozproszone dziedzictwo archiwalne

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Zna w pogtebionym stopniu terminologie, przepisy, jak i teorie oraz metodyke odnosnie rozproszonego dziedzictwa archiwalnego.
2. Rozumie role archiwéw w odniesieniu do postepowania wobec rozproszonych archiwaliéw i spuscizn.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi prawidtowo interpretowac regulacje prawne odnosnie rozproszenia, sukces;ji i restytucji dziedzictwa archiwalnego.
2. Potrafi wykorzystywac wiadomosci o rozproszonym dziedzictwie archiwalnym dla realizacji celéw naukowych.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw do zaangazowania na rzecz aktywnej ochrony rozproszonego dziedzictwa kultury.

Tresci programowe dla zaje¢:

Rozproszenie polskiego narodowego zasobu archiwalnego.
Polonika i archiwalia polskiej proweniencji w zbiorach polskich instytucji za granica.
Wiedza o rozproszeniu. Przypadek , Archeionu”.

Sukcesje, grabieze i restytucja dobr kultury.
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Spuscizny rozproszone.

Spuscizny archiwalne w archiwach pahstwowych.
Archiwalia w muzeach.

Archiwalia w bibliotekach.

Projekty indywidualne - przygotowanie i prezentacja.

Nazwa zajec¢: Historia spoteczna i gospodarcza Polski i ziem polskich w XIX-XXI w.

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. Student zna i rozumie zaleznosci historyczne w ujeciu spoteczno-gospodarczym wystepujgce od czaséw XIX wieku po wspotczesnosc.
2. Student opanowat podstawowa terminologie z zakresu historii spoteczno-gospodarczej XIX-XXI wieku

3. Student zna dylematy wspoétczesnej cywilizacji oraz procesy historyczne wystepujace w dziejach Polski, zjawiska integracji
europejskiej w powigzaniu z aktualnymi problemami spotecznymi, gospodarczymi i politycznymi

w zakresie umiejetnosci:

1. Student okresla stan swojej wiedzy jak tez samodzielnie zdobywa i utrwala wiedze w sposdb uporzadkowany i systematyczny,
stosujac nowoczesne techniki pozyskiwania, przetwarzania i wykorzystania informacji.

2. Student formutuje tezy i argumentuje z wykorzystaniem pogladéw réznych autoréw dla wsparcia wtasnych konkluzji, w mowie

i pismie.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student rozumie koniecznos¢ przestrzegania norm etycznych w pracy historyka i popularyzacji wiedzy historycznej.

2. Student wykazuje odpowiedzialnos¢ i odwage cywilng w przedstawianiu zgodnego aktualnym stanem wiedzy historycznej obrazu
dziejow i w sprzeciwianiu sie instrumentalizacji historii przez grupy narodowe, spoteczne, religijne i polityczne.

3. Student zna i szanuje réznice punktéw widzenia i postaw determinowane réznym podtozem kulturowym.

4. Student niezaleznie i samodzielnie formutuje poglady oparte na wiedzy o historii spoteczno-gospodarczej Polski XIX-XXI wieku,
respektujac prawo innych do gtoszenia pogladéw odmiennych.

Tresci programowe dla zajec:

Emigracja zarobkowa w Il potowie XIX wieku

Ziemianstwo - Inteligencja - Burzuazja. Spoteczenstwo polskie w XIX wieku
Narodziny ruchu feministycznego

Sprawa chtopska oraz rozwdj ruchu ludowego na ziemiach polskich w XIX wieku
Industrializacja ziem polskich w okresie zaboréw

,,Rados¢ z odzyskanego $mietnika”. Odbudowa Polski ze zniszczen | wojny Swiatowej
Dziedzictwo zaboréw. Aspekty spoteczno-gospodarcze w miedzywojennej Polsce
Problemy spoteczne w Il Rzeczpospolitej

Interwencjonizm panstwowy a gospodarka miedzywojennej Polski

Il wojna Swiatowa i jej konsekwencje spoteczno-gospodarcze

Spoteczenstwo PRL

Dekada Edwarda Gierka

Przemiany spoteczne i gospodarcze po 1989 roku

Wptyw kryzyséw swiatowych na sytuacje gospodarcza ziem polskich w XIX-XXI wieku
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Nazwa zaje¢: Egzamin dyplomowy

Nazwa zaje¢: Seminarium magisterskie 2

Po zakonczeniu zajec i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie wiedzy:

1. W pogtebionym stopniu zna terminologie, przepisy prawno-normatywne, jak tez teorie i metodyke z zakresu archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja oraz korzysta z tej wiedzy podczas pisania pracy badawczej

2. Posiada pogtebiong i utrwalong wiedze na temat tradycyjnych i elektronicznych zrédet informacji i wiedzy

3. W pogtebionym stopniu zna metody pozyskiwania, oceny oraz wykorzystania historycznych oraz wspétczesnych Zrédet informacji
w zakresie niezbednym do realizacji funkcji i zadan dotyczacych dziatalnosci kancelarii i archiwéw

w zakresie umiejetnosci:

1. samodzielnie zdobywa i systematyzuje zaawansowane dane. W pracy badawczej definiuje, objasnia i stosuje poprawnie profesjonalne
terminy wtasciwe dla historii i archiwistyki

2. na potrzeby przygotowania pracy badawczej rozpoznaje, wykorzystuje i analizuje teksty historiograficzne, Zrédtowe i kultury

0 zaawansowanym stopniu trudnosci. W usystematyzowanej formie prezentuje efekty swojej pracy

3. samodzielnie zdobywa wiedze, rozwija umiejetnosci badawcze pod kierunkiem opiekuna naukowego

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Absolwent jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia roli zarodowej archiwisty i zarzadcy dokumentacji, rozumie potrzebe
systematycznego podnoszenia poziomu swojej wiedzy i kwalifikacji zawodowych.

2. Absolwent jest gotéw do uczestniczenia w zyciu kulturalnym i spotecznym zwtaszcza w zakresie zaangazowania na rzecz aktywnej
ochrony dziedzictwa kultury, niezaleznie od biezacej koniunktury gospodarczej, jak i zréznicowanego kontekstu narodowego,
etnicznego, jezykowego oraz konfesyjnego

Tresci programowe dla zaje¢:

Warsztat badawczy historyka i archiwisty.
Kryteria wyboru problematyki badawcze;.
Plan postepowania badawczego.

Kwerendy w Zrddtach i literaturze przedmiotu

Dobér metod badawczych i konstrukacja konspektu pracy magisterskiej
Metody wnioskowania i weryfikacja wynikéw.
Prawo autorskie i jego ochrona, programy antyplagiatowe.

Prezentacja wybranych fragmentéw prac magisterskich i dyskusja nad nimi
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UNIWERSYTET

Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Instytut Historii i Archiwistyki

N

INSTYTUT HISTORII | ARCHIWISTYKI

KOMISI EDUKACH NARQDOWE! W KRAKOWIE

ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakow tel. +48 12 662-61-82
www.ihia.up.krakow.pl e-mail: historia@up.krakow.pl

Krakéw, dn. 3 czerwcea 2026 1.

Uchwala nr 34/2026

z glosowania Rady Instytutu Historii i Archiwistyki
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie z dnia 3 czerwca 2026 r.

Cztonkowie Rady Instytutu Historii i Archiwistki w glosowaniu jawnym jednomys$lnie

zatwierdzili program 1 plan studiéw dla kierunku Archiwistyka, biurowos¢ i cyfryzacja,

studia stacjonarne i niestacjonarne II stopnia dla toku rozpoczynajacego sie¢ w roku

akademickim 2026/2027.

DYREKTOR
Instytutu HiTor’i i Archiwistyki
Ohw

dr hab. Konrad Meus, prof. UKEN



UNIWERSYTET

Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Instytut Historii i Archiwistyki

INSTYTUT HISTORI { ARCHIWISTYKI ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakdw tel. +48 12 662-61-82
KOMIS 1 EDUKAC 3 NARDDOWL W KRAKDWIE www.ihia.up.krakow.pl e-mail: historia@up.krakow.pl

Krakow, dnia 2 czerwea 2026,

UCHWALA
INSTYTYTUTOWEJ RADY DS. JAKOSCI KSZTALCENIA
INSTYTYTUTU HISTORII I ARCHIWISTYKI
UNIWERSYTETU KOMISJI EDUKACJI NARODOWEJ W KRAKOWIE

w sprawie przyjecia projektu programow studiow na rok akademicki 2026/2027 na
kierunku ,,Archiwistyka, biurowos¢ i cyfryzacja” (studia II stopnia, stacjonarne oraz
niestacjonarne)

Na posicdzeniu w dniu 2 czerwca 2026 r. Instytutowa Rada ds. Jakosci Ksztatcenia
obradowata nad projektem programu studidéw na kierunku ,Archiwistyka, biurowos¢ i
cyfryzacja” (studia II stopnia stacjonarne i niestacjonarne) na rok akademicki 2026/2027.
Projekt przediozony przez koordynatora kierunku (pana dr. Bartosza Drzewieckiego) zostat
przez Rade ds. Jakosci Ksztalcenia jednoglo$nie zaaprobowany izarekomendowany do
przyjecia przez Rade Instytutu Historii i Archiwistyki.

prof. dr hab. Jerzy Rajman

Przewodniczacy Instytutowej Rady ds. Jakosci Ksztalcenia Instytutu Historii i
Archiwistyki
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Uniwersytetu Komisji
Edukacji Narodowej
w Krakowie

Krakow, 01, czerwca, 2026 roku

Opinia Instytutowej Rady Samorzadu Studentéw
Instytutu Historii i Archiwistyki

Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
w sprawie wprowadzenia zmian w programach studiéw na kierunkach:

Archiwistyka, zarzadzanie informacja i infobrokerstwo; Archiwistyka, biurowos¢ i cyfryzacja; Turystyka historyczna i
muzealnictwo; Dziedzictwo kulturowe w biznesie i muzealnictwie; Historia; Studia niemcoznawcze i

srodkowoeuropejskie,

prowadzonych w formie studidw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stapnia o profilu

ogdlnoakademickim.

Na podstawie dostepnych Zrédet Instytutowa Rada Samorzadu Studentdw Instytutu Historii i Archiwistyki
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie dokanata oceny nowych programow studiow dia wyzej
wymienionych kierunkéw w formie stacjonarnej i niestacjonarnej pierwszego i drugiego stopnia o profilu

ogdlnoakademickim.

Nawigzujac do dokonanej analizy stanu faktycznego wyraza pozytywng opinie na temat proponowanych

programoéw studiow.

Szczegdtowe uzasadnienie wraz z przyjetymi kryteriami oceny i ich uzasadnieniem stanowi zatacznik do tego

pisma,

Krystian Piwowar
Przewodniczacy Instytutowej Rady Samorzadu Studentéw
Instytut Historii i Archiwistyki

Podpis:

Instytutowa Rada Samorzadu Studentow ul, Podchorazych 2, pek. 270 Biuro Samorzgdu Studentdw
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej 30-084 Krakdw tel. 12 562 61 19
w Krakowie www.samorzad.uken.krakow.pl samorzad@up.krakow.pl
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Zatgcznik 1.

Karta studenckiej oceny programu studiéw

Kryterium: Ocena spetnienia: Uzasadnienie:
Spetnione/ Czesciowo

spetnione/ Niespetnione

Prawidtowosc przyporzadkowania | Spetnione Wprowadzone zmiany, w tym
punktow ECTS do poszczegdlnych korekty punktéw ECTS na
przedmiotow uwzgledniajgc naktad kierunkach Turystyka historyczna i
pracy studenta. muzealnictwo oraz Historia,

zachowujg wilasciwe
odzwierciedlenie naktadu pracy
studenta. Roztozenie obcigzen
pomiedzy semestrami pozostaje
zrownowazone i zgodne 2z

zatozonymi efektami uczenia sie.

Adekwatnosé formy zajeé Spetnione Przeniesienie wybranych kursow
wzgledem tresci programowych miedzy semestrami, aktualizacja
realizowanych w ramach nazw przedmiotéw oraz
przedmiotow modyfikacja oferty zaje¢ do

wyboru nie wptywaja na
adekwatnosé stosowanych form
dydaktycznych. Formy zajec
pozostajg dostosowane do
charakteru przekazywanych tresci

i zaktadanych efektow ksztatcenia.

Instytutowa Rada Samorzgdu Studentdw ul. Podchorazych 2, pol. 270 Biuro Samorzadu Studentow
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej 30-084 Krakow tel. 12 662 651 19
w Krakowie www.samorzad.uken.krakow.pl samorzad@up.krakow.pl
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Modutowe i kierunkowe efekty Spetnione Wprowadzone zmiany nie
uczenia sie sa sformutowane w naruszajg spojnosci efektow
sposéb zrozumiaty i adekwatny do uczenia sie. Pozytywnie nalezy
specyfiki kierunku studiow. oceni¢ ujednolicenie efektow
uczenia sie na kierunku Historia
oraz aktualizacje modufdw
nauczycielskich zgodnie z
obowiazujgcymi standardami
ksztatcenia nauczycieli.
Tresci programowe realizowane w | Spetnione Zmiany programowe majq
ramach przedmiotow sa zgodne ze charakter aktualizujgcy i
specyfika kierunku studiow oraz porzadkujacy. Przeniesienie
efektami uczenia sie. kurséw pomiedzy semestrami,
modyfikacja oferty przedmiotow
fakultatywnych oraz dostosowanie
tresci do aktualnych potrzeb
dydaktycznych wzmacniaja
spojnoséé programow studiow i
pozostaja zgodne z profilem
poszczegodlnych kierunkow.
Adekwatnosé i zrozumiatosé form Spetnione Wprowadzone zmiany nie
egzaminowania, zaréwno zaliczen wptywaja na zasady weryfikacji
etapowych, jakiprocesu efektow uczenia sie. Metody
dyplomowania. zaliczania przedmiotdw oraz
proces dyplomowania pozostajg
przejrzyste, adekwatne do

o panien et B R R lgms\mmmmmnmmm4{aamm%:,»am:arm,a'&ﬂﬁmmmmmmmmﬁmmmmWﬁmmw

Biuro Samorzgdu Studentow
tel. 12 662 61 19
samorzad@up.krakow.pl

ul. Podchorgzych 2, pok. 270
30-084 Krakdw

www.samerzad,uken.krakow.pl

Instytutowa Rada Samorzadu Studentdw
Uniwersytatu Komisji Edulacji Narodowej
w Krakowie
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realizowanych tresci oraz zgodne z

obowigzujgcymi regulacjami.

Wymiar, zasady i forma Spetnione Proponowane modyfikacje
realizowanych praktyk programow studiéw nie datycza
zawodowych. organizacji praktyk zawodowych.
Dotychczasowe rozwigzania w
zakresie ich wymiaru, zasad
realizacji i osiggania efektow
uczenia sie pozostajg zachowane i
zapewniajg mozliwos¢
praktycznego wykorzystania

zdobytej wiedzy.

Mozliwos¢ realizacji przedmiotow | Spetnione Pomimo zmian w katalogu
przedmiotdw fakultatywnych,
studenci nadal majg mozliwosé
nie mniej niz 30% sposrod realizacji przedmiotdow do wyboru
W wymaganym wymiarze.
Wprowadzone modyfikacje
wymaganych do ukoriczenia zwiekszajg aktualnosé i
atrakcyjnosc oferty dydaktycznej,
zachowujac jednoczesnie
odpowiedni udziat zajec
wybieralnych w programach
studidw.

do wyboru, w facznym wymiarze

wszystkich punktow ECTS

studiow oraz atrakcyjnosc oferty.

Dodatkowe uwagi, nieprzyporzadkowane do kryteriow:
Brak uwag.

Zrédta, na podstawie ktérych zostata wydana opinia, oraz informacja o przebiegu wspétpracy z wtadzami Uczelni

W procesie:

Program studidw wyzszych rozpoczynajacych sie w roku akademickim 2026/2027.

ORI SR T SRR e Sl RS S R S

Instytutowa Rada Samorzadu Studentéw ul. Podchoraiych 2, pok. 270 Biuro Samorzadu Studentow
Uniwersytetu Komisji Edulacji Marodowaj 30-084 Krakow tel. 12 662 61 12
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Kompleksowe uzasadnienie w oparciu o przyjete kryteria:

Po przeanalizowaniu przedstawionych zmian w programach studiéw Komisja pozytywnie opiniuje proponowane
modyfikacje. Wprowadzone korekty majg charakter porzadkujacy, aktualizujgcy i dostosowujgcy oferte dydaktyczna
do aktualnych potrzeb studentow, wymagan rynku pracy oraz organizacji procesu ksztatcenia. Zmiany polegajace na
przeniesieniu wybranych kurséw pomiedzy semestrami, aktualizacji nazw przedmiotdw, modyfikacji oferty

przedmiotow do wyboru oraz dostosowaniu tresci ksztatcenia nie wptywajg negatywnie na zaktadane efekty uczenia

sie.

Komisja stwierdza, ze przyporzgdkowanie punktéw ECTS do poszczegdinych przedmiotdw pozostaje prawidiowe i
odzwierciedla rzeczywisty naktad pracy studenta. Wprowadzone korekty punktacji ECTS zachowujg réwnowage
obcigzert pomiedzy semestrami oraz zapewniaja zgodnos¢ z obowigzujgcymi standardami ksztatcenia. Formy zajec
dydaktycznych sg adekwatne do realizowanych tresci programowych, a modutowe i kierunkowe efekty uczenia sie

pozostajg sformutowane w sposéb zrozumiaty, spéjny i odpowiadajgcy specyfice poszczegdinych kierunkdw.

W przypadku kierunku Historia pozytywnie ocenia sie ujednolicenie efektéw uczenia sie pomiedzy studiami
stacjonarnymi i niestacjonarnymi oraz dostosowanie modutow nauczycielskich do aktualnie obowigzujgcych
standardéw ksztaftcenia nauczycieli. Tresci programowe realizowane w ramach przedmiotow pozostajg zgodne z
profilem i specyfika kierunkdw studidow. Na szczegdlne podkreslenie zastuguje wzbogacenie oferty przedmiotow
fakultatywnych, zwiekszajgce atrakcyjnos¢ ksztatcenia oraz umozliwiajgce studentom lepsze dostosowanie Sciezki

edukacyjnej do wtasnych zainteresowan.

Komisja ocenia réwniez, ze proponowane zmiany nie wptywajg negatywnie na przejrzystosé zasad zaliczania
przedmiotow, egzaminowania i procesu dyplomowania. Zachowane zostajg takze dotychczasowe standardy
dotyczgce organizacji i realizacji praktyk zawodowych. lednoczesnie stwierdza sie, ze programy studiow nadal
zapewniajg mozliwos¢ realizacji przedmiotéw do wyboru w wymiarze przekraczajgcym 30% ogdlnej liczby punktéw
ECTS wymaganych do ukoriczenia studiow, a oferta fakultatywna pozostaje atrakcyjna i zréznicowana. W zwigzku z

powyiszym Komisja uznaje, ze przedstawione zmiany spetniajg wymagania jakosci ksztatcenia i rekomenduje ich

przyjecie.
VR, ﬁfm e B A T R T e R S e T e
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