Zalacznik nr 1do zarzadzenia Rektora nr R.Z.0211.91.2026

REGULAMIN CENTRUM KSZTALCENIA NAUCZYCIELI
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

RozdzialI
Postanowienia ogdlne

Centrum Ksztalcenia Nauczycieli, zwane dalej ,Centrum” lub ,CKNa”, jest jednostka
dydaktyczng dziatajgcg w strukturze Instytutu Pedagogiki Uniwersytetu Komisji Edukacji
Narodowej w Krakowie, zwanego dalej ,Uniwersytetem” lub ,UKEN".

Centrum dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lipca 2018 1. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

2) Statutu Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie;

3) Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25lipca 2019 1. w sprawie
standardu Kksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu mnauczyciela
(Dz.U. 2024 poz 453);

4) Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 14 wrze$nia 2023 r. w sprawie
szczegbtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. 2023 poz. 2102 z p6zn.
ZIm.);

5) niniejszego Regulaminu;

6) innych aktéw prawa powszechnie obowigzujacego oraz aktéw wewnetrznych
Uniwersytetu dotyczacych procesu ksztalcenia nauczycieli.

Centrum realizuje zadania zwigzane z organizacjg i koordynacja procesu przygotowania

do wykonywania zawodu nauczyciela zgodnie z obowigzujacymi standardami ksztalcenia

przygotowujacymi do wykonywania zawodu nauczyciela.

Centrum jest tworzone, przeksztalcane i likwidowane przez Rektora na wniosek Dyrektora

Instytutu Pedagogiki lub z wlasnej inicjatywy.

Nadzér nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Dyrektor Instytutu Pedagogiki.

W zakresie realizacji zadan zwigzanych z organizacjg i koordynacja procesu przygotowania

do wykonywania zawodu nauczyciela Centrum wspoélpracuje z Prorektorem ds. Ksztalcenia

oraz Dzialem Dydaktyki i Praktyk UKEN.

Dyrektora Centrum powoluje i odwotuje Rektor, na wniosek Dyrektora Instytutu Pedagogiki

lub z wlasnej inicjatywy.

Rozdzial Il
Celeizadania Centrum

Celem dziatalnoSci Centrum jest zapewnienie w UKEN wysokiej jakoSci ksztalcenia

przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela.

Do zadanl Centrum nalezy w szczegdlno$ci:

1) organizowanie i koordynowanie ksztatcenia w zakresie:

a) przygotowania psychologiczno-pedagogicznego,
b) podstaw dydaktyki,
c) emisji glosu,

2) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu prowadzacymi kierunki
studiéw lub specjalnosci nauczycielskie, w zakresie organizacji procesu ksztalcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela;

3) wspolpraca z jednostkami Uniwersytetu wiasciwymi do spraw wsparcia o0s6b
ze szczegblnymi potrzebami w zakresie organizacji procesu ksztatcenia nauczycieli;

4) organizowanie i koordynowanie praktyk zawodowych psychologiczno-pedagogicznych
realizowanych przez studentoéw i studentki oraz stuchaczy i stuchaczki UKEN;



5) organizowanie kurséw uzupelniajgcych i komercyjnych, szkolen oraz studiéw
podyplomowych zwigzanych z przygotowaniem do wykonywania zawodu nauczyciela
oraz doskonaleniem zawodowym nauczycieli;

6) inicjowanie dziatan stuzacych rozwojowi i doskonaleniu ksztalcenia nauczycieli;

7) wspolpraca ze szkolami, placéwkami oSwiatowymi oraz innymi podmiotami
realizujgcymi zadania edukacyijne;

8) wspoélpraca z organami nadzoru pedagogicznego oraz instytucjami wspierajacymi
rozwoj edukacji i doskonalenie zawodowe nauczycieli;

9) monitorowanie jakosci ksztalcenia nauczycieli w zakresie zadan realizowanych przez
Centrum;

10) opracowywanie i opiniowanie dokumentacji zwigzanej z procesem ksztalcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela, w szczegblnosci sylabuséow,
dokumentacji praktyk oraz materialéw dydaktycznych;

11) inicjowanie i wspieranie dziatan stuzacych rozwojowi kompetencji dydaktycznych
nauczycieli akademickich i os6b studiujgcych;

12) prowadzenie dzialalnosSci eksperckiej, konsultacyjnej i opiniodawczej w zakresie
edukacijii ksztalcenia nauczycieli;

13) wspieranie dziatan zwigzanych z rozwojem nowoczesnych metod dydaktycznych, w tym
ksztalcenia z wykorzystaniem technologii informacyjno-komunikacyjnych;

14) wspéblpraca z interesariuszami zewnetrznymi w zakresie doskonalenia jakosci
ksztalcenia nauczycieli.

Rozdzial III
Organizacja procesu dydaktycznego przez Centrum

Centrum realizuje zadania dydaktyczne na rzecz jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
prowadzacych kierunki studiéw lub specjalnosci przygotowujace do wykonywania zawodu
nauczyciela na podstawie zamdéwienia, o ktérym mowa w zdaniu nastepnym. Zamoéwienia
na realizacje zaje¢ w kolejnym roku akademickim nalezy przekazaé¢ do Centrum w formie
pisemnej oraz elektronicznej nie p6Zniej niz do 15 maja roku akademickiego poprzedzajacego
termin zaje¢. Wzér zamowienia stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.

Zajecia realizowane przez Centrum prowadzg nauczyciele akademiccy UKEN, z zastrzezeniem
ust. 8 ponizej, posiadajacy kwalifikacje, kompetencije oraz dorobek naukowy odpowiadajace
zakresowi prowadzonych zajec.

Polityke kadrowa Centrum ksztaltuje Dyrektor Centrum za zgoda Dyrektora Instytutu
Pedagogiki.

Zajecia dydaktyczne i opieke nad praktykami zawodowymi psychologiczno-pedagogicznymi
zlecanymi przez inne jednostki przydziela Dyrektor Centrum.

Godziny zaje¢ dydaktycznych przydzielonych przez Dyrektora Centrum nauczycielom
akademickim wliczaja sie do ich pensum, zgodnie z zasadami obowigzujacymi
w Uniwersytecie.

Zajecia dydaktyczne Dyrektor Centrum w pierwszej kolejnosci powierza nauczycielom
akademickim CKNa, a w dalszej kolejno$ci nauczycielom akademickim Instytutu Pedagogiki.
W uzasadnionych sytuacjach istnieje mozliwo§¢é powierzenia godzin zaje¢ dydaktycznych
zzakresu modulu ksztalcenia nauczycieli, nauczycielom akademickim =zatrudnionym
w innych jednostkach UKEN, posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje oraz dorobek naukowy
w zakresie powierzonych zaje¢. Decyzje o przydzieleniu zaje¢ podejmuje Dyrektor Centrum, po
wyrazeniu zgody przez ww. nauczycieli akademickich.

W uzasadnionych sytuacjach, za zgoda Prorektora ds. Ksztalcenia, istnieje mozliwo$¢
zatrudnienia na podstawie umowy cywilnoprawnej, innej osoby prowadzacej zajecia z zakresu
modutu ksztalcenia nauczycieli posiadajgcej udokumentowane kompetencje i kwalifikacje
zawodowe do prowadzenia konkretnych zajec¢.
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Umowy cywilnoprawne z inng osobg prowadzacg zajecia dydaktyczne podpisuje Prorektor
ds. Ksztatcenia i Dyrektor Instytutu. Umowy wymagaja kontrasygnaty finansowej Kwestora.
Centrum wspélpracuje z jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu w zakresie planowania
i organizacji zaje¢ dydaktycznych oraz praktyk zawodowych psychologiczno-pedagogicznych.
Centrum prowadzi i przechowuje dokumentacje dotyczaca realizowanych zadan zgodnie
Z przepisami obowigzujacymi w Uniwersytecie.

Centrum moze organizowaé¢ odplatne formy ksztalcenia prowadzone przez Uniwersytet
zgodnie z aktualnymi przepisami prawa oraz zasadami obowigzujgcymi w Uniwersytecie.
Odptlatne formy ksztalcenia prowadzone przez Uniwersytet, a organizowane przez Centrum
sg uruchamiane irealizowane zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w Uniwersytecie oraz
za zgoda wlasciwych wtadz Uniwersytetu.

Rozdzial IV
Dyrektor Centrum

Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor Centrum.

Dyrektorem Centrum moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w UKEN jako

podstawowym miejscu pracy, posiadajacy co najmniej stopien doktora w dyscyplinie

pedagogiki lub psychologii oraz udokumentowane dos$wiadczenie w organizacji procesu

ksztalcenia i koordynaciji praktyk.

Do zadan Dyrektora Centrum nalezy w szczegblnoSci:

1 kierowanie biezgcg dzialalnoscia Centrum;

2) nadzoér nad realizacja zadan powierzonych Centrum,;

3) wspolpraca z wiladzami Uniwersytetu oraz jednostkami organizacyjnymi UKEN
w zakresie dzialalno$ci Centrum;

4) koordynowanie organizacji zaje¢ dydaktycznych i praktyk psychologiczno-
pedagogicznych;

5) obsada zaje¢ dydaktycznych realizowanych przez Centrum na zlecenie innych jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu;

6) monitorowanie jakoSci realizowanych zaje¢ dydaktycznych i praktyk zawodowych
psychologiczno- pedagogicznych;

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji Centrum;

8) prowadzenie i odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowa Centrum,

9) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalno$ci Centrum,;

10) przedstawianie Dyrektorowi Instytutu Pedagogiki propozycji dotyczacych rozwoju
dziatalno$ci Centrum,;

11) inicjowanie dzialan stuzacych podnoszeniu jakos$ci ksztalcenia przygotowujacego
do wykonywania zawodu nauczyciela.

Dyrektor Centrum wykonuje swoje zadania zgodnie niniejszym Regulaminem oraz przepisami

obowigzujacymi w Uniwersytecie.

RozdzialVv
Jako$¢ ksztalcenia

Centrum uczestniczy w dzialaniach Uniwersytetu zwigzanych 2z zapewnianiem
i doskonaleniem jakoSci ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela.
W zakresie realizowanych zadan Centrum monitoruje w szczegélnosci:

1) zgodno$¢ realizowanych zaje¢ dydaktycznych oraz praktyk zawodowych
psychologiczno-pedagogicznych z programami studiéw, kierunkéw studiow
ispecjalnosci przygotowujacych dowykonywania zawodu mnauczyciela oraz
harmonogramem realizacji zaje¢ modutu ksztalcenia nauczycieli;



2) zgodno$¢ procesu ksztalcenia 2z obowigzujacymi standardami ksztalcenia
przygotowujacymi do wykonywania zawodu nauczyciela;

3) kompletno$¢ dokumentacji praktyk zawodowych psychologiczno-pedagogicznych;

4) wnioski z opinii studentéw i studentek, stuchaczy i stuchaczek, opiekunéw praktyk
psychologiczno-pedagogicznych oraz podmiotéw wspoétpracujacych z Uniwersytetem;

5) potrzeby jednostek organizacyjnych Uniwersytetu w zakresie ksztalcenia nauczycieli.

Centrum wspéblpracuje z Radami Jako$ci Ksztalcenia powolanymi dla kierunkéw

prowadzacych ksztalcenie przygotowujagce do wykonywania zawodu nauczyciela oraz

wilasciwymi jednostkami, komisjami i innymi podmiotami Uniwersytetu w zakresie dziatan

zwigzanych z zapewnianiem i doskonaleniem jakos$ci ksztatcenia.

Centrum uwzglednia potrzeby oséb studiujacych ze szczegélnymi potrzebami zgodnie

z zasadami obowiazujacymi w Uniwersytecie.

Rozdzial VI
Finansowanie dziatalno$ci Centrum

Dzialalno$¢ Centrum jest finansowana ze:

1) S§rodkéw pozostajacych w dyspozycji Instytutu Pedagogiki i przekazanych
na dziatalno$¢ Centrum;

2) S§rodk6é6w Uniwersytetu przeznaczonych na dziatalnos¢ dydaktyczna;

3) §rodkéw pochodzacych z projektéw, grantéw i programéw edukacyjnych;

4) Srodkow uzyskanych z odptatnych form ksztalcenia;

5) innych Zrédet dopuszczonych przepisami prawa oraz aktami wewnetrznymi
Uniwersytetu.

Gospodarka finansowa Centrum prowadzona jest zgodnie z przyjetymi w Uczelni zasadami

optymalizacji.

Dyrektor Centrum nie jest uprawniony do zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu

Uniwersytetu lub Dyrektora Instytutu Pedagogiki.

Za prawidlowe prowadzenie gospodarki finansowej oraz majatek Centrum odpowiedzialnosé

ponosi Dyrektor Centrum.

Rozdzial VII
Dokumentacja i sprawozdawczo$¢é

Dokumentacja Centrum prowadzona jest zgodnie z przepisami prawa oraz zasadami

obowigzujacymi w Uniwersytecie.

Centrum prowadzi dokumentacje dotyczaca realizacji powierzonych zadan, w szczegdlnosci:

1) dokumentacje organizacji zaje¢ dydaktycznych;

2) dokumentacje praktyk zawodowych psychologiczno-pedagogicznych;

3) wykazy podmiotéw wspotpracujacych z Centrum;

4) zestawienia dotyczace realizowanych zaje¢ dydaktycznych i praktyk zawodowych
psychologiczno-pedagogicznych;

5) sprawozdania z dziatalno$ci Centrum.

Dyrektor Centrum sporzadza roczne sprawozdanie z dziatalnoSci Centrum i przekazuje

je w terminie do 30 czerwca danego roku akademickiego Dyrektorowi Instytutu Pedagogiki.

Dyrektor Instytutu Pedagogiki jest zobowigzany przekaza¢ roczne sprawozdanie, o ktérym

mowa w ust.3 Prorektorowi ds. Ksztalcenia, najp6zniej do 30 wrzeénia danego roku

akademickiego.



Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe

W kwestiach nieujetych w niniejszym Regulaminie, decyzje podejmuje Dyrektor Centrum
w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu i za zgodg Prorektora ds. Ksztalcenia, zgodnie
ze Statutem i regulaminami wewnetrznymi. W kwestiach spornych rozstrzyga Prorektor
ds. Ksztalcenia.

Szczegdtowe zasady realizacji wybranych zadan Centrum moga by¢ okreSlane w procedurach,
wytycznych oraz innych dokumentach wewnetrznych zatwierdzanych zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w Uniwersytecie.

Zmiany w regulaminie Centrum dokonywane sg w trybie jego wprowadzenia.



