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PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Nazwa studiéw Administracja samorzadowa

Liczba semestréw 7) Liczba punktéw ECTS g0

Dziedzina/dziedziny w ktérych prowadzone jest ksztatcenie: Dyscyplina/dyscypliny w ktérych
prowadzone jest ksztatcenie:

Dziedzina nauk spotecznych nauki o polityce i administracji- 60%

nauki prawne - 30%

ekonomia i finanse - 10%

I. WARUNKI PRZYJECIA NA STUDIA (w tym dodatkowe wymagania):

Ukonczenie studiéw pierwszego lub drugiego stopnia. Po$wiadczenie poziomu kwalifikacji petnych oraz osiggniecia
efektéw ksztatcenia przewidzianych dla 6 lub 7 poziomu PRK: dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych na dowolnym
kierunku studiow.

II. KWALIFIKACIE I UPRAWNIENIA UZYSKANE PO UKONCZENIU STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

Charakterystyka kwalifikacii czastkowych uzyskanych po ukoriczeniu studiéw podyplomowych

Absolwent nabywa wiedze i umiejetno$ci w zakresie zagadnien zarzadzania strategicznego,
w szczegdlnoéci  z zarzadzania zmiang (procesami reform i modernizacji administracji) jakosci
administracji oraz z zarzadzaniem zasobami administracji (ludzkimi, materialnymi i finansowymi).
Znaczna uwage poswieca sie dostosowaniu umiejetnoséci studentdw do funkcjonowania na polu
administracji lokalnej i krajowej w warunkach cztonkostwa Rzeczpospolitej Polskiej w Unii Europejskiej.
Absolwent otrzymuje niezbedny zasob wiedzy prawniczej, administracyjnej, ekonomicznej i
menedzerskiej w potaczeniu z konkretnymi umiejetnosciami zawodowymi w administracji samorzadowej,
przede wszystkim w zakresie organizowania dziatalnosci lokalnej poprzez zarzadzanie zaréwno
istniejacym mieniem samorzadowym, jak i w obszarze programowania rozwoju lokalnego.

Uprawnienia zwigzane z posiadanymi kwalifikacjami

Absolwent jest przygotowany do pracy na rdznych szczeblach administracji samorzadowej oraz w réznych
obszarach aktywnosci wspolnot lokalnych.




uo4

Posiada umiejetno$¢ identyfikowania podstawowych zrédet dochoddw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz wskazania celéw ich przeznaczenia.

uo5 Umie wskazaC i objasni¢ zalety i zagrozenia programowania, finansowania, realizacji i
monitorowania przebiegu zaplanowanych celdw i dziatan.

uo6 Potrafi skonstruowac nieskomplikowany dokument strategiczny: strategie rozwoju spoteczno-
gospodarczego oraz strategie promocji dla konkretnej jednostki terytorialnej z
uwzglednieniem zasad zréwnowazonego rozwoju.

uoz Posiada na poziomie podstawowym umiejetnos¢ interpretowania i analizowania przepiséw
prawa administracyjnego.

uos Korzystajac z tradycyjnych i nowoczesnych zrddet informacji umie samodzielnie zbierad,
selekcjonowa¢ i organizowa¢ dane dotyczace wybranych probleméw funkcjonowania
spotecznosci lokalnych.

uo9 Potrafi dokonywac systematycznego opisu, analizowac przyczyny, charakteryzowaé przebieg i
wykazac skutki procesow spoteczno-gospodarczych, zachodzacych na poziomie lokalnym.

u1o0 Umie odrézni¢ udostepniang informacje publicznej od danych wrazliwych podlegajacych
ochronie.

KOMPETENCIE SPOLECZNE

Ko1 Rozumie konieczno$¢ ciggtego doksztatcania sie i podnoszenia swoich kwalifikacji
zawodowych, takze poszerzania nabytej wiedzy poprzez samodzielne korzystanie z
réznorodnych zrodet informacji.

K02 Rozumie koniecznoéé i aktywnie uczestniczy w pracach zespotowych zwiazanych z realizacjq
lokalnych przedsiewzie¢ publicznych.

KO3 Jest przygotowany do wypetniania zadan administracyjnych w lokalnych instytucjach
publicznych oraz zréznicowanych rél obywatelskich w srodowisku lokalnym.

K04 Potrafi skutecznie komunikowadé sie z otoczeniem, a w szczeg6lnosci z przetozonymi,
wspotpracownikami, podwtadnymi i petentami.

Ko5 Ma $wiadomoé¢ odpowiedzialnosci etycznej i prawnej mandatariuszy, funkcjonariuszy oraz
pracownikéw administracji samorzadowej.

K06 Ma éwiadomoéé koniecznoéci stosowania sie do obowigzujacych procedur postgpowania

administracyjnego i sgdowo-administracyjnego.

VI. FORMY SPRAWDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE (matryca efektéw uczenia sig)
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PLAN STUDIOW

semestr 1
zajecia dydaktyczne

godziny kontaktowe

nazwa kursu SO = punkty
zaje¢ w grupach = = EGTS
AL =
W | N
3 o
A K L S Pise3
[(a]
Podstawy prawa konstytucyjnego RP 10 5 15| E 4
Wybrane zagadnienia prawa administracyjnego 10| 10 20| E 5
Ustroj prawny samorzadu terytorialnego 10| 10 20| E 5
Status prawny pracownikéw samorzadowych 10 5 15| = 3
Podstawy organizacji i zarzadzania 5| 10 15| - 3
Zarzadzanie ryzykiem 10 5 15:. = 3
Prawo zamowien publicznych 10 5 15| E 4
Partnerstwo Publiczno Prywatne 5 5 10| - 2
Podstawy marketingu 10 5 15/ = 3
80| 60 140| 4 32
semestr 2
zajecia dydaktyczne
godziny kontaktowe
E/
; punkty
nazwa kursu zaje¢ w grupach 5 = ECTS
& | g
W 3 B
A K 14 S, P |5 |3
[(a]
Europejskie systemy wiadzy lokalnej 10 5 15| - 3
Postepowanie administracyjne i sadowo 10 5 15| E 5
administracyjne
Programowanie rozwoju lokalnego 5| 10 15| -~ 4
Finanse lokalne i gospodarka finansowa samorzadu 15| 10 25| E
terytorialnego
Zarzadzanie gospodarka lokalng 10 5 15| -
Nowoczesna administracja samorzadowa 5( 10 15 =
Prawo do informacji publicznej i ochrona danych 10 5 15| E
osobowych
65| 50 165558 28

taczna liczba godzin: 255
kaczna liczba pkt. ECTS: 60




