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piecf_ )Jé I podpis dziekana

Studia wyzsze Admlnlstrac:ja

na kierunku ‘
\
|

Dmedzmafy Naukl spo%eczne

Dyscyplina Naukl o polityce i admlnlstram (60%)
wicdgca |

(% udziat) i

Pozostale | Nauki prawne (35%)

dyscypliny
(% udziat)y  Ekonomia i finanse (5%) !

Poziom = I stopien
Profil ‘ ogolnoakademlckl
— ‘ S— e — ——
Forma |

niestacjonarne

prowadzenia
|
|

Specjalnosci -

Punkty ECTS 1180

e - -~ ,
Czas realizacji ‘
(liczba semestrow) 6 semestrow (3 lata)

Uzyskiwany

tytut zawodowy | IICencjat

;,,Stara matura - wynik egzamlnu maturalnego z Jjezyka polsklego (pozmm
podstawowy lub rozszerzony — czes¢ pisemna) oraz jezyka obcego nowozytnego

(poziom podstawowy lub rozszerzony — cze$¢ pisemna).
\Warurki ,Nowa matura” - Konkurs $wiadectw: Srednia ocen z egzaminu dojrzatoéci z
. przyjecia jezyka polskiego oraz jezyka obcego nowozytnego. Do $redniej zostang wliczone
na studia oceny wyzsze: z czesci pisemnej lub ustnej. W przypadku, gdy kandydat nie
‘zdawat egzaminu dojrzatosci z jezyka obcego nowozytnego decydowac bedg — w
kolejnosci — oceny z przedmiotéw: wiedza o spofeczenstwie, geografia, historia

\ lubi inny przedmlot objety egzammem




Efekty uczenia sie

i Symbol efektu
| kierunkowego

| K1_Wo2

| ' | Odniesienie do efektow uczenia sie

zgodnych
_ A z Polskg Ramg Kwalifikacji
Kierunkowe efekty uczenia sie ~ Symbol | Symbol charakterystyk
‘ charakterystyk Il stopnia®
‘ uniwersalnych
_lstopnia' |

WIEDZA

| Posiada podstawowa wiedze, zna |

elementarng terminologie, jak i metodologie
badan i techniki pozyskiwania i
opracowywania danych z dyscyplin PBU_W PBS_WG
naukowych zwigzanych z administracjg , o

ich miejscu i znaczeniu w obszarze nauk
spotecznych. _ ) |
Posiada podstawowg wiedze o cziowieku,
psychologicznych i spotecznych
uwarunkowaniach jego zachowan i |
podmiotowosci, jak réwniez o szerszych

zjawiskach spotecznych, zasadach i
mechanizmach funkcjonowania
spoteczenstwa. Ma wiedze o tradycjach, |
normach i regutach ksztattowania i

organizacji instytucji spotecznych, o
rzgdzacych nimi zasadach, o procesach w ‘
nich i miedzy nimi zachodzgcych. |

K1_WO03

Posiada wiedze o strukturach oraz o
procesach zachodzgcych w administracji
centralngj i lokalnej w Polsce, jak réwniez
podstawowg wiedze o historii, strukturze i PEU_W P6S_WG
funkcjonowaniu administracji innych panstw
demokratycznych, a takze instytucji i
| europejskich i miedzynarodowych. |

K1_W04

Posiada podstawowa wiedze z zakresu form i

procedur dziatania administracji i prawa ‘

administracyjnego, kontroli, finansow

| publicznych panstwa i samorzadu PEEL Sy PeE._ WG
terytorialnego oraz przepiséw prawa |

stosowanych w administracji publicznej. |

K1_WO05

Zna podstawowe pojecia oraz zasady
| zwigzane z ochrong wtasnosci przemystowej PEU_W PES_WK
| prawa autorskiego.

UMIEJETNOSCI

K1_U01

Wykazuje dyspozycje do uwaznej obserwacji

i interpretacji otaczajgcej go rzeczywistosci,
pogtebiania i aktualizowania wiedzy w ‘
oparciu o prawidtowy dobor zrodet informacii.

Potrafi argumentowac, formutowac wnioski i PBLL T em_UN '
szukaé rozwigzan nowatorskich. Dokonuje
wiasciwego doboru metod i technik
badawczych.

! Zgodnie z zatacznikiem do ustawy z dnia 22 grudnia 2015 1. 0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.

22016, poz.64)

? Zgodnie z zatacznikiem do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w
sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji (Dz. U. z2018 1., poz. 2218).




zjawiska i procesy zachodzgce wewnatrz
administracji jak i relacje administracji z
panstwem, innymi instytucjami, polityka,
prawem oraz gospodarka. Posiada
umiejetnos¢ wykorzystania poznanych metod
analizy i interpretacji przepiséw prawa, do
rozwigzywania konkretnych problemow,

| kierujgc sie przy tym regutami etycznymi.

K1_U03

K1_U04

Jest przygotowany do wykorzystania
zdobyte] wiedzy teoretycznej w ramach
réznorodnych form aktywnosci zwigzanych z
zawodem. Postuguje sie przy tym
tradycyjnymi jak i nowoczesnymi srodkami
informacji oraz srodkami komunikacji

! elektroniczne;.

Dostrzega, analizuje, interpretuje, prognozuje |

PeU_U

P&U_U

| Posiada umiejetnos¢ przygotowania
wystgpien, w tym w jezyku obcym, w
zakresie wiasciwym dla nauk spotecznych,

| zgodnie z wymaganiami okredlonymi dla
poziomu B2 Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego.

K1_KO1

K1_K02

K1_K03

Posiada umiejetnosé redagowania,
opatrywania przypisami i edycji tekstow z
wykorzystaniem roznych ujec teoretycznych |
zréznicowanych zrodet, w tym projektow
pism i dokumentow zwigzanych z organizacjg

| i funkcjonowaniem administracji publicznej.

' Postuguje sie nowoczesnymi $rodkami
techniki biurowej.

Potrafi planowaé i wykonywaé prace zaréwno
| indywidualnie jak i grupowo.

Ma umiejetnosc planowania Masrnej sciezki
_ kariery.

PBU_U

P6S_UW

P6S_UK

P6U_U

P6U_U

P&U_U

~ KOMPETENCJE SPOtECZNE
Jest gotow do krytycznej oceny zdobytej
wiedzy oraz do krytycznej analizy
| odwotujgcych sie do niej argumentow. Potrafi
- samodzielnie wykorzystywac¢ zdobytg wiedze
do rozwigzywania problemow zwiazanych z
organizacja i dziatalnoscig administracji
publicznej. Rozumie, ze wyzwania
wspotczesnege $Swiata wymagajg aktywnej,
kreatywnej postawy; potrafi szacowac swoje
“mozliwosci | promowac wiasne pomysty.
Dostrzerga zhaczenie skutecznego
komunikowania sie, w szczegodlnosci w
ramach réznorodnych form aktywnosci
zyciowej. Jest przygotowany do aktywnego
uczestniczenia w pracy grupowej oraz
organizowania i kierowania niewielkimi
zespotami. Posiada zdolnos¢ inicjowania
| dziatan i aktywizowania innych.
Umie uczestniczy¢ w konstruowaniu
réznorodnych projektow aktywnosci
obywatelskiej. Prawidiowo identyfikuje i
rozumie dylematy zwigzane z wykonywaniem
zawodow zwigzanych ze sferg publiczng. Ma
sSwiadomos¢ znaczenia zachowania sie w

| sposob profesjonalny i etyczny. Respektuje

P6U_K

PEU_K

P6S_KK

P6S_KO

P6S_KR |



Sylwetka
absolwenta

Uzyskiwane
kwalifikacje

oraz uprawnienia

zawodowe

Dostep
do dalszych
studiow

Jednostka naukowo-dydaktyczna wiasciwa
merytorycznie dla tych studiow

réznice kulturowe, polityczne i
Swiatopoglgdowe, stara sie by¢ promotorem
postaw opartych na tolerancji i uznaniu
odmiennosci. Daje rekojmie dbania w

| przyszioéci o dorobek i tradycje zawodu. |

Absolwent studiow na kierunku administracja o profilu ogolnoakademickim rozumie,
ma | pofrafi uzupetnia¢ wiedze zwigzang z funkcjonowaniem wspoiczesnej
administracji w Polsce, innych panstw demokratycznych, instytucji europejskich i
| miedzynarodowych, w tym wiedze dotyczacg form i procedur dziatania administracji,
'kontroli w administracji publicznej, finanséw publicznych panstwa i samorzadu
terytorialnego. Orientuje sie w problematyce ekonomicznej, ma podstawowa wiedze z
zakresu socjologii i psychologii spotecznej. Zdobytg w trakcie studiow wiedze i
‘umiejetnosci potrafi wykorzysta¢ w realizacji wiasnej sciezki zawodowej. Jego
przedmiotowe kompetencje obejmujg zagadnienia ze stosunkow migdzynarodowych,
polityki gospodarczej i spolecznej. Wyirenowane w trakcie studiow umiejetnosci
pozwalajg na samodzielne przygotowanie przez absolwenta ustnych i pisemnych

administracjg, na identyfikacje oraz rozwigzywanie problemow merytorycznych.

Studenci na kierunku administracja- profil ogdlnoakademicki nabywajg wiedze,
umiejetnosci, a przede wszystkim kompetencje spoleczne do dziatania w sposob
obywatelski (spoleczny), uzyskujg wszechstronnie przygotowanie do petnienia

‘wypowiedzi na temat istotnych zagadnien z dyscyplin naukowych zwigzanych z

'réznorodnych rol spotecznych, do sprawowania funkcji, w tym menedzerskich, w|

szeroko rozumianej administracji - zarowno w administracji publicznej (rzadowej |
samorzgdowej), gospodarczej, jak tez w instytucjach i podmiotach niepublicznych.
'Kompetencje zwigzane z edukacjg obywatelskg i umiejetnoscig promowania
wlasciwych jej tresci pozostajg w zwigzku z misjg i strategig rozwoju Uniwersytetu

Pedagogicznego w Krakowie. Administracja jako kierunek studiow stanowi jeden z

trwatych elementéw wiedzy wspdtczesnego urzednika bez wzgledu na miejsce, w
‘ktOrym bedzie on zatrudniony. Studiowanie na kierunku administracia ma na celu
fprzede wszystkim przygotowac¢ nowoczesnych administratywistow, profesjonalnych,
‘przysziych urzednikéw do sprawnego zarzgdzania i wykonywania zadan zwigzanych
zpracg w instytucjach sektora publicznego, ale rowniez do nabycia wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji niezbednych do wykonywania pracy na stanowiskach w
sektorze prywatnym. Wymienione umigjetnosci i postawy zostajg osadzone przede

wszystkim na zdobytej w trakcie studidw wiedzy teoretycznej, na temat|

| fundamentalnych instytucji spotecznych, ekonomicznych, gospodarczych i prawnych.
Studia na tym kierunku zakfadajg rowniez przygotowanie do prowadzenia wiasnego
przedsiebiorstwa na rynku europegjskim. Majgc na uwadze potrzeby wspoéiczesne]
administracji, w trakcie studidw ktadzie sie nacisk na poznawanie europejskich
standardéw administrowania, nowoczesnych metod | narzedzi, w tym z
wykolrzystaniem technologii informacyjnych w zakresie realizacji zadan publicznych.

|Absolwenci tego kierunku uzyskujg przygotowanie, ktére utatwia kontynuowanie
edukacji na studiach |l stopnia, w tym w ramach studiow z zakresu administracji Il
stopnia. Ponadto, absolwenci kierunku administracia sg przygotowani do
kontynuowania ksztatcenia na kierunkach pokrewnych, takich jak, np. politologia,
ekonomia, europeistyka, bezpieczenstwe wewnetrzne, finanse publiczne,
dziennikarstwo, stosunki miedzynarodowe i in.

Instytut Prawa, Administracji i Ekonomii



CJA - studia NIESTACJONARNE I stopnia

PLAN STUDIOW od roku akadem. 2019/2020

§emestr I Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne:

godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach m E/- | punkty
W T o ECTS
=1 o
A K L s P| 3| 3
(=]
Podstawy prawoznawstwa 20 10 30 E 4
Nauka o panstwie 10 10 20| zo 3
Nauka administracji 20 10 30 E 4
Wprowadzenie do socjologii 20 - 20 E 4
Doktryny polityczne i prawne 20 = 20 Z 3
Przemiany ustrojowe i prawne na ziemiach polskich 20 10 30 E 4
Historia powszechna administracji 20 10 30 E 3
130 50 i80| 5 25
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach m E/- | punkty
W @ ﬁ ECTS
A K L S P | 2 g
2
Metody samoksziafcenia i samorozwoju 2 = 15 15 -
- = i5 15 - 5
Semestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne:
godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach m El- | punkty
W o} § ECTS
5 )
A K L S B 5 3
(=]
System polityczny RP 20 10 30 E B
Psychologia spoteczna 20 = 20| zo v
Organizacja i zarzadzanie w administracji 20 10 30 20O 3
Podstawy ekonomii i przedsiebiorczodci 15 10 25 E 4
Podstawy marketingu 10 10 20| ZO 4
Prawo administracyjne ogdine 20 15 35 E 5
Prawo Internetu - 10 10 2
Ochrona wtasnosci intelektualnej - - 15 15 zZ 1
E-administracja 10 10 20| ZO 2
115 75 15| 205 3 28
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach m El- | punkty
W [ g ECTS
A K L s | P3| §
2
Jezyk obcy B2-1 = = 30 30 2z
- - 30 30 - 2

Pozostate zajecia:




ADMINIS CJA - studia NIESTACJONARNE I stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2019/2020

rodzaj zajec godz. | tyg. punkty ECTS
Szkolenie biblioteczne (e-fearning) 2 - -
Szkolenie BHP (e-learning) 4 = &

§emestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne:

godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach m v El- | punkty
W z 3 ECTS
B e T s o | B S g
Metody badan spofecznych 20 - 10 30 E 4
Ustréj administracii rzadowej i samorzadowej w Polsce 20 10 30 E 4
Elementy prawa zamodwieri publicznych 15 5 20| zZO 3
Podstawy prawa cywilnego z umowami w administracji 20 15 3b E &
Systemy ochrony praw czlowieka 10 10 20 E 3
Ochrona danych osobowych 10 10 20| Z0 3
Finanse publiczne 20 # 20 3
115 50 10 175 5 24
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu zajet w grupach m ¥ E/- | punkty
W g ﬁ ECTS
A K L S P % 3
Jezyk obcy B2-2 - - 25 25 z 2
S T KB 20| 20 SERE
200 L5 25 45| - 6
Semestr IV Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne:
godziny kontaktowe
nazwa kursu zajec w grupach m " El- | punkly
: W g § ECTS
A K L S £ o 3
Prawo administracyjne materialne 20 15 35 E &
Ustrdj i administracja w paristwach Europy 15 10 25 E 4
Wybrane zagadnienia prawa handlowego 15 10 25 E 2
Podstawy publicznego prawa gospodarczego 15 10 25 E 3
Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen 20 10 30 E 3
Prawo urzednicze i etyka urzednicza 20 - 20| ZO 2
Kontrola w administracji publicznej 15 - 15| ZO 1
Statystyka 10 - 10 20| ZO 2
Komunikowanie spoteczne 15 = 15| ZO 1
| 145 55 10 210/ 5 22

Kursy do wyboru;




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE I stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2019/2020

F godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach m 8 E/- | punkty
W T B ECTS
A K L S g g
Jezyk obcy B2-3 - - 25 25 zZ Z
Kursy fakultatywne — koszyk L ETNT
(w jezyku polskim lub jezyku obcym) et 20 20 & .
20 =
B 20 25 45 - 4
Praktyki:
Nazwa praktyki godz. [tyg. punkty ECTS
Praktyka zawodowa 120 4
SemestrV  Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne:
b
godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach m El- | punkty
W ] ﬁ ECTS
= [0}
A K = S 5 3
[{(s]
Polityka gospodarcza i spoteczna 15 10 25 E 2
Elementy postepowania cywilnego 10 10 20 E 3
Legislacja administracyjna 10 20 30| ZO 3
Podstawy negocjacji | mediacji 10 10 20| ZO 2
Prawo i polityka rodzinna 10 10 20| ZO 2
Elementy postepowania administracyjnego i 20 20 40 E 3
sgdowoadministracyjnego
Prawo miedzynarodowe publiczne 200 - 20| ZO 2
95 280
175 3 i8
Kursy do wyboru: ]
godziny kontaktowe
nazwa kursu zajeé w grupach m Ef | Bunkly
W z| B ECTS
= 0]
A K 3 & % 3
Jezyk obcy B2-4 - - 30 30 4
Seminarium g - - £ 20 20 Z 3
Kursy fakullatywne — koszyk ZIMOWY
(w jezyku polskim lub jezyku obcym) 40 a8 40 £ 3
40 -
_ 40 30 20 20 i iz
Semestr VI Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne:
godziny kontaktowe
nazwa kursu zajgé w grupach m E/- | punkty
w o ﬁ ECTS:
5 @
A K L S =3 =
w
Instytucje i prawo UE 20 10 30 E 3
Podstawy prawa i postepowania podatkowego 20 10 30 E 3
Zarzadzanie gospodarka lokalna, 15 = 15) ZO 1
Postepowanie egzekucyjne w administracji 10 10 20 E 2




I e

ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE I stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2019/2020

R | es[ so] [ [ [ [ [ es[s[ ¢

Kursy do wyboru:

godziny kontaktowe
k = E/- | punkty
nazwa kursu o zajeé w grupach E;.i'_: ﬁ P
A K L ol ol o -8
Seminarium - = % = 10 10 Z 1
|
Kursy fakultatywne - koszyk LETNT
(w jezyku polskim lub jezyku obcym) 20 Lo &9 % 10
60 -
-l eo 10 70| - i1
Egzamin dyplomowy:
Tematyka ECTS
Przedmiotem egzaminu dyplomowego jest problematyka pracy dyplomowej, zagadnienia z zakresu
nauk o polityce i administracji oraz skorelowanych z nimi nauk spotecznych, oznaczonych w planie
studiow kursami z modutow 4-8. 10
Moduty/ kursy do wyboru:
punkty
ZWa m
Na odutu ECTS
Kurs z modutu — jezyki obce 10
Kurs - metody samoksztalcenia i samorozwoju 5
Kursy fakultatywne - koszyk ZIMOWY 9
Kursy fakultatywne — koszyk LETNI 12
Seminarium i praca dyplomowa 14
Praktyka zawodowa 4
razem 54

Informacje uzupehiajage:

1) kurs fakultatywny, wybor:
e zoferty kurséw fakultatywnych zgtoszonych dla kierunku administracja (w jezyku polskim lub
jezyku obcym),
ez oferty kurséw ogdélnouczelnianych (w jezyku polskim lub jezyku obcym),
o z oferty kurséw jezykowych — drugi jezyk obcy na poziomie A1.

2) praktyki zawodowe:

» student moze rozpocza¢ praktyke zawodows juz po Il semestrze z obowigzkiem zaliczenia
jej do konca semestru V.

Nazwa praktyki
Sem; (rodzaj i zakres oraz miejsce tyg. | godz. termin i system realizacji praktyki
realizacji)

Zasady odbywania praktyk normuje Regulamin praktyk
czwarty |Praktyka zawodowa | [pe— zawodowych Studentéw Uniwersytetu Pedagogicznego

(IV) im. KEN oraz Regulamin Studenckich Praktyk
Zawodowych w Instytucie Prawa, Administracji i




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE I stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2019/2020

Ekonomii UP. Prakityke o charakterze instytucjonalnym
mozna wymieni¢ na ekwiwalening pod wzgledem
czasu (120 godz.) i ECTS (4 ECTS) praktyke w
zespole badawczym kierowanym przez pracownika
naukowego Instytutu Prawa, Administracji i Ekanomii
UP.

Moduty realizowane w trakcie studiow:

m};gjm Nazwa modutu ‘é”g_:fg’
0. Kursy obligatoryjne z koszykéw ogélnouczelnianych 10
e Jezyk obcy B2 (1, 2, 3) 10
il Podstawowy 24
e Psychologia spoteczna 2
e Wprowadzenie do socjologii 4
o Podstawy prawoznawstwa 4
e Nauka administracji 4
e Przemiany ustrojowe i prawne na ziemiach polskich 4
o Dokiryny polityczne i prawne 3
e Historia powszechna administragji 3
2. Przygotowanie do badan 12
s Metody samoksztatcenia i samorozwoju 5
e Ochrona wiasnosci intelektualne; 1
o Metody badan spotecznych 4
e Statystyka 2
3. Trening praktycznych kompetencji 22
e Podstawy marketingu 4
e Prawo In;ternetu 2
e Komunikowanie spoteczne 2
e Podstawy negocjacji i mediacji 2
e Praktyka zawodowa w instytuciji lub organizacji/ Udziat w grupie badawczej 4
e Legislacja administracyjna 3
e Ochrona danych osobowych 3
e E-administracja 2
4. Ustroje panstw wspolczesnych 18
o Nauka o panstwie 3
o System polityczny RP 5
= Ustréj administracji rzadowej i samorzgdowej w Polsce 4
e Ustréj i administracja w panstwach Europy 3




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE I stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2019/2020

Systemy ochrony praw cztowieka 3
Prawo w administracji 38
e Prawo adminisiracyjne ogclne 5
e Prawo administracyjne materialne 4
e Elementy postepowania administracyjnego i sgdowoadministarcyjnego 3
e Postepowanie egzekucyjne w administracji 2
e Prawo urzednicze i etyka urzednicza 2
o Podstawy prawa cywilnego z umowami w administracji 4
e Elementy postepowania cywilnego 3
» Elementy prawa zamdwieri publicznych 3
e Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen 3
o Kontrola w administracji publiczne; 1
e VWybrane zagadnienia prawa handlowego 3
e Podstawy prawa i postgpowania podatkowego 3
e Prawo i polityka rodzinna 2
Ekonomia, finanse, gospodarka 16
e Podstawy ekonomii i przedsiebiorczosci 3
e Organizacja i zarzgdzanie w administracji 3
e Finanse publiczne 3
e Podstawy publicznego prawa_gospodarczego 3
a Polityka gospodarcza i spoleczna 2
e Zarzgdzanie gospodarka lokalng 1
Stosunki miedzynarodowe i Unia Europejska 5
e Prawo miedzynarodowe publiczne 2
e Instytugje i prawo Unii Europejskiej 3
Praca dyplomowa 14
e Seminarium 4
e Egzamin dyplomowy 10
Kursy fakultatywne w semestrze ZIMOWYM 9
Kursy fakultatywne w semestrze LETNIM 12

razem 180




